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Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w m1 istragji

rzadowej  (dalej: ustawa o kontroli), upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urz
Wojewodzkiego w Gdafisku w dniu 22 lipca 2015 r. przeprowadzili w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Suleczynie (dalej okreslana jako USC Sulgczyno) kontrole w zakresie realizacjd
zadan dot. rejestracji stanu cywilnego oraz wydawania decyzji administracyjnych w trybie

ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Wystapienie pokontrolne: Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 2 i 3 ustawy o kontroli,

po rozpatrzeniu wniesionych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego, po analizie
i uwzglednieniu czesci z nich, przekazuj¢ Panu Bernardowi Grucza, Wojtowi Gminy

Suleczyno, Wystapienie pokontrolne.

OKkres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 22 lipca 2015 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
w Urzedzie Gminy w Suleczynie odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu

cywilnego oraz wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:
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Ilos¢
01.01.2015r.-
sporzadzonych 2014 r.
22.07.2015r.
aktow
Urodzen 4 3
Malzenstw 48 16
Zgonow 27 10
Lgcznie 79 29
Ilo$¢ wydanych 01.01.2015r.-
adpistiv A4 22.07.2015r.
Skroécone (w tym
na drukach 721 180
wielojezycznych)
Zupelne 8 12
Lgcznie 729 192

W omawianym okresie wydano nastepujgce decyzje administracyjne i za§wiadczenia:

Decyzje administracyjne i 2014 r 01.01.2015r.-
zaswiadczenia ) 22.07.2015r.
Sprostowanie btedu pisarskiego — art.
28 Prawa o asc 3 3

Odtworzenie aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicg — art. 35

Prawa o asc ¢ 0
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego —

art. 36 Prawa o asc 4 3
Rejestracja  zdarzenia  majgcego

miejsce za granicg — art. 70 Prawa o 1 0
asc

Whpisanie do polskich ksigg aktu

sporzadzonego za granicg 4 4
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa

0 asc
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Skrocenie  miesiecznego  terminu
oczekiwania na zawarcie matzenstwa 0 1
—art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska

Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej
do zawarcia matzenstwa za granicg — 1 1
art. 71 Prawa o asc

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak

okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie 40 12
malzenstwa — art. 4! Krio
Inne zaswiadczenia 2 (zaswiadczenia o nie
0 figurowaniu w ksiedze
aktu)
L.gcznie
55 26

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odno$nie przedmiotowych aktow:

e akty urodzen:
akty zarejestrowane w ksiedze stanu cywilnego: Nr 1-4/2014;

o akty matzenstw:
akty zarejestrowane w ksigdze stanu cywilnego: Nr 1-20/2014, Nr 26-46/2014,
Nr 1-3/2015, 4-15/2015;

e akty zgonow:

akty zarejestrowane w ksiedze stanu cywilnego: Nr 1-20/2014, Nr 26-27/2014,

Nr 6-10/2015.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci: pozytywnie z uchybieniami.

Uzasadnienie oceny:

1. Obsada personalna w Urzedzie Stanu Cywilnego

Kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego w Sulgczynie, na mocy art. 6 ust. 3 ustawy
Prawo o asc, jest Wojt Gminy Suleczyno, Pan Bernard Grucza.

Gmina Suleczyno liczy mniej niz 50 tys. mieszkaficow (liczba mieszkancow
w gminie: 5342), w zwiazku z tym nie ma obowigzku zatrudniania innej osoby na stanowisku
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (art. 6 ust. 4 Prawa o asc), natomiast obligatoryjne jest

zatrudnienie Zastepcy Kierownika USC w kazdej gminie.
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Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o asc, innym Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
jest Pani Bogumita Paszylk, powotana na stanowisko Uchwata Rady Gminy w Suleczynie Nr
111/12/90 z dnia 5 lipca 1990 r.

Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Suleczynie
zatrudniona jest Pani Teresa Blaszowska, pelnigca swoja ﬁml&jq na podstawie Uchwaty Rady
Gminy Suleczyno Nr II/19/98 z dnia 16 listopada 1998 r.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Suleczynie zajmuje si¢ sprawami dotyczacymi
ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych oraz prowadzi rejestru wyborcéw, natomiast do
obowigzkéw Zastepcy Kierownika USC nalezg réwniez zagadnienia tj.: obstuga CEIDG,
wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, kadry oraz place

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej w USC Suleczyno.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Suleczynie obejmuje swoim zasiggiem teren gminy
Suleczyno. Urzad Stanu Cywilnego swojg dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy
w Suleczynie, gdzie na pierwszym pietrze miesci sie pokdj pracy Kierownika USC, archiwum
USC oraz sala $lubow. Sala S$lubéw jest w stanie pomiesci¢ jedynie kilkanascie osob,
natomiast pomieszczenie nie wymaga remontu i zapewnia uroczysta forme zawarcia zwigzku
malzenskiego.

Ksiegi oraz akta zbiorowe przechowywane sg w métalowych szafach w archiwum
USC mieszczgcym sie w odrebnym pomieszczeniu na I pigtrze budynku. Urzad Stanu
Cywilnego w Suleczynie jest w posiadaniu ksigg wilasnych oraz ksiag po bytych urzedach
stanu cywilnego w: Msciszewicach (ksiegi za lata 1955-1959) oraz Podjazach (ksiggi za lata
1955-1958). USC w Suleczynie posiada ksiegi wiasne za okres 100 lat - w przypadku urodzen
i matzenstw ksiggi ponad 100-letnie (jedna ksigga urodzen: lata 1914-1915, jedna ksigga
matzenstw: lata 1910-1917). Ze zgromadzonej dokumentacji, wynika ze USC przekazalo
w dniu 31.03.2015 r. do Archiwum Panstwowego w Gdansku ksiegi urodzen (1913 rok)
i zgondéw (lata 1910-1914).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych.
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3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzoéw alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilnego w Sulgczynie do dnia wejscia w zycie ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego prowadzil ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow. Akty
sporzgdzane byly recznie w ksigdze. Ksiggi zamykano po sporzadzeniu ostatniego aktu
w roku kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji. Przestrzegana byta kolejnosé
i ciggto$¢ numeracji aktow stanu cywilnego w ksiggach. Rownolegle prowadzona byla
rejestracja zdarzen przy uzyciu programu komputerowego USC Technika.

Urzad Stanu Cywilnego w Suleczynie od dnia 01.03.2015 r. korzysta z zapisu art. 145
i sporzadza akty stanu cywilnego na podstawie przepisow dotychczas obowigzujacych
w oparciu o dokumenty okreslone w nowej ustawie. Do dnia 22.07.2015 r. zarejestrowano 1
akt w rejestrze stanu cywilnego.

Urzad Stanu cywilnego w Suleczynie dla urodzen, malzenstw i zgondéw sporzgdza akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem
nadanym aktowi stanu cywilnego. Na biezaco prowadzone sg skorowidze alfabetyczne do
aktow stanu cywilnego.

Nie stwierdzono nieprawidtowosdci w zakresie prowadzenia ksigg stanu cywilnego,

rejestru stanu cywilnego, akt zbiorowych oraz skorowidzéw alfabetycznych.

4. Sporzadzanie aktow stanu cywilnego

Do dnia 28.02.2015 r. akty sporzgdzane byly w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.), natomiast
od dnia 01.03.2015 r. podstawg wpisu w ksiegach stanu cywilnego byta ustawa z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014, poz. 1741).

Stwierdzono, co nastepuje:

Akty urodzen

Kontroli poddano akty sporzgdzone w okresie od dnia 01.01.2014 r. do dnia
31.12.2014 r. Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono na podstawie decyzji
administracyjnych o wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksigg w oparciu o ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz.
1264 z p6zn. zm.):

e 1/2014 —dec. Nr USC.5353.1.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.1.2014 (art. 36 Prawo o asc);
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o 2/2014 —dec. Nr USC.5353.2.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.3.2014 (art. 36 Prawa o asc);
USC.5352.2.2014 (art. 28 Prawo o asc);
e 3/2014 —dec. Nr USC.5353.4.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.5.2014 (art. 36 Prawa o asc);
e 4/2014 — dec. Nr USC.5352.6.2014 (art. 70 Prawa o asc);
Zachowano wlasciwo$é miejscows okreslong w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane zawarte
w aktach sg prawidtowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami Zrédlowymi. Akty
zostaly podpisane przez Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng adnotacj¢
o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzje administracyjng, wolne miejsca w poszczegélnych
rubrykach aktu oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone. Akta zbiorowe zawierajg
wszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginal odpisu zagranicznego aktu wraz
z thumaczeniem urzedowym na jezyk polski).
Akty malzenstw
Wszystkie skontrolowane akty sporzgdzone do dnia 28.02.2015 r. (Nr aktéow: 1-
20/2014, 26-46/2014, 1-3/2015) dotyczyty zdarzen z terenu ;gminy — zachowano wiasciwos$é
miejscows wynikajgcg z art. 12 ust. 1 1 3 Prawa o asc (ustawy obowigzujacej do dnia 1 marca
br.). Pisemne zapewnienia o braku okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa
podpisane zostaly przez nupturientéw oraz Kierownika USC. Do akt zlozono odpisy skrécone
aktéow urodzenia nupturientéw lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal sporzadzony
w miejscowym usc, atakze dolgczono dokumenty, potwierdzajace ustanie poprzedniego
malzenstwa. Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzefistwa kanonicznego (art. 4 I Krio)
sporzadzone zostaty z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, i sa zgodne ze wzorem w/w
za$wiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia potwierdzajgce
zawarcie malzefstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynety do USC w 5 —
dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Akty
sporzadzono w terminie. W przypadku zwigzkéw matzenskich zawartych zgodnie z art. 1 § 1
Krio zachowano miesieczny termin potrzebny do zawarcia matzenstwa, okreslony w art. 4
Krio, skrécenia terminu dokonano przy akcie Nr 3/2015 (dec Nr USC.5354.1.2015). Wolne
miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzgdzenia. Akt Nr 11/2014 zostat sporzqdzony W oparciu o protoko6t

przyjecia o$wiadczenn o wstgpieniu w zwigzek matzeniski poza lokalem urzedu stanu
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cywilnego, o czym w akcie zamieszczono stosowng adnotacje (art. 58 ust. 3 1 art. 59 Prasc).
Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany
prawidtowo.

Po dniu 1 marca 2015 rejestracja dokonywana w oparciu o art. 145 ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego- w ksiggach stanu cywilnego. Akty
sporzgdzono zgodnie z wlasciwoscig miejscows (art. 15 ust. 112 oraz art. 86 ust. 11 3 Prasc).
W aktach zbiorowych znajdujg si¢ dokumenty niezbedne do zawarcia malzenstwa (art. 76
Prasc) i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa. Dane zawarte w aktach sg
prawidtowe (art. 87 ust. 1 Prasc). Malzenstwa zawarte w sposéb okreslony w 1 § 2 i 3 Krio
zostaty sporzadzone w sposob pfawid{owy, w oparciu o wtasciwe dokumenty (art. 81 Prasc).

Wszystkie sporzadzone po dniu 01.03.2015 r. akty— oprécz aktu Nr 4/2015- dotyczyty
zdarzen z terenu gminy.

Akt Nr 4/2015 powstal w oparciu o decyzj¢ administracyjna:

e dec. Nr USC.5353.3.2015 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);

dec. Nr USC.5352.1.3.2015 (art. 36 Prawa o asc).

Uchybienie:

- w dniu 01.03.2015 r. weszlo w zycie rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, ktore okreslifo wzér zapewnienia o braku okolicznosci wylgczajacych
zawarcie malzenstwa (zal. Nr 35). W aktach zbiorowych do aktu matzenstwa Nr 10/2015
przyjeto od nupturientéw pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wylgczajgcych zawarcie
malzenstwa na innym wzorze niz okreslone w w/w rozporzadzeniu. Zgodnie z art. 145 ust. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego kierownik urz¢du
stanu cywilnego moze na podstawie przepiséw dotychczasowych sporzadza¢ akty stanu
cywilnego w oparciu o dokumenty okreslone w obowiazujacej obecnie ustawie, zatem
nalezalo sporzadzi¢ je zgodnié z obowigzujgcym wzorem. W pozostatych przypadkach
zgromadzono prawidtowe dokumenty.

Akty zgonu

Wszystkie skontrolowane akty w okresie 01.01.2014 - 28.02.2015 r. sporzgdzono
w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2011 r., Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.). Po dniu 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano na
podstawie art. 145 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego-
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w ksiegach stanu cywilnego, na podstawie przepiséw dotychczas obowigzujgcych w oparciu
o dokumenty okreslone w obowigzujacej ustawie.

Skontrolowane akty zgonu zarejestrowane do dnia 28.02.2015 r. dotyczyly zdarzen
z terenu gminy. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wiasciwoscig. W aktach
zbiorowych do aktéw zgonu do dnia 1 marca br. znajdujg si¢ karty zgonu, zgodnie z art. 66
ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaty podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby
zgltaszajace zgon. Wolne miejsca w poszczegélnych rubrykach aktéw oraz w rubryce
,Uwagi” zostaly wykreslone. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem
dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu
cywilnego osdb.

Akty zgonu zarejestrowane po dniu 01.03.2015 r. (Nr 6-10/2015) dotyczyly zdarzen
z terenu gminy. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wiasciwoscig (art. 16 Prasc).
W aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajdujg sie karty zgonu oraz protokoty zgloszenia
zgonu (art. 92 ust. 2 Prasc). Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace
innych aktéw stanu cywilnego oséb.

W karcie zgonu stanowigcg podstawe sporzadzenia aktu zgonu Nr 6/2015 lekarz
blednie zamiescit date zgonu oraz date znalezienia zwlok. Wzér karty zgonu zostat okreslony
w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie karty zgonu, ktory
wskazuje ze w karcie zamieszcza sie date i godzing zgonu albo dat¢ i godzing znalezienia
zwlok. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego sporzadzit akt zgonu wpisujac datg i godzing
zgonu, zgodnie z art. 95 ust. 1 pkt. 4, ktéry stanowi, ze do aktu zgonu wpisuje si¢ date,
godzine oraz miejsce zgonu albo jezeli nie sa znane- date, godzing oraz miejsce znalezienia
zwlok. Majac na uwadze powyzsze, pomimo biednego wypelniania karty zgonu przez
lekarza, Kierownik USC do aktu zgonu wpisat date i godzing zgonu, poniewaz byta ona znana
i wynikata z karty zgonu.

Uchybienie: w nastepujgcych aktach zgonu: 3/2014, 5/2014, 8/2014, 12/2014/ 27/2014
wpisano godzine zgonu mimo, ze taka informacja nie zostata zamieszczona na karcie zgonu
wydanej przez lekarza (dane te zamieszczone zostaty w karcie statystycznej). Zgodnie z art.
66 ust. 1 Prawa o asc (obowigzujacej wowcezas ustawy), podstawa sporzadzenia aktu zgonu
jest karta zgonu. Art. 67 ust. 1 omawianej ustawy nakazuje wpisanie godziny zgonu,
natomiast zgodnie z dziatem I karty statystycznej do karty zgonu godzing i minut¢ zgonu

wpisuje si¢ tylko dla dziecka do 1 roku. Skoro zatem karta zgonu sporzadzona przez lekarza
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nie zawiera informacji o godzinie zgonu, konieczne staje si¢, aby rubryka ,,godzina zgonu”
pozostata niewypelniona. W przypadku rejestracjii po dniu 01.03.2015 r. aktow zgonu
obligatoryjne jest wpisywanie przez lekarzy do karty zgonu godziny zgonu lub znalezienia
zwlok, a dane te zamieszcza si¢ w akcie zgonu. Pouczono Kierownika USC o obowigzujagcym
trybie postepowania.

Uchybienie: w aktach zbiorowych do aktow zgonéw (oprécz aktu Nr 10/2015)
protokoly ~zgloszenia zgonu sporzadzane byly na druku innym niz okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (zal. Nr 21),
natomiast zawieraty wszystkie elementy jak protokoty okreslone ustawowo.

Podsumowanie: Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow

stanu cywilnego. Uchybienia dotyczyly: przyjecia od nupturientéw zapewnienia o braku
okolicznoéci wylaczajacych zawarcie malzefistwa na innym niz obowigzujgcy wzdr;
sporzadzania protokoléw zgonéw na drukach innych niz okreslone w rozporzadzeniach
wykonawczych (natomiast zawieraly one wszystkie elementy co protokoly ustawowo
okreslone); wpisywania w aktach zgonu godziny zgonu mimo, Ze nie wynikata ona z karty
zgonu.

Stwierdzone uchybienia nie mialty wplywu na sposob realizacji zadan przez Urzad

Stanu Cywilnego, natomiast majg charakter powtarzalny.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono decyzje NrUSC.5355.1.2014, USC.5355.2.2014, wydane w oparciu
0 ustawe o zmianie imienia i nazwiska. Zachowana zostala wiasciwos¢ miejscowa okreslona
w art. 12 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostaly ztozone zgodnie z art. 10
iart. 11 ust. 1 — 6 ustawy. Wystgpity wazne powody uzasadniajgce zmiang imion i nazwisk
(art. 4 ustawy). Postepowania przeprowadzono prawidlowo, decyzje wydano niezwlocznie,

zawieraty one wszystkie elementy okreslone w art. 107 kpa, dorgczono je prawidiowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia

1 nazwiska.
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Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od Wystgpienia pokontrolnego

nie przystuguja srodki odwolawcze.
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