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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1.1. Dane ogdlne
Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzad Gminy w Suleczynie, ul. Kaszubska 26, 83-320 Suleczyno.
Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa gminy Suleczyno w Urzgdzie Gminy w Suleczynie w zakresie
gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.
Osoby kontrolujace:
o Zaklina Duchata — upowaznienie nr 36/16 z dnia 03.06.2016r.
e Malgorzata Ste¢ — upowaznienie nr 37/16 z dnia 03.06.2016r.
Okres kontroli
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2012r. do dnia 31.12.2015r. i w miare¢ potrzeby inne
okresy.
Termin przeprowadzenia kontroli
Kontrole przeprowadzono w okresie od 21 czerwca 2016r. do 21 pazdziernika 2016r.
z przerwg w dniach:
e Zaklina Duchata: 24.06.2015r., 12.08. — 02.09.2016r., 30.09.2016r., 03.10.2016r.,
e Malgorzata Ste¢: 08-25.07.2016r., 16-19.08.2016r., 08.09.2016r., 03.10.2016r.,
1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych
Ustalono, ze na terenie Gminy Suleczyno funkcjonujg nastepujace jednostki
organizacyjne:
= w formie jednostek budzetowych:
Urzad Gminy w Suleczynie,
Zespot Szkot w Suleczynie,
Zespot Szkot w Msciszewicach,
Publiczna Szkota Podstawowa w Wesiorach,
Szkota Podstawowa w Podjazach,
Publiczna Szkota Podstawowa w Borku Kamiennym,

Gminne Przedszkole Samorzagdowe w Suleczynie,

@ WMo o kR W o=

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suleczynie,
= w formie instytucji kultury, posiadajgce osobowos$¢ prawnag:
9. Gminna Biblioteka Publiczna w Suleczynie,

10. Gminny Osrodek Kultury w Sulgczynie,
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* w formie przewidzianej w ustawie o zaktadach opieki zdrowotnej, posiadajaca osobowogé
prawng:

11. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Suleczynie.

Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych zawarto w tabeli stanowiacej material

roboczy kontroli ujety pod poz. I/1 w Zatgczniku nr 1do niniejszego protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych
Gmina Suleczyno, w okresie objetym kontrola, nie przystgpita do zwigzkow

komunalnych.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

W kontrolowanym okresie, na terenie Gminy Sulgczyno funkcjonowato 9 jednostek
pomocniczych (solectw): Sulgczyno, Msciszewice, Wesiory, Podjazy, Kistowo, Borek,
Zakowo, Sucha i Zdunowice.

Statuty dla w/w 9 sotectw wprowadzono zatacznikami (od nr 1 do nr 9 odpowiednio)
do Uchwaly nr V/46/2003 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 26 lutego 2003 roku w sprawie
uchwalenia statutéw solectw w Gminie Suleczyno (opublikowanej w dniu 12.08.2003r.
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 95 pod poz. 1668).

Statuty solectw okreslaja m.in.: nazweg i obszar jednostki pomocniczej, organy Solectwa
1 zakres ich zadania, zasady i tryb wyboréw Soltysa i Rady Soleckiej, gospodarke finansowa

oraz nadzor nad dziatalno$cig Sotectwa.

1.2. Kierownictwo jednostki

1.2.1. Wojt Gminy
Funkcje Wéjta Gminy Suleczyno pelni p. Bernard Grucza wybrany na to stanowisko

w wyniku bezposrednich wyboréw na kadencj¢ w latach 2014 — 2018 w dniu 16 listopada
2014r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w Suleczynie z dnia
21 listopada 2014r.). Objecie obowigzkdéw przez Wojta nastgpito w dniu 01 grudnia 2014r.
z chwilg ztozenia Slubowania, co wynika z protokotu nr I/2015 z obrad pierwszej sesji VII
kadencji Rady Gminy Sulgczyno, ktéra odbyla sie w dniu 01 grudnia 2014r.

W latach 2010 — 2014 funkcj¢ Wéjta Gminy Suleczyno réwniez petnit p. Brenard Grucza
wybrany na ww. stanowisko w wyniku bezposrednich wybordw, ktére odbyty sie w dniu
21 listopada 2010r. (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej

w Sulgczynie z dnia 23 listopada 2010r.).

Q%g‘ \
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1.2.2. Zastepca Wojta Gminy

Funkcje Zastepcy Wéjta pelni Sekretarz Gminy p. Wiestaw Ulatowski, powotany na to
stanowisko Zarzadzeniem Nr 2/2007 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 2 stycznia 2007 roku.

1.2.3. Przewodniczqgcy Rady Gminy

Funkcje Przewodniczacego Rady Gminy Suleczyno peini p. Kazimierz Gliniecki
wybrany na to stanowisko Uchwatg Nr 1/1/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 01 grudnia
2014r., na okres kadencji 2014 — 2018.

W latach 2010 — 2014 funkcje¢ Przewodniczacego Rady Gminy Suleczyno petnit
p. Kazimierz Gawin wybrany do petnienia tej funkcji Uchwatg Nr 1/1/2010 Rady Gminy
Suleczyno z dnia 2 grudnia 2010 roku w sprawie wyboru Przewodniczgcego Rady Gminy

Sulgczyno na kadencj¢ w latach 2010-2014.

Funkcje Zastepcy Przewodniczacego Rady Gminy Sule¢czyno peini p. Bogdan Malek
wybrany na to stanowisko Uchwatg nr [/2/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia
01.12.2014 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Suleczyno
na kadencje w latach 2014-2018.

Na okres kadencji 2010-2014 na Zastgpce Przewodniczacego Rady Gminy Suleczyno
wybrano p. Grzegorza Bielickiego wybranego do pelnienia tej funkcji Uchwatg Nr 1/2/2010
Rady Gminy Suleczyno z dnia 02.12.2010 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczgcego
Rady Gminy na kadencje w latach 2010-2014.

1.2.4. Skarbnik Gminy

Funkcj¢ Skarbnika Gminy Sul¢czyno od dnia 14 grudnia 2015r. pelni p. Pawel
Trzebiatowski powotany na to stanowisko Uchwatg nr X111/105/2015 Rady Gminy Suleczyno
z dnia 14.12.2015r. w sprawie powotania Skarbnika Gminy Suleczyno.

Wéjt Gminy Sulgczyno p. Bernard Grucza powierzyt Skarbnikowi p. Pawlowi
Trzebiatowskiemu (pismo z dnia 14.12.2015r.), na podstawie przepiséw art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci, jednostki 2) wykonywania dyspozycji $srodkami pienieznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, 4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Do dnia 10 grudnia 201S5r. funkcje Skarbnika Gminy Suleczyno pelnita p. Barbara
Wawrzon, wybrana na stanowisko Uchwalg Nr 1/8/98 Rady Gminy Suleczyno z dnia 29

pazdziernika 1998 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Suleczyno. Wygasniecie
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petnienia funkcji Skarbnika Gminy Sulgczyno przez p. Barbare Wawrzon nastgpito w drodze
Uchwaty Nr XII1/104/2015 z dnia 14.12.2014r. w zwigzku ze zgonem w dniu 10.12.2015r.
p- Barbary Wawrzon.

W6jt Gminy Sulgczyno p. Bernard Grucza powierzyt Skarbnikowi p. Barbarze Wawrzon
(pismo z dnia 13.08.2012r.), na podstawie przepisow art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych, obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie: 1) prowadzenia
rachunkowosci, 2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi, 3) dokonywania wstepnej
kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Ustalono, ze od dnia 30.01.2015r. do dnia 10.12.2015r. (tj. do dnia wygas$niecia funkcji)
Skarbnik Gminy Suleczyno p. Barbara Wawrzon przebywala na zwolnieniu lekarskim.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 4/2014r. Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 07.01.2014 roku w
sprawie wprowadzenia systemu zastepstw w przypadku nieobecnosci pracownika w Urzedzie
Gminy w Sulgczynie, w przypadku nieobecnosci Skarbnika Gminy, jego biezace czynnosci
stuzbowe wykonuje w zastgpstwie p. Elzbieta Jelinska Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

W dniu 29.01.2015r. Skarbnik Gminy p. Barbara Wawrzon pisemnie upowaznita
p. Elzbiet¢ Jelinskg — inspektora ds. ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy w Suleczynie,
do skladania w jej imieniu, w czasie jej nieobecnosci, kontrasygnaty na wszystkich
dokumentach rodzacych zobowigzania pieniezne Gminy Suleczyno (zgodnie z art. 46 ust. 1
ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorzadzie gminnym). Upowaznienie zostalo podpisane w
obecnosci Zastgpcy Woéjta Gminy Suleczyno p. Wiestawa Ulatowskiego dziatajacego z
upowaznienia Wojta.

W zwigzku z okresowym zwigkszeniem obowigzkéw shuzbowych zwigzanych
z zastgpstwem w pracy nieobecnego z tytulu choroby pracownika, Wéjt Gminy Suleczyno
p. Bernard Grucza przyznat p. Elzbiecie Jelinskiej dodatek specjalny w wysokosci 40%
miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego:

— pismem z dnia 09.02.2015r. na okres od dnia 01.02.2015 do dnia 31.03.2015r.,
— pismem z dnia 01.04.2015r. na kres od dnia 01.04.2015 do dnia 30.06.2015r.,
— pismem z dnia 01.07.2015r. na okres od dnia 01.07.2015r. do dnia 31.06.2016r.

Informacj¢ w sprawie nieobecnosci w pracy Skarbnika Gminy w 2015 roku ztozona przez

p. Teres¢ Blaszkowska Inspektora ds. organizacyjno-administracyjnych ujeto w aktach

roboczych kontroli pod pozycjg 1/2 w Zatgczniku Nr 1 do protokotu niniejszej kontroli.
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1.2.5. Sekretarz Gminy

Funkcj¢ Sekretarza Gminy Suleczyno od dnia 02.01.2007r. petni p. Wiestaw Ulatowski
powolany na stanowisko uchwata nr III/15/2006 Rady Gminy Suleczyno z dnia
27 grudnia 2006 roku w sprawie powotania Sekretarza Gminy Suleczyno.

Od dnia 01 stycznia 2009r. nastapita zmiana stosunku pracy, wynikajgca z ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), w wyniku
ktérej stosunek pracy p. Wiestawa Ulatowskiego zatrudnionego na podstawie powolania
przeksztalcil si¢ w stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Pismem
z dnia 12 czerwca 2009 roku W6jt Gminy Sulgczyno poinformowat P. Wiestawa Ulatowskiego

o przeksztalceniu stosunku pracy.

Wykaz ,Kierownictwo jednostki” ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjg I/3

w Zatgczniku Nr 1 do protokotu niniejszej kontroli.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

Kontrola obj¢to okres od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

1.3.1. Statut Gminy
Statut Gminy Sulgczyno wprowadzony zostat Uchwatg nr X11I/114/2012 Rady Gminy

Sulgezyno z dnia 24 kwietnia 2012 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Suleczyno
(opublikowany 21.05.2012r. w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego pod
poz. 1765). Do Statutu wprowadzono zmian¢ Uchwatg nr XV/132/2012 Rady Gminy
Sulgczyno z dnia 28.06.2012 roku (Dz. Urz. Woj. Pom. poz. 2299 z dnia 06.07.2012r.).

W Statucie Gminy okre$lono m.in.:

ustrd) Gminy Suleczyno,

zasady tworzenia, lgczenia, podziatu oraz znoszenia sotectw oraz ich uprawnienia
do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Gminy, jak tez uczestniczenia
soltyséw w pracach Rady Gminy,
— organizacj¢ wewnetrzng i tryb pracy Rady Gminy oraz zadania i tryb dziatania Wojta,
— zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej oraz komisji stalych Rady Gminy,
— podstawy zatrudnienia pracownikéw samorzgdowych,
— zasady dostgpu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, jej Komisji i Wojta
Gminy oraz uzyskiwania informacji publicznej.

Zatgcznik Nr 1 do Statutu Gminy Sulgczyno stanowi mape gminy Suleczyno natomiast

Zalacznik Nr 2 — Herb Gminy.

A \

Reé)ionalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno \ \\
\
\

\



10

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu

W badanym okresie w Urzedzie Gminy w Suleczynie obowigzywaly Regulamin
Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem nr 52/2012 Woéjta Gminy Suleczyno z dnia
13 lipca 2012r., do ktérego wprowadzono tacznie 10 zmian. Ostatnig zmiane do Regulaminu
Organizacyjnego wprowadzono Zarzadzeniem nr 26/2016 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia
30 marca 2016r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Suleczyno okreslono m.in.: organizacje
wewngtrzng urzedu, zakres dzialania poszczegoélnych stanowisk pracy w urzedzie oraz podzial
zadan pomiedzy czlonkéw kierownictwa urzgdu. W regulaminie dokonano zapisu, ze
zastgpstwa na czas nieobecnosci pracownikow w pracy wyznacza Wojt w formie zarzadzenia.
Wéjt Gminy Suleczyno w dniu 07.01.2014r. wydat Zarzadzenie Nr 4/2014r. w sprawie
wprowadzenia systemu zastepstw w przypadku nieobecno$ci pracownika w Urzedzie Gminy

w Suleczynie.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W badanym okresie w Urzedzie Gminy Suleczyno zasady (polityka) rachunkowosci,

zostaly wprowadzone nastgpujacymi zarzadzeniami Wéjta Gminy:

> nr 63/2007 z dnia 27.12.2007 roku w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Urzedzie Gminy w Suleczynie — zarzgdzenie weszlo w zycie
z dniem podjgcia z mocg obowigzujacg od 01.01.2008r.

> nr 107/2010 z dnia 27.12.2010 roku w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Urzedzie Gminy w Sulgczynie, ktérym dokonano zmiany
zalgcznika nr 1 do zarzadzenia nr 63/2007 z dnia 27.12.2007r. — ,,Zaktadowy Plan Kont
Budzetu Gminy, Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych w Gminie Suleczyno”
otrzymuje nowe brzmienie. Zarzadzenie weszlo w zycie z dniem podjecia z moca
obowiazujacg od 01.01.2011r.,

> nr 10/2012 z dnia 23.02.2012 roku w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
planu kont oraz instrukcji obiegu dokumentéw dla projektu ,,Maty Prymus”. Zarzadzenie
weszto w zycie z dniem podjecia,

> nr 75/2014 z dnia 25.07.2014 roku w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
planu kont oraz instrukcji obiegu dokumentéw dla projektu ,.Kaszuby w sieci —
przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie gminy Suleczyno”. Zarzadzenie

weszto w zycie z dniem podjecia.

L\& \
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Integralng cze$¢ Zarzadzenia nr 63/2007 Wojta Gminy Sulgczyno z dnia 27.12.2007 roku
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy w
Suleczynie, stanowig zatgczniki:

» Zalacznik Nr 1 — Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych w Gminie Sulgczyno (ktory zostal zmieniony w drodze Zarzadzenia nr
107/2010 Woéjta Gminy Suleczyno z dnia 27.12.2010 roku),

= Zalgcznik Nr 2 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych,

= Zalgcznik Nr 3 — Instrukcja w sprawie ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania,

= Zalacznik Nr 4 — Procedura kontroli finansowej w Urzedzie Gminy Suleczyno,

s Zalgcznik Nr 5 — Instrukcja w sprawie ewidencji 1 poboru podatkéw i opfat,

= Zalacznik Nr 6 — Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w jednostkach organizacyjnych
gminy,

= Zalacznik Nr 7 — Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej.

W ,Zakladowym Planie Kont dla Budzetu Gminy, Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych w Gminie Suleczyno”, wprowadzonym zarzadzeniem nr 107/2010 z dnia
27.12.2010r. okreslono m.in.:

a) ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym rok obrotowy i okresy
sprawozdawcze,

b) metody wyceny aktywdow i pasywow,

c) sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych poprzez ustalenie:

— planu kont dla budzetu gminy, planu kont dla jednostek budzetowych oraz wykaz kont
dla prowadzenia ewidencji projektéw dofinansowanych z Funduszy Europejskich i
innych zrodet zagranicznych,

— przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

— zasady prowadzenia kont pomocniczych, w tym dla: srodkéw trwatych, srodkow

trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych, dokonywanych odpiséw

amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winna
by¢ prowadzona réwniez dla rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéow

z pracownikami, kosztow dochodéw i innych istotnych dla jednostki skladnikéw

majatku,

—gkazy prowadzonych kont pozabilansowych.

Qe b
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze zasady (polityka) rachunkowosci nie zawieraja:

— wykazu ksigg rachunkowych. Ustalono, ze w Urzedzie Gminy w Suleczynie ksiggi
rachunkowe prowadzone sg w systemie mieszanym tj. czg$¢ ksigg rachunkowych
prowadzona jest metodg reczng a cze¢$¢ — przy uzyciu komputera). Zgodnie z informacja
ztozong przez p. Elzbiete Jelinska Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej w Urzgdzie Gminy
w Suleczynie prowadzone sg nastepujace ksiggi rachunkowe:

e ksiega gtdwna (recznie),

e zestawienie obrotoéw i sald (recznie),

e konta ksigg pomocniczych — analityka do kont ksiggi gléwnej (recznie),

e ewidencja podatkéw (komputerowo w systemie POGRUN+, POST+ firmy Radix),

e ewidencja oplat za odpady komunalne (komputerowo w systemie GOK+ firmy Radix),

e system windykacji podatkéw i optat (komputerowo w systemie WIP+ firmy Radix),

e ksiegi inwentarzowe (rgcznie),

e ewidencja analityczna do kont dochodow i wydatkow wg. podzialek klasyfikacji
budzetowej (komputerowo w systemie FKB+ firmy Radix),

e ewidencja zaangazowania (r¢cznie, pomocniczo w systemie komputerowym FKB+).

Informacje p. Elzbiete Jelinska Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej w Urzedzie
Gminy w Suleczynie w sprawie ksigg rachunkowych ujeto w aktach roboczych kontroli pod
pozycjq I/4 w Zalgczniku Nr 1 do protokotu niniejszej kontroli.

— do prowadzonych ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych
i w procesach przetwarzania danych oraz opisu systemu przetwarzania danych tj. opisu
systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programéw, procedur lub funkcji,
w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji.

Powyzsze nieprawidlowos$ci byly wskazane juz w poprzednim protokole z kontroli
kompleksowej Gminy Sulgczyno przeprowadzonej przez inspektor6w Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku w terminie 23.07. — 27.11.2012r. oraz w pkt 2 ppkt a) wystapienia
pokontrolnego nr WK.0804/23/K/124/29853/2012 z dnia 25.01.2013r. Zgodnie z odpowiedzia,
udzie&r;a( przez Wéjta Gminy Sulgczyno p. Bernarda Grucza, pismem nr F.1710.1.2013 z dnia

Qe \
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21.02.2013r. cyt. » Nawigzujgc do wystgpienia  pokontrolnego Nr
WK.0804/23/K/124/29853/2012 dorgczonego w dniu 29.01.2013r. uprzejmie informuje, iz
realizacja wnioskow pokontrolnych przedstawia sie nastepujgco: () Ad. 2 (.) do dnia
30.09.2013r. zostanie opracowana dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityke)

rachunkowosci zgodnie z w/w przepisami; (..)”.

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczajgcej dostep do komputerdw oraz kontrola przetwarzania

danych

Informacja w sprawie zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz kontroli
przetwarzania danych, zlozona przez Wéjta Gminy Suleczyno pana Bernarda Gruczg, zostata
ujeta w materiatach roboczych kontroli pod poz. I/5 w Zalgczniku nr 1 do niniejszego

protokotu kontroli.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentow finansowo-

ksiegowych

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Suleczyno zostata wprowadzona zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 63/2007 Wéjta Gminy
z dnia 27.12.2007 roku w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke
finansowg w Urzedzie Gminy w Suleczynie — zarzadzenie weszto w zycie z dniem podjecia
Z mocg obowigzujacg od 01.01.2008r.

W instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych okreslono:
a) rodzaje i obieg dokumentow, dowody zewnetrzne obce, zewngtrzne wlasne oraz
wewnetrzne — przyjete do stosowania z okresleniem nazwy i symbolu,
b) operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych stuzg poszczegdlne dokumenty
finansowo - ksiegowe,
c) sposoby kontroli dowoddéw ksiggowych,
d)  harmonogram sptywu dokumentéw finansowo - ksiegowych okreslajacy:
— miejsce powstawania okreslonego dokumentu,
— miejsce przekazania dowodu,
— terminy dostarczenia dokumentéw do poszczegdlnych komédrek organizacyjnych,
e) do instrukcji zalgczono wzory podpiséw pracownikow upowaznionych do dysponowania
$rodkami publicznymi
W trakcie kontroli ustalono, zZe:

e\ w instrukcji nie okreslono os6b upowaznionych do:

9
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- sprawdzania poszczegélnych rodzajow dowoddéw (dotyczacych okreslonych
operacji gospodarczych) pod wzgledem merytorycznym,
- sprawdzania dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
e pracownicy zapoznali si¢ z Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych obowigzujgca w Urzedzie Gminy Suleczyno w okresie od dnia 29.06.2016r.
do dnia 06.07.2016r. tj. w trakcie trwania kontroli.

1.3.6. System zarzqgdzania i kontroli projektow z udziatem srodkéw UE

Kierownictwo jednostki nie opracowato i nie wdrozylo odrgbnych procedur kontroli
wewnetrznej majacej na celu monitorowanie realizacji projektdw z udziatem srodkéw UE.
Do kontroli realizacji poszczegdlnych projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéow Unii
Europejskiej stosuje si¢ procedury kontroli obowiagzujace w Urzedzie Gminy dla pozostatych
dokumentéw finansowo-ksiggowych.
Urzad Gminy w Suleczynie w roku 2015 realizowal nizej wymienione projekty
wspotfinansowane ze srodkéw funduszy europejskich w ramach nastgpujacych programow:
e  Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013:
,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej z przylaczeniami i przepompowniami $ciekow
w miejscowosciach Zakowo, Kistowo, Skoczkowo, Wesiory w gm. Suleczyno”;
e Program Operacyjny ,ZroOwnowazony rozwoj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych
obszarow rybackich 2007 —2013”:
»Budowa towisk dla wedkarzy oraz chodnika wraz ze $ciezka rowerowa wzdhuz jeziora
Wegorzyno”,
— ,,Przebudowa ciggu spacerowo-wypoczynkowego wzdtuz rzeki Stupi w Sulgczynie”,
— ,,Rewitalizacja miejscowo$ci Suleczyno polegajaca na remoncie placu pelnigcego
funkcje spoteczno-kulturalne”;
e FEuropejski Fundusz Rozwoju Regionalnego:
»Kaszuby w sieci — przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy

Suleczyno”.

1.3.7. Pelnomocnictwa

Wéjt Gminy Sulgczyno na podstawie art.47 ust. 1 z dnia 3 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) udzielil pelnomocnictw
do jednoosobowego podejmowania czynnos$ci prawnych w zakresie zwyklego zarzagdu mieniem
qua}cg dyspozycji jednostki organizacyjnej nastgpujacym osobom:
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Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarvisku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno X \




15

1. pismem z dnia 16.01.2008r. — Dyrektorowi Przedszkola Samorzadowego w Suleczynie
P. Ewie Kujawskiej,

2. pismem z dnia 16.01.2008r. — Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Suleczynie P. Ewie Kulaszewicz,

3. pismem z dnia 02.05.2008r. — Dyrektorowi Zespotu Szkot w Msciszewicach P. Renacie
Wesierskiej,

4. pismem z dnia 02.05.2008r. — Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Wesiorach P. Klaudii
Jereczek,

5. pismem z dnia 02.05.2008r. — Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Podjazach P. Emilii
Dyszer,

6. pismem z dnia 02.05.2008r. — Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Borku Kamiennym
P. Teresie Hinca,

7. pismem z dnia 01.09.2009r. — Dyrektorowi Zespotu Szkét w Suleczynie P. Annie
Stupikowskiej.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W badanym okresie, zgodnie z udzielong przez Wéjta Gminy w tej sprawie informacja,
Gmina Suleczyno nie nawigzata wspotpracy z partnerem prywatnym w ramach umowy

partnerstwa publiczno-prywatnego.

1.3.9. Terminowos¢ ztozenia oswiadczen o stanie majgtkowym

W 2015 roku o$wiadczenia majatkowe zlozyly wszystkie osoby wymienione w art. 24h
ustawy o samorzadzie gminnym.

Informacja o terminowosci zlozenia o$wiadczen majatkowych za rok 2014 osdb
wymienionych w ustawie o samorzadzie gminnym stanowi materiat roboczy ujety pod pozycjg

I/6 w Zatgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej

Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Komisje Rewizyjng Rady Gminy

Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okreslono w rozdziale 5. Statutu Gminy
Sulgczyno wprowadzonym uchwatg nr XIII/114/2012 Rady Gminy Sulgczyno z dnia
24 kwietnia 2012r.

W dniu 1 grudnia 2014r. Rada Gminy Suleczyno w drodze Uchwaly Nr 1/3/2014
w sprawie powotania Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Sulgczyno na okres kadencji
2014—2\01 8, powotlala trzyosobowy sktad komisji rewizyjnej.

\
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Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2015 rok zostat przyjety przez Rade Gminy Suleczyno
Uchwatg Nr 1V/34/2015 z dnia 26 marca 2015r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli
Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Sulgczyno na rok 2015. Zgodnie z przyjetym planem,

Komisja Rewizyjna w 2015r. powinna dokonaé:

ustalenia planu pracy na 2015r.,

— opracowywania stanowisk w sprawie projektéw uchwat (zadanie ciagle),

— analizy wykonania budzetu Gminy Sulgczyno w roku 2014 i opracowanie opinii w sprawie
wykonania budzetu gminy oraz sporzadzenie wniosku w sprawie absolutorium dla Wéjta
Gminy Suleczyno,

— kontroli wydatkéw poniesionych na od$niezanie drég na terenie gminy w zakresie usuwania
drogowych skutkow zimy,

— wizytacji obiektow o$wiatowych w celu sprawdzenia stanu przygotowan szkot i przedszkola
do rozpoczecia roku szkolnego 2015/2016,

— analizy wykonania budzetu Gminy Sulgczyno za pierwsze poirocze 2015 na podstawie
sprawozdania Wéjta Gminy,

— kontroli wybranej inwestycji realizowanej na terenie gminy,

— kontroli realizacji zadan w jednostkach organizacyjnych gminy: etaty, zatrudnienie, finanse,
umowy,

— zaopiniowanie projektu budzetu Gminy Suleczyno na rok 2016,

— ustalenia planu pracy na 2016r.

W 2015 roku Komisja Rewizyjna odbyta 8 posiedzen:

* w dniu 04.02.2015r. na ktérym opracowata projekt planu pracy KR na rok 2015 oraz
rozpatrzyla 6 skarg dotyczacych naruszenia interesu prawnego i faktycznego wynikajacego
z przyjetej uchwaty Nr I1I/12/2014r. Rady Gminy Suleczyno z dnia 12.12.2014r. w sprawie
uchwalenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego czeSci Msciszewic
i Skoczkowa i jednej skargi na dziatalnos¢ Wojta Gminy Suleczyno w sprawie sposobu
uzytkowania drogi gminnej we wsi Zakowo (skargi uznano za bezzasadne),

" w dniu 12.03.2015r. na ktérym rozpatrzono skarge dotyczgcg prawidlowosci
przeprowadzenia wyboru soltysa sotectwa Sucha w dniu 12.02.2015r. (skarge uznano
za bezzasadng),

" w dniu 17.03.2015r. na ktérym omoéwiono materialy pod obrady sesji Rady Gminy

Suleczyno zaplanowane na dzien 26.03.2015r.,

" w dniu 24.04.2015r. na ktérym rozpatrzono ponowng skarge na dziatalno$¢ Wojta Gminy
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Suleczyno w sprawie sposobu uzytkowania drogi gminnej we wsi Zakowo (skarge uznano
za bezzasadng),

w dniu 18.05.2015r. na ktérym dokonano analizy wykonania budzetu Gminy Suleczyno
w roku 2014 i wydano pozytywna opinii w sprawie wykonania budzetu gminy oraz
sporzagdzono wniosek w sprawie absolutorium dla Wojta Gminy Suleczyno,

w dniu 21.05.2015r. na ktérym podjeto uchwale w sprawie wniosku o udzielenie Wojtowi
Gminy Sulgczyno absolutorium z tytulu wykonania budzetu Gminy Suleczyno w 2014r.,

w dniu 03.12.2015r. na ktérym omoéwiono projekt budzetu Gminy Suleczyno na rok 2016,
w dniu 18.12.2015r. na ktérym dokonano rozliczenia obchodéw XII Dnia Jednosci
Kaszubow (ktére odbyto sie 22.03.2015r.), rocznego rozliczenia kosztow utrzymania boisk
w Suleczynie i Msciszewicach oraz przesledzenia dokumentacji z inwentaryzacji

przeprowadzonej na przetomie 2014 i 2015r. w Gminnym Osrodku Kultury w Suleczynie.

Ustalono, ze Komisja Rewizyjna w 2015 roku przeprowadzita tgcznie sze$é kontroli

1 wizji lokalnych. Kontrolujgcym przedstawiono:

Protokét z przeprowadzonej wizji lokalnej w dniu 09.03.2015r. na okoliczno$¢ wniesienia
skargi na Wéjta Gminy Sulgczyno w sprawie sposobu uzytkowania drogi gminnej we wsi
Zakowo,

Protokoét z posiedzenia wyjazdowego z dnia 24.04.2015r. w sprawie sprawdzenia w terenie
stanu drég gminnych po zimie 20104/2015 i kontroli wydatkéw poniesionych na
odsniezanie drég na terenie gminy oraz zabezpieczenia gminy w zakresie usuwania
drogowych skutkéw zimy,

Protokoét z przeprowadzonej w dniu 26.08.2015r. wizji obiekt 6w o$§wiatowych Gminy
Suleczyno w celu sprawdzenia stanu przygotowan szkoét i przedszkola do rozpoczecia roku
szkolnego 2015/2016,

Protokét z przeprowadzonej w dniu 23.09.2015r. kontroli z zakresu wydatkow
poniesionych na imprezy organizowane przez GOK w Suleczynie,

Protokét z przeprowadzonej w dniu 09.11.2015r. kontroli wykonania inwestycji pod nazwag
»Budowa lowiska dla wedkarzy oraz chodnika wraz z $ciezka rowerowg wzdluz jeziora
Wegorzyno”,

Protokot z przeprowadzonej w dniu 23.11.2015r. kontroli wydatkéw (faktur) poniesionych

na przeprowadzenie w dniu 15.08.2015r. dozynek parafialno-soteckich w Msciszewicach.

&\;‘ (
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W grudniu 2015r. (brak wskazania dnia) Komisja Rewizyjna, zgodnie z zapisem § 94
Statutu Gminy Sulgczyno, sporzadzita ,,Sprawozdanie z dziatalnosci Komisji Rewizyjnej Rady

Gminy w Sulgczynie za 2015 rok”.

1.4.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — gldwnego ksiegowego budzetu

Obowiazki kontrolne Skarbnika zostaly okreslone w Zalgczniku Nr 1 ,,Podziat zadan
pomiedzy kierownictwem Urzedu” do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Suleczyno
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 52/2012 Wojta Gminy Suleczyno z dnia 13.07.2014 wraz
ze zmianami. Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego, Skarbnik Gminy zajmuje sie
problemami ekonomiczno-finansowymi Gminy oraz obstuga finansowo-ksiegowg Gminy
i Urzedu. Do Zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie projektu budzetu Gminy oraz nadzér nad jego realizacja,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
polegajace zwlaszcza na zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu,
archiwizowania
i kontroli dokumentdéw w sposOb zapewniajacy sporzadzanie prawidlowej
sprawozdawczos$ci finansowej,

3) opracowywanie analiz gospodarki finansowej gminy i wynikajacych z nich wnioskow
oraz skladanie okresowych informacji Wojtowi Gminy,

4) aprobata wszelkich pism dotyczacych spraw finansowych, przygotowywanie oraz
zatwierdzanie dokumentéw ksiggowych do wyptlaty, wykonywanie dyspozycji srodkami
pienieznymi,

5) prowadzenie kont analitycznych do ksiegi gtowne;j,

6) opracowywanie sprawozdan z wykonania budzetu Gminy,

7) zapewnienie wlasciwego i zgodnego z zasadami dyscypliny budzetowej przebiegu
operacji finansowych zwigzanych z wykonywaniem budzetu,

8) nadzorowanie wykonania zadan finansowych przez jednostki organizacyjne gminy.
Ustalono, ze w 2015 roku Skarbnik Gminy nie przeprowadzal w jednostkach

organizacyjnych Gminy Suleczyno kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych

przyznawanych z budzetu gminy.

1.4.3. Kontrola srodkow finansowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet

Instrukcje postgpowania w przypadku wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet wprowadzono

Zarzadzeniem nr 42/2008 Woéjta Gminy Sulgczyno z dnia 11.07.2008r. w sprawie

Qe \\ \
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wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych i nieujawnionych zZrédet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmowi”. Funkcje koordynatora ds. wspoipracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej petni p. Jadwiga Gospodarek — inspektor do
spraw obstugi kasowej w Urzedzie Gminy Suleczyno.

Ustalono, ze w 2015 roku do koordynatora ds. wspdtpracy z GIF nie wptyneta zadna
sprawa zwigzana z podejrzeniem o probe wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel lub finansowania

terroryzmu.

1.4.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie i pozostalych jednostkach

Zasady kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Sulgczynie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Suleczyno zostaty okreslone w drodze Zarzadzenia nr 65/2012 Wéjta
Gminy Suleczyno z dnia 06 sierpnia 2012roku w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Suleczynie oraz sprawowania nadzoru nad
prawidtowoscig realizacji kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy
Suleczyno. W powyzszym zarzadzeniu okreslono:

— ,,Procedury kontroli zarzadczej w Urz¢dzie Gminy w Sulgczynie”, w tym m.in.: organizacje
kontroli zarzgdczej oraz standardy kontroli zarzadczej (Zalacznik Nr 1 do w/w zarzadzenia)

— zasady sprawowania nadzoru nad prawidlowoscig realizacji kontroli zarzadczej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Sulgczyno,

— ,,Zasady zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Sulgczynie” (Zalgcznik Nr 1 do w/w
zarzadzenia).

Zgodnie z przyjetymi unormowaniami, organizacje¢ systemu kontroli zarzadczej oraz
bezposredni nadzoér nad stanem kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Sulgczynie oraz
we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Sulgczyno prowadza: Sekretarz Gminy
Suleczyno (w zakresie proceséw administracyjno-administracyjnych oraz realizacji zadan
przez poszczegdlne komoérki organizacyjne) oraz Skarbnik Gminy (w zakresie procesow
finansowo-ksiggowych). Kierownicy komoérek organizacyjnych UG oraz jednostek
organizacyjnych zobowigzani sg do przedlozenia Sekretarzowi Gminy o$wiadczen o stanie
kontroli zarzgdczej za poprzedni rok w terminie do 15 lutego kazdego roku, ktérego wzor
stanowi Zatagcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 65/2012 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia

06.08.2012r. Na podstawie ztozonych oswiadczen, Sekretarz Gminy sporzadza raport o stanie
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kontroli zarzadczej w UG oraz jednostkach organizacyjnych, ktéry przedktada Wéjtowi Gminy

do dnia 10 marca.

W Urzedzie Gminy w Sulgczynie co najmniej raz w roku powinna by¢é przeprowadzana
samoocena systemu kontroli zarzadcze] przez wszystkich kierownikow komorek
organizacyjnych. Proces samooceny jest dokumentowany w formie pisemnej, przy
wykorzystaniu ,,Ankiety do samooceny kontroli zarzadczej stanowigcej”, ktérej wzor
okreslono w Zatgczniku Nr 1 do ,,Procedur kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Suleczynie
stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 65/2012 Woéjta Gminy Suleczyno z dnia
06.08.2012r.

Ponadto w Urzedzie co najmniej raz w roku, w terminie do 30 dni po uchwaleniu
budzetu lecz nie pézniej niz do dnia 15 lutego kazdego roku, dokonuje sie analizy i oceny
ryzyka. Pierwszym etapem analizy ryzyka jest okreslenie priorytetowych celéw i zadan
realizowanych przez Urzad wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do ”Zasad
zarzgdzenia ryzykiem w Urzedzie Gminy w Suleczynie” stanowigcych Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 65/2012 Wojta Gminy Suleczyno z dnia 06.08.2012r. Analiza ryzyka
prowadzona jest przez kierownikéw komorek organizacyjnych w rejestrze ryzyka, ktory
stanowi zafgcznik nr 2 do w/w zasad zarzadzania ryzykiem. Sporzadzony rejestr przekazywany
jest Sekretarzowi Gminy celem przeprowadzenia dalszych ustalen oraz dokonania rocznej
analizy 1 oceny ryzyka.

Kontrolujagcym przedstawiono:

—  ,,Cele i zadania na rok 2015 sporzadzone wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1
do “Zasad zarzadzenia ryzykiem w Urzgdzie Gminy w Suleczynie” stanowiacych
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 65/2012 Wojta Gminy Suleczyno z dnia 06.08.2012r.,

—  ,Rejestr ryzyka” Urzedu Gminy Sulgczyno, sporzadzone wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku Nr 2 do ”Zasad zarzadzenia ryzykiem w Urzedzie Gminy w Suleczynie”
stanowigcych Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 65/2012 Wojta Gminy Suleczyno z dnia
06.08.2012r.,

—  Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej ztozone przez Urzad Gminy Suleczyno oraz
przez Kierownikéw 9 jednostek organizacyjnych Gminy Suleczyno (wszystkie
o$wiadczenia zlozono terminowo tj. do 15 lutego). O$wiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej ztozone przez Urzad Gminy w Sulgczynie, zostato podpisane przez Sekretarza
Gminy p. Wiestawa Ulatowskiego i zawieralo m.in. informacje, ze powyzsze
os$wiadczenie opiera si¢ na ocenie Sekretarza Gminy i informacjach dostepnych w czasie

sporzgdzania o$wiadczenia pochodzacych z: monitoringu realizacji celéw, i zadan,
\
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samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli

zarzadczej dla sektora finans6w publicznych, procesow zarzadzania ryzykiem i kontroli

zewnetrznych,

—  Raport o stanie kontroli w Urzgdzie Gminy w Suleczynie, sporzadzony w dniu
10.03.2016r. (terminowo) przez Sekretarza Gminu i zatwierdzony przez Wéjta Gminy
Suleczyno.

Kontrolujagcym nie przedstawiono ,,Ankiety do samooceny kontroli zarzadczej
stanowigcej”, ktérej wzor okre§lono w Zatgczniku Nr 1 do ,,Procedur kontroli zarzadczej
w Urzgdzie Gminy w Sulgczynie” stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 65/2012
Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 06.08.2012r. Zgodnie z § 17 ,,Procedur kontroli zarzadczej
w Urzedzie Gminy w Suleczynie” cyt. ,,W Urzedzie Gminy w Suleczynie, co najmniej raz w
roku powinna by¢ przeprowadzona samoocena systemu kontroli zarzadcze]j przez wszystkich
kierownikéw komorek organizacyjnych, ktérej wzoér stanowi zatacznik 1 do niniejszej
procedury”.

Zarzadzenie nr 65/2012 Wéjta Gminy Sulgczyno z dnia 06 sierpnia 2012 roku w sprawie
organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Suleczynie oraz
sprawowania nadzoru nad prawidlowoscig realizacji kontroli zarzadczej w jednostkach
organizacyjnych Gminy Suleczyno ujeto w aktach roboczych pod pez. I/7 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze W6jt Gminy Suleczyno, celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej, Zarzgdzeniem Nr 46/2012 z dnia 13.07.2012r.
wprowadzil Kodeks Etyki pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Suleczyno.

Ponadto, W¢jt Gminy Suleczyno, Zarzadzeniem Nr 58/2009 z dnia 29.09.2009r.
wprowadzil Regulamin przeprowadzania okresowej oceny pracownikéw samorzgdowych
do ktérego wniesiono 1 zmiane na mocy Zarzadzenia Nr 41/2016 z dnia 17.06.2016r.
Ustalenia dotyczace okresowej oceny pracownikdéw zawarto w pkt 3.5.1 ,, Wydatki z tytutu

wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen” niniejszego protokotu kontroli.

1.4.5. Audyt wewnetrzny

Kontrolowana jednostka w okresie objetym kontrolg nie miata obowigzku prowadzenia

audytu wewnetrznego.

1.5. Kontrole zewnetrzne

Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2012r. do dnia 31.12.2015r.

\ \
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Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie od 1 stycznia
2012 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku w Urzedzie Gminy w Suleczynie przeprowadzono

nastepujace kontrole w zakresie finansowym:

2012 rok

e Wojewoda Pomorski — kontrola przeprowadzona w dniach: 03-16.07.2012r. w zakresie
realizacji dochodow budzetu panstwa oraz prawidlowosci wydatkowania i rozliczania
dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2011 roku w wybranych rozdziatéw
i paragraféow w Gminie Sulgczyno,

e Wojewoda Pomorski — kontrola przeprowadzona w dniu 25.05.2012r. w zakresie
prawidlowosci wydatkowania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje¢ projektu
pn. ,Budowa drogi Kistowo-Kistowko-Chojna” w ramach ,Narodowego programu
przebudowy drég lokalnych 2008-2011 (kontrolg objeto 2011 rok),

e Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona w dniach
02-30.11.2012r. w zakresie realizacji projektu pn. ,Budowa Szkoly Podstawowe;j
w Suleczynie” (kontrolg objeto lata 2010-2012),,

e Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — kontrola kompleksowa przeprowadzona
w dniach: 23.07.2012r. — 27.11.2012r. w zakresie gospodarki finansowe] i zamdwien

publicznych (kontrolg objeto lata 2008-2011),

2013 rok
e Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona w dniach
25-26.06.2013r. na zakonczenie realizacji projektu pn. ,,Budowa kompleksu rekreacyjno-

sportowego w Wesiorach — etap I”” (kontrolg objeto 2012 rok),

2014

e Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona w dniu
10.03.2014r. dotyczaca rozpoczecia realizacji projekty pn. ,,Urzadzanie placu rekreacyjno-
sportowego”,

e Najwyzsza Izba Kontroli Delegatura Gdansk — kontrola przeprowadzona w dniach
08-17.09.2014r. w zakresie sprawdzenia stanu wdrozenia nowego systemu gospodarki
odpadami komunalnymi w Gminie Suleczyno (kontrolg objeto okres od 01.01.2013r.
do 20.11.2014r.),

e Pomorski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska - kontrola problemowa
przeprowadzona w dniach 12.09.2014r. — 16.10.2014r. w zakresie realizacji zadan
LY
W \
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wynikajacych z ustawy o utrzymaniu w czystosci i porzadku w gminach (kontrolg objeto
lata 2012-2013),

Wojewoda Pomorski — kontrola planowana przeprowadzona w dniach: 27.08.2014r. —
08.09.2014r. w zakresie prawidtowosci wydatkowania i rozliczania dotacji otrzymanych
z budzetu panstwa w 2013 roku w wybranych rozdziatach i paragrafach oraz realizacja
dochodoéw budzetu panstwa,

Wojewoda Pomorski — kontrola przeprowadzona w dniu 30.09.2014r. w zakresie realizacji
zadan z zakresu administracji rzagdowej wynikajgcej z porozumienia w sprawie przejecia
zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacej utrzymania grobow i cmentarzy
wojennych potozonych na terenie gminy Suleczyno (okres objety kontrolg od 01.01.2014r.
do dnia przeprowadzenia kontroli),

Wojewoda Pomorski — kontrola przeprowadzona w dniu 24.10.2014r. w zakresie
prawidtowosci wydatkowania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje projektu
pn. ,,Budowa drogi gminnej na odcinku Bukowa Géra do drogi wojewoddzkiej nr 228
w ramach ,,Narodowego programu przebudowy drog lokalnych — Etap II Bezpieczenstwo-
Dostepnosé-Rozwo6j” (edycja 2013). Kontrolg objeto okres od 01.01.2013 do dnia
zakonczenia inwestycji.

Wiadza Wdrazajaca Programy Europejskie, Departament Rozliczen POIG I — kontrola
przeprowadzona w dniu 24.10.2014r. w zakresie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke
w ramach projektu ,,Kaszuby w sieci — przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie

gminy Suleczyno”.

2015 rok.

e Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona w dniu

10.07.2015r. dotyczaca rozpoczecia realizacji projektow pn.: ,,Budowa boiska
przyszkolnego wraz z oswietleniem na dzialce 701/5 w Msciszewicach, Gm. Suleczyno”
i ,,Budowa Parku Edukacyjno-Rekreacyjnego na dziatce Nr 701/7 w m. Msciszewicach,
Gm. Suleczyno” ,

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona w dniu
10.09.2015r. w zakresie realizacji projektu pn. ,,Rewitalizacja miejscowosci Suleczyno
polegajaca na remoncie placu petnigcego funkcje spoteczno-kulturalne” etap 11 II (kontrolg
obje¢to lata 2012-2015),

Urzad Skarbowy w Kartuzach — kontrole przeprowadzono w dniach 02-03 i 10 listopada

201 va zakresie prawidtowosci rozliczania podatku od towardéw i ustug za czerwiec 2015r.,

N \
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e Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku - kontrola przeprowadzona w dniach: 24.07.2015r.
— 10.09.2015r. w zakresie realizacji inwestycji pn. ,,Budowa drogi gminnej Wesiory
Gapowo” realizowanej w ramach ,,Narodowego programu przebudowy drég lokalnych —
Etap II Bezpieczenstwo-Dostepnosé-Rozwd)” (edycja 2014). Kontrolg objeto okres
od 01.01.2014 do 24.07.2015r.

e Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego - kontrola przeprowadzona w dniach:
18-19.11.2015r. w zakresie zakonczenia realizacji projektu budowlanego pn. ,,Siec
kanalizacji sanitarnej z przytaczami i przepompowniami Sciekdw Msciszewice-Skoczkowo-
Bukowa Goéra gm. Suleczyno woj. Pomorskie” (kontrolg objeto lata 2013-2015),

e Wiladza Wdrazajagca Programy Europejskie, Departament Kompetencji Cyfrowych —
kontrola przeprowadzona w dniu 14.12.2015r. w zakresie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
zaliczke za okres do 20.11.2014r. w ramach projektu ,,Kaszuby w sieci — przeciwdziatanie

wykluczeniu cyfrowemu na terenie gminy Suleczyno”.

Inne ustalenia:
W trakcie biezacej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy

Suleczyno zamieszczono:

— protokotu z kontroli kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowa
w Gdansku w dniach od 23.07.2012r. do 27.11.2012r.,

— wystgpienie pokontrolne Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku (pismo
WK.0804/23/K/124/29853/2012 z dnia 25.01.2013r.)

— odpowiedz Wo¢jta Gminy na wystgpienie pokontrolne (pismo F.1710.1.2013 z dnia
21.02.2013r.).

IL. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1. Gospodarka pieniezna i rozrachunki.
Kontrolg objeto rok 2015.

2.1.1. Obstuga bankowa.

2.1.1.1. Obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy.

W badanym okresie obstuge bankowa budzetu Gminy Suleczyno prowadzil Bank
Spoldzielczy w Sierakowicach na podstawie Umowy o prowadzenie rachunku bankowego
z dnia 28.06.2013r. zawartej pomigdzy Bankiem Spéldzielczym w Sierakowicach z siedzibg

w Sierakowicach a Gming Suleczyno reprezentowang przez Wojta Gminy Suleczyno

Q@: \\C \

Re@'onalnaqlzba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno i}g\



25

p. Bernarda Grucza i Skarbnika Gminy p. Barbare Wawrzon. Umowa zostala zawarta na czas

okreslony od dnia 29 czerwca 2013r. do dnia 28 czerwca 2016r. i podpisana przez Wojta i

Skarbnika Gminy. W umowie okreslono zasady prowadzenia: obstugi bankowej, rachunkow

bankowych oraz bankowosci elektronicznej, w tym m.in.:

zakres umowy — prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Suleczyno
oraz jednostek organizacyjnych Gminy (konta pomocnicze),
otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego dla budzetu gminy wraz z kontami
pomocniczymi,
za prowadzenie obstugi bankowej Bank pobiera optate miesigczng (ryczalt) w wysokosci
1.700,00 zt w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca. Wyzej wymieniony ryczatt
obejmuje nastepujace ustugi:

— otwarcie i prowadzenie rachunku wraz z kontami pomocniczymi,

— udostepnienie systemu obstugi elektronicznej rachunku bankowego wraz z kontami

pomocniczymi,
— dokonywanie przelewéw na rachunki: prowadzone przez Bank, prowadzone w
innych bankach, dokonywanie przelewdéw w obrocie mi¢dzynarodowym,

— przyjmowanie wplat gotdwkowych na rachunek wraz z kontami pomocniczymi,

— dokonywanie wyptat gotowkowych z rachunku wraz z kontami pomocniczymi,

— sporzadzanie wyciggéw bankowych do rachunkéw po kazdej zmianie sald,

— drukowanie czekow,
bank wykonuje dyspozycje ptatnicze do wysokosci srodkéw znajdujacych sie na rachunku,
Bank, za zawinione opdZnienie dyspozycji rozliczeniowych, uiszcza na rzecz posiadacza
rachunku, odszkodowanie w wysoko$ci odsetek ustawowych za kazdy dzien kalendarzowy
zwloki,
srodki pieniezne gromadzone na rachunkach bankowych Gminy sg oprocentowane wedlug
zmiennej stopy procentowej 0,2* redyskonta weksli NBP, ktéra w dniu zlozenia oferty
wynosi 3,00% w skali roku tj. 3,00% x 0,2 = 0,6%. Okres kapitalizacji odsetek — kwartalny,
termin realizacji zlecen gotowkowych — 1 dzien,
wlasciciel rachunku ma prawo Kkorzystaé z automatycznego lokowania srodkow
codziennego salda na rachunku oraz migdzybankowego elektronicznego systemu przelewu

pieniedzy.

Integralng czgs$¢ umowy stanowig zalaczniki:
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— Zalgeznik Nr 1 ,,Wniosek o udostepnienie ustugi home banking” wraz z wyszczego6lnieniem
rachunkéw bankowych, ktore majg by¢ objete tg ustuga (rachunek podstawowy, rachunek
depozytowy, Srodki Funduszy Pomocowych, Fundusz Pracy, Zaliczka na $r. Funduszy
Pomocowych, ZFSS),

— Zalgcznik Nr 2 ,Regulamin $wiadczenia ustug w zakresie prowadzenia rachunkéw
bankowych, wydawania kart do rachunkow oraz ushug bankowosci elektronicznej dla
klientéw instytucjonalnych w Banku Spoétdzielczym w Sierakowicach” oraz Zalacznik 2a

,,Karta uprawnien do autoryzacji zlecen za posrednictwem home bankingu”.

Ustalono, ze umowe z Bankiem zawarto na podstawie art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamoéwien publicznych, tj. w trybie zapytania o ceng.

Kontrolujgcym przedstawiono ,,Oferte przetargows” ztozong przez Bank Spoétdzielczy
w Sierakowicach (brak daty wptywu), ktéra stanowila odpowiedz na zaproszenie Gminy
Suleczyno do zlozenia oferty na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy w Suleczynie
w trybie zapytania o cene. Ztozona oferta zawierata m.in. ,,Formularz kosztéw ustug i odsetek”
(ryczalt miesieczny za obstuge rachunku biezacego i rachunkdéw pomocniczych 1.700,00 zi),
czas realizacji przelewdw (1 dzien), ilo$¢ sesji rozliczeniowych w danym dniu (3), odlegtos¢
banku od siedziby zamawiajgcego( 0.5 km) oraz wiarygodno$¢ ekonomiczng oferenta w tym
wskaznik rentownos$ci (35,43), wskaznik wyptacalnosci (16,78) wskaznik plynnosci
(podstawowy 2015, aktywow nieptynnych 5,06). Oferta zawierala oswiadczenie oferenta
o zapoznaniu sie¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia oraz zapewnienie ze, nie
wnosi on zadnych uwag i zastrzezen do SIWZ. Do oferty zatagczono o$wiadczenie o prawie do
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego oraz niepodleganiu wykluczenia

Z postepowaniu przetargowym z przyczyn wymienionych w art. 19 ustawy pzp.

Kontrolujacym nie przedstawiono SIWZ. dokumentdéw potwierdzajacych wszczecie

postepowanie w trybie zapvytania o cene, tj. zaproszen do skladania ofert, protokolu

postepowania o zamoOwienie publiczne oraz potwierdzenia zamieszczenia ogloszenie

0 udzieleniu zamdwienia.

W dniu 29.07.2016r. Wéjt Gminy Suleczyno p. Bernard Grucza zlozyl nastepujace
wyjasnienia, cyt. ,, Dot. Ziozenia wyjasniers w ramach prowadzonej kontroli kompleksowej
Gminy Suleczyno za lata 2012-2015 w sprawie nie przedstawienia kontrolujgcym SIWZ,
dotyczgcych obstugi bankowej Gminy Suleczyno za rok 2013. W odpowiedzi na zapytanie w
sprawie§r;ie przedlozenia dokumentéw potwierdzajgcych wszczecie postgpowania w trybie
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zapytania o ceng, tj. zaproszenia do skladania ofert, protokotu postepowania o zamowienie
publiczne oraz potwierdzenie zamieszczenia ogloszenia o udzielenie zamdowienia informuje,
iz z calqg pewnosciq, zaproszenia do skladania ofert dotyczqce obstugi bankowej Gminy
Sulgczyno na lata 2013-2016 skiadane byly telefonicznie przez Paniq Skarbnik Barbare
Wawrzon. Zaproszenia te sktadane byly do trzech najwigkszych bankow majgcych siedzibe
w Sierakowicach, a mianowicie banku PKO BP, Banku Zachodniego WBK oraz Banku
Spoldzielczego majgcego oddzial w Sulgczynie. Z uwagi na jeden warunek uczestnictwa
w ofercie, a mianowicie posiadania punktu kasowego w miejscowosci Sulgczyno, jedynym
zainteresowanym bankiem co do obstugi bankowej Gminy Sulgczyno, byl i jest obecnie od kilku
lat SGB Bank Spétdzielczy w Sierakowicach z oddzialem w Sulgczynie. Z powodu braku
zainteresowania skiadaniem ofert dotyczqcych obstugi bankowej, a w konsekwencji nie
zlozeniem innych ofert, procz wskazanej przez BS, nie sporzgdzono protokotu z prowadzonego
postepowania dotyczgcego obstugi bankowej gminy. Ponadto informuje, iz wszelkie udzielone
przez gming zamowienia zamieszczane sq na tablicy ogloszen znajdujgcej si¢ w holu na parterze
budynku gminy. Z uwagi na znaczny uplyw czasu, nie jest mozliwe przedtozenie stosownego
potwierdzenia w tym zakresie. Wskazaé tez nalezy, iz informacja o zawartych wszelkich
umowach przez gmineg, zamieszczana jest takze w materiatach obrad sesji Rady Gminy. ”.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych kontroli pod pezycjg II/1 stanowiacych
Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze na koniec roku 2015 Gmina Sulgczyno posiadata tgcznie 16 otwartych
rachunkéw bankowych.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrolg objeto wyciagi bankowe dotyczace rachunku bankowego budzetu za miesigc
styczen 2015r. Na podstawie ksiggowan ustalono, ze:
= zapisy na koncie 133,,Rachunek budzetu”, dokonywane byly na podstawie wyciggdéw
bankowych,
= zachowano pelng zgodnosé sald miedzy ksiegowoscig banku, a ksiegowoscig Urzedu,

= obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciggdw bankowych.

2.1.2. Gospodarka kasowa.

2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych.
Uregulowania dotyczace gospodarki kasowej Urzegdu Gminy w Sulgczynie zostaly
zawarte w Zarzadzeniu nr 63/2007 Wojta Gminy Suleczyno z dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie

przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzgdzie Gminy
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w Suleczynie, ktorego Zatacznik nr 7 stanowi ,Instrukcje kasowa”. W Instrukcji kasowe;j
okreslono:
— warunki organizacyjno-techniczne pomieszczenia kasowego oraz formy jego
zabezpieczenia,
— zasady transportu i ochrony srodkéw pieni¢znych,
— wymogi dotyczace osoby pelnigcej funkcje kasjera,
— zasady gospodarki kasowe;j:

a) w kasie znajdowac¢ sie¢ moga:

= gotoéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow
wydatkow,

= gotéwka pochodzaca z biezacych wplat do kasy,

= papiery wartosciowe przechowywane w formie depozytu otrzymane od oséb
prawnych i fizycznych,

* inne wartos$ci pieniezne za pisemng zgodg kierownika jednostki,

b) gotéwke wptacong do kasy nalezy biezgco (nie rzadziej niz na koniec kazdego dnia
odprowadzi¢ na rachunek bankowy Urzedu (odpowiednio biezacy lub sum
depozytowych),

c) stan gotéwki w kasie nie moze przekraczaé 0,5 jednostki obliczeniowej,

— rodzaje dowoddw kasowych:

a) dowody wplaty - Kasa przyjmie (KP), dowody wyptaty — Kasa wyptaci (KW),

b) dokumenty zrédlowe takie jak: listy ptac, wnioski o wyptlate zaliczek, rozliczenia
zaliczek, faktury zakupu, dowody wptat na rachunki bankowe, pokwitowania itp.,

— sposobu dokumentowania operacji kasowych i zasad sporzadzania dowodéw kasowych
oraz raportéw kasowych,
— uregulowania w sprawie inwentaryzacji Srodkow pienieznych w kasie.

W instrukeji kasowej nie okres§lono rodzajow sporzadzanych raportéw kasowych.

Zgodnie z informacjg ztozong przez p. Jadwige Gospodarek Kasjerke Urzgdu Gminy
w Suleczynie, w Kasie Urzedu w 2015r. prowadzone byty odrebne raporty kasowe dla:
e Urzedu Gminy,
e Zespotu Szkot w Suleczynie,
e Zespotu Szkot w Msciszewicach,
e Szkoty Podstawowej w Borku Kamiennym,

e Szkoty Podstawowej w Wesiorach,
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e Szkoty Podstawowej w Podjazach,
e Gminnego Przedszkola Samorzagdowego w Suleczynie,
e Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suleczynie.
Powyzsza informacja zostala ujeta w aktach roboczych kontroli pod pozycjg I11/2
stanowiagcych Zalgceznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalono, ze obowigzki kasjera od dnia 16.05.1987r. pelni pani Jadwiga Gospodarek
zatrudniona w Urzedzie Gminy Suleczyno na stanowisku Inspektora ds. obstugi kasowej

W pelnym wymiarze czasu pracy.

W  dniu 11.10.2004r. pani Jadwiga Gospodarek podpisala oS$wiadczenie
o odpowiedzialno$ci materialnej za mienie powierzone bezposrednio oraz za mienie nad
ktérym powierzono jej nadzor w zwigzku z pelniong funkcjg kasjera.

Kasjer posiada aktualny wykaz oséb upowaznionych do dysponowania rachunkiem

bankowym wraz z wzorami podpisoéw tych osob.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

Zgodnie z zapisami § 5 Instrukcji kasowej, stan gotoéwki w kasie Urzgdu Gminy
w Suleczynie nie moze przekraczaé 0,5 jednostki obliczeniowej. Po przekroczeniu tego stanu
kasjer odprowadza nadwyzke srodkow pieni¢znych na rachunek bankowy nie pdZniej niz na
poczatku dnia nastepujacego po dniu, w ktorym nastgpilo przekroczenie stanu. Jednostka
obliczeniowa okre§la dopuszczalny limit stale lub jednorazowo przechowywanych
i transportowanych wartosci pienieznych wynoszacych 120-krotno$¢ przecigtnego
miesiecznego wynagrodzenia za ubiegly kwartat, ogtaszanego przez Prezesa Gléwnego Urzgdu

Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

Ustalono, ze w 2015 roku dopuszczalny limit gotéwki w kasie Urzgdu wynosit:
w I kwartale 248.314,80 zi, II kwartale 243.208,20 zt, w III kwartale 243.825,00 zi, w IV
kwartale 244.805,40 zi.

Kontrolg objeto raporty kasowe prowadzone dla Urzgdu Gminy Sulgczyno, sporzadzone

w miesigcach styczen, kwiecien i lipiec 2015r. — tgcznie 12 raportéw kasowych.

W wyniku kontroli raportow kasowych ustalono, ze:
e w jednostce sporzadza si¢ raporty kasowe za okresy kilkudniowe, co przedstawiono w
ponizszej tabeli. Sporzadzano raporty kasowe na koniec miesigca (z datg ostatniego dnia
miesigca). Zapisy dokonywane sg chronologicznie z podzialem na poszczegdlne dni.

S
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Okres ujety w Ilo.éé dui
Numer raportu kasowego : objetych
raporcie kasowym

raportem
RK nr 1/2015 02-15 stycznia 2015r. 9
RK nr2/2015 16-23 stycznia 2015r. 6
RK nr 3/2015 26-30 stycznia 2015r. 5
RK nr 14/2015 01-08 kwietnia 2015r. 5
RK nr 15/2015 09-15 kwietnia 2015r. 5
RK nr 16/2015 16-22 kwietnia 2015r. 5
RK nr 17/2015 23-28 kwietnia 2015r. 4
RK nr 29/2015 01-03 lipca 2015r. 3
RK nr 30/2015 06-10 lipca 2015r. 5
RK nr 31/2015 13-17 lipca 2015r. 5
RK nr 32/2015 20-23 lipca 2015r. 4
RK nr 33/2015 24-31 lipca 2015r. 6

raporty kasowe prowadzone sg recznie. Numery raportow nadawane sg przez kasjera
kolejno. Raporty kasowe oznaczane sg r¢cznie numerem dowodu ksiggowego, pod
ktorym ksigguje si¢ dany raport kasowy. Kazdy dowodd kasowy zataczony do raportu
kasowego oznaczony jest recznie numerem raportu i nr pozycji pod ktorg ujety jest
W raporcie,

stosowane dowody wptat KP ,Kasa Przyjmie” i KW ,Kasa wyptaci” sg drukami
Scistego zarachowania. Oznaczone sa numerem porzadkowym oraz numerem pozycji
raportu kasowego, pod ktérym sa ujete,

operacje gotowkowe ujmowano w raportach w dniu ich wystapienia,

operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowe;j,

dokumenty wyptat gotdwkowych zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby,

na dokumentach ujetych pod badanymi raportami kasowymi zamieszczano dekretacje,
zachowano zgodno$¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajgcymi ich przyjecie,

zachowano poprawnos$¢ rachunkowsg obrotéw i sald oraz cigglo$¢ sald w raportach
kasowych,

wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy

w dniu wpltywu,

Ponadto ustalono, ze na koniec dnia 20.07.2015r. w kasie zostata gotdéwka w wysokosci 735,55

zt, ktéra stanowita roznice pomiedzy gotowka podjeta z Banku w dniu 20.07.2015r.

w wysokosci 4.057,00 zt, a dokonanymi w tym dniu wyplatami z kasy na taczng kwote
3.321,45
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W dniu 22.07.2015r. z gotéwki znajdujacej sie w Kasie (w wysokosci 735,55 z1)
uregulowano ptatnos¢ za fakturg¢ Vat nr 16/2015r. z dnia 29.06.2015r. w wysokosci
505,55 zt (zakup art. spozywcezych na spotkanie integracyjne rodzin Sotectwa Podjazy
— organizator imprezy Rada Sotecka Wesiory).

Na koniec dnia 22.07.2015r. w kasie UG znajdowata si¢ gotowka w wysokosci 230,00
zl, ktéra zostala wydatkowana na zaptate faktury VAT nr 34/07/2015r. z dnia
03.07.2015r. na kwote 230,00 zt (zakup art. spozywczych na spotkanie z mlodzieza
szkolng z okazji zakonczenia roku szkolnego — organizator imprezy Rada Sotecka
Wesiory).

e nie wystgpily przypadki przekroczenia wysokosci ustalonego limitu przechowywanych
wartos$ci pieni¢znych,

e zachowano zgodno$¢ zapiséw konta 101 — ,,Kasa” z zapisami raportow kasowych,

e zobowigzania wynikajace z faktur i rachunkéw, regulowanych gotéwka w kasie,

ewidencjonowano na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Ustalono, ze w 2015r. dokonano 7 przekazan-przeje¢ kasy Urzedu Gminy w Suleczynie,
do ktérych sporzadzono protokoty zdawczo-odbiorcze na dzien przekazania obowiazkéw

kasjera.

Ponadto ustalono, ze w 2015 roku nie przeprowadzano biezgcych kontroli kasy. W dniu
31.12.2015r. przeprowadzono kontrole drukdéw Scistego zarachowania oraz gotédwki

znajdujacej si¢ w kasie Urzedu.

W dniu 06.10.2016r. inspektorzy kontroli przeprowadzili kontrole kasy i drukéw $cistego

zarachowania.

Protokot z przeprowadzonej, przez inspektor6w kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi

Zalqcznik nr 2 do protokotu z kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2015.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

W roku objetym kontrola, w kontrolowanej jednostce obowigzywata ,Instrukcja
w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Suleczyno”
stanowigca zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 63/2007 Wojta Gminy Suleczyno z dnia
27.12.2007r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujagcych gospodarke finansows
w Urzedzie Gminy w Suleczynie.
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Instrukcja okresla gospodarke drukéw $cistego zarachowania, w tym rodzaje drukéw,
zasady oznaczania, sposob ich ewidencji, kontroli i inwentaryzacji. Zgodnie z trescia
przedmiotowej instrukcji do drukéw $cistego zarachowania zaliczono:

— kwitariusze przychodowe K-103,
— kwitariusze rozchodowe — KW (kasa wyptaci),
— arkusze spisu z natury.

W instrukcji nie wykazano czekow gotéwkowych oraz dowodéw wplaty — KP, jako
drukéw Scistego zarachowania.

Powyzsza instrukcja weszta w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2008 roku.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi,

» Druki S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Suleczynie zostaly ujete
w nastepujacych ksiegach:

— Ksiega drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 14.10.1982r. i zakonczona w
dniu 31.08.2015r., w ktdrej prowadzono ewidencje czekdw gotdwkowych tacznie dla
Urzedu Gminy, jednostek o§wiatowych oraz GOPS-u,

— Ksigga drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 01.09.2015r., w ktérej
prowadzono ewidencje¢ czekéw gotdéwkowych tacznie dla Urzedu Gminy, jednostek
o$wiatowych oraz GOPS-u,

— Ksigga drukéw Scistego zarachowania zalozona w dniu 26.01.1998r., w ktdrej
prowadzono oddzielnie ewidencj¢ dowodow wptaty - KP oraz dowodéw wyplaty - KW,

— Ksigga drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 05.01.1998r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ Kwitariuszy przychodowych K-103,

— Ksigga drukéw $cistego zarachowania zatozona w dniu 20.10.1997r., w ktérej
prowadzono ewidencj¢ arkuszy spisu z natury.

> Ewidencja drukéw zawierata date, liczbe, numery przyjetych, wydanych i zwréconych
drukéw oraz ich ilosciowy stan.

» W ksiggach dokonywano zamknigcia na koniec kazdego roku obrotowego, za wyjatkiem
Ksiggi drukéw Scistego zarachowania w ktorej prowadzona jest ewidencja dowodow
wplaty - KP oraz dowodéw wyplaty — KW oraz ksiegi drukéw $cistego zarachowania
w ktérej prowadzona jest ewidencja arkuszy spisu z natury. Stwierdzono,

ze w przedmiotowych ksiggach od chwili ich zalozenia, nie dokonywano zamkniecia na

koniec&kazdego roku obrotowego.
W \
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» Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie

drukéw Scistego zarachowania sg:

— p. Jadwiga Gospodarek Inspektor ds. obstugi kasowej UG — w zakresie czekdow,
dowodéw wptat KP i dowodow wyptat KW,

— p. Alicja Manska Specjalista ds. ksiggowosci podatkowej - w zakresie kwitariuszy
przychodowych K-103.

— p. Magdalena Hamerska Referent ds. ksiegowania optat za odpady komunalne —
w zakresie arkuszy spisu z natury. |

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Rodzaje rozrachunkoéw.

Kontrolg objeto rok 2015.
W roku 2015 w Urzedzie Gminy Sulgczyno prowadzono ewidencje rozrachunkéw na

nastepujacych kontach ,,zespotu 2”:

— konto 201 — ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — sposéb prowadzenia ewidencji
zostat opisany w punkcie 2.1.5.1. Terminowosé regulowania zobowiqzat z tytutu dostaw,
robot i ustug,

— konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, ewidencja analityczna
prowadzona jest wg budzetow, ktorych naleznosci dotyczg. W przypadku nalezno$ci
z tytutu dochodéw podatkowych, ewidencje szczegétowa dla poszczegdlnych rodzajow
naleznosci prowadzi si¢ na kontach podatnikéow,

— konto 224 — , Rozliczenie dotacji budzetowych”, ewidencja szczegélowa umozliwia
ustalenie warto$ci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z wyodrebnieniem
celow na jakie dotacje zostaly przekazane, warto$ci niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu,

— konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”, ewidencja szczegblowa prowadzona jest
z podzialem na tytuly rozliczen: podatek od osob fizycznych, podatek VAT. Ewidencja
szczegolowa pozwala na ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzah wedtug kazdego
z tytuléw rozrachunkow,

— konto 226 — ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”, ewidencja analityczna prowadzona
jest wedtug dtuznikow,

— konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, ewidencja szczegdlowa

pro@zona jest wg. tytutéw rozrachunkéw — ZUS i PFRON,

C k v
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— konto 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzeri”, ewidencje szczegélowa do konta
stanowig ,,Karty wynagrodzen” prowadzone na stanowisku inspektor ds. organizacyjno-
administracyjnych,

— konto 240 — ,, Pozostale rozrachunki”, ewidencja szczegblowa prowadzona jest odrebnie
wg rozrachunkéw, pozwala ustali¢ roszczenia i rozliczenia poszczeg6lnych tytutdw.

Na dzien 31.12.2015 roku konta zespotu ,.2”, prowadzone w Urzedzie Gminy,

wykazywaty nastepujace salda:

Nr konta Konto Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0 300.229,47
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 436.294,35 186.766,69
224 Rozrachunki budzetu 0 0
225 Rozrachunki z budzetami 36.536,56 10.139,00
226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe 96.712,60 0
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne 0 45.903,93
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0 79.857,35
240 Pozostale rozrachunki 0 88.646,71

RAZEM 569.543,51 711.543,15

W trakcie kontroli, stwierdzono zgodno$¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ustalono, ze saldo Wn konta

226 ..Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” w kwocie 96.712.60 zt dotyczyto ustanowionych

hipotek na  naleznosci _budzetowe z tytulu podatku od  nieruchomosci

i podatku od $rodkéw transportowych, zaréwno o0sdb fizycznych jak i prawnych.

Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Kontrolg obje¢to dowody ksiggowe za miesigc styczen 2015 roku. W wyniku kontroli ustalono,

ze:

—  koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaptaty,
zostaty ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktorego dotyczyty;

—  wszystkie operacje dotyczyty naleznosci lub zobowigzan Urzedu Gminy, jako jednostki

budzetowe;;

—  wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosci

1 zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty;

- zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z trescig operacji gospodarczych.

Qo % L
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2.1.5. Terminowosé¢ regulowania zobowigza#

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug

Kontrolg szczegétowa objeto terminowo$¢ regulowania zobowigzan wobec
kontrahent6w, na podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej w Urzedzie Gminy do konta
syntetycznego 201 oraz wyciaggéw bankowych z miesigca marca i listopada 2015 roku
(z ogblnej liczby 254 wybrano wyciagi o numerach: od 45 do 55 i od 222 do 231).

Nie stwierdzono przypadkéw nieterminowego regulowania zobowigzan.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej w programie Radix FK+ 3.08, do konta
syntetycznego 201 - wykaz stanow i sald dla konta 201 za okres od 01.01.2015r.
do 31.12.2015r. — jednostka 1 — Urzqd Gminy stwierdzono, ze w zapisach ksiegowych na ww.

koncie widnieje inny numer dowodu niz na zrédlowym dowodzie ksiegowym i tak:

Numer dowodu | Numer dowodu ksiggowego w
ksiggowego/data wynikajacy z | ewidencji ksieggowej UG/data
dowodu zrédlowego
WB 222 z 16.11.2015r.
WB 223 2 17.11.2015r.

WB 224 z216.11.2015r.
WB 225 z17.11.2015r.

WB 224 2 18.11.2015r.

WB 226 z 18.11.2015r.

WB 226 z20.11.2015r.

WB 228 220.11.2015r.

WB 227 z23.11.2015r.

WB 229 z223.11.2015r.

WB 228 z24.11.2015r.

WB 230 z24.11.2015r.

WB 229 z25.11.2015r.

WB 231 z25.11.2015r.

WB 230 226.11.2015r.

WB 232 226.11.2015r.

WB 231 227.11.2015r.

WB 233 227.11.2015r.

Zgodnie z wyjasnieniem Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej pani Elzbiety Jelinskiej cyt.
» W Urzgdzie Gminy w Sulgczynie dowody ksiggowe do rachunku gléwnego budzetu, depozytow
i Funduszu Pracy uklada si¢ kolejno datami, nastgpnie numeruje chronologicznie od nr 1
kolejno dalej. Numer nadany przez pracownika urzedu nie jest zgodny z numerem wyciggu
bankowego nadanego przez system bankowy, gdyz system bankowy nadaje oddzielny numer dla
kazdego rachunku bankowego (budzetu, depozytéw i Funduszu Pracy).”

Wyjasnienie zostato ujgte w aktach roboczych kontroli pod pozycjg II/3 w Zalgczniku
nr 1 do protokotu kontroli.

Ewidencja do konta syntetycznego 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
prowadzona byta wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, natomiast nie prowadzono pelnej
ewidencji wedlug poszczegdlnych kontrahentéw. Na koncie analitycznym ujmowano
wylacznie zobowiazania, ktore nie zostaly uregulowane do korica okresu sprawozdawczego

(termin platnosci przypadat w nastgpnym miesigcu). Zgodnie z postanowieniami (zatacznik

\ \
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nr 3) rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej z dnia 5 lipca 2010r. ewidencja szczegbtowa do konta 201 powinna zapewni¢

mozliwos¢ ustalenia naleznosci

poszczegolnych kontrahentdw.

i zobowigzan krajowych i

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

zagranicznych wedtug

Kontrolg objeto zgodno$¢ wykazanych w deklaracji kwot z dokonanymi wplatami

podatku oraz terminowo$¢ odprowadzania podatku dochodowego od oséb fizycznych

w poszezegdlnych miesigcach roku 2015. Wyniki przedstawiono w ponizszej tabeli.

2015r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Deklaracja 8.901,00 | 20.093,00 17.331,00 10.883,00 | 13.516,00 12.868,00
Wynagrodzenie platnika 27,00 60,00 52,00 32,00 40,00 38,00
z tytulu terminowego
wplacania podatku
Kwota odprowadzona do 8.874,00 | 20.033,00 17.279,00 10.851,00 | 13.476,00 12.830,00
UsS
Data zaplaty 29.01.2015 | 26.02.2015 30.03.2015 10.629,00 - | 29.05.2015 29.06.2015
29.04.2015r.
222,00 —
22.04.2015r.
2015r. Lipiec Sierpien Wrzesien | Pazdziernik Listopad Grudzien
Deklaracja 14.754,00 | 14.640,00 14.003,00 18.769,00 | 16.853,00 31.138,00
Wynagrodzenie platnika 44,00 44,00 42,00 55,00 51,00 87,00
z tytulu terminowego
wplacania podatku
Kwota odprowadzona do | 14.710,00 | 14.596,00 14.014,00" 18.714,00 | 16.802,00 31.051,00
US
Data zaplaty 30.07.2015 | 31.08.2015 29.09.2015- 222,00 - | 30.11.2015 148,00 -
13.686,00 oraz | 27.10.2015r. 22.12.2015r.,
328,00 | 18.239,00 — 29.003,00 —
29.10.2015r. 28.12.2015r.,
253,00 — 1.900,00 —
30.10.2015r. 13.01.2016r.

*Réznica pomiedzy kwotg wykazana w m-cu wrze$niu w deklaracji a kwotg przekazang do Urzedu

Skarbowego wyniosta 53,00 z. Z wyjasnienia ztozonego w dniu 05.07.2016r. przez Inspektora ds. organizacyjno-

administracyjnych p. Teres¢ Btaszkowska wynika, ze cyt.:

W dniu 29 wrzesnia 2015r. nadano przelew pobranych zaliczek na podatek dochodowy w kwocie
13.686,00 z# na konto dot. PIT 4 a powinna byé¢ kwota 13.633,00 zI. Réznica w wys. 53,00zt powinna byé
przekazana na konto zryczaltowanego podatku dochodowego tj. PIT 84AR w miesigcu IX 2015r.”

Wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych kontroli pod pozycjq II/4 w Zatgczniku
nr 1‘1 do protokotu kontroli.

<
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W wyniku kontroli, ustalono, ze podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w 2015 roku
odprowadzany byt terminowo zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym od os6b

fizycznych.

Deklaracje roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2015 rok

przekazano do Urzedu Skarbowego w Kartuzach w dniu 26.01.2016r.

2.1.5.3. Odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczer Spotecznych i Fundusz Pracy.

Kontrolg objeto terminowos$¢ odprowadzania sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych

1 fundusz pracy za okres roku 2015.

2015 rok Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Data 03.02.2015 03.03.2015 02.04.2015 04.05.2015 03.06.2015 29.06.2015
przestania ’
deklaracji do
ZUS
Deklarowana | 43.229,52 80.295,20 40.125,63 36.167,17 38.067,94 45.928,08
kwota
Data i kwota | 29.01.2015 26.02.2015 30.03.2015 22.04.2015 29.05.2015 29.06.2015
zaplaty 43.229,51 80.295,20 40.125,63 1.029,51 38.067,94 45.928,08
29.04.2015
35.137,66
Lipiec Sierpien Wrzesien Pazdziernik | Listopad Grudzien
Data 03.08.2015 02.09.2015 02.10.2015 03.11.2015 01.12.2015 29.12.2015
przeslania oraz korekta
deklaracji do za listopad
ZUS
Deklarowana | 46.295,30 49.260,20 45.774,74 42.711,48 42.735,38 74.949,53
kwota
Data i kwota | 30.07.2015 31.08.2015 29.09.2015 27.10.2015 30.11.2015 22.12.2015
zaplaty 46.295,30 49.260,20 45.756,71 1.029,51 42.715,53 686,34
01.10.2015 29.10.2015 19,85 28.12.2015
18,03 40.022,98 74.263,19
30.10.2015
1.658,99

*Réznica pomiedzy kwotg wykazana w m-cu listopadzie w deklaracji a kwota przekazana do ZUS wyniosta
19,85 zt. Z wyjasnienia ztozonego w dniu 06.07.2016r. przez Inspektora ds. organizacyjno-administracyjnych p.
Teres¢ Blaszkowska wynika, ze cyt.: ,, W dniu 29.10.2015r. sporzgdzono przelewy naliczonych skltadek do ZUS-u
na konto Funduszu Pracy w gcznej kwocie 2.155,68 z1, niestusznie naliczono skiadke w wys. 19,85zt od dochodu
zleceniobiorcy (Pani K. Treder — w m-cu X/2015, ktéra nie osiggneta minimalnego wynagrodzenia za prace w
przeliczeniu na okres miesigca). Nalezna skladka za X/2015 to kwota 2.135.83z1. Roznice z miesigca X/2015r. tj.
nadptate w kwocie 19,85z1, potrgcono z przelewu w dn. 30.11.2015r. za miesiqgc XI 2015r.”

Wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych kontroli pod pozycjg 1I/5 w Zatgczniku nr
1 do protokotu kontroli.

Sktadki na fundusz ubezpieczen i fundusz pracy za okres objety kontrola, odprowadzono

w obowigzujacych terminach.
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2.1.5.4. Odprowadzanie skiadek PFRON.

Wskaznik zatrudnienia dla panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych
bedacych jednostkami budzetowymi, zakladami budzetowymi albo gospodarstwami
pomocniczymi, instytucji kultury oraz jednostek organizacyjnych zajmujacych si¢ statutowo
ochrong doébr kultury uznanych za pomnik historii wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych, w 2015r. wynosit 6%.

Liczbe pracownikow odpowiadajgcg roznicy migdzy zatrudnieniem zapewniajacym
osiggniecie wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych a rzeczywistym zatrudnieniem
0sOb niepetnosprawnych oraz terminowos¢ sktadania informacji i deklaracji przedstawiono
ponizej:

- Styczeh 2015r. — deklaracja za m-c styczen 2015r. — wptaty w kwocie 838,00 zt dokonano
w dniu 13.02.2015r. (0,4065 x 3.781,14 zt x 0,5450), zatrudnienie ogdtem 25,75 etatow, w tym

1,00 etat osoby niepetnosprawnej, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 12.02.2015r., data
wyslania deklaracji - 12.02.2015r.;

- Luty 2015r. — deklaracja za m-c luty 2015r. — wptaty w kwocie 976,00 zt dokonano w dniu
10.03.2015r. (0,4065 x 3.781,14 zt x 0,6350), zatrudnienie ogétem 27,25 etatow, w tym 1,00
etat osoby niepelnosprawnej, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 05.03.2015r., data
wystania deklaracji - 05.03.2015r.;

- Marzec 2015r. - deklaracja za m-c marzec 2015r. — wplaty w kwocie 1.066,00 zt dokonano
w dniu 09.04.2015r. (0,4065x 3.942,67 zt x 0,6650), zatrudnienie ogdtem 27,75 etatow, w tym
1,00 etat osoby niepetnosprawnej, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 08.04.2015r., data
wystania deklaracji - 08.04.2015r.;

- Kwiecien 2015r. — 0,0645 - pracownicy — 31,00 etatéw ogdlem w tym niepetnosprawnych
2,00 - data wypelnienia informacji INF-1 — 11.06.2015r. — wystania 11.06.2015r.,

- Maj 2015r.—0,0606 - pracownicy — 33,00 etatow ogdétem w tym niepelnosprawnych 2,00 -
data wypelnienia informacji INF-1 — 11.06.2015r. — wystania 11.06.2015r.,

- Czerwiec 2015r. — deklaracja za m-c czerwiec 2015r. — wptaty w kwocie 41,00 zt dokonano
w dniu 09.07.2015r. (0,4065 x 4.054,89 zt x 0,0250), zatrudnienie ogétem 33,75 etatow, w tym
2,00 etaty osob niepelnosprawnych, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 01.07.2015r., data
wystania deklaracji - 01.07.2015r.;

NG |
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- Lipiec 2015r. — deklaracja za m-c lipiec 2015r. — wptaty w kwocie 66,00 zl, dokonano
w dniu 10.08.2015r. (0,4065 x 4.054,89 zt x 0,0400), zatrudnienie ogodlem 34,00 etaty,
w tym 2,00 etaty 0osob niepetnosprawnych, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 07.08.2015r.,
data wystania deklaracji - 07.08.2015r.;

- Sierpien 2015r. — deklaracja za m-c sierpien 2015r. — wplaty w kwocie 190,00 zi, dokonano
w dniu 04.09.2015r. (0,4065 x 4.054,89 zt x 0,1150), zatrudnienie ogdtem 35,25 etatéw, w tym
2,00 etaty osob niepelnosprawnych, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 04.09.2015r., data
wystania deklaracji - 04.09.2015r.;

- Wrzesien 2015r. — deklaracja za m-c wrzesien 201 5r. — wplaty w kwocie 157,00 zt, dokonano
w dniu 14.10.2015r. (0,4065 x 3.854,88 zt x 0,1000), zatrudnienie ogétem 35,00 etatow, w tym
2,00 etaty osob niepelnosprawnych, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a - 08.10.2015r., data
wystania deklaracji - 08.10.2015r.;

- PaZdziernik 2015r. — deklaracja za m-c pazdziernik 2015r. — wptaty w kwocie 86,00 zi,
dokonano w dniu 10.11.2015r. (0,4065 x 3.854,88 zt x 0,0550), zatrudnienie ogdtem 34,25
etatdéw, w tym 2,00 etaty osob niepetnosprawnych, data wypelnienia deklaracji DEK-I-a -
04.11.2015r., data wystania deklaracji - 04.11.2015r.;

- Listopad 2015r. — deklaracja za m-c listopad 2015r. — wptaty w kwocie 86,00 z1, dokonano
w dniu 10.11.2015r. (0,4065x 3.854,88 zt x 0,0550), zatrudnienie ogdtem 34,25 etatow, w tym
2,00 etaty osob niepetnosprawnych, data wypetnienia deklaracji DEK-I-a - 07.12.2015r., data
wystania deklaracji - 07.12.2015r.;

- Grudgzien 2015r. — 0,0601 - pracownicy — 33,25 etatow ogdlem w tym niepelnosprawnych
2,00 - data wypelnienia informacji INF-1 — 13.01.2016r. — wystania 13.01.2016r.,

Deklaracje roczng wptat na Panistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (DEK-
R), sporzadzono w dniu 13.01.2016r i wystano w dniu 13.01.2016r.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce.

Zobowigzania wymagalne.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r. (sporzadzonego w dniu 19.02.2016r.) oraz

sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz poreczen i gwarancji

L
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sporzadzonego wg stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku (w dniu 29.01.2016r.) ustalono, ze

w 2015 roku w jednostce nie wystgpity zobowigzania wymagalne.

Wydatki niewygasajgce

W 2015 roku Gmina nie realizowata wydatkow, ktére nie wygasty z koncem roku
budzetowego.

W rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2015r., wykazano wydatki, ktére nie wygasty
z uplywem roku budzetowego na kwote 0,00 zt.

2.2. Stan i kompletnos$¢ ksiag rachunkowych

Urzad Gminy prowadzi ksiggi technikg reczng oraz za pomoca komputera.

Zgodnie z informacjg ztozong przez p. Elzbiete Jelinska Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej
w Urzedzie Gminy prowadzone sg nastepujace ksiggi rachunkowe:

- ksigga gldwna (recznie),

- zestawienie obrotoéw i sald (recznie),

- konta ksigg pomocniczych — analityka do kont ksiegi gtéwnej (recznie),

- ewidencja podatkow (komputerowo w systemie POGRUN+, POST+ firmy Radix),

- ewidencja oplat za odpady komunalne (komputerowo w systemie GOK+ firmy Radix),

- system windykacji podatkow i oplat (komputerowo w systemie WIP+ firmy Radix),

- ksiggi inwentarzowe (rgcznie),

- ewidencja zaangazowania (r¢cznie, pomocniczo w systemie komputerowym FKB+).

Ponadto w systemie finansowo-ksieggowym FKB+ firmy Radix prowadzona jest ewidencja
wedlug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej do konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” i
konta 901 ,,.Dochody budzetu” wg Kklasyfikacji oraz dodatkowo ewidencja do konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (w podziale na Urzad Gminy i jednostki oswiatowe)
oraz kont zespotu ,,4” — koszty wedtug rodzajow (w podziale na Urzad Gminy i jednostki
os$wiatowe).

Ewidencja prowadzona w programie Radix prowadzona byta w podziale na jednostki:

— Urzad Gminy (nr 1),
— Zespodt Szkét Suleczyno (nr 2),
— Zespot Szkot Msciszewice (nr 3),

— Szkota Podstawowa Wesiory (nr 5),
- Szk§ Podstawowa Podjazy (nr 6),
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— Szkota Podstawowa w Borku Kamiennym (nr 7),

— Przedszkole samorzadowe (nr 8).

W badanym okresie zasady prowadzenia kont w Urzedzie Gminy Suleczyno okreslono

w zasadach (polityce) rachunkowosci, wprowadzonymi nastgpujgcymi zarzadzeniami Wojta:

»  Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem Nr 63/207 Wéjta Gminy Sulgczyno z
dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa w Urzedzie Gminy w Suleczynie wraz ze zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem
Nr 107/2010 Woéjta Gminy Sulgczyno z dnia 27 grudnia 2010r.

W trakcie kontroli stanu i kompletnosci ksigg rachunkowych prowadzonych dla Urzedu Gminy

jako jednostki budzetowej, na podstawie dokumentow objetych kontrolg, stwierdzono, ze:

e Ksiggi rachunkowe, obejmujg zbiory zapisow ksiegowych: dziennika - ksiggi gtowne;j, ksigg
pomocniczych do wymaganych kont ksiegi glownej, zestawien obrotéw i sald kont ksiegi
gléwne;.

o Ksiegi rachunkowe prowadzone technika reczng sa oznaczane: nazwg jednostki, nazwa

danego rodzaju ksiegi rachunkowej, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

e Drziennik ewidencjonujacy operacje gospodarcze w ujeciu chronologicznym w danym
okresie sprawozdawczym prowadzony jest w formie tabelarycznej (amerykanka). Ksiega
prowadzona jest technikg reczng - tacznie dla budzetu j.s.t. (organu), Urzedu Gminy (jednostki

budzetowej). W trakcie kontroli ustalono, ze:

zapisy zdarzen gospodarczych, jakie nastapily w okresie sprawozdawczym, ujete zostaty

chronologicznie, posiadajg numer dowodu, datg, tres¢ zapisu zdarzen/operacji

gospodarczych w tym rodzaj dokumentu stanowigcego podstawe dokonanych zapiséw,

- zapisy sg kolejno numerowane a sumy zapisoOw (obroty) liczone w sposob ciagty,

- sposéb dokonywania zapisoOw umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi
1 zatwierdzonymi dowodami zrédlowymi,

- zachowana jest zgodnos¢ obrotoéw dziennika (amerykanki) z zestawieniami obrotéw i sald

ksiegi gldwnej dla budzetu j.s.t. oraz Urzgdu Gminy (jednostki budzetowej),

zapisy na kontach dokonywane sg z zachowaniem zasady podwojnego zapisu,
e Konta pomocnicze prowadzone sg technikg reczng dla:
- $rodkéw trwatych, pozostalych s$rodkéw trwatych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych,
- rozrachunkéw z kontrahentami - w zakresie zobowigzan, ktére nie zostaty uregulowane

do konca okresu sprawozdawczego (termin ptatnosci przypadat w nastepnym miesigcu),
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- rozrachunkoéw z pracownikami,
- dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Salda i zapisy na kontach pomocniczych sa zgodne z saldami i zapisami na kontach ksiegi
glownej, za wyjatkiem Srodkéw trwatych, co zostato szczegélowo opisane w punkcie 4.1.1
Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami protokotu.
e W zakresie sporzadzania, technika r¢czna, zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej, dla
budzetu j.s.t. oraz Urzgdu Gminy (jednostki budzetowej) ustalono, ze zestawienia zawieraja:
- symbole kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;
- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty budzetu j.s.t. oraz Urzgdu Gminy (jednostki budzetowej) s3 zgodne z obrotami
dziennika.
e W zakresie kontroli kompletnos$ci zapisow ksiegowych i ich udokumentowania ustalono,
na podstawie dokument6w objetych kontrolg, ze:
- do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktore nastgpilo w okresie
sprawozdawczym;
- dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej,

e Ustalono, ze dowody ksiegowe zawierajg:

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

- okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

- opis operacji oraz jej wartos¢,

- date dokonania operacji/date sporzadzenia dowodu,

- podpis wystawcy dowodu,

- stwierdzenia sprawdzenia dowodu.
e Dokumenty ksiggowe zatwierdzone byty do wyptaty przez Wojta Gminy, Skarbnika Gminy
lub wz. Skarbnika Gminy przez pania Elzbiete Jelinskg inspektora ds. ksiggowosci budzetowe;.
e Zapisy ksiegowe zawieraja:

- date dokonania operacji gospodarcze;j,

% "
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- okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe
zapisu,
- kwotg i date zapisu,
- oznaczenie kont, ktérych dotycza.
2.3. Sprawozdawczos$é budzetowa, finansowa i inne

2.3.1. Kontrola sprawozdan budzetowych.

Kontrolg objeto rok 2015.

Na podstawie czynno$ci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2015r. sporzgdzono

nastepujace zbiorcze sprawozdania budzetowe:

— Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego
ustawami,

— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw finansowych,

— Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutléw dtuznych oraz gwarancji i poreczen,

— Rb-UZ uzupehiajace o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych jst,

— Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami,

— Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych,

— Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

— Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzgdu terytorialnego.

Ustalono, ze roczne sprawozdania budzetowe: Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ,
Rb-NDS i Rb-ST zostaly sporzadzone i przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j

w Gdansku terminowo.
Kontrolg objeto:

— zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S i Rb-28S
sporzadzonych na dzien 31.12.2015r. z ewidencjg ksiegows.

Sprawozdanie Rb-27S roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

(jednostkowe UG).

<
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Dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r. zgodne s3 z danymi
ujetymi w ewidencji ksiegowej na koncie 901 ,,Dochody budzetu”. Urzad nie prowadzi
ewidencji dochodéw na koncie 130 wedtug obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

Sprawozdanie Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

(jednostkowe UG)

Dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r. zgodne sg z danymi
ujetymi w ewidencji ksiggowej na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” —

12.384.544.41 z1.

— zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2015r. i w sprawozdaniu

Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych JST za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2015r. w rozdziale 75615 i 75616 z ewidencja ksiegowa.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wykazywanych kwot:

skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zalegtosci podatkowych, wydanych przez
organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa, wykazana w
sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2015 roku oraz w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015, dotyczaca podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego oraz podatku od §rodkow transportowych,
zostala wykazana w prawidlowej wysokosci 20.736,41 z1. Ponadto ustalono, ze w
sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Urzgdu Gminy w Sulgczynie za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. w
kolumnie 14 nie wykazano kwot skutkéw decyzji dotyczacych umorzen zalegtosci
podatkowych,

skutkéw decyzji dotyczacych rozlozenia na raty/odroczenia terminu platnosci,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa,
wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2015 roku oraz w sprawozdaniu
zbiorczym Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015, dotyczaca
podatku od srodkéw transportowych, zostata wykazana w nieprawidlowej wysokosci
38.585,00 zi.

Ponadto:

w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy

Suleczyno za okres od poczgtku roku do 31.12.2015r. nie wykazano odsetek
\
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wynikajacych z rozlozenia na raty zaleglosci podatkowej z tytulu podatku od

srodkow transportowych (os. fizyczne) w lacznej wysokosci 24 zt,

= w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych Urzgdu Gminy w Sulgczynie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. w kolumnie 15 nie wykazano kwot skutkow decyzji wydanych przez
organ podatkowy w zakresie roztozenia na raty zalegto$ci podatkowych.
Powyzsze zostato szczegdlowo opisane w punkcie 3.2.12. Udzielanie ulg w
zaptacie podatku i oplata prolongacyjna,
= skutkéw udzielonych ulg i zwolnien, obliczonych za okres roku 2015 (bez ulg
1zwolnien ustawowych) w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych na koniec roku 2015 zostata wykazana w wysokosci 503.141,00 zi
(zaokraglona do petnych zlotych). W ewidencji ksiegowej prowadzonej technikg
reczng w rozdziale 75615 §031 ujeto kwote 95.760,62 zt, natomiast w rozdziale
75616 §031 kwote 407.380,44 zt (503.141,06 zt tacznie).
Ponadto ustalono, ze w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzgdu Gminy w Sulgczynie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. w kolumnie 12 nie wykazano skutkéw obnizenia gérnych stawek podatku
od nieruchomosci obliczonych za 2015r. Powyzsze zostalo szczegbtowo opisane
w punkcie 3.2.13. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorzen oraz

obnizenia gornych stawek podatkowych;

— zgodno$¢ danych zawartych w sprawozdaniu Rb-NDS za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. z ewidencja ksiegowa.
W sprawozdaniu Rb-NDS dane dotyczace wykonania przychodéw oraz rozchodéw wykazane
zostaty w wysokosci mniejszej o kwote 1.200.000,00 zi, niz faktycznie wykonane przychody
i rozchody wynikajace z urzadzen ksiegowych.

Powyzsze zostalo szczegétowo opisane w punkcie 3.8.3. Kredyty i pozyczki.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ sporzadzenia Bilansu jednostki budzetowej, Rachunku zysku
1 strat oraz Zestawienia zmian funduszu wg stanu na dziefi 31.12.2015r. Wyniki kontroli

opisano ponizej.

W Bilansie jednostki budzetowej wg stanu na dzien 31.12.2015r., sporzadzonym
w dniu 28.03.2016r., wykazano:
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Q‘Q

Reg"z’onalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno




46

Aktywa:
Aktywa trwate (A) na kwote 34.203.213,11 zi, w tym:

Wartosci niematerialne i prawne (A.L.) — 0,00 zt - kwota stanowi r6znice pomiedzy saldem

Wn konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” w zakresie wartosci niematerialnych

i prawnych” na kwote 94.768,92 zl, a saldem Ma konta 071/020 ,,Umorzenia warto$ci

niematerialnych i prawnych” na kwote 13.964,87 zl oraz saldem Ma konta 072/020

»,Umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych” na kwote 80.804,05 zi,

Rzeczowe aktywa trwale (A.IL.) — 34.106.500,51 z1, w tym:

e Srodki trwate — 33.556.384,89 zt - kwota stanowi réznice pomiedzy saldem Wn konta
011 ,,Srodki trwale” na kwote 38.877.222,92 zt a saldem Ma konta 071 ,,Umorzenia
srodkow trwatych” na kwote 5.320.838,03 zt,

e Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — 550.115,62 zt, zgodne z saldem Wn konta 080
Lnwestycje ($rodki trwate w budowie)”;

Nalezno$ci dtugoterminowe (A.III) — 96.712,60 zl, zgodne z saldem Wn konta 226

,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Dlugoterminowe aktywa finansowe (A.IV.)— 0,00 zt, w jednostce nie funkcjonowato konto

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”;

Aktywa obrotowe (B) na kwote 628.335,62 zi, w tym:

Zapasy (B.I) — 6.056,51 zt zgodne z saldem Wn konta 310 ,,Materialy”,
Naleznosci krotkoterminowe (B.II) — 528.543,20 zl, w tym wykazane w punkcie B.I1.4
pozostale naleznosci na kwote 528.543,20 zt - stanowigce sume sald Wn kont 221
(436.294,35 z1), 225/3 (36.536,56 zt), 750 (55.712,29 z1),
Krétkoterminowe aktywa finansowe (B.III) — 93.735,91 zl, w tym $rodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych (B.III.2) — 93.735,91 zt zgodne z saldami Wn kont 135/6
,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” - ZFSS (5.044,82 zt), 135 -
Fundusz Pracy (44,38 zt) oraz 139 ,,Inne rachunki bankowe” - depozyty (88.646,71 zt)
Pasywa:

Fundusz (A) na kwote 34.114.458,84 zi, w tym:

e Fundusz jednostki (poz. A.I) — 16.957.261,37 zl, zgodne z saldem Ma konta 800

»Fundusz jednostki”;

e Wynik finansowy netto (A.IL.) — 17.157.197,47 zi, stan zgodny z saldem Ma konta 860
»Wynik finansowy” ,

Zobowigzania krotkoterminowe (poz. C.I1.) — 713.900,69 zt, w tym:
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e Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (poz. C.II.1) — 300.229,47 zl, stan zgodny
z saldem Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

e Zobowigzania wobec budzetow (poz. C.I1.2.) — 12.112,03 zl, stan zgodny z saldem Ma
konta 225/2 ,,Rozrachunki z budzetami” — US Kartuzy (10.139,00 z1), konta 225 US
Kartuzy — ZFSS (1.900,00 z}), konta 225/3 US Kartuzy — VAT (73,03 zi),

e Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen (poz. C.I1.3) —45.903,93 zl, stan
zgodny z saldem Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

e Zobowigzania z tytulu wynagrodzen (poz. C.IL.4) — 79.857,35 zl, stan zgodny
z saldem Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

e Pozostate zobowigzania (poz. C.I1.5.) — 187.151,20 zi, stan zgodny z saldem Ma czesci
konta 221 ,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” w kwocie 34.341,80 zi,
,.Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych — odsetki” w kwocie 55.712,29 zi,
»Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych — hipoteka podatek od S$rodkéw
transportowych w kwocie 1.396,00 zt, ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych —
hipoteka podatek od nieruchomosci w kwocie 95.316,60 zi, czes¢ konta 140 ,.Srodki
pieni¢zne w drodze” w kwocie 384,51 zl,

e Sumy obce (poz. C.I1.6.) — 88.646,71 zi, stan zgodny z saldem Ma konta 240 ,,Pozostale
rozrachunki” (w zakresie depozytdéw),

— Fundusze specjalne (poz. D) — 3.189,20 zl, stan zgodny z saldem Ma konta 851

.Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” w kwocie 3.144,82 zt (poz. D.1.) oraz

saldem Ma konta 853 ,,Fundusze pozabudzetowe” w kwocie 44,38 zi,

— Rozliczenia miedzyokresowe (poz. E) — 0,00 zi.

Rachunek zyskéw i strat

W sprawozdaniu ,,Rachunku zyskow i strat jednostki” wg stanu na dzien 31.12.2015r.,

sporzadzonym w dniu 28.03.2016r., wykazano:

— Przychody netto z podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej (poz. A.) — 24.167.234,09 zi,
w tym przychody z tytutu dochodéw budzetowych w kwocie 24.184.652,80 zI wynikajace]
z przychoddw ujetych na koncie 720 pomniejszonych o odsetki budzetowe w kwocie 17.418,71
zk;
- Koszty dziatalnosci operacyjnej (poz. B.) — 6.676.229,31 zl, w tym:
e amortyzacja (poz. B.I) — 1.029.457,15 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 400
~Amortyzacja”;
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e zuzycie materiatéw i energii (poz. B.IL.) — 563.255,74 zl, stan zgodny z saldem Wn
konta 401/1 ,,Zuzycie materialow i energii”;

e ustugi obce (poz. B.IIL) — 2.075.993,47 zi, stan zgodny z saldem Wn konta 402/1
,Ushlugi Obce”;

e podatki i optaty (poz. B.IV.) — 8.776,17 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 403/1
»Podatki i optaty”;

e wynagrodzenia (poz. B.V.) — 2.026.110,63 zl, stan zgodny z saldem Wn konta 404/1
,»Wynagrodzenia”;

e ubezpieczenia spoteczne (poz. B.VL) —350.599,32 z, stan zgodny z saldem Wn konta
405/1 ,,Ubezpieczenia spoteczne”;

e pozostate koszty rodzajowe (poz. B.VIL) — 622.036,83 zl, stan zgodny z saldem Wn
konta 409/1 ,,Pozostate koszty rodzajowe”;

Zysk z dziatalno$ci podstawowej (poz. C.) — 17.491.004,778 zt (A-B);

Pozostate koszty operacyjne (poz. E.) — 85.489,69 zi, stan zgodny z saldem Wn konta 761

,Pozostale koszty operacyjne”;

Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (poz. F.) — 17.405.515,09 zt (C+D-E);

Przychody finansowe (poz. G.) — 17.418,71 zt, kwota wynikajaca z zapisow na koncie 750

,Przychody Finansowe” (odsetki) w rozdziale 60016, 70005, 75618, 75814 §092 oraz w

rozdziale 75601, 75615, 75616, 75618, 90002 §091;

Koszty finansowe (poz. H.) — 265.736,33 zl, w tym:

- odsetki w kwocie 265.736,33 zt — kwota wynikajaca z zapisow na koncie 751 ,,Koszty

finansowe”,

Zysk z dziatalnosci gospodarczej (poz. 1.) — 17.157.197,47 zt (F+G-H)

Zysk brutto (poz. K.) - 17.157.197,47 zt (1 +-J)

Zysk netto (poz. N.) — 17.157.197,47 zt (zysk).

Zestawienie zmian w funduszu jednostki

W sprawozdaniu ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki” Urzedu Gminy na dzien

31.12.2015 roku, sporzadzonym w dniu 28.03.2016r. wykazano:

Fundusz jednostki na poczatek okresu (B.O.) (poz. I.) na kwotg — 15.559.095,36 zl, stan
zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”;

Zwigkszenia funduszu (poz. I.1.) — 34.422.575,15 z1, w tym:

e Zrealizowane wydatki budzetowe (poz. 1.1.2.) na kwote 10.593.722,36 zl, kwota

stanowi réznice pomiedzy zrealizowanymi wydatkami budzetowymi wynikajqcymi
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ze sprawozdania Rb-28S,,Urzedu Gminy w Suleczynie” w wysokosci 12.384.544.41 zt,
a kwotg 1.790.822,05 z1, stanowigca zrealizowane platnosci ze srodkéw europejskich,
Zrealizowane platnosci ze srodkow europejskich (poz. 1.1.3.) na kwote 1.790.822,05 zi,
kwota stanowigca zrealizowane wydatki budzetowe, wykazane w sprawozdaniu Rb-28S
,»Urzedu Gminy w Suleczynie” w rozdziale 01010 §6057 na kwote 989.862,27 zt oraz
w rozdziale 05011 §6057 na kwote 800.959,78 zi,

Srodki na inwestycje (poz. I.1.4.) na kwote 4.558.162,18 zt — kwota zgodna z zapisami
na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” - inwestycje,

Inne zwigkszenia (poz. 1.1.10.) na kwote 17.479.868,56 zl, na ktorg sktadaty si¢: saldo
Ma konta 800 , Fundusz jednostki” — Urzad Gminy w kwocie 45.423.508,33 zi,
pomniejszone o bilans otwarcia konta 800 w kwocie 15.559.095,36 zt oraz

przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw w kwocie 12.384.544,41 zi,

Zmniejszenia funduszu jednostki (poz. 1.2.) — 33.024.409,14 zt, w tym:

Zrealizowane dochody budzetowe (poz. 1.2.2.) na kwote 24.174.668,43 zt, kwota
zgodna ze sprawozdaniem Rb-27S ,,Urz¢du Gminy w Suleczynie”,
Dotacje i srodki na inwestycje (poz. 1.2.4.) na kwote 5.493.619,68 zt — kwota zgodna
z zapisami na koncie 810 ,,.Dotacje budzetowe”,
Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i sSrodkdw trwatych
w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (poz. 1.2.6) na kwote 3.320.710,03
zt, ktora wynika z zapiséw na koncie 800 (strona Wn) dotyczacych przekazania srodka
trwatego do jednostki budzetowe;j:

v" Protokét PT nr 1 z dnia 31.08.2015r., dotyczacy przekazania sali gimnastycznej

w Msciszewicach do Zespotu Szkét w Msciszewicach,

Inne zmniejszenia (poz. 1.2.9.) na kwote 35.411,00 zi, na ktdrg sktadaty si¢ zapisy na koncie

800 (strona Wn), dotyczace wyksiegowania podatku VAT,
Fundusz jednostki na koniec okresu (B.Z.) (poz. II.) na kwotg — 16.957.261,37 zl, stan

zgodny z saldem Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”;

Wynik finansowy netto za rok biezacy (poz. II1.) na kwote 17.157.197,47 zt (zysk netto),

stan zgodny z saldem Ma konta 860.

Bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na dzien

31.12.2015r., sporzadzony zostat w dniu 23.06.2015r.

Ponadto ustalono, zZe:

Qv
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v" Gmina Suleczyno przeprowadzila analize¢ poniesionych w 2015 roku wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzen, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela oraz Sredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego do 20.01.2016r.

W roku podlegajacym analizie (2015) nie wystapita ujemna roznica miedzy wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w sktadnikach, o ktérych mowa w art. 30 ust.1,
a iloczynem $redniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegodlnych stopniach awansu
zawodowego oraz $rednich wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust.3,

ustalonych w danym roku.

Gmina Sulgczyno sporzadzita sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczego6lnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i placowkach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego — data sporzadzenia 27.01.2016r.

Gmina przedtozyla powyzsze sprawozdanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej, w dniu

27.01.2016r.
Sprawozdanie przedstawiono takze:

— Przewodniczagcemu Rady Gminy w Sulgczynie w dniu 11.03.2016r.,
— dyrektorom szkoét (w przedstawionych dokumentach widnieje potwierdzenie przekazania

wszystkim dyrektorom szkot).

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznos$ci)
Kontrola objeto 2015 rok.
Metody 1 terminy inwentaryzowania skladnikow majgtkowych zostaly okreslone
w ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej” stanowigcej zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 63/2007 Wojta
Gminy Suleczyno z dnia 27.12.2007r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujgcych
gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy w Suleczynie. Zgodnie z ustalonymi zasadami,
inwentaryzacje sktadnikow majatkowych przeprowadza si¢ w nast¢pujacych terminach:
= nie rzadziej niz raz w ciggu 4 lata: srodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym.
" nie rzadziej niz raz w ciggu 2 lata: zapasy materialow, towaro6w znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym i objetych ewidencjg iloSciowo-wartosciowa,
= na koniec kazdego roku: materiaty i towary odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.
Rzeczywisty stan aktywow i pasywdw w jednostce, ustala si¢ w drodze inwentaryzacji

przeproganej na koniec kazdego roku obrotowego, polegajacej na:

Qe |
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— spisie z natury rzeczywistego stanu ilosciowego wszystkich rzeczowych i pieni¢znych
sktadnikéw majgtkowych, ktérymi dysponuje jednostka.
— weryfikacji prawidtowosci wynikajgcego z ksigg rachunkowych stanu innych aktywow
i pasywow, poréwnanie go z odpowiednimi dokumentami.
Rzeczywisty stan sktadnikow majatku jednostki ustala si¢ na podstawie inwentaryzacji,
ktéra moze wystgpowaé w formie:
— spisu z natury,
— w drodze potwierdzenia sald,
— weryfikacji stanéw ewidencyjnych.
Ponadto w ,,Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Suleczyno” stanowigcej Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 63/2007 Wéjta
Gminy Suleczyno z dnia 27.12.2007r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych
gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy w Suleczynie, dokonano zapisu w sprawie

inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania.

2.4.1. Inwentaryzacja srodkdw pienieznych w kasie oraz drukéw ewidencjonowanych.

Ustalono, ze w 2015r. zostata przeprowadzona inwentaryzacja kasy oraz drukow $cistego
zarachowania. Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostala sporzadzona dokumentacja pod
nazwa:
= Protokot z inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2015r.” (stan gotéwki, czekow gotdéwkowych
oraz dowodéw KP i KW). Protokét zostal podpisany przez osobe materialnie
odpowiedzialng oraz cztonkéw zespotu spisowego,

= Protokot z kontroli drukéw Scistego zarachowania Urzgdu Gminy z dnia 31.12.2015r. —
kwitariuszy przychodowych K-103”. Protokét zostatl podpisany przez osobe materialnie
odpowiedzialng p. Alicje Manska Specjaliste ds. ksiegowosci podatkowej oraz osobe
przeprowadzajaca kontrole p. Elzbiete Jelinska Skarbnika Gminy.

Ustalono, ze stan drukéw S$cistego zarachowania wykazany w dokumentacji
z przeprowadzonej inwentaryzacji/kontroli byt zgodny z ewidencja prowadzong w ksiggach
drukow Scistego zarachowania, a wykazany rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosit 0zt

Przeprowadzona inwentaryzacja drukdw $cistego zarachowania nie zostata sporzagdzona
na arkuszach spisu z natury. Zgodnie z zapisami §10 pkt 1 ,Instrukcji w sprawie ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Suleczyno” stanowigcej Zatgcznik
Nr 3 do Zarzadzenia Nr 63/2007 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 27.12.2007r. w sprawie

przepisOow wewnetrznych regulujagcych gospodarke finansowa w Urzedzie Gminy

\ §
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w Suleczynie cyt. ,, Druki Scislego zarachowania powinny by¢ inwentaryzowane nie rzadziej
niz raz w roku. Komisja inwentaryzacyjna jest obowigzana ustali¢ stan faktyczny drukow
Scistego zarachowania. W arkuszach spisu z natury nalezy poda¢ rodzaje, serie i numery

drukoéw oraz wymienic ich liczbe. ”.

Nie przeprowadzono inwentaryzacji arkuszy spisu z natury (stan na dzien 31.12.2015r.

wyniost 0 sztuk).

Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéow $cistego zarachowania w Urzedzie
Gminy Suleczyno stanowiacg Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 63/2007 Wéjta Gminy
Suleczyno z dnia 27.12.2007r. w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Urzegdzie Gminy w Suleczynie ujeto w aktach roboczych kontroli pod pozycjq

11/6 stanowigcych Zalgczniku Nr 1 do protokotu kontroli.

2.4.2. Inwentaryzacja srodkow pienieznych zeromadzonych na rachunkach bankowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacje s$rodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu Gminy Sulgczyno oraz Urzgdu Gminy
przeprowadzong na dzien 31 grudnia 2015r.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksigg rachunkowych
oraz zawiadomieniu o saldach rachunkéw bankowych otrzymanych od Banku Spétdzielczego
w Sierakowicach Oddziat w Suleczynie na koniec dnia 31.12.2015r. stwierdzono, ze salda
poszczegdlnych kont analitycznych byty zgodne z saldami odpowiednich rachunkéw
bankowych, za wyjatkiem salda konta 133/4. W zawiadomieniu o saldzie rachunkéw
bankowych na koniec 31.12.2015r. zostalo wykazane min., ze na rachunku nr 73 8324 0001
0041 1981 2000 0210 (konto utworzone dla zadania pn. ,,Kaszuby w sieci”) znajduje si¢ kwota
w wysokosci 4,49 zi. Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald Ksiggi Glownej i Ksiag
pomocniczych, na koncie 133/4 ,,Kaszuby w sieci” na dzien 31.12.2015r. zaréwno po stronie
Wnh, jak i po stronie Ma widniata kwota w wysokosci 132.681,54 zl., zatem stan konta 133/4
na dzien 31.12.2015r. wynidst 0 zt.

Zgodnie z informacjg zlozong przez p. Elzbiete Jelinska Inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej cyt.: ,,(..) Na rachunku Nr 73 8324 0001 0041 1981 2000 0210 zatozonym dla
projektu z udziatem srodkow z UE ,, Kaszuby w sieci” na dzien 31.12.2015r. widniejqg srodki z
odsetek naliczonych przez BS Sierakowice o/Sulgczyno za IV kwartat 2015r. w kwocie 4,49zt
Jest ona zgodna z saldem konta 130 — Rachunek biezgcy — dochody ,, Kaszuby w Sieci”. Brak
kwoty w wysokosci 4,49zt na koncie 133/4 spowodowany byl tym, iz wskazana kwota wplynela

na rachunek bankowy w ostatnim dniu roboczym roku 2015 co spowodowato brak mozliwosci
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przeksiegowania wskazanych srodkow na rachunek budzetu. Ww. kwota zostala przekazana na
rachunek budzetu w pierwszym dniu roboczym roku 2016 tj. w dniu 04-01-2016r.”.

Powyzsza informacja zostala ujeta w aktach roboczych kontroli pod pozycjq II/7
stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznosci

Ustalono, ze w Urzgdzie Gminy w Suleczynie na koniec 2015r. wystgpily salda na
kontach rozrachunkowych, ktére przedstawiaty sie nastepujaco:

- Nz kit Saldo na dzien 31.12.2015r.
Whn (naleznosci) Ma (zobowigzania)
201 Rozrachunki z odbiorcami 0,00 300.229,47
i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 436.294,35 186.766,69
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z 0,00 0,00
budzetu Srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetem 36.536,56 10.139,00
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe 96.712,60 0,00
229 Pozostale rozrachunki z publicznoprawne 0,00 45.903,93
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,00 79.857,35
240 Pozostale rozrachunki 0,00 88.646,71

Ustalono, ze na koniec 2015r. nie wystapity naleznosci, ktéore wymagaty uzgodnienia
poprzez potwierdzenie sald, tzn. drogg uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych naleznos$ci oraz wyjasnienia

i rozliczenia ewentualnych roznic.

Kontrolujagcym nie przedstawiono dokumentacji potwierdzajgcej dokonanie weryfikacji
pozostatych naleznosci na dzien 31.12.2015r., poprzez poréwnanie danych wynikajacych z

ksigg rachunkowych z danymi wynikajagcymi z dokumentéw Zrédlowych.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

3.1. Subwencje i dotacje.

3.1.1. Subwencja ogdlna.

Na subwencje ogoélng otrzymang w 2015 roku przez Gmine Suleczyno w wysokosci
10.125.093,00 zt ztozyly sie:
> czes$¢ oswiatowa —7.833.682,00 zt,
» czes¢ wyrownawcza — 2.080.972,00 zi,
» cze$¢ rownowazaca — 210.439,00 zi.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

¥
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e 0 przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogdlnej decydowata Rada

Gminy,

e  Minister Finansoéw przekazywal Gminie:

— czg$¢ oswiatowa subwencji ogélnej — w ratach miesiecznych, z ktorych rata

czesci o$wiatowej subwencji ogélnej za marzec wynosita %/13 ogélnej kwoty subwencji

— w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc wyptaty wynagrodzen,

cze$¢ wyrownawcza subwencji ogélnej — w dwunastu ratach miesiecznych, w terminie

do 15 dnia kazdego miesigca,

czg$¢ rownowazaca subwencji ogélnej — w dwunastu ratach miesiecznych, w terminie

do 25 dnia kazdego miesigca.

3.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na zadania biezgce oraz na inwestycje

i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzqgdowej oraz inne zadania zlecone

ustawami oraz ($ 2010, § 6310)

Dotacje celowe otrzymane w 2015 roku przez Gming Suleczyno z budzetu panstwa na

zadania biezace z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami wraz

z ogblnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota dotacji Data
Rozdz. Plan Otrzymane Wykorzystane Zwrot dokonania Cel dotacji
(w zb) (w zb) (w zbh) (z}) zwrotu
§ 201 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu panfistwa na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie (zwigzkom gmin) ustawami
01095 | 255.562,90 | 255.562,90 | 255.562,70 0,20 08.07.2015r. ZW“;‘kCZ?'SC‘ podatkn
cyzowego
Utrzymanie stanowisk
75011 55.000,00 54.638,00 54.638,00 - - pracy realizijgeyioh
zadania z zakresu
administracji rzagdowej
75101 840,00 840,00 836,86 3,14 |28.12:2015, | Frovaszenie stalego
rejestru wyborcow
75107 17.744,00 17.744,00 17.650,45 93,55 27.07.2015r. | Wybory Prezydenta RP
75108 | 10.621,00 | 10.621,00 | 1042943 191,57 | 09.12.2015r, | Yooy do Seimui
Referendum
ogolnokrajowe w
75110 7.695,00 7.695,00 7.564,15 130,85 | 09.12.2015r, | “PrWe Wprewadzenia
jednomandatowych
okregéw wyborczych w
wyborach do Sejmu RP
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80101

26.813,00

26.813,00

25.814,50

739,00
259,50

14.09.2015r.
31.12.2015r.

Szkotly podstawowe —
wyposazenie szkol w
podreczniki oraz
materialy edukacyjne i
éwiczeniowe

80110

21.650,00

21.650,00

21.569,50

80,50

09.11.2015r.

Gimnazja —
wyposazenie szkol w
podrgczniki oraz
materialy edukacyjne i
¢wiczeniowe

85212

3.230.000,00

3.230.000,00

3.226.774,62

322538

31.12.2015

Realizacja $wiadczen
rodzinnych, swiadczen
z funduszu
alimentacyjnego oraz
skiadek na
ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia
spolecznego

85213

43.500,00

43.500,00

42.947,04

552,96

31.12.2015r.

Oplacanie sktadek na
ubezpieczenia
zdrowotne oplacane za
osoby pobierajace
niektére swiadczenia z
pomocy spolecznej,
niektdre swiadczenia
rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w
zajgciach w centrum
integracji spolecznej

85215

286,00

286,00

207,22

78,78

25.09.2015r.

Dodatki mieszkaniowe -
wydatki zwigzane z
wyplata dodatku
energetycznego oraz
koszty obslugi tego
zadania realizowanego
przez gming w
wysokosci 2%

85219

8.680,00

8.680,00

8.672,26

7,74

31.12.2015r.

Osrodki pomocy
spolecznej — na
wynagrodzenia za
sprawowanie opieki

85228

5.250,00

5.250,00

5.250,00

31.12.2015r.

Uslugi opiekuncze i
specjalistyczne ustugi
opiekuncze

85295

1.176,00

1.176,00

998,64

177,36

31.12.2015r.

Rzadowy program
wspierania 0s6b
pobierajacych
$wiadczenia
pielggnacyjne

Lacznie

3.684.817,90

3.684.455,90

3.678.915,37

5.540,53

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czesci protokotu z kontroli
w punkcie 3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu parnstwa na zadania biezqce z zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

3.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu paristwa na zadania biezgce oraz na inwestycje

i zakupy inwestycyjne realizowane przez gmine na podstawie porozumien z organami

administracji rzgdowej (§2020i §6320)
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Dotacje celowe otrzymane w 2015 roku przez Gming Sulgczyno z budzetu panstwa na zadania

biezace realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej wraz z

ogblnym rozliczeniem przedstawiono w tabeli ponizej:

Kwota dotacji Zwrot
Dz. Rozdz. § Plan Otrzymane Wykonane (zh) Cel dotacji
(wzb) (w zi) (wzb)
Utrzymanie grobow i
710 | 71035 2020 500,00 500,00 500,00 - cmentarzy wojennych na
terenie gminy

Powyzsze zagadnienie opisano w dalszej czgsci protokotu kontroli w punkcie 3.7.1.4.

Pozostate dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

3.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panistwa na realizacje wlasnych zadan biezgcych

(§2030)

Dotacje celowe otrzymane w 2015 roku przez Gmine Sulgczyno z budzetu panstwa na

realizacje wlasnych zadan biezacych gminy wraz z ogélnym rozliczeniem przedstawiono w

tabeli ponize;j:
Kwota dotacji 5 Data dokonania
s wrot zwrotu 5
Dzial | Rozdz. : . : Cel dotacji
Plan Otrzymane | Wykonane (wzl) | niewykorzystanej
(w z1) (w zh) (w zh) dotacji
203 - Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezgcych gminy
80101 | 3.300,00 3.300,00 3.300,00 - - Szkoty Podstawowe
- - Oddzialy
przedszkolne w
801 80103 | 61.104,00 | 61.104,00 | 61.104,00 szkotach
podstawowych
80104 | 180.766,00 | 180.766,00 | 180.766,00 | ) EIERe el
85206 | 5.250,00 5.250,00 5.250,00 - - Wspieranie rodziny
116,73 | 31.12.2015r. Sktadki na
85213 | 6.930,00 | 6.930,00 | 6.813,27 ubezpieczenie
zdrowotne (od
zasitkow statych)
56.000,00 |[56.000,00 - - Zasitki i pomoce w
naturze oraz sktadki
852 | 85214 | 56.000.00 na ubezpieczenia
T emerytalne i
rentowe (zasitki
okresowe)
85216 | 105.500,00 |105.500,00 |105.500,00 - - Zasitki state
852191 9492000 | 24.920,00 | 24.920,00 - - Uil pownosy
spolecznej
83295 1 s3.08000 | 43.980,00 | 4306050 | 1900 | 31122005 | Pomoe panstwa w
zakresie dozywiania
854 | 85415 | 47.358,00 | 4735800 | 4727063 | 8737 | 28.122015r. | Pomoc materialna
dla uczniéw o
Regionaln

L
A\

t%a Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Sulgczyno




57

charakterze
socjalnym

Lacznie¢ 535.108,00 | 535.108,00 | 534.893,40 | 214,60

Wybrane zagadnienia z powyzszej tabeli opisano w dalszej czesci protokotu z kontroli

w punkcie 3.7.1.4. Pozostale dotacje otrzymane z budzetu panstwa, funduszy celowych.

Ponadto, w 2015r. Gmina Sulgczyno otrzymata dotacje z budzetu panstwa na realizacje¢
zadan biezacych gmin z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych w calosci
przez budzet panstwa w ramach programow rzadowych, ktéra ujeto w rozdz. 85415 ,,Pomoc
materialna dla uczniéw” § 2040 w kwocie 10.510,00 z (plan 10.510,00 zt/wykonanie 10.509,14
zt/zwrot 0,86zt w dniu 31.12.2015r.).

3.1.5. Dotacje otrzymane z funduszy celowych na realizacje zadan biezgcych jednostki sektora

finansow publicznych.

W roku 2015 Gmina Sule¢czyno nie otrzymata dotacji sklasyfikowang w § 2440 ,,.Dotacje
otrzymane z panstwowych funduszy celowych na realizacj¢ zadan biezacych jednostek sektora

finans6éw publicznych”.

3.1.6. Dotacje celowe otrzymane z gmin, powiatow, samorzgdu wojewodzkiego na zadania

biezqgce realizowane na podstawie porozumien (umdéw) miedzy jednostkami samorzqdu

terytorialnego (§ 2310, § 2320, § 2320)

W roku 2015 Gmina Suleczyno nie otrzymata dotacji celowych na zadania biezace

realizowane na podstawie porozumien z innymi j.s.t.

3.1.7. Dotacje otrzymane z panstwowych funduszy celowych na finansowanie Ilub

dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych jednostek

sektora finanséw publicznych

W roku 2015r. Gmina Suleczyno nie otrzymata dotacji sklasyfikowanych w § 6260
,Dotacje otrzymane z funduszy celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw

realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych jednostek sektora finanséw publicznych”.

3.1.8. Dotacje na realizacje inwestycji ( $6300, $6330)

Dotacje celowe otrzymane w 2015 roku przez Gmine Suleczyno na dofinansowanie i

realizacje inwestycji oraz zakupdéw inwestycyjnych wraz z ogdélnym rozliczeniem

Q%@
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Kwota dotacji Zwrot Data
Plan Otrzymane | Wykonane (zh) dokonania
Dz. | Rozdz. (w zh) (w zh) (w zth) zwrotu Cel dotacji
niewykorzyst
anej dotacji
§ 6300 Dotacja celowa otrzymana z tytutu pomocy finansowej udzielanej migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan zleconych gminom ustawami
Dotacja z tytutu pomocy
finansowej udzielanej migdzy
010| 01010 | 400.000,00 | 400.000,00 | 173.611,00 | 226.389,00 | 31.12.2015r | j.s.t. na dofinansowanie zadan
inwestycyjnych z zakresu
infrastruktury sanitacyjnej wsi

3.1.9. Dotacje rozwojowe (§ 200, § 620)

Dotacje celowe otrzymane w 2015 roku przez Gming Suleczyno w ramach programow

finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich wraz z og6lnym rozliczeniem przedstawiono

w tabeli ponizej

Rozdz.

Kwota dotacji

Plan
(w zh)

Otrzymane
(wzl)

Wykonane
(w zh)

Zwrot

(zh

Data
dokonania
zwrotu
niewykorzysta
nej dotacji

Cel dotacji

§ 620

o ktérych mow

Dotacje

celowe w ramach prog
a w art.

5 ust 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 5 i

ramow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
6 ustawy, lub ptatnosci w ram

Srodkow,

ach budzetu srodkoéw europejskich

010

01010

6207| 1.223.797,00

1.223.797,00

1.223.797,00

Dotacja w ramach
programu finansowego z
udziatlem srodkéw UE na

dofinansowanie zadan
inwestycyjnych z zakresu
infrastruktury sanitacyjnej

050

05011

6207| 1.063.181,00

1.004.829,97

810.494,33

141.361,23
52.974,41

30.04.2015
31.07.2015

Dotacja w ramach
programu finansowego z
udziatem $rodkéw UE na
dofinansowanie realizacji

inwestycji w ramach
Programu Operacyjnego
Zréwnowazony rozwoj
sektora rybotowstwa i
nadbrzeznych obszaréw

6209| 334.393,00

334.943,33

270.164,79

47.120,41
17.658,13

30.04.2015
31.07.2015

rybackich

926

92695

6207 475.940,00

399.338,00

399.338,00

Dotacja w ramach
programu finansowego z
udzialem srodkéw UE na
dofinansowanie realizacji

inwestycji pn. Budowa
Parku Edukacyjno -
Rekreacyjnego w
Miciszewicach

Lacznie

3.097.311,00

2.962.908,30

2.703.794,12

259.114,18

3.2. Dochody z tytulu podatkoéw i oplat lokalnych.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r.
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3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat.

» W zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych organ
podatkowy stosuje zasady prowadzenia ksiegowej ewidencji podatkow i optat uregulowane
w ,Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéow i optat w Gminie Sulgczyno”
wprowadzonej zatgcznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 63/2007 z dnia 27.12.2007r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy w
Sulegczynie, w ktorej okreslono zasady prowadzenia ewidencji w zakresie: obstugi kasowe;j
podatkéw 1 optat, wptat podatkow za posrednictwem banku, zakladania i prowadzenia
indywidualnych kont podatkowych, rozliczania inkasentow z pobranych w drodze inkasa
podatkow.

> Ksiegowa ewidencja podatkow i optat stanowi integralng czes¢ ewidencji ksiegowe] U;ze;du

Gminy Suleczyno i jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont
Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym: konta 130 ,,Rachunek biezacy” oraz konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” prowadzonych wedlug poszczegédlnych
podatkéw i oplat z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;,

» Ewidencja analityczna prowadzona jest komputerowo w systemie RADIX, ktéry obejmuje
m. in.: system naliczania podatkow od gruntéw i nieruchomosci (POGRUN+) oraz
podatkéw od §rodkéw transportu (POSTH), system windykacji optat i podatkow (WIP+).
Natomiast ewidencja syntetyczna prowadzona jest w programie komputerowym RADIX
FKB+.

» Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sa na podstawie wyciggdw bankowych oraz
raportow kasowych na kontach podatnikéw w szczegdlowosci rozdziat, paragraf natomiast
zapisy w ewidencji syntetycznej dokonywane sg na podstawie wyciaggéw bankowych wg.
szczegbtowosci rozdzial, paragraf.

» W Urzedzie Gminy prowadzone sg dzienniki oraz rejestry wymiarowe przypisow
1 odpisow w podziale na:

e  osoby prawne:

— podatek od nieruchomosci,

— podatek rolny,

— podatek lesny,

— podatek od srodkow transportowych
e osoby fizyczne:

— podatek od nieruchomosci,

R Y
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— podatek rolny,
— podatek lesny,
— laczne zobowigzanie pieni¢zne,

— podatek od srodkow transportowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych podatnikéw w kazdym

podatku odrebnie,

ewidencja analityczna (konta podatnikdw) zapewnia ustalenie stanu naleznosci

(zaleglosci) i zobowigzan (nadptlat),

przypisu zobowigzania podatkowego na indywidualnych kartach podatnika dokonywano

po doreczeniu decyzji za wyjatkiem 2 przypadkow dokonania przypisu przed dorgczeniem

decyzji opisanych w punkcie 3.2.5. Laczne zobowigzanie pieni¢zne,

przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypiséw zobowigzan podatkowych,

przy zaktadaniu konta szczegétowego zapisuje si¢:

»  kwote zaleglo$ci lub nadptaty z poprzedniego roku - na koncie podatnika kwoty
zaleglosci lub nadptaty z poprzedniego roku ujmowane sg pod datg terminu platnosci
tej zaleglosci lub powstania nadptaty, bilans otwarcia nie jest okreslany na dzien 01
stycznia danego roku,

= kwote przypisu i odpisu na rok biezacy,

= wplaty biezace i zalegte,

= odsetki i koszty upomnienia oraz zwroty.

pracownicy Urzedu Gminy ds. wymiaru podatku korzystaja z danych ujetych w ewidencji

gruntéw i budynkow prowadzonej przez Wydziat Geodezji Starostwa Powiatowego w

Kartuzach.

Dochody budzetu Gminy Suleczyno w 2015 roku z tytulu podatkéw wykazane

w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S wyniosty:

w rozdziale 75615 “Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku
od czynno$ci cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od os6b prawnych
i innych jednostek organizacyjnych”:

= §0310,,Podatek od nieruchomosci” 727.561,22 zl, co stanowilo 102,44 % planu,

= § 0320 ,Podatek rolny” 69,00 z1, co stanowito 104,19% planu,

= § 0330 ,Podatek lesSny” 72.320,00 z1, co stanowito 110,20% planu,

= §0340 ,Podatek od $rodkéw transportowych” 0 zt, co stanowito 100% planu.

\
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— w rozdziale 75616 “Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkow
i darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i optat lokalnych
od 0so6b fizycznych™:
= §0310,Podatek od nieruchomosci” 1.920.309,14 z1, co stanowito 101,06% planu,
= §0320,,Podatek rolny” 17.791,00 zi, co stanowito 99,28% planu,
= §0330,,Podatek lesny” 65.622,16 zi, co stanowito 110,33% planu,
= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych” 193.384,00 zi, co stanowilo 99,87%

planu.

Realizacje dochodéw z tytulu podatkéw i optat wg stanu na dzien 31.12.2015r., stanowi
material roboczy ujety pod poz. III/1 w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego protokotu.

Ponadto ustalono, ze w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzagd Gminy w Sulgczynie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. nie wykazano w kolumnie 5 stanu naleznos$ci poszczegélnych podatkow. Zgodnie
z ewidencjg ksiggowg oraz sprawozdaniem rocznym RB-27s z wykonania planu dochodéw
budzetowych Gminy Sul¢czyno (zbiorczym) za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r.,
stan naleznos$ci na dzien 31,12.2015r. wynosit:

— w rozdziale 75615 “Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku
od czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od oséb prawnych

i innych jednostek organizacyjnych”:

= § 0310 ,Podatek od nieruchomosci” 822.452,62 z1,

= § 0320 ,,Podatek rolny” 56,00 zt,

= § 0330 ,Podatek lesny” 72.320,00 zt,

= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych 301,00 zi.

— w rozdziale 75616 "Wplywy z podatku rolnego, lesnego, podatku od spadkéw

i darowizn, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz podatkéow i optat lokalnych

od os6b fizycznych™:

= § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 2.082.651,17 zi,

= §0320,Podatek rolny” 18.249,22 zi,

= § 0330 ,,Podatek lesny” 66.319,90 zi,

= § 0340 ,,Podatek od srodkéw transportowych” 223.084,00 zi.

Roczne sprawozdanie RB-27s z wykonania planu dochodéw Gminy Sulgczyno za 2015r.

oraz roczne sprawozdanie RB-27s z wykonania planu dochodéw Urzg¢du Gminy Sulgczyno za
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2015r, stanowig materiaty robocze ujete pod poz. III/2 w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego

protokotu.

3.2.1.1. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego

W trakcie kontroli ustalono, ze:

przestrzegano obowigzku wszczecia postepowania podatkowego w sprawie wymierzenia
zobowigzania podatkowego z urzedu w formie postanowienia organu podatkowego,
decyzje wymiarowe doreczano podatnikom za posrednictwem (inkasentdw) sottyséw oraz
poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

doreczano decyzje wymiarowe podatnikom w przypadkach gdy zobowigzanie podatkowe
na 2015 rok wynosito 0 zi,

podatnikom - osobom fizycznym, na ktorych cigzyt obowiazek podatkowy w zakresie
podatku rolnego oraz jednoczesnie w zakresie podatku od nieruchomosci lub podatku
lesnego, wysoko$¢ naleznego zobowigzania podatkowego ustalal organ podatkowy w
jednej decyzji (nakazie platniczym) w formie tacznego zobowigzania pieni¢znego,

w 2015 roku przeprowadzono 1 kontrole podatkowa w zakresie ogledzin budynku
letniskowego usytuowanego na gruntach dzierzawionych od Nadlesnictwa Lipusz. Na
skutek czynnoS$ci kontrolnych ustalono ze, domek letniskowy nie jest trwale zwigzany z
gruntem i nie spetnia definicji budynku okreslong w art. 1a ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
12.01.1991r. o podatkach i optatach lokalnych. W wyniku przeprowadzonych czynnosci,
organ podatkowy wydal decyzje zmieniajaca, w ktorej obnizyt kwote podatku od

nieruchomosci z kwoty 328 zt do kwoty 0,z1.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:

w sprawie postepowania podatkowego (wymiarowego) dotyczacego: podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i leSnego - Pani Irena Bronk Inspektor ds. wymiaru
podatkéw oraz Pani Marlena Hinc Specjalista ds. wymiaru podatkéw,

w sprawie postepowania podatkowego (wymiarowego) dotyczacego podatku
transportowego — Pani Alicja Manska Specjalista ds. ksiggowosci podatkowe;j,

w zakresie wptat i windykacji w/w podatkéw - Pani Alicja Manska Specjalista ds.

ksiegowosci podatkowej,

co wynikato z przyjetych przez ww. osoby zakreséw czynnosci.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

'Y powstzym zakresie sprawdzono:
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— terminowo$¢ i poprawno$¢ skiadania deklaracji,

— zgodnos$¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkéw ze stawkami uchwalonymi przez
Rade Gminy,

— prawidtowo$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na 2015r.,

— prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci podatku w oparciu o zlozone informacje
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, wykazy nieruchomosci oraz karty kontowe
podatnikéw, a takze dane wynikajgce z ewidencji gruntéw w odniesieniu do wszystkich
badanych podatnikéw.

Wysokos¢ obowigzujacych w 2015 roku stawek podatku od nieruchomosci okreslono

w uchwale nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 04.11.2014r. w sprawie podatku

od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Sulgczyno (Dziennik Urzedowy

Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 04.12.2014r. poz. 4280).

Rada Gminy Suleczyno w/w uchwatg zwolnila z podatku od nieruchomosci oprécz
ustawowych zwolnien okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych:

»  budynki i budowle lub ich czgéci oraz grunty wykorzystywane na cele publiczne
ochrony przeciwpozarowe;j,

* budynki i budowle lub ich czesci oraz zajete przez nie grunty wykorzystywane do
prowadzenia dziatalno$ci w zakresie upowszechniania kultury, kultury fizycznej i
sportu z wyjatkiem zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;,

» budynki lub ich czesci zwigzane ze zbiorowym zaopatrzeniem w wode¢ oraz zbiorowym
odprowadzaniem $ciekow,

» grunty stanowigce drogi w gospodarstwach rolnych i lesnych sklasyfikowanych na
uzytkach rolnych i gruntach lesnych, jak i niesklasyfikowane, stuzace prowadzeniu
dziatalnosci rolnej lub lesne;.

Ponadto, Rada Gminy Suleczyno w dniu 13.02.2012r. podjeta Uchwate Nr X1/86/2011

w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek

lesny i podatek od nieruchomosci, do ktdrej Zatacznik Nr 1 stanowi wzor deklaracji na podatek

od nieruchomosci, natomiast Zatgcznik Nr 2 stanowi wzér informacji w sprawie podatku od

nieruchomosci.

> Podatek od nieruchomosci od oséb prawnych.
Na podstawie wydruku pn. ,, Wykaz platnikéw i zobowigzan dla deklaracji podatkowych”
(osoby prawne - podatek od nieruchomosci) sporzadzonego z programu Radix POGRUN+

Q\é‘ §i7 \
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3.12, ustalono, Ze na terenie Gminy Suleczyno na dzien 31.12.2015r. zaewidencjonowanych

byto 41 podatnikow podatku od nieruchomosci — 0s6b prawnych.

Kontrolg objeto 7 losowo wybranych podatnikéw, o nastepujagcych numerach kont:
54-00004321, 54-000000360, 54-00004831, 54-00003932, 54-000004831, 54-00004819,
54-00004482.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— w ewidencji ksiegowej ,, Wykaz Kart Nieruchomosci” (osoby prawne) w programie Radix
POGRUN + 3.08 wszyscy podatnicy objeci kontrolg posiadali odrebne konta, ktérym
nadano osobne numery,

— niektérzy podatnicy zlozyli deklaracje po terminie okreslonym w art. 6 ust. 9 ustawy
o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991r. (tekst jednolity z dnia 21 czerwca
2006r. (Dz. U. Nr 121, poz. 844), co przedstawiono w tabeli.

Raks yeplywn Tlo¢ dni po
Nr konta podatnika deklaracji do ' P Uwagi
. terminie
Urzedu Gminy
54-00004831 04.02.2015r. 2 Deklaracja roczna
54-00004819 03.02.2015r. 1 Deklaracja roczna

— nawszystkich deklaracjach odnotowano dat¢ wplywu do urzedu,

—  zlozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zataczniku nr
1 do Uchwaly Nr XI/86/2011 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 13.02.2012r. w sprawie
okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek lesny i
podatek od nieruchomosci,

—  dane wykazane w deklaracjach byty zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow
1 budynkow,

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikoéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu weryfikacji informacji i zapisdw zawartych w deklaracji
- zgodnie z art. 272 ustawy z dnia 29.08.1997r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity z
2005r. Dz. U. Nr 8 poz. 60 ze zam.) oraz zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach z
danymi wynikajgcymi z Ewidencji gruntéw i budynkow,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikow dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowych wptat dokonywanych przez podatnikéw, prawidtowo

naliczano odsetki od zalegtosci podatkowych.
\
Regionalna zba Obrachunkowa w Gdahsku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno XXK
%\ %




65

Ponadto ustalono, ze nastgpujgce jednostki organizacyjne Gminy Sulgczyno, korzystajgce
ze zwolnien z podatku od nieruchomosci, ztozyty deklaracje na podatek od nieruchomosci na
rok 2015, w tym:

—  publiczne jednostki objete systemem o$wiaty korzystajace ze zwolnief na podstawie art.
7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych:

o Zespo6l Szkot w Msciszewicach — deklaracja ztozona w dniu 07.01.2015r.,
e Gminne Przedszkole Samorzadowe w Suleczynie — deklaracje ztozono w dniu
31.01.2015r.,

—  pozostate jednostki korzystajgce ze zwolnien na podstawie § 2 ust. 2 Uchwaty
Nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 04.11.2014r. w sprawie podatku
od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Sulg¢czyno:

e Gminny Os$rodek Kultury w Gdansku - deklaracj¢ ztozono w dniu 13.01.2015r.,

e Gminna Biblioteka Publiczna w Suleczynie - deklaracje ztozono w dniu 14.01.2015r.

Stwierdzono ze, Urzad Gminy w Sulgczynie, jako jednostka organizacyjna Gminy
Suleczyno korzystajaca ze zwolnienia z podatku od nieruchomosci na podstawie art. 2 ust. 3
pkt 3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i optatach lokalnych, nie zlozyla

deklaracii na podatek od nieruchomosci na 2015r. oraz nie posiada w ewidencji ksiegowej karty

kontowej podatnika (kartoteki podatku). W trakcie trwania kontroli, w dniu 21.09.2016r. Wojt

Gminy Suleczyno ztozyl Deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2015r. oraz Deklaracje

na podatek lesny na 2015r.

Ustalono réwniez, ze w rejestrze przypisow i odpiséw ujeto réwniez 6 podatnikéw
korzystajacych ze zwolnien ustawowych z podatku od nieruchomosci (sktadajacych deklaracje
tzw. ,,zerowe” - Instytut Maszyn Przeptywowych PAN w Gdansku, Levent Sp. z 0.0. Spétka
Komandytowo-Akcyjna, Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Gdansku, Stowarzyszenie
Rehabilitacyjno-Sportowe ,,Szansa-Start Gdansk” w Gdansku, Zarzad Melioracji i Urzadzen
Wodnych Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku) oraz zwolnien na podstawie Uchwaty Nr
XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 04.11.2014r. w sprawie podatku od
nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Sulgczyno (OSP w Suleczynie).

> Podatek od nieruchomosci od os6b fizycznych.

W 2015 roku w rejestrze przypisow i odpiséw podatku od nieruchomosci na dzien
31.12.2015r. ujetych bylo 1959 podatnikéw — oséb fizycznych. Liczbe podatnikéw ustalono,
na podstawie pisemnej informacji sporzadzonej przez panig Marlene Hinc Specjalist¢ do spraw

Wymiaru podatkéw Urzedu Gminy Sulgczyno.
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Zgodnie z przedstawionym ,Rejestrem przypisow wymiarowych podatku od
nieruchomosci” (Program Radix POGRUN+ 3.04) na dzien 02.02.2015r., tj. na dzien
wystawienia decyzji wymiarowych na rok 2015, na terenie Gminy Suleczyno
zaewidencjonowanych byto 1951 osob fizycznych podatnikéw podatku od nieruchomosci.
Raport z ewidencji wymiarowej przypisow (,,Rejestr przypisow wymiarowych podatku od
nieruchomosci”) sporzadzony na dzien 31.12.2015r. wykazywat ten sam stan podatnikéw i nie
uwzglednial nowych podatnikéw ujetych w ewidencji po dniu 02.02.2015r. oraz oséb u ktérych
obowiazek podatkowy wygast.

Pisemng informacje w sprawie liczby podatnikéw ujgto w aktach roboczych pod poz.
II1/3 stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Kontrolg objeto 49 podatnikéw o numerach kont: 04-00002466, 04-00002485,
04-00004038, 04-00004669, 04-00002484, 04-00040114, 04-00001545, 04-00003096,
04-00001443, 04-00002231, 04-00001176, 04-00002090, 04-00002133, 04-00003925,
04-00000680, 04-00002813, 04-0000067, 04-00000670, 04-00000740, 04-00000668,
04-00000676, 04-00000678, 04-00002655, 04-00000799, 04-00000820, 04-00002732,
04-00000801, 04-00004578, 04-00003156, 04-00000902, 04-00000898, 04-00002857,
04-00000897, 04-00004400, 04-00003614, 04-00002316, 04-00002323, 04-00003509,
04-00003755, 04-00001052, 04-00001045, 04-00001276, 04-00001053, 04-00001051,
04-00001058, 04-00001060, 04-00001059, 04-00001533, 04-00003871.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku od nieruchomos$ci dokonano wedlug stawek okreslonych we wczesniej
przywolanej uchwale organu stanowigcego,

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikow
oraz danych w nich zawartych, za wyjatkiem decyzji dla podatnika o numerze karty
kontowe;j:

e nr 04-00000799. Ustalono, ze podatnik zlozyt w dniu 28.07.1992r. ,,Wykaz
nieruchomos$ci” (zeznanie podatkowé dla celow ustalenia podatku od nieruchomosci) w
ktérym wykazat budynek letniskowy o powierzchni uzytkowej 19m? o wysokosci
kondygnacji w $wietle od 1,4m do 2,2m oraz grunty letniskowe o powierzchni 563m>.
Organ podatkowy wydal w/w podatnikowi Decyzje nr FW.3120.102.2015 z dnia
02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku nieruchomosci za 2015r. w ktérej ustalit
wysokos¢ podatku w kwocie 318,00 zL, z czego: 242,09 zt za 563m* gruntow
letniskowych (563m? x 0,43 zt) oraz 75,70 zt za budynek letniskowy o powierzchni

2\ \
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uzytkowej 10m? (10m? x 7,57 z}). Ustalono, ze kwota podatku zostata zawyzona o 4 zl.
Prawidtowa wysoko$¢ podatku powinna wynies¢ 314 zt w tym: 242,09 zt za 563m?>
gruntéw letniskowych oraz 71,92 zt za budynek letniskowy (19m? x 50% x 7,57z}),
W trakcie trwania kontroli, organ podatkowy w dniu 05.09.2016r. wydat Decyzje nr
FW.3120.2035.2016 w sprawie zmiany wysokosci zobowigzania podatkowego, w ktore;j:
> obnizyt kwote podatku od nieruchomosci za 2015r. z kwoty 318,00 zt do kwoty
314,00 zt tj. o kwote 4,00 zt,
» obnizyt kwote podatku od nieruchomosci za 2016r. z kwoty 318,00 zt do kwoty
314,00 zt tj. o kwote 4,00 zt,
nr 04-00001053. Ustalono, ze podatnik zlozyt w dniu 09.01.1990r. ,,Wykaz
nieruchomosci” (zeznanie podatkowe dla celéw ustalenia podatku od nieruchomosci) w
ktérym wykazat grunty letniskowe o powierzchni 645m?. Organ podatkowy wydat w/w
podatnikowi Decyzje nr FW.3120.355.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru
podatku nieruchomosci za 2015r. w ktdrej ustalil wysokos¢ podatku w kwocie 565,00 zl.,
z czego: 277,35 zt za 645m? gruntéw letniskowych (645m? x 0,43 z}) oraz 287,89 zt za
budynek letniskowy o powierzchni uzytkowej 38,03m? (38,03m? x 7,57 z}). Ustalono, ze
powierzchnia budynku letniskowego zostala ustalono w wyniku kontroli

przeprowadzonej przez pracownikéw UG w dniu 10.10.1993r.,

— dane wykazane w informacji byty zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji gruntéw

i budynkéw, za wyjatkiem danych zawartych w Informacjach w sprawie podatku od

nieruchomosci ztozonych przez podatnikéw o nastepujacych numerach kart kontowych:

04-00001051 — w zlozonym w dniu 11.02.1994r. ,,Wykazie nieruchomosci” (zeznanie
podatkowe dla celow ustalenia podatku od nieruchomosci), podatnik zadeklarowat

1400 m? gruntéw letniskowych oraz budynek letniskowy o powierzchni uzytkowej

52m?. Zgodnie z wydrukiem z ewidencji gruntéw sporzadzonym w dniu 10.08.2016r.
wg. stanu od dnia 24,11.2005r., podatnik jest posiadaczem: dzialki nr 62/13 o
powierzchni 0,07ha (Bp) oraz dziatki nr 62/14 o powierzchni 0,07 ha (R-VI).
Ustalono, ze organ podatkowy wydal w dniu 02.02.2015r. Decyzje
nr FW.3120.356.20105 w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci za 2015 rok, w
ktorej wustalit podatek od nieruchomosci w wysokosci 996,00 zl. Podstawe
opodatkowania stanowily grunty letniskowe o powierzchni 1400m? (1400 x 0,43zt =
602,00 zt) oraz budynek letniskowy o powierzchni 52m? (52m? x 7,57 zt = 393,64 z}).
Kwota podatku zostala zawyzona o 301,00 zl. Prawidlowa kwota podatku (podatku

tacznego), powinna wynie$é 695,00 zl, z czego: 301,00 zt grunty letniskowe (700m? x
\
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0,43 z1), 0 zt grunty orne (0,07ha RVI grunty rolne zwolnione z podatku) oraz 393,64 zt
budynek letniskowy (52m? x 7,57 zt). W dniu 11.08.2016r. organ podatkowy
wystosowat Wezwanie Nr 2000/2016 w ktérym wezwatl podatnika do ztozenia
informacji w sprawie podatku od nieruchomosci i Informacji w sprawie podatku
rolnego. W dniu 01.09.2016r. podatnik ztozyt przedmiotowe Informacje.

W trakcie trwania kontroli, organ podatkowy w dniu 06.09.2016r. wydat Decyzj¢
nr FW.3120.2036.2016 w sprawie zmiany wysokosci zobowigzania podatkowego,
w ktore;j:

> obnizyl kwote podatku od nieruchomosci za 2015r. z kwoty 996,00 zt do kwoty
695,00 zi, tj. o kwote 301,00 zi,

> obnizyt kwote podatku od nieruchomosci za 2015r. z kwoty 996,00 zt do kwoty
695,00 z1, tj. o kwote 301,00 zi.

= (04-00001051 — w ztozonej w dniu 16.02.2006r. ,Informacji w sprawie podatku od

nieruchomosci” (kupno nieruchomo$ci 14.02.2006r. nieruchomosci), podatnik

2

zadeklarowat 600 m* gruntéw letniskowych, budynek letniskowy o powierzchni

uzytkowej 60m? oraz budynek gospodarczy na dzialce letniskowej o powierzchni 14
m?. Zgodnie z wydrukiem z ewidencji gruntéw sporzgdzonym w dniu 09.08.2016r. wg.
stanu od dnia 14.02.2002r., podatnik jest posiadaczem m.in.: dziatki nr 144/15 (na
ktorej znajduje sie budynek letniskowy) o powierzchni 0,06 ha zaklasyfikowanej jako

Lasy klasy V.
Ustalono, ze organ podatkowy wydal w dniu 02.02.2015r. Decyzje

nr FW.3120.3.20105 w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci za 2015 rok, w
ktorej ustalit podatek od nieruchomosci w wysokosci 817,00 zl. Podstawe
opodatkowania stanowily grunty letniskowe o powierzchni 600m? (600m? x 0,43zt =
258,00 z}), budynek letniskowy o powierzchni 60m? (60m? x 7,57 zt = 454,20 z1) oraz
budynek gospodarczy (14m? x 7,47 zt = 104,58 zt). Kwota podatku zostata zawyzona

0 256.00 zt. Prawidtowa kwota podatku, powinna wynie§é 561,00 zl, z czego: 2.49 zi

orunty leéne (0.06ha x 41,547zt wysoko$é podatku lesnego), 454,20 zt budynek
letniskowy (60m? x 7.57 71 ) oraz 104,58 zt budynek gospodarczy (14m? x 7.47 z}).

W dniu 02.09.2016r. w powyzszej sprawie ztozyta wyjasnienia pani Marlena Hinc
Specjalista ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,,(.) Organ podatkowy
wydajgc decyzje w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci za 2015 rok
nr FW.3120.3.2015-02-02 przyjgi, jako podstawe naliczenia podatku, informacje ujete

Y,
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w ,, Wykazie nieruchomosci” zlozonym przez wiasciciela dnia 07.01.1992 roku
w ktérym wskazano podstawy opodatkowania:

- budynek letniskowy o powierzchni uzytkowej 60,00 m2,

- budynek gospodarczy o powierzchni uzytkowej 14,00 m2,

- grunty przeznaczone pod budownictwo letniskowe 600,00 m2.

Zgodnie z wydrukiem ewidencji gruntéw i budynkéw dziatka nr 144/15 o pow.
0,0600 ha, nr jednostki rejestrowej G99 potozona w Borku sklasyfikowana jest jako las
oznaczony symbolem —,, Ls” (ostatnia zmiana nr 12/2002-05-14).

Art.60 ust. 1 ustaw z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (Dz. U. z 2000 Nr 56,
poz. 679 ze zm.) [art. 60 zostat uchylony w catosci ustawg z dnia 30.10.2002r. o podatku
lesnym (Dz. U. Nr 200 poz. 1682), ktora weszta w zycie 01.01.2003 roku — dop.
inspektora kontroli], stanowi, iz opodatkowaniu podatkiem lesnym podlegajq wszystkie
lasy, z wyjgtkiem niezwiqzanych z gospodarkq lesng, zajetych na oSrodki
wypoczynkowe, dziatki budowlane i rekreacyjne oraz wylgczonych decyzjami
administracyjnymi z gospodarki lesnej lub na cele inne niz lesne. Jak wynika z art. 3
ustawy o lasach (Dz. U. z 2015r. poz. 2100, z 2016 r. poz. 422, 586) lasem jest grunt o
zwartej powierzchni co najmniej 0,1000 ha, pokryty roslinnoscig lesnqg (uprawami
lesnymi)-drzewami i krzewami oraz runem lesnym(... ) bgdz zwigzany z gospodarkg

lesng. Na przedmiotowej dzialce nie byla i nie jest prowadzona do dnia dzisiejszego

gospodarka lesna.

Jednoczesnie o przeznaczeniu terenéw oraz budynkéw decyduje _miejscowy plan

zagospodarowania przestrzennego gminy Suleczyno aw przypadku jego braku Studium

uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy Suleczyno, ktdre
sq dokumentami ogdlnymi wyznaczajgcymi polityke przestrzenng i okreslajgcymi
zasady zagospodarowania gminy. Dziatka nr 144/15 potozona w Borku w Studium
podjetym uchwalq nr XXVI/213/2010 Rady Gminy Suleczyno z dnia 14 lipca 2010 roku
przeznaczona jest pod teren zabudowy rekreacyjne;j.

Nadmieniam iz od momentu zgloszenia przez podatnika budynkéw oraz gruntu do
opodatkowania podatkiem od nieruchomosci na dz. nr 144/15 nie mialy miejsca zadne
zmiany geodezyjne, ani nie nastgpita zmiana sposobu ich uzytkowania.”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. IIl/4
stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

— w pozostatych decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz

\

prawidlowo ustalono nalezny podatek, \
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— decyzje ustalajace wysokos¢ zobowigzania podatkowego doreczane byly przez soltysow
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe dorgczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po dorgczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadku nieterminowych wplat dokonywanych przez podatnikéw, naliczano

prawidlowo odsetki od zalegtosci podatkowych.

3.2.3. Podatek rolny

Podstawa do obliczania podatku rolnego na terenie Gminy Sulgeczyno w 2015 roku byla
$rednia cena skupu zyta za okres 11 kwartalow poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok
podatkowy 2015 w wysokos$ci 61,37 zt za 1 dt, ogltoszona w komunikacie Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP "Monitor Polski" w dniu 20.10.2014r.
pod poz. 935.

W 2015 roku podatek rolny wynosit: od 1ha przeliczeniowego gruntéw dla gospodarstw
rolnych réwnowarto$¢ pieniezng 2,5 q zyta tj. 153,43 zl oraz od 1ha gruntéw, dla pozostatych
gruntéw réwnowartos¢ pieniezng 5q zyta tj. 306,85 zt.

Rada Gminy Suleczyno w dniu 13.02.2012r. podjeta Uchwate Nr X1/86/2011 w sprawie
okreslenia wzordéw formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek lesny i podatek
od nieruchomosci, do ktérej Zatgcznik Nr 3 stanowi wzdr deklaracji na podatek rolny,

natomiast Zatgcznik Nr 4 stanowi wzor informacji w sprawie podatku rolnego.

> Podatek rolny - osoby prawne
Na podstawie wydruku pn. ,, Wykaz platnikéw i zobowiqgzan dla deklaracji podatkowych”
(osoby prawne - podatek rolny) sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.12, ustalono,
ze na terenie Gminy Suleczyno na dzien 31.12.2015r. zaewidencjonowanych bylo 15

podatnikéw podatku rolnego — oséb prawnych.

Kontrolg objeto 6 losowo wybranych podatnikéw o nastepujacych numerach kont:
51-00003941, 51-00000084, 51-00000359, 51-00003942, 51-000000358, 51-000000360.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— w ewidencji ksiegowej ,,Kartoteka podatnika” (podatek rolny - osoby prawne) w programie

Radix WIP+3.17, wszyscy podatnicy objeci kontrola, posiadali odrebne konta, ktérym

nadano osobne numery,
Q\é& \
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niektérzy podatnicy ztozyli deklaracje po terminie okreslonym w art. 6 ust. 9 ustawy

o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991r. (tekst jednolity z dnia 21 czerwca

2006r. (Dz. U. Nr 121, poz. 844), co przedstawiono w tabeli.

Duta ‘wplysvu Ilo$¢é dni po Dzialania organu
Nr konta podatnika deklaracji do ' P Uwagi g
. terminie podatkowego
Urzedu Gminy
05.02.2015r. 21 Deklaracja roczna
Nabycie w dniu Wezwanie Nr
12.02.2015r. dzialkinr | FW.3121.47.2015r.
367/1 0 powierzchni | 7 dnia 06.05.2015r.
271 0,3648 (LV. LVIi W) .
oraz dziatki nr 367/2 o :
. . Wezwanie Nr
21000000358 02.02.2016r. POE’L‘:;Z;}{;‘I‘ ,0@666 FW.3121.158.2015r.
AVIEN) z dnia 22.07.2015r.
Nabycie w dniu do zlozenia korekty
306 19.03.2015r. dziatki nr deklaracji w sprawie
379 o powierzchni podatku rolnego za
0,9400 (LVIiN) 20105r.
51-00000359 19.01.2015r. 4 Deklaracja roczna -
51-00000048 22.01.2015r. 7 Deklaracja roczna -
51-00003941 04.02.2015 20 Deklaracja roczna -

na wszystkich deklaracjach odnotowano dat¢ wptywu do urzedu,

ztozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje okreslone w Zataczniku
nr 3 do Uchwaly Nr X1/86/2011 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 13.02.2012r. w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek lesny i
podatek od nieruchomosci,

dane wykazane w deklaracjach byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
1 budynkow,

w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidtowo obliczono
nalezny podatek,

wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacji
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym zaréwno
formalno-rachunkowym, jak i zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach
z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow i budynkéw,

przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

w kontrolowanej probie wystapil jeden przypadek nieterminowej wplaty podatku. W
zwiazku z tym ze, kwota odsetek od zaleglosci podatkowej, byta nizsza niz trzykrotnosci

wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23.11.25012r. — Prawo pocztowe, za traktowanie przesylki listowej jako przesyiki

N % \
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poleconej (8,70 zt) — zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek za

zwtoke nie naliczono.
> osoby fizyczne

W 2015 roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku rolnego na dzien 31.12.2015r.
ujetych bylo 1232 podatnikéw — 0s6b fizycznych. Liczbe podatnikéw ustalono, na podstawie
pisemnej informacji sporzgdzonej przez panig Marlen¢ Hinc Specjalistg do spraw wymiaru
podatkéw Urzedu Gminy Suleczyno.

Zgodnie z przedstawionym ,Rejestrem przypisow wymiarowych podatku rolnego”
(Program Radix POGRUN+ 3.04) na dzien 02.02.2015r., tj. na dzien wystawienia decyzji
wymiarowych narok 2015, na terenie Gminy Suleczyno zaewidencjonowanych bylo 1181 os6b
fizycznych podatnikéw podatku rolnego. Raport z ewidencji wymiarowej przypiséw (,,Rejestr
przypis6w wymiarowych podatku rolnego”) sporzadzony na dzien 31.12.2015r. wykazywat ten
sam stan podatnikéw i nie uwzglednial nowych podatnikow ujetych w ewidencji po dniu
02.02.2015r. oraz os6b u ktérych obowigzek podatkowy wygast.

Pisemna informacje w sprawie liczby podatnikéw ujeto w aktach roboczych pod poz.
IT1/3 stanowigcych Zatgeznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Kontrolg objeto 31 podatnikéw o nastepujgcych numerach kart kontowych: 01-00001818,
01-00003841057, 01-00004135, 01-00002490, 01-00000486, 01-00004609, 01-00004332,
01-00003108, 01-00004136, 01-00004545, 01-00001830, 01-00003886, 01-00004489,
01-00003008, 01-00004883, 01-00003434, 01-00002706, 01-3841018, 01-00003511,
01-00000134, 01-00004488, 01-00002455, 01-00002322, 01-00003190, 01-00002808,
01-00004044, 01-00005484, 01-00004921, 01-00004220, 01-4352, 01-00000233.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku rolnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 6 ust. 1 Ustawy z
dnia 15.11.1984r. o podatku rolnym (tj.: Dz.U. z 2016 1. poz. 617),

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych, za wyjatkiem decyzji dla podatnika o numerze kart kontowej
01-00002455. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 16.03.2001r. ,,Wykaz nieruchomosci”
(zeznanie podatkowe dla celéw ustalenia podatku od nieruchomosci) w ktérym wykazat

617m? gruntéw stanowigcych dzialke letniskows (w przedstawionych do kontroli

dokumentach brak ,,Informacji w sprawie podatku rolnego”). Zgodnie z wydrukiem z

ewidencji gruntow sporzgdzonym w dniu 10.08.2016r. wg. stanu od dnia 28.06.2006r.,

podatnik jest posiadaczem dziatki nr 349 o powierzchni 0,0617 ha stanowigcej grunty orne
RN \
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klasy VI. Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Decyzje nr FW.3121.1018.2015 z dnia
02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego za 2015r. w ktérej ustalil podatek w
wysokosci 0,00 zi. Do podstawy naliczenia podatku organ podatkowy przyjat 0.0617 ha

powierzchni gruntéw ornych klasy VI zwolnionych ustawowo z podatku rolnego.

W dniu 01.09.2016r. w powyzszej sprawie ztozyta wyjasnienia pani Marlena Hinc
Specjalista ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,(.) Na podstawie
,» Zawiadomienia o zmianach w danych ewidencji gruntow i budynkow” nr 9/2006 z dnia
28.06.2006 roku dokonano zmiany konfiguracji dziatki nr 5/89 polozonej w Zdunowicach
z Bp-RVI na RVI-0,0617 ha. Organ podatkowy dwukrotnie wzywal wlasciciela do ztozenia

b2

druku ,, Informacji w sprawie podatku rolnego” dnia 20.11.2006 roku oraz ponownie
11.05.2007 roku —dowdd w postaci zwrotnych potwierdzen odbioru. W zwiqzku z brakiem
odpowiedzi strony na wezwanie organ podatkowy dokonal wymiaru podatku rolnego.”.
Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. III/5 stanowigcych
Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw
1 budynkdw,

— w decyzjach wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki podatkowe oraz prawidtowo
ustalono nalezny podatek.

— decyzje ustalajgce wysoko$¢ zobowigzania podatkowego doreczane byly przez soltyséw
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe doreczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem ptatnosci I raty, za wyjatkiem decyzji dorgczonych podatnikom o
numerze konta:

e 01-00004883 w dniu 07.03.2015r. tj. 9 dni przed terminem ptatnosci I raty podatku,
o 01-00003008 w dniu 12.03.2015t. tj. 4 dni przed terminem ptatnosci I raty podatku,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowej,

— w przypadku nieterminowych wplat dokonywanych przez podatnikéw, naliczano

prawidlowo odsetki od zalegtosci podatkowych.

Gmina Suleczyno odprowadzita od uzyskanego dochodu z tytutu podatku rolnego 2%
odpisu na rzecz Izby Rolniczej w tgcznej wysokosci 357,20 zt. Podstawa naliczenia skladek za
2015 rok byta kwota otrzymanego dochodu w wysokosci 17.860,00 zt (wraz z odsetkami).

Na rachunek bankowy Izby Rolniczej przekazano sktadki w nastepujacych terminach:

\ \
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e wdniu 03.04.2015r. kwote 172,78 zt za I kwartat 2015r.

e wdniu 05.06.2015r. kwote 55,88 zt za II kwartat 2015r.,

e wdniu 05.10.2015r. kwote 67,26 zt za III kwartat 2015r.,

e wdniu 04.12.2015r. kwote 56,88 zt za dochody uzyskane od dnia 01.10.2015r. do dnia
30.11.2015r.

e w dniu 31.15.2015r. kwote 2,02 zt oraz w dniu 07.01.2016r. kwote 2,38 za dochody
uzyskane w okresie od 01.12.2015r. do dnia 31.12.2015r.

3.2.4. Podatek lesny

Podstawa do obliczania podatku lesnego na obszarze Gminy Sulgczyno w 2015 roku
byla rownowarto$¢ pieniezna 0,220 m?® drewna obliczona wedtug sredniej ceny sprzedazy
drewna uzyskanej przez nadles$nictwa za pierwsze trzy kwartalty 2014r. tj. roku
poprzedzajacego rok podatkowy (188,85 zt) ogloszonej w komunikacie Prezesa Giownego
Urzedu Statystycznego z dnia 20.10.2014r. (Dziennik Urzedowy RP - Monitor Polski z 2014r.
poz. 955).

Podatek lesny od 1 ha powierzchni lasoéw za rok 2015 wynosit 41,547 zt.

Rada Gminy Suleczyno w dniu 13.02.2012r. podjeta Uchwate Nr X1/86/2011 w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek lesny i podatek
od nieruchomosci, do ktérej Zalgcznik Nr 5 stanowi wzér deklaracji na podatek lesny,

natomiast Zatgcznik Nr 6 stanowi wzor informacji w sprawie podatku lesnego.

> osoby prawne
Na podstawie wydruku pn. ,, Wykaz platnikéw i zobowigzan dla deklaracji po&atkowych”
(osoby prawne - podatek lesny) sporzadzonego z programu Radix POGRUN+ 3.12, ustalono,
ze na terenie Gminy Suleczyno na dzien 31.12.2015r. zaewidencjonowanych bylo 9

podatnikéw podatku rolnego — oséb prawnych.

Kontrolg objeto wszystkich podatnikéw. Objeci kontrola podatnicy posiadali karty
kontowe o nastepujgcych numerach: 56-00003428, 56-000000360, 56-00004832, 56-
00003931, 56-00004831, 56-4828, 56-00004830, 56-00004829, 56-00004833.

W wyniku kontroli ustalono, ze:
— w ewidencji ksiegowej ,,Kartoteka podatnika” (podatek rolny - osoby prawne) w programie
Radix WIP+3.17, wszyscy podatnicy objeci kontrola, posiadali odrgbne konta, ktérym

nadano osobne numery,

a |
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niektérzy podatnicy zlozyli deklaracje po terminie okre§lonym w art. 6 ust. 9 ustawy

o podatkach i optatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991r. (tj.: Dz.U. z 2016 . poz. 716) co

przedstawiono w tabeli.

Data wplywu

Nr (ll(otn t.i( deklaracji do Tlose dn.l po Uwagi
podatnika Urzedu Gminy terminie
56-00004831 04.02.2015r. 20 Deklaracja roczna
56-00004833 19.01.2015r. 4 Deklaracja roczna
56-00003931 16.01.2015r. 1 Deklaracja roczna

—  na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzgdu,

—  zlozone deklaracje zawieraty wszystkie wymagalne informacje okre§lone w Zataczniku nr
5 do Uchwaty Nr XI/86/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 13.02.2012r. w sprawie
okreslenia wzoréw formularzy informacji i deklaracji na podatek rolny, podatek lesny i
podatek od nieruchomosci,

— dane wykazane w deklaracjach byty zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow
i budynkéw, a w przypadku podatnika o nr konta 56-00003931 (Nadlesnictwo Lipusz) z
,Zestawieniem powierzchni wg poszczegdlnych podatnikéw” wygenerowanym z systemu
SILP (System Informatyczny Lasow Panstwowych),

— w deklaracjach zastosowano wilasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacji
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym zar6wno
formalno-rachunkowym, jak i zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach
z danymi wynikajagcymi z ewidencji gruntéw i budynkéw,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w kontrolowanej probie wystapit jeden przypadek nieterminowej wplaty podatku. W
zwigzku z tym ze, kwota odsetek od zaleglosci podatkowej, byla nizsza niz trzykrotnosci
warto$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.25012r. — Prawo pocztowe, za traktowanie przesyiki listowej jako przesylki
poleconej (8,70 zt) — zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek za
zwloke nie naliczono.

»  osoby fizyczne

W 2015 roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku lesnego na dzien 31.12.2015r.

yjetych byto 158 podatnikéw — 0séb fizycznych. Liczbe podatnikéw ustalono, na podstawie
g
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pisemnej informacji sporzadzonej przez panig Marleng Hinc Specjalist¢ do spraw wymiaru
podatkow.

Zgodnie z przedstawionym ,Rejestrem przypiséw wymiarowych podatku lesnego”
(Program Radix POGRUN+ 3.04) na dzien 02.02.2015r., tj. na dzien wystawienia decyzji
wymiarowych na rok 2015, na terenie Gminy Sulgczyno zaewidencjonowanych byto 159 os6b
fizycznych podatnikéw podatku lesnego. Raport z ewidencji wymiarowej przypiséw (,,Rejestr
przypiséw wymiarowych podatku lesnego™) sporzadzony na dzien 31.12.2015r. wykazywat ten
sam stan podatnikéw i nie uwzgledniat nowych podatnikéw ujetych w ewidencji po dniu
02.02.2015r. oraz oséb u ktérych obowigzek podatkowy wygast.

Pisemng informacje w sprawie liczby podatnikéw ujeto w aktach roboczych pod poz.
II1/3 stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Kontrolg objeto 10 podatnikow ujetych pod numerami kont: 06-00001050, 06-00001528,
06-00003755, 06-00003780, 06-00003276, 06-00000103, 06-00001059, 06-00003841075,
06-000010541, 06-00000889.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— wymiaru podatku lesnego dokonano wedtug stawek okreslonych w art. 4 ust. 11 3 ustawy
z dnia 30.10.2002r. o podatku lesnym (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 374),

— organ podatkowy wystawial decyzje na podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw
oraz danych w nich zawartych, za wyjatkiem decyzji dla podatnikéw o nastgpujacych
numerach kart kontowych:

e nr 06-00001528. Ustalono, ze podatnik zlozyl w dniu 30.09.2009r. ,Informacje w
sprawie podatku lesnego na rok 2009 w ktorej wykazat 3,0034 ha laséw. W informacji

nie wykazano powierzchni laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy
wydal w/w podatnikowi Decyzje nr FW.3122.96.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie
wymiaru podatku leSnego za 2015r. w ktdrej ustalit podatek w wysokosci 102,00 zi.
Do podstawy naliczenia podatku organ podatkowy przyjat 2,46 ha powierzchni lasow,
natomiast pozostate 0,5434 ha objat zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem
w wieku do 40 lat,

e nr 06-00003780. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 05.06.2003r. ,,Informacje w
sprawie podatku lesnego na rok 2003” w ktérej wykazal 0,2853 ha laséw. W informacji

nie wykazano powierzchni laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy
wydat w/w podatnikowi Decyzje nr FW.3122.125.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie
_ wymiaru podatku lesnego za 2015r. w ktorej ustalit podatek w wysokosci 0,00 zl. Do
X
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podstawy naliczenia podatku organ podatkowy przyjal 0,2853 ha laséw objetych
zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 06-00003755. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 17.05.2007r. ,Informacje w
sprawie podatku lesnego na rok 2007” w ktorej wykazat 0,5020 ha laséw objetych
zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat. Organ
podatkowy wydal w/w podatnikowi Decyzje nr FW.3122.138.2015 z dnia 02.02.201 5r.
w sprawie wymiaru podatku lesnego za 2015r. w ktorej ustalit podatek w wysokosci
1,00 zL. Do podstawy naliczenia podatku organ podatkowy przyjat 0,020 ha
powierzchni lasow, natomiast pozostate 0,4820 ha objagt zwolnieniem od podatku jako
lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 06-00001050. Ustalono, ze podatnik zlozyl w dniu 20.01.2011r. , Informacje w

sprawie podatku od nieruchomosci”, w ktérej wykazal 4800 m? laséw (w

przedstawionych do kontroli dokumentach widnieje ,,Informacji w sprawie podatku
le$nego na 2016 rok” ztozona 27.06.2016r., brak natomiast , Informacji w sprawie
podatku lesnego” za lata ubiegte). W zlozonej informacji nie wykazano powierzchni
laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy wydal w/w podatnikowi
Decyzje nr FW.3122.85.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku lesnego
za 2015r. w ktérej ustalit podatek w wysokosci 17,00 zt. Do podstawy naliczenia
podatku organ podatkowy przyjat 0,40 ha powierzchni laséw, natomiast pozostate

0,08 ha objat zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach ztozyta wyjasnienia pani Irena Bronk
Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: , (..) Podstawe naliczenia
wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz drzewostanéw 40
letnich i starszych sporzqdzony przez Pana Henryka Kozyczkowskiego — Inspektora ds.
lesnictwa, rolnictwa, ochrony Srodowiska i utrzymania drdég na dzien 01.01.2015 roku
opracowany na podstawie zatwierdzonego dnia 01-04-2009r. ,, Uproszczonego planu
urzqgdzenia lasu wsi (..) (odpowiednio Zdunowice/Wesiory dop. Inspektora kontroli) na
okres 01-01-2009 — 31-12-2018.”.

Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. II1/6 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw

1 budynkow,

< xu
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— w pozostatych decyzjach wymiarowych zastosowano prawidtowe stawki podatkowe oraz
prawidlowo ustalono nalezny podatek,

— decyzje ustalajgce wysoko$¢ zobowigzania podatkowego doreczane byly przez soltysow
lub za posrednictwem poczty,

— decyzje podatkowe doreczono podatnikom w terminie co najmniej 14 dni przed okreslonym
ustawowo terminem platnosci I raty, za wyjatkiem decyzji dorgczonej podatnikowi o
numerze konta 06-00001528 w dniu 04.03.2013r. tj. 12 dni przed terminem platnosci I raty
podatku,

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu decyzji
podatkowe;,

— w kontrolowanej probie wystapily 2 przypadki nieterminowej wplaty podatku. W zwigzku
z tym ze, kwoty odsetek od zalegto$ci podatkowej, byly nizsze niz trzykrotnosci wartosci
oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23.11.25012r. — Prawo pocztowe, za traktowanie przesyiki listowej jako przesyliki polecone;j
(8,70 z1) — zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5b Ordynacji podatkowej - odsetek za zwloke nie

naliczono.

3.2.5. Lgczne zobowigzanie pieniezne.

W przypadku podatnikéw na ktérych cigzyt jednocze$nie obowigzek podatkowy z tytutu
podatku rolnego oraz w zakresie podatku od nieruchomosci i/lub w zakresie podatku lesnego,
organ podatkowy wysoko$¢ naleznego zobowigzania pieni¢znego ustalal w drodze jednej
decyzji wymiarowej (nakazie ptatniczym) w formie tgcznego zobowigzania pieni¢znego.

W 2015 roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku acznego na dzien 31.12.2015r.
ujetych byto 1233 podatnikéw. Liczbe podatnikéw ustalono, na podstawie pisemnej informacji
sporzadzonej przez panig Marlen¢ Hinc Specj aliste do spraw wymiaru podatkow.

Zgodnie z przedstawionym ,,Rejestrem przypiséw wymiarowych tacznego zobowigzania
pienieznego” (Program Radix POGRUN+ 3.04) na dzien 02.02.2015r., tj. na dzien wystawienia
decyzji wymiarowych na rok 2015, na terenie Gminy Sulgczyno zaewidencjonowanych bylo
1236 podatnikéw. Raport z ewidencji wymiarowej przypisow (,,Rejestr przypisdw
wymiarowych lgcznego zobowigzania pienieznego”) sporzadzony na dzien 31.12.2015r.
wykazywat ten sam stan podatnikéw i nie uwzglednial nowych podatnikéw ujetych w ewidencji
po dniu 02.02.2015r. oraz 0sdb u ktérych obowiazek podatkowy wygast.

Pisemng informacje w sprawie liczby podatnikéw ujeto w aktach roboczych pod poz.

111/3 stag::viqcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
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Kontrolg objeto 31 losowo wybranych podatnikow o nastepujgcych numerach kart
kontowych: 00000589, 00004659, 00002486, 00000542, 00000507, 00000506, 00002318,
00003365, 00004111, 00002730, 00001562, 00003006, 00003465, 00004552, 00000403,
00000404, 00000057, 00000797, 00003809, 00000097, 00004533, 00000099, 00000100,
00004372, 00003305, 00000215, 00001057, 00004175, 00000295, 00000296, 00004317.

W wyniku przeprowadzonej kontroli, stwierdzono, ze:

— wymiaru wysokosci tgcznego zobowigzania pienieznego dokonywano wedlug stawek:

e w przypadku podatku rolnego - wedtug stawek okreslonych w art. 6 ust. 1 ustawy
o podatku rolnym,

e w przypadku podatku lesnego - wedtug stawek okreslonych w art. 4 ust. 1 i 3 ustawy
o podatku lesnym,

e w przypadku podatku od nieruchomosci - stawki podatkowe okreslone w Uchwale
Nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 04.11.2014r. w sprawie podatku od
nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Suleczyno,

— organ podatkowy wystawial nakazy platnicze na laczne zobowigzanie pieni¢zne na
podstawie informacji ztozonych przez podatnikéw oraz danych w nich zawartych, za
wyjatkiem nakazéw platniczych wystawionych dla podatnikéw o nastgpujacych numerach
kart kontowych:

e nr 00000589. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 28.06.2006r. , Informacj¢ w sprawie
podatku lesnego na rok 2006” w ktérej wykazat 15,61 ha lasow. W informacji nie

wykazano powierzchni laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy wydat
w/w podatnikowi Nakaz platniczcy na 1laczne zobowigzanie pienigzne nr
FW.3123.613.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, leSnego
oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktorej ustalil podatek w tacznej wysokosci
651,00 zi. w tym podatek lesSny w kwocie 593,00 zt. Do podstawy naliczenia podatku
lesnego organ podatkowy przyjat 14.27 ha powierzchni laséw, natomiast pozostate
1,34 ha laséw objat zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku do 40
lat,

e nr 00000542. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 16.09.2014r. ,,Informacje w sprawie
podatku lesnego na rok 2014” w ktorej wykazat 10.7214 ha laséw. W informacji nie

wykazano powierzchni laséw objetych znizkg lub zwolnionych z podatku lesnego.
Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy na tagczne zobowiazanie
pieniezne nr FW.3123.612.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku
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rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktérej ustalit podatek w
tacznej wysokosci 2.639,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 310,00 zt. Do podstawy
naliczenia podatku lesnego organ podatkowy przyjal 6,89 ha powierzchni laséw
objetych pelnym podatkiem oraz 1,16ha laséw ochronnych (50%), pozostale 2,6714ha
lasow objat zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 00000507. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 02.01.2014r. ,,Informacj¢ w sprawie
podatku lesnego na rok 2014” w ktorej wykazat 13.2756ha laséw. W informacji nie

wykazano powierzchni laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy wydat
w/w  podatnikowi Nakaz platniczy na laczne zobowigzanie pieni¢zne
nr FW.3123.595.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego
i leSnego za 2015r. w ktérej ustalil podatek w tacznej wysokosci 449,00 zi. w tym
podatek lesny w kwocie 449,00 zt (podatek rolny 0 z}). Do podstawy naliczenia podatku
lesnego organ podatkowy przyjat 10,81ha powierzchni laséw objetych podatkiem,
natomiast pozostate 2,4656ha lasow objat zwolnieniem od podatku jako lasy
z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 00000403. Ustalono, Ze podatnik ztozyl w dniu 09.12.2015r. ,,Informacj¢ w sprawie
podatku lesnego na rok 2006 w ktorej wykazat 16.25 ha laséw w tym 9.40 ha laséw

powyzej 40 lat. Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy na tgczne

zobowigzanie pieniezne nr FW.3123.484.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru
podatku rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktérej ustalit
podatek w tacznej wysokosci 577,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 512,00 zt
(podatek rolny 0 zt, podatek od nieruchomosci 65 zt). Do podstawy naliczenia podatku
lesnego organ podatkowy przyjat 12,32 ha powierzchni lasow objetych podatkiem,
natomiast pozostale 3,93 ha lasow objal zwolnieniem od podatku jako lasy
z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 000000057. Ustalono, ze podatnik zlozyt w dniu 08.02.2013r. ,Informacje

w sprawie podatku leSnego na rok 2013 w ktérej wykazat 3,06 ha laséw. W informacji

nie wykazano powierzchni lasow objetych znizkg lub zwolnionych z podatku lesnego.
Organ podatkowy wydal w/w podatnikowi Nakaz platniczy na tgczne zobowigzanie
pieniezne nr FW.3123.46.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku
rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktoérej ustalil podatek
w tgcznej wysokosci 168,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 114,00 z1. Do podstawy
naliczenia podatku le$nego organ podatkowy przyjat 2,74 ha powierzchni laséw
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objetych pelnym podatkiem, pozostate 0,32 ha lasow objat zwolnieniem od podatku
jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,
e nr 000000100. Ustalono, ze podatnik zlozyt w dniu 01.01.2009r. ,Informacje

w sprawie podatku le$nego na rok 2009 w ktorej wykazat 2,30 ha laséw. W informacji

nie wykazano powierzchni laséw objetych znizka lub zwolnionych z podatku lesnego.
Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy na taczne zobowigzanie
pieniezne nr FW.3123.119.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku
rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktorej ustalil podatek
w tgcznej wysokosci 119,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 82,00 zt. Do podstawy
naliczenia podatku lesnego organ podatkowy przyjat 1,98 ha powierzchni lasow
objetych pelnym podatkiem, pozostate 0,32 ha lasow objal zwolnieniem od podatku
jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr 00004533. Ustalono, ze podatnik ztozyl w dniu 27.06.2012r. ,, Informacje w sprawie
podatku lesnego na rok 2012” w ktérej wykazal 1.96 ha laséw. W informacji nie

wykazano powierzchni laséw objetych znizka lub zwolnionych z podatku lesnego.
Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy na taczne zobowiazanie
pieniezne nr FW.3123.117.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku
rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktoérej ustalit podatek w
tacznej wysokosci 119,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 75,00 zt. Do podstawy
naliczenia podatku lesnego organ podatkowy przyjat 1,81 ha powierzchni laséw
objetych pelnym podatkiem, pozostate 0,15 ha lasow objat zwolnieniem od podatku
jako lasy z drzewostanem w wieku do 40 lat,

e nr00000215. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 07.02.2011r. ,,Informacj¢ w sprawie
podatku lesnego na rok 20117 w ktérej wykazat 0,39 ha lasow. W informacji nie

wykazano powierzchni lasow objetych znizka lub zwolnionych z podatku lesnego.
Organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy na taczne zobowigzanie
pieniezne nr FW.3123.270.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku
rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktérej ustalit podatek
w tacznej wysokosci 2.165,00 zt. w tym podatek lesny w kwocie 11,00 zt. Do podstawy
naliczenia podatku lesnego organ podatkowy przyjat 0,25 ha powierzchni laséw
objetych pelnym podatkiem oraz 0,030 ha laséw ochronnych (50% stawki podatku),
pozostate 0,11 ha laséw objgt zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem

w wieku do 40 lat,
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e nr 00004175. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 25.08.2016r. ,,Informacj¢ w sprawie
podatku lesnego na rok 2006 w ktorej wykazat 0.7642 ha laséw ponizej 40 lat. Organ

podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz ptatniczy na taczne zobowigzanie pienigzne
nr FW.3123.284.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego
ilesnego za 2015r. w ktdrej ustalit podatek w tacznej wysokosci 5,00 zk. w tym podatek
lesny w kwocie 5,00 zt (podatek rolny 0 z1). Do podstawy naliczenia podatku lesnego
organ podatkowy przyjat 013 ha powierzchni laséw objetych podatkiem oraz
0,6342 ha laséw objetych zwolnieniem od podatku jako lasy z drzewostanem w wieku
do 40 lat;

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach zlozyta wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: , (..) Podstawe
naliczenia wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz
drzewostanéw 40 letnich i starszych sporzqdzony przez Pana Henryka Kozyczkowskiego
— Inspektora ds. lesnictwa, rolnictwa, ochrony srodowiska i utrzymania drég na dzien
01.01.2015 roku opracowany na podstawie zatwierdzonego dnia 01-04-2009r.
,, Uproszczonego planu urzqdzenia lasu wsi G (odpowiednio
Zakowo/Zdunowice/Wesiory/Kistowo/Msciszewice/Podjazy/Sucha dop. Inspektora
kontroli) na okres 01-01-2009 — 31-12-2018.".

Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod poz. III/7
stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

e nr 00000506. Ustalono, ze podatnik ztozyt w dniu 18.06.2003r. , Informacje w sprawie
podatku le$nego na rok 2003” w ktérej wykazat 5,45 ha lasow. W informacji nie

wykazano powierzchni laséw zwolnionych z podatku lesnego. Organ podatkowy wydat
w/w podatnikowi Nakaz platniczy na 1Iaczne zobowigzanie pieni¢zne
nr FW.3123.594.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego i
lesnego za 2015r. w ktdrej ustalit podatek w tacznej wysokosci 195,00 zi. w tym
podatek lesny w kwocie 195,00 zt (podatek rolny 0 z1). Do podstawy naliczenia podatku
lesnego organ podatkowy przyjat 4,69 ha powierzchni lasow objetych podatkiem,
natomiast pozostale 0,49 ha laséw objat zwolnieniem od podatku jako lasy
z drzewostanem w wieku do 40 lat (tacznie 5.18 ha laséw),

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach zlozyla wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,, (..) Podstawe
naliczenia wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz

drzewostano’w 40 letnich i starszych sporzgdzony przez Pana Henryka
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Kozyczkowskiego — Inspektora ds. lesnictwa, rolnictwa, ochrony Srodowiska i
utrzymania drég na dzieri 01.01.2015 roku opracowany na podstawie zatwierdzonego
dnia 01-04-2009r. ,, Uproszczonego planu urzqdzenia lasu wsi Zdunowice na okres 01-
01-2009 — 31-12-2018. Natomiast powierzchnig 0golng ha fizycznych stanowiqcych
wlasnos$¢é podatnika ustalono na podstawie Ewidencji gruntéw i budynkéw
prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Kartuzach Wydzial Geodezji — jednostki
rejestrowej nr G29 obrebu Zdunowice”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/8
stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

e nr 00001057. Ustalono, ze organ podatkowy wydat w/w podatnikowi Nakaz platniczy
na tgczne zobowigzanie pieniezne nr FW.3123.178.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie
wymiaru podatku rolnego, lesnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r. w ktorej
ustalil podatek w tgcznej wysokosci 371,00 zi. w tym podatek lesny w kwocie 0 zi.,
podatek rolny w wysokosci 0 zt oraz podatek od nieruchomosci w wysokosci 371.00zt
Do podstawy naliczenia podatku lesnego i rolnego organ podatkowy przyjat:

> 0,03 ha powierzchni laséw ktére objgt zwolnieniem od podatku jako lasy z
drzewostanem w wieku do 40 lat. W przedstawionych kontrolujagcym dokumentach
brak informacji w sprawie podatku lesnego.

> 0,1043ha gruntow ornych k1.VI. W zlozonej przez podatnika w dniu 18.12.2007r.

informacji w sprawie podatku rolnego na 2007r. zadeklarowano 0.0543ha gruntéw

ornych kl. VI. W przedstawionych kontrolujagcym dokumentach brak informacji w

sprawie podatku rolnego, ktérg powinien ztozy¢ podatnik w zwigzku z nabyciem w

dniu 13.11.2009 dziatki Nr 60/1 w Podjazach o powierzchni 0,080 ha w sktad ktérej

wchodzg grunty orne k1.VI o powierzchni 0,050 ha oraz lasy o powierzchni 0,03 ha.

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach ztozyta wyjasnienia pani Irena

Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: , (..) Podstawe

naliczenia wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz

drzewostandéw 40 letnich i starszych sporzqdzony przez Pana Henryka Kozyczkowskiego

— Inspektora ds. lesnictwa, rolnictwa, ochrony srodowiska i utrzymania drég na dzien

01.01.2015 roku opracowany na podstawie zatwierdzonego dnia 01-04-2009r.

,, Uproszczonego planu urzqdzenia lasu wsi Podjazy na okres 01-01-2009 — 31-12-

2018”. Dla podatnika z tym nr karty kontowej nie wykazano powierzchni lasu z

~ drzewostanem powyzej 40 lat.
Sy
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W zwigzku z nabyciem aktem notarialnym nr 5435/2009 z dnia 2009-11-13
dziatki nr 60/1 w Podjazach o powierzchni ogolnej 0,08 ha wiasciciel zostal wezwany
dnia 2010-01-13 do ztozenia ,, informacji w sprawie podatku rolnego” i ,, Informacji w
sprawie podatku lesnego”. Pomimo skutecznego wezwania wiasciciel nie zlozyt
wymaganych prawem informacji podatkowych (..).”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. II1/9

stanowigcych Zalgceznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

— dane wykazane w informacji byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow

i budynkow, za wyjgtkiem danych zawartych w Informacjach w sprawie podatku od

nieruchomosci ztozonych przez podatnikow o nastepujacych numerach kart kontowych:

00000506 — w ztozonej w dniu 18.06.2003r. ,,Informacji w sprawie podatku rolnego na

2003 rok”, podatnik zadeklarowat 2,50 ha uzytkéw zielonych oraz 0,11 ha nieuzytkéw

(rowdéw). W deklaracji podatnik nie wykazat 0,20 ha terenéw réznych, ktérych zgodnie
z wydrukiem z ewidencji gruntow sporzadzonym w dniu 10.08.2016r. wg. stanu od
dnia 11.02.2003r., jest posiadaczem.

Ustalono, ze organ podatkowy wydal w dniu 02.02.2015r. Nakaz platniczy na
taczne zobowigzanie pieniezne nr FW.3123.594.2015 w sprawie wymiaru podatku
rolnego i leSnego za 2015r., w ktorej ustalit tgczne zobowigzanie pienigzne w
wysokosci 195,00 z1, z czego podatek rolny 0 zt. Podstawe opodatkowania stanowity
grunty rolne o powierzchni 2.81 ha w tym uzytki zielone 2,5 ha oraz 0.31 rowy,
nieuzytki i inne grunty.

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach zlozyta wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,, (..)powierzchnie
0golng ha fizycznych stanowigcych wlasnos¢ podatnika ustalono na podstawie
Ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Kartuzach
Wydziat Geodezji — jednostki rejestrowej nr G29 obrebu Zdunowice”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/8
stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

00004552 — w ztozonej w dniu 20.01.2009r. ,,Informacji w sprawie podatku rolnego na
2009 rok”, podatnik zadeklarowat 0,1392 ha gruntéw ornych kl. VI, natomiast w
ztozonej tego samego dnia ,Informacji w sprawie podatku lesnego na 2009r.”
zadeklarowat 0,1392 ha laséw (bez wskazania lasow objetych zwolnieniami
podatkowymi). Zgodnie z wydrukiem z ewidencji gruntéw sporzadzonym w dniu
11.08.2016r. wg. stanu od dnia 14.11.2008r., podatnik jest posiadaczem dziatki nr 36/9
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potozonej w Wesiorach o powierzchni 0,1392 ha w sktad ktdérej wchodza grunty orne
kl. VI o powierzchni 0,0806 ha oraz lasy o powierzchni 0,0586 ha.

Ustalono, ze organ podatkowy wydal w dniu 02.02.2015r. Nakaz platniczy na
taczne zobowigzanie pieniezne nr FW.3123.451.20105 w sprawie wymiaru podatku
rolnego i lesnego za 2015r., w ktorej ustalit taczne zobowigzanie pienigzne w
wysokosci 0 zi, z czego podatek rolny 0 zi. (0,0806 ha gruntéw ornych kl. VI) oraz
podatek lesny 0 zt (0,058 ha laséw z drzewostanem w wieku do 40 lat),

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach ztozyta wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: , (..) Podstawe
naliczenia wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz
drzewostanéw 40 letnich i starszych sporzqdzony przez Pana Henryka
Kozyczkowskiego — Inspektora ds. lesnictwa, rolnictwa, ochrony Srodowiska i
utrzymania drég na dzie 01.01.2015 roku opracowany na podstawie zatwierdzonego
dnia 01-04-2009r. ,, Uproszczonego planu urzqdzenia lasu wsi Wesiory na okres 01-
01-2009 — 31-12-2018”. W zwiqzku z btednym wykazaniem w ztozonych informacjach
podatkowych powierzchni gruntéw niezgodnie z ich klasyfikacjq dla celow ustalenia
tgcznego zobowigzania za 2015 rok przyjeto powierzchnige gruntow zgodnie z ich
klasyfikacjq w Ewidencji gruntow i budynkoéw odpowiednio grunty orne i las”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/10

stanowigcych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
00000099 — w ztozonej w dniu 01.08.201 1r. ,,Informacji w sprawie podatku rolnego na
2011 rok”, podatnik zadeklarowat 19,81 ha laséw (bez wskazania laséw objetych
zwolnieniami podatkowymi). W deklaracji podatnik nie wykazal 0,63 ha gruntow
zadrzewionych i zakrzewionych (LzVI), ktérych zgodnie z wydrukiem z ewidencji
gruntéw sporzadzonym w dniu 09.08.2016r. wg. stanu od dnia 24.11.2005r., jest
posiadaczem.

Ustalono, ze organ podatkowy wydat w dniu 02.02.215r. Nakaz ptatniczy na taczne
zobowigzanie pieni¢zne nr FW.3123.118.20105 w sprawie wymiaru podatku rolnego
ilesnego za 2015r., w ktorej ustalil taczne zobowigzanie pienigzne w wysokosci 898,00
z3, w tym podatek lesny w kwocie 752,00 zt. Do podstawy naliczenia podatku lesnego
organ podatkowy przyjat 20,44 ha powierzchni lasow z czego 18,10 ha objal pelnym
podatkiem natomiast pozostate 0,32 ha lasow objal zwolnieniem jako lasy

z drzewostanem w wieku do 40 lat.
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W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach zlozyta wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,, (..) Podstawe
naliczenia wymiaru podatku lesnego za 2015r. dla w/w platnika stanowi wykaz
drzewostanéw 40 letnich i starszych sporzgdzony przez Pana Henryka
Kozyczkowskiego — Inspektora ds. lesnictwa, rolnictwa, ochrony Srodowiska
i utrzymania drég na dziev 01.01.2015 roku opracowany na podstawie zatwierdzonego
dnia 01-04-2009r. ,, Uproszczonego planu urzqdzenia lasu wsi Msciszewice na okres
01-01-2009 — 31-12-2018".”

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/11
stanowigcych Zatgceznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

= 00003305 — w zlozonej w dniu 05.09.2003r. ,,Informacji w sprawie podatku od
nieruchomosci”, podatnik zadeklarowat budynek letniskowy o powierzchni 42,5 m?
oraz 1185 m? gruntéw letniskowych. Zgodnie z wydrukiem z ewidencji gruntéw
sporzagdzonym w dniu 10.08.2016r. wg. stanu od dnia 23.03.2005r., podatnik jest
posiadaczem dziatki nr 162/5 o powierzchni 0,1185 ha w sktad ktorej wchodzq grunty
orne k1. VI o powierzchni 0,0585 ha oraz tereny mieszkaniowe o powierzchni 0,06 ha.
W przedstawionych kontrolujgcym dokumentach brak informacji w sprawie podatku
rolnego ztozonej przez ww. podatnika.

Ustalono, ze organ podatkowy wydat w dniu 02.02.2015r. Nakaz platniczy na
taczne zobowigzanie pieniezne nr FW.3123.177.2015 w sprawie wymiaru podatku
rolnego oraz podatku od nieruchomosci za 2015r., w ktérej ustalit taczne zobowiagzanie
pieniezne w wysokos$ci 580,00 zt, w tym podatek rolny za 0,0585ha gruntéw ornych
kl. VI w kwocie 0 zt oraz podatek od nieruchomosci w wysokosci 580,00 zt w tym za
budynek letniskowy o powierzchni 42,5m? (321,73 zt) oraz 600 m? za grunty
letniskowe.

W dniu 01.09.2016r. w powyzszych sprawach zlozyla wyjasnienia pani Irena
Bronk Inspektor ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.: ,, () W zwigzku
z inwentaryzacjq powykonawczq budynku i zmiang klasyfikacji gruntow dziatki
nr 162/5 w Podjazach o powierzchni ogélnej 0,1185 ha (zawiadomienie o zmianach
danych w ewidencji gruntéw i budynkéw nr 2/2003 z dnia 2003-06-01) wlasciciel zostat
wezwany dnia 2003-08-18 do zlozenia , Informacji w sprawie podatku rolnego
i ”Informacji w sprawie podatku od nieruchomosci (kserokopia potwierdzenia odbioru
wezwania w zalgczeniu. W odpowiedzi na wezwanie wiasciciel ztozyt dnia 2003-09-05

wylqcznie ,, Informacje w sprawie podatku od nieruchomosci” z wykazaniem catej
\
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powierzchni posiadanych gruntéw jako letniskowe i powierzchni uzytkowej
posiadanego budynku i nie zlozyl zgodnie z wezwaniem :Informacji w sprawie podatku
rolnego” od czesci gruntéw dziatki nr 162/5 sklasyfikowanych po zmianie jako uzytek
rolny RVI

Dla celéw prawidlowego ustalenia wysokosci  Igcznego zobowigzania
pienigznego za 2015 rok przyjeto dane wynikajgce z ewidencji gruntow i budynkéw —
nr jednostki G 595 obrebu Podjazy.”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/12
stanowigcych Zalgceznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

— w pozostalych nakazach platniczych na laczne zobowigzanie pieni¢zne zastosowano
prawidtowe stawki podatkowe oraz prawidtowo ustalono nalezny podatek,

— nakazy platnicze ustalajgce wysokos$¢ zobowigzania podatkowego dorgczane byty przez
sottyséw lub za posrednictwem poczty,

— nakazy platnicze na lgczne zobowigzanie pieniezne doreczono podatnikom w terminie co
najmniej 14 dni przed okreslonym ustawowo terminem platnosci I raty, za wyjatkiem
nakazu platniczego na tgczne zobowigzanie pieni¢zne nr:

e FW.3123.292.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego i od
nieruchomosci za 2015 rok doreczonego podatnikowi o numerze karty kontowej
00003006 w dniu 11.03.2015r. tj. 5 dni przed terminem platnosci I raty podatku,

e FW.3123.119.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, leSnego
oraz podatku od nieruchomosci za 2015 rok, dorgczonego podatnikowi o numerze karty
kontowej 00000100 w dniu 05.03.2015r. tj. 11 dni przed terminem platnosci I raty
podatku,

e FW.3123.116.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego oraz
podatku od nieruchomosci za 2015 rok, dorgczonego podatnikowi o numerze karty
kontowej 00000097 w dniu 06.03.2015r. tj. 10 dni przed terminem platnosci I raty
podatku,

e FW.3123.46.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego
oraz podatku od nieruchomosci za 2015 rok doreczonego podatnikowi o numerze karty
kontowej 00000057 w dniu 25.03.2015r. tj. 10 dni po terminem ptatnosci I raty podatku.

— przypisu podatku na karcie kontowej podatnika dokonywano po doreczeniu nakazu
platniczego lgcznego zobowigzania pienieznego, za wyjatkiem przypisu podatku

podatnikowi o numerze karty kontowej:

Gt %7 \
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e nr 00000057, ktorego dokonanego 15.03.2015r. tj. 10 dni przed dorgczeniem nakazu
platniczego (nakaz dorgczono podatnikowi 25.03.2015r.),

e FW.3123.46.2015 z dnia 02.02.2015r. w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego
oraz podatku od nieruchomosci za 2015 rok dorgczonego podatnikowi o numerze karty
kontowej w dniu 25.03.2015r. tj. 9 dni po terminie ptatnosci I raty podatku,

— w przypadku nieterminowych wplat dokonywanych przez podatnikéw, naliczano

prawidlowo odsetki od zaleglosci podatkowych.

3.2.6. Podatek od srodkow transportowych

Rada Gminy Suleczyno ustalita stawki podatku od srodkéw transportowych obowiazujace
w roku 2015, uchwatg nr XVII/143/2012 z dnia 23 pazdziernika 2012 roku w sprawie
okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych w Gminie Sulgczyno
(Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 29.11.2012r., poz. 3562).

Ustalono, ze tgczna wielko$¢ dochodow z tytutu podatku od srodkéw transportowych od
0s6b prawnych w 2015r. wyniosta 0 zt, natomiast tgczna wielkosé dochodéw z tytutu podatku
od $rodkéw transportowych od o0séb fizycznych w 2015r., wyniosta 193.384,00 zt, co stanowilo
99,87% planu.

Kontrola objeto:
e prawidlowos¢ wymiaru podatku,

e terminowosC¢ i kompletnos¢ sktadanych deklaracji podatkowych.

> od os6b prawnych
W 2015 roku w rejestrze wymiarowym podatku od $rodkéw transportowych (Radix
POST+) na dzien 31.12.2015r. zaewidencjonowana byla 1 osoba prawna o numerze karty
kontowej 53-00000102, ktorg objeto kontrola.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
— ww. podatnik ztozyt deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych na 2015r. w dniu
29.12.2015r. w zwigzku z zakupem 2 $rodkéw transportowych:

* w dniu 02.11.2015r. ciggnika siodlowego o nr rej. GKA 05690 — deklaracja zostala
ztozona 43 dni po terminie okreslonym w art. 9 ust. 6 pkt. 1 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych. Organ podatkowy w dniu 15.12.2015r. wystosowat do podatnika Wezwanie
nr FP.3124.18.2015 do ztozenia deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na
2015r. w zwigzku z zakupem ww. pojazdu),

= wdniu23.11.2015r. naczepy o nr rej. GKA 02147 — deklaracja zostata ztozona 22 dni po

terminie okreSlonym w art. 9 ust. 6 pkt. 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, !
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— zlozona deklaracja zawierata wszystkie wymagane informacje,

— w deklaracji zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono nalezny

podatek,

— deklaracja zawierata adnotacje organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod

wzgledem formalnym i rachunkowym,

— organ podatkowy dokonat przypisu w kwocie wynikajacej z deklaracji podatkowe;j,

— podatnik wni6st nalezny podatek od $rodkow transportowych na 2015r. w dniu 05.01.2016r.

> od oséb fizycznych

W 2015 roku w rejestrze wymiarowym podatku od $rodkow transportowych (Radix
POST+) na dzien 31.12.2015r. ujetych byto 34 oséb fizycznych. Kontrolg objeto
10 podatnikéw o nastepujgcych numerach kont: 03-00000137, 03-00000136, 03-00000132,
03-00000116, 03-00000085,03-00000129, 03-00000093, 03-00000094, 03-00000131.

W wyniku kontroli, ustalono ze:

—  cze$¢ deklaracji wplyneta po terminie okre§lonym w art.9 ust.6 ustawy z dnia 12 stycznia

1991r. o podatkach i optatach lokalnych:

Data wplywu

Nr konta deklaracji 1lo5¢ g It)ata . U .
podatnika do Urzedu 2 4 b inan wagt
. terminie wezwania
Miasta
Powstanie obowigzku podatkowego w trakcie roku
podatkowego — Postanowienie Sadu Rejonowego
03-00000137 19.09.2015r. 45 - w Kartuzach z dnia 01.07.2015r. o stwierdzenie
nabycia spadku (prawomocny z dniem
22.07.2015r)
Nabycie pojazdu 26.04.2015r.
Postanowienie Nr 3124.19.2015 z dnia
29.12.2015r. w spr. Wszczgcia postgpowania
podatkowego ora Postanowienie nr 3124.20.2015 z
23.10.2015r. dnia 29.12.2015r. w spr. wyznaczenia podatnikowi
03-00000138. |  Brale wpkywu ) (FP.3124.16.2015) | 7 dniowego terminu do wypowiedzenia si¢ w
zakresie zebranego materialu dowodowego.
Decyzja Nr FP.3124.01.2016 z dnia 15.01.2016r.
w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania w
podatku od srodkéw transportowych za 2015r.
15.06.2015¢. 55 29.05.2015r. Nabycie pojazdu 07.04.2015r.
(FP.3124.13.2015)
03-00000136 18.08.2015r
31.08.2015r. 46 (FP.3124.13.2015) Nabycie pojazdu 02.07.2015r.
03-00000085 01.07.2015 9 - Zbycie pojazdu 08.06.2015r.
03-00000093 |  06.03.2015r 18 26.02.2015. | peklaracia roczna
) (FP.3124.10.2015)
01.06.2015r. 22 - Zbycie pojazdu 24.04.2015r.
03-00000094 26.06.2015r. 23 - Nabycie pojazdu 25.04.2015r., pierwsza rejestracja

na terytorium RP 20.05.2015r.

— na wszystkich deklaracjach odnotowano date wptywu do urzedu,

—  zlozone deklaracje zawieraly wszystkie wymagalne informacje,

&
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— w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkowe oraz prawidlowo obliczono
nalezny podatek,

—  wszystkie podlegajace badaniu deklaracje ztozone przez podatnikéw zawieraty adnotacje
organu podatkowego o dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

—  przypisu podatku na kartach kontowych podatnikow dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

— w przypadku nieterminowych wptat dokonywanych przez podatnikéw, naliczano

prawidlowo odsetki od zalegtosci podatkowych.

3.2.7. Oplata miejscowa

W 2015r. Gmina Suleczyno nie osiggata dochodow z tytulu oplaty miejscowej. Ustalono,

ze Rada Gmina Sul¢czyno nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia optaty miejscowe;.

3.2.8. Oplata targowa
Rada Gminy Sul¢czyno w drodze Uchwaty Nr I1/13/2002 z dnia 12.12.2002r. w sprawie

ustalenia stawek optaty targowej oraz uregulowania niektorych innych spraw dotyczacych tej
oplaty, ustalita stawke optaty targowej w wysokosci 10,00 zt za kazdy dzien handlu od jednego
stanowiska. Pobor oplaty targowej nastepuje w drodze inkasa przez wiasciwego soltysa lub
w drodze bezposredniej optaty w kasie Urzedu Gminy przez zobowigzanego do uiszczenia
oplaty przed rozpoczegciem sprzedazy. Inkasentom (sottysom) za pobdr optaty targowej nalezy
si¢ wynagrodzenie w wysokosci 15% zainkasowanej kwoty.

Zgodnie z w/w uchwalg od oplaty targowej zwolnieni sg mieszkancy Gminy Suleczyno
legitymujacy si¢ statym zamieszkaniem na terenie Gminy.

Ustalono, ze w 2015 roku naleznosci z tytutu oplaty targowej, pobrat i wptacit do kasy
urzedu soltys Suleczyna w tacznej kwocie 165,00 zt. Wptlaty zainkasowanej optaty targowej
dokonano w kasie Urzedu w dniu 16.09.2015r. (RK nr 40/2015 za okres 10-17.09.2015r.,
poz. 27) na podstawie przedstawionych dowodow wptat KW od numeru 171 do numeru 183
za okres od dnia 31.05.2015r. do dnia 22.08.2015r. - tacznie 165,00 zi.

Ustalono, ze w dniu 31.05.2015r. zastala pobrana optata targowa w wysokosci 15zt
(dowdd wptaty KP nr 173 z dnia 31.05.2015r.). Powyzsza stawka oplaty targowej nie wynika
z unormowan przyjetych w Uchwale Nr 11/13/2002 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 12.12.2002r.
w sprawie ustalenia stawek optaty targowej oraz uregulowania niektérych innych spraw
dotyczacych tej optlaty.

Dochody z tytulu oplaty targowej, uzyskane w 2015r. w tacznej wysokosci 165,00 zi
ujeto w rozdziale 75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od spadkow
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i darowizn, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz podatkdw i optat lokalnych od oséb

fizycznych” § 0430 ,,Wplywy z optaty targowe;j”.

3.2.9. Oplata od posiadania psow

W 2015r. Gmina Suleczyno nie osiggata dochod6éw z tytutu optaty od posiadania psow.
Ustalono, ze Rada Gmina Sul¢czyno nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia oplaty od

posiadania psa.

3.2.10. Pobdr podatkow i oplat, rozliczenie inkasentow.

Rada Gminy Suleczyno wprowadzita uregulowania w zakresie poboru podatkow 1 oplat
ponizej wymienionymi uchwatami:

— nr XII/120/2000 z dnia 29 marca 2000r. w sprawie zarzadzenia poboru niektérych
nalezno$ci w drodze inkasa, okreSlenia inkasentéw oraz wysokosci wynagrodzenia
za inkaso. W uchwale m.in. ustalono, Ze pobor naleznosci pieni¢znych od 0séb fizycznych
z tytulu tgcznego zobowigzania pienieznego, podatku od nieruchomosci, podatku lesnego
oraz podatku od posiadania ps6w nastepuje w drodze inkasa. Inkasentami w/w naleznosci
sg sottysi. Wynagrodzenia za inkaso dla inkasentéw podlegajacych obowigzkowemu
ubezpieczeniu spotecznemu wynosi 8,5% pobranych naleznosci oraz 0,75 zl za kazdy
dostarczony podatnikowi nakaz ptatniczy, zas$ dla pozostatych odpowiednio 7% i 0,60 zi;

— Nr II/13/2002 z dnia 12.12.2002r. w sprawie ustalenia stawek oplaty targowej oraz
uregulowania niektdrych innych spraw dotyczacych tej optaty. W uchwale m.in. ustalono,
ze pobor optaty targowej nastepuje w drodze inkasa przez wlasciwego soltysa. Inkasentom
(sottysom) za pobor oplaty targowej nalezy si¢ wynagrodzenie w wysokosci 15%

zainkasowanej kwoty.

Ponadto zasady rozliczania inkasentow z pobranych w drodze inkasa podatkéw oraz
zwrot i zamkniecie kwitariuszy po inkasie uregulowano w ,Instrukcji w sprawie ewidencji
i poboru podatkéw i optat” stanowigcej zatagcznikiem nr 5 do Zarzadzenia nr 63/2007 Wéjta
Gminy Suleczyno z dnia 27.12.2007r. W instrukcji m.in. ustalono, ze zainkasowang gotowke
inkasent wptaca bezposrednio w kasie urzedu lub w innej instytucji upowaznionej
do przyjmowania wptat na rachunek bankowy urzedu, w dniu nastg¢pujagcym po ostatnim dniu,
w ktorym powinna nastgpi¢ wptlata naleznosci z tytulu podatku. W urzedzie prowadzi si¢ dla
kazdego inkasenta odrebng teczke wptat, oddzielnie na kazdy rok podatkowy. W instrukcji nie
uregulowano terminu rozliczania sie z inkasa optaty targowej. W celu poboru w drodze inkasa

podatkég oplat sporzadza si¢ wykazy imienne podatnikow. Wykazy sporzadza si¢ dla
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kazdego inkasenta w ukladzie wedlug sotectw. Inkasenci wystawiaja pokwitowanie na

przyjmowane wplaty gotéwkowe.

Na podstawie prowadzonej ewidencji wplat i rozliczen z inkasentami w podziale na 9
solectw stwierdzono, ze w 2015 roku:

— wynagrodzenie od zainkasowanych kwot podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego
oraz lgcznego zobowigzania pienieznego naliczono i wyplacono w lacznej wysokosci
38.091,000 zi.

— wynagrodzenie od zainkasowanych kwot optaty targowej naliczono i wyptacono w tacznej
wysokosci 17,00 zt,

— wynagrodzenie za doreczenie nakazow platniczych naliczono i wyplacono w Igcznej
wysokosci 880,20 zi.

Kontrolg objeto wynagrodzenia wyptacone w 2015 roku sottysom wsi: Sulgczyno,

Kistowo i Borek — wyniki przedstawiono w tabeli ponizej.

W N

Suma wplat : :
Data wplaty do obliczenia Liczba Wyuagrodzenic
Al : dostarczonych za
podatkow i inkasa z Wynagrodze : s
Solectwo : : podatnikom dostarczenie
oplat do tytulu poboru | nie za inkaso x -
IR nakazow nakazow
Urzedu podation.i latniczych latniczych
oplat P zy P Y
16.03.2015r. 5.213,00 zt 365,00 zt
Borek 18.05.2015r. 3.418,00 zt 239,00 zt
(Bogdan Malek) 64 38,40 zt
16.09.2015r. 3.179,00 zt 223,00 zt
16.11.2015r. 2827,00 zt 198,00 zt
Razem: 14.637,00 zt 1.025,00 zi 64 38,40 zi
16.03.2015r. 5.361,00 zt 375,00 zt
i 18.05.2015r. 2.880,00 zt 202,00 zt
Aistowo - z = 88 52,80 zk
Camborii Fliens) 16.09.2015r. 4.595,00 zk 322,00 zt
16.11.2015r. 2.300,00 zt 161,00 zt
Razem: 15.136,00 zt 1.060,00 zi 88 52,80 zi
02.03.2015r. 13.173,00 zt
04.03.2015r. 5.211,00 zt
06.03.2015r. 13.045,00 zt
09.03.2015r. 8.470,00 zt 5.810,00 zt
11.03.2015r. 8.089,00 zt
Suleczyno 13.03.2015r. 19.607,00 zt
16.03.2015r. 15.405,00 zt
(Bernadeta Baske) 05.05.2015r. 3.156,00 4 570 342,00 zt
06.05.2015r. 9.249,00 zt
08.05.2015r. 3016,00 zt
11.05.2015r. 6.743,00 zt 3.833,00 zt
13.05.2015r. 13.911,00 zt
15.05.2015r. 8.978,00 zt
\ 18.05.2015r. 9.698,00 zt
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04.09.2015r. 7.415,00 zt
07.09.2015r. 5.391,00 zt
10.09.2015r. 10.346,00 zt
11.09.2015r. 915900z | HHT0H
15.09.2015r. 13.558,00 zt
16.09.2015r. 17.785,60 zt
V4
16.09.2015r. a0z (p(l)\z;x?r?o b*yé
optata targowa 24.75 )
05.11.2015r. 3.457,00 zt
09.11.2015r. 9.241,00 zt
10.11.2015r. 861,00 zt 3280,00 zt
13.11.2015r. 17.833,00 zt
16.11.2015r. 15.470,00 zt
248.452,60 zt | 17:397,00
Razem: w tym 165 21 W b L4 ek 2 570 342,00 zt
oplata targowa ml:aso OPl?ty
argowej

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— inkasenci pobierajgc podatki i optaty dokumentowali wptate dokonang przez podatnika
pokwitowaniem z kwitariusza przychodowego ,,K-103”,

— inkasenci dokonywali wplaty zainkasowanego podatku terminowo, zgodnie
Z unormowaniami wewnetrznymi oraz zapisami art.47 § 4a ordynacji podatkowej, tj. do
dnia nastepnego po ostatnim dniu, w ktérym, zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
wptlata podatku powinna nastapic,

—  wynagrodzenie za inkaso podatkéw naliczono i wyptacono w prawidtowej wysokosci
(zaokraglone do pelnego ztotego), na podstawie nastepujacych list plac:

= Nr31/15 z dnia 25.03.2015r. za okres od 1.01 do 24.03.2015r.,

= Nr63/15 z dnia 26.05.2015r. za okres od 25.03 do 25.05.2015r.,
= Nr 137/15 z dnia 24.09.2015r. za okres od 26.05 do 24.09.2015r.,
® Nr 184/15 z dnia 25.11.2015r. za okres od 25.09 do 25.11.2015r.

»  wynagrodzenie za inkaso oplaty targowej naliczono i wyptacono w nieprawidiowej

wysokosci. Ustalono, ze inkasent (sottys wsi Suleczyno) dokonat w dniu 16.09.2015r.
wplaty pobranej oplaty targowej w tgcznej wysokosci 165,00 zt. Zgodnie z przedstawiong
listg ptac nr 137/15 z dnia 24.09.2015r. soitysowi wsi Suleczyno wyplacono
wynagrodzenie za inkaso oplaty targowej w wysokosci 17,00 zt. Zgodnie zapisami §3

Uchwaty Nr 11/13/2002 Rady Gminy Suleczyno z dnia 12.12.2002r. w sprawie ustalenia

stawek oplaty targowej oraz uregulowania niektérych innych spraw dotyczacych tej optaty,
za pobor oplaty targowej Inkasentom (sottysom) nalezne jest wynagrodzenie w wysokosci
15% zainkasowanej kwoty. Zatem wynagrodzenie soltysa wsi Sulgczyno za pobor oplaty

targowej w 2015r. powinno wynies¢ 24,75 zi.

e \
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Uchwata Nr 1I/13/2002 Rady Gminy Suleczyno z dnia 12.12.2002r. w sprawie
ustalenia stawek oplaty targowej oraz uregulowania niektdrych innych spraw dotyczacych
tej oplaty, stanowig materiaty robocze ujete pod poz. IIl/13 w Zalgczniku Nr 1 do

niniejszego protokotu.

3.2.11. Powszechnos$¢ opodatkowania.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r.

>  Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Kontrolg objeto powszechno$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosci gruntow
oraz budynkdéw lub ich czesci wedlug stawek okres$lonych dla gruntéw i budynkow zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie raportéw z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
wygenerowanych za okres od 01.01.2015r. do 31.12.201 5r. ustalono, ze w 2015 roku dokonano
tacznie 52 wpisy do ewidencji dziatalnosci z czego 19 dotyczyly zakonczenia dziatalnosci
gospodarczej. Do kontroli wybrano 10 wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w kontrolowanej
probie:

— w 8 przypadkach osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza ztozyly os$wiadczenia
o nie wykorzystywaniu odrebnych pomieszczen ani gruntow z nieruchomosci potozonej na
terenie Gminy Suleczyno,

— w1 przypadku podano adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci poza granicami
Gminy Suleczyno,

— w 1 przypadku wlasciciel nieruchomosci zostal opodatkowany podatkiem od
nieruchomosci wg stawki okres$lonej dla nieruchomos$ci zwigzanych z prowadzeniem

dziatalnos$ci gospodarcze;j,

»  Budynki oddane do uzytkowania
Urzad Gminy w Suleczynie otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Kartuzach zgloszenia zakonczenia budowy (oddanych w uzytkowanie)
oraz pozwolenia na uzytkowanie obiektéw budowlanych lub ich czesci.
Na podstawie przestanych zawiadomien, ustalono ze w 2014 roku na terenie Gminy
Suleczyno zakonczono budowe 29 obiektow budowlanych, w tym: 13 budynkéw letniskowych,
12 budynkéw mieszkalnych, 2 budynkéw gospodarczych oraz rozbudowy 2 budynkdéw.

Ponadto |na terenie Gminy Sulgczyno w 2014 roku 7 obiektéow budowlanych uzyskato

%‘: \
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pozwolenie na uzytkowanie, w tym 5 budynkéw rekreacyjnych, 1 budynek handlowy
i 1 budynek mieszkalny.
Kontroli poddano przestane w dniach: 06.10.2014r i 07.11.2014r. przez Powiatowego
Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kartuzach, zgtoszenia o zakonczeniu budowy ztozone
przez inwestoréw odpowiednio w miesigcu wrzesniu i pazdzierniku 2014r. — lacznie 10
zgloszen, w tym:
= 4 zawiadomienia o ukonczeniu budowy budynkow letniskowych (PING/70032-1/813/2014,
PING/70032-1/346/2014/MR, PING/70032-1/922/2014/MR, PING/70032-1/742/2014),

» 2 zawiadomienia o ukonczeniu budowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego
(PINB/70032-1/820/2014/MR, PINB/70032-1/789/2014),

= ] Decyzja PINB/70032-3/193/2014/AL. Z dnia 17.10.2014r. w sprawie wydania pozwolenia
na uzytkowanie inwestycji polegajacej na budowie obiektu rekreacji indywidualnej,

» 2 zawiadomienia o rozbudowie budynku mieszkalnego (PINB/20032-1/830/2014/MP,
PINB/70032-1/725/2014),

» ] zawiadomienie o zakonczeniu budowy hali magazynowej i budynku mieszkalnego
(PINB/70032-1/760/2014/MR).

Stwierdzono, ze wszystkie nowo wybudowane budynki zostaly opodatkowane w 2015
roku podatkiem od nieruchomosci, za wyjatkiem hali magazynowej wykazanej
w zawiadomieniu o zakonczeniu budowy nr PINB/70032-1/760/2014/MR przestanym do
Urzedu Gminy w Suleczynie w dniu 06.10.2014r. W przedmiotowym zawiadomieniu Inwestor
poinformowat o zakofczeniu w dniu 17.09.2014r. budowy obiektow: hali magazynowej
o konstrukcji stalowej o powierzchni uzytkowej 379,73 m? oraz budynku mieszkalnego
o powierzchni uzytkowej 274,40 m?. W dniu 26.05.2014r. do UG wptyneta Informacja
w sprawie podatku od nieruchomosci w ktérej podatnik zglosit rozpoczecie uzytkowania
(31.03.2015r.) budynku mieszkalnego o powierzchni uzytkowej 274,40m?. Organ podatkowy
w dniu 02.02.2015r. wystawit Nakaz platniczy na lgczne zobowiazanie pieni¢zne
nr FW.3123.550.2015 w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego oraz podatku
od nieruchomosci za 201 5r. w wysokos$ci 273,00 zt, w tym podatek od nieruchomosci w kwocie
274,40 zt za budynek mieszkalny o powierzchni 274,40m?2. Ustalono, ze podatnik nie zglosit
organowi podatkowemu nieruchomosci - hali magazynowej o powierzchni uzytkowej 379,73
m?. Zgodnie z wydrukiem z Ewidencji gruntéw i budynkéw ktory wplynal do UG w dniu
10.10.2014r., w dniu 09.09.2014r. dokonano zmiany zdanych ewidencyjnych dotyczacych
dzialki nr 336/2 w tym operatu powykonawczego budynku — ujawniono budynek na dziatce

336/2. Przedmiotowy budynek zostal ujety w kategorii ,,budynki produkcyjne, ustugowe
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i gospodarcze dla rolnictwa” z funkcjg budynku skladowego w gospodarstwie rolnym.
W trakcie trwania kontroli w dniu 11.09.2016r. w/w podatnik ztozyt ,,O$wiadczenie dla celow
wymiaru podatku od nieruchomosci: w ktérym oswiadczyl, ze przedmiotowa hala magazynowa
o powierzchni uzytkowej 379,73 m? wykorzystywana jest wylacznie do produkcji rolnej — jako
budynek sktadowy w gospodarstwie.

» Ewidencja geodezyjna

Urzad Gminy w Suleczynie posiada bezposredni dostgp do ewidencji gruntow
i budynkow znajdujacy sie w Starostwie Powiatowym w Kartuzach, a ponadto otrzymuje
pisemne informacje o wszystkich zmianach w ewidencji gruntéw i budynkow.

Na podstawie przestanych przez Starostwo Powiatowe w Kartuzach ,,Zawiadomien
o zmianach w ewidencji gruntow i budynkéw” ustalono, ze w 2015r. dokonano 664 zmiany

w ewidencji gruntéw i budynkow Gminy Suleczyno.

Informacje z rejestru gruntéw znajdujg sie w dokumentacji podatkowej i objete byly
sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosci ustalenia wymiaru podatkéw opisanej w punkcie
3.2.2.,, Podatek od nieruchomosci”, 3.2.3. ,, Podatek rolny”, 3.2.4. ,, Podatek Lesny” oraz 3.2.5.

,L.gczne zobowigzanie pieniezne”, niniejszego protokotu z kontroli.

»  Powszechnosé opodatkowania — srodki transportowe

Informacje o kupnie i sprzedazy pojazdow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od
srodkow transportowych, uzyskiwano z miesigcznych ,,Informacji podatkowych dla Gminy
Suleczyno” sporzadzanych z komputerowej bazy danych pojazdéw w Starostwie Powiatowym
w Kartuzach, ktore przesytano do Urzedu Gminy w Sulgczynie.

Powszechno$¢ opodatkowania pojazdéw podatkiem od $rodkéw transportowych
sprawdzono w oparciu o przedstawiong do kontroli informacj¢ o zarejestrowanych pojazdach
w miesigcu wrzesniu 2015r. (informacja nr D.5411.426.2015.ED z dnia 13.10.2015r. ktéra
wptyneta do Urzedu w dniu 19.10.2015r. — Iacznie 5 wpiséw).

W wyniku kontroli ustalono, ze:
— od podatnikow egzekwowano obowigzek sktadania deklaracji na podatek od Srodkow
transportowych;

— w ztozonych deklaracjach, prawidtowo ustalono wysoko$¢ naleznego podatku.

3.2.12. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna

Kontrolg objeto 2015r.
Rada Gminy Suleczyno nie podjeta uchwaty ustalajgcej optate prolongacyjna.
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Ustalono, ze w roku 2015 Wéjt Gminy Suleczyno wydat:

= 30 decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych, w tym: 22 decyzji z tytutu
umorzenia zalegtosci z tytutu podatku od nieruchomoscei, 7 decyzji w sprawie umorzenia
zaleglo$ci podatkowej w tgcznym zobowigzaniu pieni¢znym oraz 1 decyzje dotyczaca
umorzenia zalegtosci podatkowej z tytutu podatku od s$rodkéw transportowych oraz
rozlozenia na raty pozostatej zaleglosci z tytutu podatku od srodkéw transportowych,

— 9 decyzji w sprawie rozlozenia na raty zalegto$ci podatkowych, w tym: 3 decyzje w sprawie
rozlozenia na raty zaleglosci z tytutu podatku od srodkéw transportowych oraz 6 decyzji
w sprawie rozlozenia na raty zaptaty zalegtosci z tytulu podatku od nieruchomosci,

— 2 decyzje w spawie odroczenia zaptaty podatku od $rodkdw transportowych.

Kontrolg objeto wszystkie decyzje.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec
2015r. wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy
Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:

— umorzenie zalegto$ci podatkowych w tgcznej kwocie 20.736,41 zt, w tym w podatku rolnym
60,00 zi, w podatku od nieruchomosci 5.082,51 zi, w podatku lesnym 155,00 zt oraz
w podatku od $rodkow transportowych 15.438,90 zi;

— rozlozenie na raty, odroczenie terminu ptatno$ci w lacznej kwocie 38.585,00 zt. w tym

w podatku od nieruchomosci 5.711,00 zt oraz w podatku od $rodkéw transportowych

32.874,00 z1.

Umorzenie zaleglo$ci podatkowych
> osoby fizyczne — umorzenie zaleglosci podatkowych
podatek od nieruchomosci (5.082,51z1)
— Decyzja NR FW.3120.32.2015 z dnia 31.12.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j

z tytulu III i IV raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 214 zl (wniosek
ztozono w dniu 18.12.2015r.),

— Decyzja NR FW.3120.31.2015 z dnia 25.11.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytulu I'V raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 148 z1 (wniosek ztozono
w dniu 23.11.2015t.),

— DecyzjaNR FW.3123.30.2015 z dnia 25.11.201 5r. — umorzenie zalegtosci z tytutu facznego
zobowigzania pienieznego dotyczace I-IV raty za 2015r. w kwocie 68,00 zt, w tym podatek
od nieruchomosci w kwocie 68 zl, podatek rolny 0 zt, podatek lesny 0 zt (wniosek ztozono

w dniu 18.11.2015r.),
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Decyzja NR FW.3120.29.2015 z dnia 25.11.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu IV raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 229 zt (wniosek ztozono
w dniu 18.11.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.28.2015 z dnia 20.11.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j
z tytulu IV raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 35 zl (wniosek ztozono
w dniu 18.11.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.27.2015 z dnia 23.11.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu IV raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 309 zt (wniosek ztozono
w dniu 16.11.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.26.2015 z dnia 25.11.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytutu facznego
zobowigzania pienieznego dotyczace III raty za 2015r. w kwocie 54,00 z1, w tym podatek
od nieruchomosci w kwocie 54 zl, podatek rolny 0 zt (wniosek ztozono w dniu 16.11.2015r.),
Decyzja NR FW.3123.25.2015 z dnia 23.11.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytutu Iacznego
zobowigzania pieni¢znego dotyczace IV raty za 2015r. w kwocie 36,00 zt, w tym podatku
od nieruchomosci w kwocie 10 zl, podatek rolny 0 zt, podatek lesny 26 zt (wniosek zlozono
w dniu 16.11.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.24.2015 z dnia 23.11.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytutu tacznego
zobowigzania pienieznego dotyczace III raty za 2015r. w kwocie 167 zt, w tym podatku od
nieruchomosci w kwocie 146 z1, podatek lesny 21 z} (wniosek ztozono w dniu 10.11.2015r.),
Decyzja NR FW.3120.21.2015 z dnia 07.10.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j
z tytutu III raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 309 zl (wniosek zlozono
w dniu 17.09.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.20.2015 z dnia 07.10.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j
z tytutu III raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 114 zl (wniosek ztozono
w dniu 16.09.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.19.2015 z dnia 08.10.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu IIT raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 113 zl (wniosek zlozono
w dniu 16.09.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.18.2015 z dnia 07.10.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 108 zt (wniosek zlozono
w dniu 16.09.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.17.2015 z dnia 08.07.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytulu tacznego
zobowigzania pienieznego dotyczace I i II raty za 2015r. w kwocie 669 zt, w tym podatek
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od nieruchomos$ci w kwocie 583 zl, podatek lesny 86 zt (wniosek ztozono w dniu
17.06.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.16.2015 z dnia 28.05.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 283 zl (wniosek ztozono
w dniu 20.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.15.2015 z dnia 28.05.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 113 zl (wniosek ztozono
w dniu 19.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.14.2015 z dnia 27.05.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 90 zl (wniosek zlozono
w dniu 19.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.12.2015 z dnia 28.05.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j
z tytutu I raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 107 zt (wniosek ztozono
w dniu 18.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.13.2015 z dnia 28.05.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowe;j
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 229 zt (wniosek zlozono
w dniu 18.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.11.2015 z dnia 28.05.2015r. — umorzenie zalegtosci podatkowej
z tytutu II raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 104 zt (wniosek zlozono
w dniu 18.05.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.17.2015 z dnia 08.07.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytutu fgcznego
zobowigzania pienieznego dotyczace II raty za 2015r. w kwocie 138 zl, w tym podatek od
nieruchomosci w kwocie 138 zl, podatek rolny 0 zt (wniosek ztozono w dniu 18.05.2015r.),
Decyzja NR FW.3123.9.2015 z dnia 18.05.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytulu facznego
zobowigzania pieni¢znego dotyczace II, III i IV raty za 2014r. w kwocie 204 zi, w tym
podatek od nieruchomos$ci w kwocie 122 zl, podatek lesny 22 zl i podatek rolny 60 zi
(wniosek ztozono w dniu 30.04.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.8.2015 z dnia 15.04.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu I raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 92 zl (wniosek ztozono w
dniu 18.03.2015r.),

Decyzja NR FW.3120.7.2015 z dnia 15.04.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu I raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 310 zt (wniosek ztozono

w dniu 17.03.2015r.),
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— Decyzja NR FW.3123.6.2015 z dnia 17.03.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytulu tacznego
zobowigzania pienieznego dotyczgce I raty za 2015r. w kwocie 138 zt, w tym podatek od
nieruchomosci w kwocie 138 zl, podatek rolny 0 zt (wniosek ztozono w dniu 16.03.2015r.),

— Decyzja NR FW.3120.5.2015 z dnia 17.03.2015r. — umorzenie zalegtosci podatkowej
z tytutu I raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 115 zt (wniosek ztozono
w dniu 16.03.2015r.),

— Decyzja NR FW.3120.4.2015 z dnia 15.04.2015r. — umorzenie zaleglosci podatkowej
z tytutu I raty w podatku od nieruchomosci za 2015 rok w kwocie 113 zl (wniosek ztozono
w dniu 16.03.2015r.),

— Decyzja NR FW.3123.2.2015 z dnia 17.03.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytutu Igcznego
zobowigzania pienieznego za 2014r. w kwocie 503,51 z, w tym podatek od nieruchomosci
w kwocie 503,51zl, podatek rolny 0 zl, podatek lesny O zI (wniosek zlozono w dniu
24.02.2015r.),

— Decyzja NR FW.3120.1.2015 z dnia 20.01.2015r. — umorzenie zalegtosci podatkowej
z tytutu podatku od nieruchomosci za 2014 rok w kwocie 185 zt (wniosek zlozono w dniu

13.01.2015r.).

Ustalono, ze organ podatkowy wydat 5 decyzji w sprawie umorzenia zalegtosci
podatkowej o numerach: FW.3120.27.2015 z dnia 23.11.2015r.; NR FW.3123.25.2015 z dnia
23.11.2015r.; NR FW.3123.6.2015 z dnia 17.03.2015r.; NR FW.3120.5.2015 z dnia
17.03.2015r.; NR FW.3120.4.2015 z dnia 15.04.2015r. - ktore zostaty wydane pomimo tego,
ze na dzien zlozenia wniosku nalezna kwota nie byla jeszcze zalegloscig. Powyzsze narusza art.
67a §1 pkt. 3 ustawy ordynacja podatkowa, zgodnie z ktérym organ podatkowy na wniosek
podatnika, w przypadkach uzasadnionych waznym interesem podatnika lub interesem

publicznym moze umorzy¢ w catosci lub w czesci zaleglosci podatkowe.

W dniu 21.09.2016r. w powyzszej sprawie zlozyla wyjasnienia pani Marlena Hinc
Specjalista ds. wymiaru podatku z ktérych wynika, ze cyt.:
>, dotyczy: decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej nr FW.3123.4.2015 z dnia
15.04.2015r. (oraz odpowiednio decyzji nr FW.3123.5.2015 z dnia 17.03.2015r. i decyzji nr
FW.3123.6.2015 z dnia 17.03.2015r. — dop. Inspektora kontroli). Dnia 16.03.2015r. — czyli
po ustawowym terminie platnosci podatku tj. 15 marca (w zwiazku z tym, ze dzien 15 marca
2015r. wypadat w niedziele, zgodnie z art. 15 §5 Ordynacji podatkowej, termin ptatnosci I
raty podatku przypadat nastepnego dnia po dniu wolnym od pracy, czyli 16 marca - dopisek

inspektora kontroli) Wnioskodawca osobiscie sktada wniosek w sprawie umorzenia
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zaleglosci podatkowej w Sekretariacie Urzedu Gminy w Suleczynie, przyjety przez Kinge
Zaworskq — Mlodszego Referenta ds. kancelaryjnych motywujgc go trudnosciami
materialnymi. Przed wydaniem decyzji wniosek przekazany zostaje Alicji Manskiej —
Specjalisty ds. ksiggowosci, ktéra dnia 18.03.2015r. (odpowiednio dla decyzji nr
FW.3123.5.2015 - 17.03.2015r. oraz dla decyzji nr FW.3123.6.2015 - 17.03.2015r. — dop.
Inspektora kontroli) umiescita adnotacje o kwocie zaleglosci, potwierdzajgc jednoczesnie iz,
w dniu 16.03.2015 roku podatek nie zostala uregulowany. Po zaopiniowaniu wniosku przez
Wéjta Gminy organ podatkowy wydal pozytywnq decyzje. Wszystkie daty i czynnosci majg
swoje potwierdzenie w metryce sprawy oraz adnotacjach umieszczonych na wniosku”.
»dotyczy: decyzji w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowej nr FW.3123.25.2015 z dnia
23.11.2015r. (oraz decyzji nr FW.3123.27.2015 z dnia 23.11.2015r. — dop. Inspektora
kontroli). Dnia 16.03.2015r. — czyli po ustawowym terminie platnosci podatku tj. 15
listopada (w zwigzku z tym, ze dzien 15 listopada 2015r. wypadatl w niedziele, zgodnie z
art. 15 §5 Ordynacji podatkowej, termin ptatnosci III raty podatku przypadal nast¢pnego
dnia po dniu wolnym od pracy, czyli 16 listopada - dopisek inspektora kontroli)
Wnioskodawca osobiscie sklada wniosek w sprawie umorzenia zaleglosci podatkowej w
Sekretariacie Urzedu Gminy w Suleczynie, przyjety przez Dominike Gawin — Pracownika
administracji motywujgc go trudnosciami zdrowotnymi (dla decyzji nr FW.3123.27.2015
finansowymi - dop. Inspektora kontroli). Przed wydaniem c?ecyzji wniosek przekazany
zostaje Alicji Manskiej — Specjalisty ds. ksiegowosci, ktora dnia 20.11.2015r. umiescita
adnotacjg o kwocie zaleglosci, potwierdzajqc jednoczesnie iz, w dniu 16.11.2015 roku
podatek nie zostata uregulowany. Po zaopiniowaniu wniosku przez Wojta Gminy organ
podatkowy wydal pozytywnq decyzje. Wszystkie daty i czynnosci majq swoje potwierdzenie
w metryce sprawy oraz adnotacjach umieszczonych na wniosku”.

Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pez. III/14 stanowiagcych

Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Ponadto, organ podatkowy wydat:

2 decyzje w sprawie odmowy umorzenia zaleglosci podatkowej, z powodu braku
zaleglosci podatkowej na dzien ztozenia wniosku (Decyzja Nr FW.3123.23.2015 z dnia
22.10.2015r. oraz Decyzja Nr FW.3123.22.2015 z dnia 02.10.2015z.),

1 postanowienie Nr 3123/4/2015r. z dnia 13.04.2015r. dotyczace pozostawienia bez

rozpatrzenia wniosku w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych z tytulu tgcznego
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zobowigzania pienieznego w zwiazku z nie uzupetieniem przez wnioskodawce brakéw

formalnych.

podatek rolny (60 zi)

Decyzja NR FW.3123.9.2015 z dnia 18.05.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytulu lacznego
zobowigzania pienieznego dotyczace II, III i IV raty za 2014r. w kwocie 204 zt, w tym
podatek od nieruchomo$ci w kwocie 122 zl, podatek lesny 22 zt i podatek rolny 60 zi

(wniosek ztozono w dniu 30.04.2015r.),

podatek lesny (155,00 z1)

Decyzja NR FW.3123.25.2015 z dnia 23.11.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytutu tacznego
zobowigzania pieni¢znego dotyczace IV raty za 2015r. w kwocie 36,00 zt, w tym podatku
od nieruchomosci w kwocie 10 zt, podatek rolny 0 z1, podatek lesny 26 zl (wniosek zlozono
wdniu 16.11.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.24.2015 z dnia 23.11.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytutu tacznego
zobowigzania pienieznego dotyczace III raty za 2015r. w kwocie 167 zt, w tym podatku od
nieruchomosci w kwocie 146 zi, podatek lesny 21 zl (wniosek ztozono w dniu 10.11.2015r.),
Decyzja NR FW.3123.17.2015 z dnia 08.07.2015r. — umorzenie zalegtosci z tytulu facznego
zobowigzania pienieznego dotyczace I i II raty za 2015r. w kwocie 669 zt, w tym podatek
od nieruchomo$ci w kwocie 583 zl, podatek lesny 86 zt (wniosek ztozono w dniu
17.06.2015r.),

Decyzja NR FW.3123.9.2015 z dnia 18.05.2015r. — umorzenie zaleglosci z tytutu tacznego
zobowigzania pieni¢znego dotyczace II, III i IV raty za 2014r. w kwocie 204 zi, w tym
podatek od nieruchomos$ci w kwocie 122 zl, podatek lesny 22 zt i podatek rolny 60 zi

(wniosek ztozono w dniu 30.04.2015r.),

podatek od srodkéw transportowych (15.438,90 zi)

Decyzja NR FP.3124.5.2015 z dnia 22.10.2015r. w sprawie roztozenia na raty zaleglosci
podatkowej, umorzenia zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami - umorzenie czgsci
zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od $rodkoéw transportowych za lata ubiegle
w wysokosci 15.438,90 zl oraz catosci odsetek w kwocie 15.438,90 z} (wniosek ztozono
w dniu 01.10.2015r.),

> osoby prawne — umorzenie zaleglosci podatkowych

podatek od nieruchomosci — 0 zi,

odatekrolny — 0 z1,
N \
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podatek lesny — 0 zt,

podatek od srodkow transportowych — 0 z1.

Ogodlna kwota skutkéw decyzji dotyczacych umorzenia zaleglosci podatkowych,
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazana
w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2015 roku oraz w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Gminy Suleczyno za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015,
dotyczgca podatku od nieruchomosci, podatku rolnego podatku lesnego oraz podatku od
$rodkéw transportowych, zostata wykazana w prawidtowej wysokosci - tacznie 20.736,41 zi.

Ustalono, ze w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych Urzedu Gminy w Suleczynie za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. w
kolumnie 14 nie wykazano kwot skutkow decyzji dotyczacych umorzen zaleglosci
podatkowych.

W dniu 18.10.2016r. p. Wiestaw Ulatowski Zastgpca Wojta, zlozyla w tej sprawie
nastepujagce wyjasnienie, cyt.: ,,W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27s z wykonania planu
dochodow budzetowych Urzedu Gminy w Sulgczynie za okres od poczqtku roku do dnia 31-12-
2015r. nie wykazano skutkéw wydanych decyzji przez organ podatkowy w zakresie kwot
skutkéw decyzji dotyczqcych umorzen zaleglosci podatkowych (kolumna 14) (..) poniewaz
sprawozdania jednostkowe byly sporzqdzane w systemie Besria, a w 2015r. kolumny 12, 13,
14, 15 w tych sprawozdaniach byly nieaktywne.”.

Powyzsze wyjasnienie zostato ujete w aktach roboczych pod pez. IIl/15 stanowigcych
Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.
Rozlozenie na raty:
> osoby fizyczne — rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych
podatek od nieruchomosci (4.209,00 zt)

— Decyzja nr FW.3123.6.2015 z dnia 15.12.2015r., w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci
z tytutu podatku od nieruchomosci za lata 2012-2015 w tacznej wysokosci 925 zi, wraz
z odsetkami za zwtoke w wysokosci 100,00 zt i kosztami upomnienie w wysokosci 55,20 zi
(I rata w wysokoS$ci 90 zt ptatna w 2015r. pozostate raty w tacznej wysokosci 835,00 zi
ptatne w 2016r.). Wniosek ztozono w dniu 10.12.2015r.,

— Decyzja nr FW.3120.5.2015 z dnia 28.09.2015r., w sprawie roztozenia na raty zaleglosci
z tytutu podatku od nieruchomosci za 2014 rok (I-IV rata) w wysokosci 888,00 zi, wraz

z odsetkami za zwtoke w wysokosci 78,00 zt i kosztami upomnienie w wysokosci 34,80 zt
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(I-III raty w tgcznej wysokosci 531,00 z ptatne w 2015r., pozostate raty w tacznej wysokosci
357,00 zl ptatne w 2016r.). Wniosek ztozono w dniu 08.09.2015r.,

— Decyzja nr FW.3120.4.2015 z dnia 28.09.2015r., w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci
z tytutu podatku od nieruchomosci za lata 2012-2014 oraz I i II raty 2015 roku w tacznej
wysokos$ci 3.351,00 zt, wraz z odsetkami za zwloke w wysokosci 592,00 zt i kosztami
upomnienie w wysokosci 90,40 zt (I-1II raty w tacznej wysokosci 390,00 zt ptatne w 2015r.
pozostate raty w lgcznej wysokosci 2.961,00 zl ptatne w latach 2016-2017). Wniosek
zlozono w dniu 04.09.2015r.,

— Decyzja nr FW.3120.3.2015 z dnia 08.07.2015r., w sprawie roztozenia na raty zaleglosci
z tytulu podatku od nieruchomosci IV raty za 2014r. oraz I i II raty za 2015r. w iacznej
wysokosci 11.210,00 zi, wraz z odsetkami za zwloke w wysokosci 184,00 zt i kosztami
upomnienie w wysokosci 11,60 zi (wszystkie raty ptatne w 2015r.). Wniosek ztozono w dniu
01.07.2015r.,

— Decyzja nr FW.3120.2.2015 z dnia 15.04.2015r., w sprawie roztozenia na raty zalegtosci
z tytulu podatku od nieruchomosci za lata 2011-2012 w wysokosci 566,00 zl, wraz
z odsetkami za zwloke w wysokosci 210,00 zt i kosztami upomnienie w wysokosci 8,80 zi
(9 rata w tacznej wysokosci 510,00 zt ptatne w 2015r. pozostata rata w wysokosci 56,00 zt
ptatna w 2016r.). Wniosek ztozono w dniu 01.04.2015r.,

— Decyzja nr FW.3120.3.2014 z dnia 19.01.2015r., w sprawie roztozenia na raty zaleglosci
z tytulu podatku od nieruchomosci I i IV raty za 2014 rok w wysokosci 13.436,00 zi, wraz
z odsetkami za zwloke w wysokosci 557,00 zt i kosztami upomnienie w wysokosci 69,60 zi

(wszystkie raty ptatne w 2015 roku). Wniosek ztozono w dniu 29.12.2014r.,

podatek rolny — 0 zi,
podatek lesny — 0 zi,

podatek od srodkdw transportowych (kwota 16.397.00 zi)

— Decyzja nr FP.3124.3.2015 DR z dnia 23.02.2015r., w sprawie roztozenia na raty zaplaty I
raty podatku od srodkéw transportowych za rok 2015 w wysokosci 1.916,00 zl (wszystkie
raty ptatne w 2015 roku). Wniosek ztozono w dniu 16.02.2015r.,

— Decyzja nr FP.3124.4.2015 DR z dnia 06.07.2015r., w sprawie rozlozenia na raty zaplaty
zaleglo$ci podatkowej z tytutu I raty podatku od srodkow transportowych za rok 2015 oraz
czesei 11 raty podatku do $rodkéw transportowych za 2014r. w tacznej wysokosci 7.325 zi
wraz z odsetkami za zwloke w wysokosci 215r. (wszystkie raty platne w 2015 roku).

\
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— Decyzja nr FP.3124.6.2015 DR z dnia 22.10.2015r., w sprawie rozlozenia na raty zaptaty
zaleglosci w podatku od $rodkéw transportowych za rok 2015 w wysokosci 3.872,00, wraz
z odsetkami za zwloke w wysokosci 91 zt oraz kosztami upomnienia w wysokosci 23,20zt
(I-III raty w tgcznej wysokosci 2.913,00 zt ptatne w 2015r. pozostata rata w wysokosci
959,00 zI ptatne w 2016r.). Wniosek ztozono w dniu 13.10.2015r.,

— Decyzja NR FP.3124.5.2015 z dnia 22.10.2015r. w sprawie rozlozenia na raty zalegtosci
podatkowej, umorzenia zalegto$ci podatkowej wraz z odsetkami — rozlozenie na raty zaptaty
zalegloéci podatkowej z tytutu podatku od s$rodkéw transportowych za lata ubiegle
w wysokosci 15.438,00 z1 (51 rat ptatnych w latach 2016-2020). Wniosek ztozono w dniu
01.10.2015r.,

— Decyzja nr FP.3124.1.2015 DO z dnia 09.02.2015r., w sprawie odroczenia zaplaty I raty
podatku od $rodkéw transportowych za rok 2015 w wysokosci 1.809,00 zt. Wniosek ztozono
w dniu 02.05.2015r.,

— Decyzja nr FP.3124.2.2015 DO z dnia 23.02.2015r., w sprawie odroczenia zaplaty I raty
podatku od $rodk6w transportowych za rok 2015 w wysokosci 2.515,00 zi. Wniosek ztozono
w dniu 16.02.2015r.

» Osoby prawne — rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych
podatek od nieruchomosci (1.502,00 z)

— Decyzja nr FW.3123.1.2015 z dnia 08.04.2015r., w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci
z tytulu podatku od nieruchomosci V-X raty za 2013r. w tacznej wysokosci 14.948,00 zi,
wraz z odsetkami za zwloke w wysokosci 2.254,00 zt i kosztami upomnienie w wysokosci
23,80zt (I-IX raty w lgcznej wysokosci 13.446,00 zt ptatne w 2015r. pozostata rata
w wysokosci 1.502,00 zl ptatna w 2016r.). Wniosek ztozono w dniu 05.03.2015r.,

podatek rolny — 0 zi,

podatek lesny — 0 zt,

podatek od $rodkéw transportowych — 0 z1.

Ustalono, ze kwota skutkow decyzji dotyczacych roztozenia na raty oraz odroczenia
zaplaty podatku, wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa wykazana w sprawozdaniu Rb-PDP na koniec 2015 roku oraz w sprawozdaniu
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Sulgczyno za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015, dotyczaca:
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= podatku od nieruchomosci, zostata wykazana w prawidtowej wysokosci 5.711,00 zt (w tym
osoby fizyczne 4209,00 zi. i osoby prawne 1.502,00 zt),

* podatku od $rodkéw transportowych zostata wykazana w_nieprawidlowej wysokosci

32.874.00 z1 (osoby fizyczne). Prawidtowa wysoko$¢ skutkéw decyzji wydanych w 2015

roku przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa za 2015 rok w
sprawie rozlozenia na raty i odroczenia terminu platnosci podatku od $rodkow

transportowych wynosi 16.397,00 zt. Ustalono, ze organ podatkowy wydat 4 decyzje

w sprawie roztozenia na raty zaplaty zaleglosci z tytulu podatku od S$rodkéw
transportowych na lgczng kwote 28.551,00 zt (z czego 12.154 zt do sptaty w 2015r. i
16.397,00 z1 do zaplaty w latach kolejnych) oraz 2 decyzje w sprawie odroczenia zaptaty
raty podatku od srodk6ow transportowych na tgczng kwote 4.323,00 z1, ptatne w 2015 roku.
Ponadto ustalono, ze:
— w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Sulgczyno

za okres od poczatku roku do 31.12.2015r. nie wykazano odsetek wynikajacych z roztozenia

na raty zalegtosci podatkowej z tytutu podatku od §rodkow transportowych (os. fizyczne)

w lacznej wysokosci 24 zi.

— w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu
Gminy w Sulgczynie za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. w kolumnie 15 nie
wykazano kwot skutkow decyzji wydanych przez organ podatkowy w zakresie roztozenia
na raty zalegltosci podatkowych.

W dniu 18.10.2016r. p. Wiestaw Ulatowski Zastgpca Wojta, ztozyta w tej sprawie
nastepujgce wyjasnienie, cyt.: ,,W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27s z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzedu Gminy w Sulgczynie za okres od poczgtku roku do dnia 31-
12-2015r. nie wykazano skutkéw wydanych decyzji przez organ podatkowy w zakresie
roztozenia na raty zaleglosci podatkowych (kolumna 15) (..) poniewaz sprawozdania
Jjednostkowe byly sporzqdzane w systemie Bestia, a w 2015r. kolumny 12, 13, 14, 15 w tych
sprawozdaniach byly nieaktywne.”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/I5
stanowigcych Zatgceznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W trakcie trwania kontroli, w dniu 19.10,2016r. sporzadzono i przestano do RIO
w Gdansku korekte sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Gminy Suleczyno za okres od poczatku roku do 31.12.2015r (korekta nr 2) oraz korekte
sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2015r. (korekta nr 1) w ktérych wykazano prawidtowg wysokos¢ s{mtkc’)w

&\@\
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decyzji wydanych w 2015 roku przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa za 2015 rok w sprawie roztozenia na raty i odroczenia terminu ptatnosci podatku
od $rodkéw transportowych w wysokosci 16.397,00 zi. Ponadto w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Sulgczyno za okres od poczatku roku
do 31.12.2015r (korekta nr 2) wykazano odsetki wynikajacych z rozlozenia na raty
zaleglosci podatkowej z tytutu podatku od srodkéw transportowych (os. fizyczne)
w wysokosci 24 zi.

Ulgi wynikajgce z ustawy Ordynacja podatkowa

Ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku, Wéjt Gminy
Suleczyno nie wydatl zadnej decyzji w sprawie:
— zwolnienia gruntdéw nabytych przeznaczonych na utworzenie lub powigkszenie juz
istniejagcego gospodarstwa rolnego,

— w sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej i zolnierskie;.

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy
Suleczyno za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. (korekta nr 1) sporzadzonym w dniu
03.03.2015r. wykazano:

— w kolumnie 14 rozdz. 75616 § 0310 ,podatek od nieruchomosci”’ - kwote 5.082,51 zi,
w prawidtowej wysokosci,

— w kolumnie 14 rozdz. 75616 § 0320 ,,podatek rolny” - kwote 60,00 zl, w prawidlowej
wysokosci,

— w kolumnie 14 rozdz. 75616 § 0330 ,,podatek lesny” - kwote 155,00 zt, w prawidlowej
wysokosci,

— w kolumnie 14 rozdz. 75616 § 0340 ,podatek od srodkéw transportowych” - kwotg
15.438,90 zt, w prawidtowej wysokosci,

— w kolumnie 15 rozdz. 75615 § 0310 ,,podatek od nieruchomosci’ - kwote 1.502,00 zi,
w prawidtowej wysokosci,

— w kolumnie 15 rozdz. 75616 § 0310 ,,podatek od nieruchomosci’ - kwote 4.209,00 zi,
w prawidtowej wysokosci,

— w kolumnie 15 rozdz. 75616 § 0340 ,podatek od srodkow transportowych” - kwotg

32.874,00 zt, w nieprawidlowej wysoko$ci. Ustalenia w tej sprawie zostaty opisane powyzej

w punkcie dotyczgcym skutkdéw rozlozenia na raty zalegtosci z tytulu podatku od srodkow

transporto?
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Wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkow w 2015 roku udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roziozono splaty na raty w kwocie przekraczajacej 500,00 zt wraz ze wskazaniem
wysokos$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia, zamieszczono na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 25.05.2016r. (wykaz z dnia
25 maja 2016r.).

3.2.13. Skutki finansowe (roczne) z tytutu udzielonych ulg i umorze# oraz obnizenia gérnych

stawek podatkowych

1. Skutki finansowe wynikajgce z obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za okres

sprawozdawczy.

Obnizenie gérnych stawek podatku na terenie Gminy Sulgczyno nastapito na podstawie:

— uchwaty Rady Gminy Suleczyno Nr XXXV/290/2014 z dnia 4 listopada 2015r.
w sprawie podatku od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku,

— uchwaty Rady Gminy Suleczyno nr XVII/143/2012 z dnia 23 pazdziernika 2012 roku
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych w Gminie
Suleczyno.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec roku

2015 wykazano skutki obnizenia gérnych stawek podatkéw w wysokosci 361.876,20 zl, w tym:

»  Podatek od nieruchomosci — w kwocie 255.921,00 zl. Kwota zostala ustalona

na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu Radix
POGRUN+, wg stanu na 31.12.2015r.
Kontrolujgcym przedstawiono wydruki z programu Radix POGRUN+ ,,Skutki obnizenia
stawek podatku od nieruchomosci za okres 2015.01.01 —2015.12.31” w podziale na:
— naliczone skutki obnizenia w 2015r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedgcych wiasnoscig podatnikéw oséb fizycznych,
— naliczone skutki obnizenia w 2015r. stawek podatku od nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu, a bedacych whasnoscia podatnikéw oséb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegdlowosci: rodzaj/typ nieruchomodci,
podstawa opodatkowania, stawka podatkowa ustalona przez Rad¢ Gminy, stawka ustawowa,
podatek ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek ustawowy, skutek (dochody utracone

bedgce réznicg podatku wg stawek ustawowych a podatku naliczonego przez organ

podatkowy).
L \
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Na podstawie powyzszych wydrukéw, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2015r., wyniosty:
— dla os6b prawnych — 27.847,96 zi,
— dla oséb fizycznych - 228.072,71 zi.

Laczna wysoko$¢ skutkéw obnizenia goérnych stawek podatkowych za rok 2015
wynikajgca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 255.920,67 zi.

Stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

Gminy Suleczyno za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015r. wykazano skutki obnizenia

stawek podatkowych w_zaokragleniu do peilnych zlotych, i tak w rozdziale 75615§031
w kwocie 27.848,00 zt (w ewidencji ksiegowej - 27.847,96 zt) i 75616 §031 w kwocie
228.073,00 zt (w ewidencji ksiegowej — 228.072,71 z}).

Wyliczone skutki finansowe w_zaokragleniu do pelnych zlotych Gmina Suleczyno

wykazala rdwniez w sprawozdaniu Rb-PDP.

Ponadto ustalono, ze w_sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu

dochodow budzetowych Urzedu Gminy w Suleczynie za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2015r. w kolumnie 12 nie wykazano skutkow obnizenia gornych stawek podatku

od nieruchomosci obliczonych za 2015r.

W dniu 18.10.2016r. p. Wiestaw Ulatowski Zastgpca Wdjta, ztozyta w tej sprawie
nastepujace wyjasnienie, cyt.: ,,W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27s z wykonania planu
dochodow budzetowych Urzedu Gminy w Sulgczynie za okres od poczgtku roku do dnia 31-
12-2015r. nie wykazano skutkéw wydanych decyzji przez organ podatkowy w zakresie
skutkéw obnizenia gérnych stawek podatku od nieruchomosci obliczonych za 2015r.
(kolumna 12) (..) poniewaz sprawozdania jednostkowe byly sporzqdzane w systemie Bestia,
aw 2015r. kolumny 12, 13, 14, 15 w tych sprawozdaniach byly nieaktywne.”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. III/15
stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

>  Podatek od srodkéw transportowych — w kwocie 105.955,28 z1, z1. Kwota

zostata ustalona na podstawie danych uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu
programu Radix POST+, wg stanu na 31.12.2015r.
Kontrolujgcym przedstawiono wydruki z programu Radix POST+ ,,Skutki obnizenia
stawek podatku od $rodkéw transportowych za okres 2015.01.01 —2015.12.31” w podziale na:
— naliczone skutki obnizenia w 2015r. stawek podatku od s$rodkéw transportowych

podlegazatcych opodatkowaniu, a bedacych wiasnoscia podatnikéw osob ﬁzycznych
QN
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— naliczone skutki obnizenia w 2015r. stawek podatku od s$rodkéw transportowych
podlegajacych opodatkowaniu, a bedacych wiasnoscig podatnikéw oséb prawnych.
Powyzszy wydruk przedstawia dane w szczegdtowosci: kategoria podatkowa, podstawa

(ilos¢ srodkéw transportowych w danej kategorii podatkowej), stawka podatkowa ustalona
przez Rade Gminy, stawka ustawowa, podatek ustalony wg. stawek Rady Gminy, podatek
ustawowy, skutek (dochody utracone begdace roznicg podatku wg ustawy a podatku
naliczonego).

Na podstawie powyzszych wydrukow, ustalono, ze skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych za 2015r., wyniosty:

— dla os6b prawnych — 162,64 zi,
— dla os6b fizycznych - 105.792,64 zi.

Laczna wysoko$¢é skutkéw obnizenia goérnych stawek podatkowych za rok 2015
wynikajaca z przedstawionych wydrukéw wyniosta 105.955,28 zi.

Rdznic pomigdzy wysokoscig skutkow wykazang w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych Gminy Suleczyno za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. w rozdziale 756158031 i 75616 §031 nie stwierdzono.

Wyliczone skutki finansowe Gmina Suleczyno wykazata prawidlowo w sprawozdaniu
Rb-PDP.

Ponadto ustalono, ze w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu

dochoddéw budzetowych Urzedu Gminy w Suleczynie za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2015r. w kolumnie 12 nie wykazano skutké4w obnizenia gornych stawek podatku

od srodkow transportowy obliczonych za 2015r.

2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien

ustawowych)

Na podstawie recznie prowadzonego zestawienia nieruchomosci objetych zwolnieniem

od podatku od nieruchomosci ustanowionym przez Rade Gminy Sulgczyno, ustalono ze skutki

udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych), za okres od 01.01.2015r.

do 31.12.2015r. wyniosty 503.141,06 zl. Na kwotg ta ztozyla si¢:

= kwota 95.760,62 zt wynikajaca ze zwolnien od podatku od nieruchomosci gruntow
stanowigcych drogi w gospodarstwach rolnych i lesnych udzielonych w drodze zapisu
§2 ust.4 Uchwaly nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z 4 listopada 2014 roku

w sprawie podatku od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Suleczyno;

<
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= kwota 395.682,08 zI wynikajgca ze zwolnien od podatku od nieruchomosci budowli 1 ich
czeSci zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniem w wode oraz zbiorowym
odprowadzaniem $ciekéw udzielonych w drodze zapisu §2 wust.3 Uchwaly
nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Suleczyno z 4 listopada 2014 roku w sprawie podatku
od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Suleczyno (Przedsigbiorstwo
Wodociggdéw i Kanalizacji w Suleczynie);

= kwota 6.779,06 zI wynikajaca ze zwolnien od podatku budynkéw i budowli lub ich czesci
oraz gruntdw wykorzystywanych na cele ochrony przeciwpozarowej udzielonych
w drodze zapisu §2 ust.l1 Uchwaly nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Sulgczyno
z 4 listopada 2014 roku w sprawie podatku od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku
w Gminie Suleczyno (3 jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej);

=  kwota 4.919,30 zI wynikajgca ze zwolniefi od podatku od nieruchomosci budynkow
i budowli lub ich cze$ci oraz zajetych przez nie gruntéw wykorzystywanych do
prowadzenia dzialalnos$ci w zakresie upowszechniania kultury, kultury fizycznej i sportu
z wyjatkiem zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej udzielonych w drodze
zapisu §2 ust.2 Uchwaly nr XXXV/290/2014 Rady Gminy Sulgczyno z 4 listopada 2014
roku w sprawie podatku od nieruchomosci i zwolnien od tego podatku w Gminie Sulgczyno
(Gminna Biblioteka Publiczna w Suleczynie — 1.034,86 zt i Gminny Osrodek Kultury —
3.884,44 z}).

Wyliczone skutki udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnien ustawowych)
w zaokragleniu do pelnych zlotych Gmina Suleczyno wykazala:
— w sprawozdaniu Rb-PDP za 2015 rok w kwocie 503.141,00 zt (w ewidencji prowadzone;j
technikg reczng — 503.141,06 z1),
— w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy Suleczyno za
okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2015r. w tacznej kwocie 503.141,00 zt w tym:
e wrozdziale 75615§031 w wysokosci 95.761,00 zt (w ewidencji prowadzonej technika
reczng — 95.760,62 z).
e wrozdziale 75616§031 w wysokosci 407.380,00 zt (w ewidencji prowadzonej technika
reczng — 407.380,44 z1),

Ponadto ustalono, ze w sprawozdaniu jednostkowym RB-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych Urzedu Gminy w Suleczynie za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r. w kolumnie 13 nie wykazano skutkéw udzielonych ulg i zwolnien obliczonych

za 2015r. (bez ulg i zwolnien ustawowych).

QN \
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W dniu 18.10.2016r. p. Wiestaw Ulatowski Zastepca Wojta, ztozyta w tej sprawie
nastepujace wyjasnienie, cyt.: ,,W sprawozdaniu jednostkowym Rb-27s z wykonania planu
dochodow budzetowych Urzedu Gminy w Sulgczynie za okres od poczqtku roku do dnia 31-
12-2015r. nie wykazano skutkow wydanych decyzji przez organ podatkowy w zakresie (..)
skutkow udzielonych ulg i zwolnien obliczonych za 2015r. — bez ulg i zwolnien ustawowych
(kolumna 13), poniewaz sprawozdania jednostkowe byly sporzqdzane w systemie Bestia, a
w 2015r. kolumny 12, 13, 14, 15 w tych sprawozdaniach byly nieaktywne.”.

Powyzsze wyjasnienie zostalo ujete w aktach roboczych pod poz. IIl/15

stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.2.14. Dochody z oplat adiacenckich

Gmina Suleczyno w 2015 roku uzyskata dochod z tytutu optaty adiacenckiej w wysokosci
18.402,30 zt, zaewidencjonowany w rozdziale 75618 § 0490.

Rada Gminy Sulgczyno Uchwalg Nr [X/62/2011 z dnia 6 pazdziernika 2011r. w sprawie
ustalenia stawek procentowych optaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w
wyniku jej podziatu oraz z tytulu wzrostu nieruchomosci spowodowanej budowa urzadzen
infrastruktury technicznej, ustalila:

— 15% stawke oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowane;j jej
podzialem dokonanym na wniosek witasciciela lub uzytkownika wieczystego, ktéry wniost
oplaty roczne za caty okres uzytkowania tego prawa,

— 25% stawke optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowane;j
budowa urzadzen infrastruktury technicznej z udzialem Skarbu Panstwa, j.s.t., sSrodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub ze Zrodet zagranicznych nie podlegajacych
ZWrotowi.

Ustalono, ze w 2015 roku na podstawie uchwaty Rady Gminy Suleczyno Nr 1X/62/2011
z dnia 6 pazdziernika 2011r. w sprawie ustalenia stawek procentowych oplaty adiacenckiej
z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku jej podzialu oraz z tytulu wzrostu
nieruchomosci spowodowanej budowg urzadzen infrastruktury technicznej, wydano 10 decyz;ji
w sprawie o naliczenie oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci wskutek

jej podziatu. Kontrolg objeto 6 decyzji, ktore przedstawiono w ponizszej tabeli:

v}
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W wyniku kontroli ustalono, ze:

we wszystkich wydanych decyzjach prawidlowo obliczono wysoko$¢ optaty adiacenckiej,
warto$¢ nieruchomosci przed podzialem i po podziale okreslona byla na podstawie
aktualnego operatu szacunkowego, tj. wedlug cen obowigzujacych na dzien wydania
decyzji o ustaleniu optaty adiacenckie;j,

oplate adiacenckg wnoszono na konto Gminy Suleczyno terminowo, tj. w ciagu 14 dni

od uprawomocnienia si¢ decyzji.

Ponadto na podstawie pisemnej informacji uzyskanej w dniu 16.09.2016r. od Wéjta Gminy

Suleczyno ustalono, ze w 2015 roku:

wydano 28 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci na wniosek wlasciciela,

na terenie Gminy Suleczyno nie powstaty nowe nieruchomosci wydzielone w wyniku

scalenia i podziatu,

zostaty zakofczone 2 zadania inwestycyjne zwigzane z budowa urzadzen infrastruktury

technicznej, zrealizowane przez Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.0.

w Sierakowicach z udziatem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej, gminy

Suleczyno oraz dotacji celowej Miasta Gdanska, tj.:

1) budowa sieci kanalizacji sanitarnej z przylgczami i przepompowniami Srodkéw
w miejscowosciach: Zakowo, Kistowo, Skoczkowo, Msciszewice, Wesiory;

2) budowa sieci kanalizacji sanitarnej Ostrow - Mausz — Ktodno;

w zwigzku z dokonanymi w 2015 roku podzialami nieruchomosci wystapilo 14

przestanek do naliczenia oplaty adiacenckiej, z czego w 4 przypadkach wydano

(w 2016r.) decyzje ustalajace wysokos¢ oplaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci

nieruchomosci w wyniku jej podziatu, natomiast w trakcie przygotowywania jest osiem

postepowan administracyjnych. W pozostatych przypadkach nie wystapity przestanki

do wszczecia postpowania administracyjnego (podziat z urzgdu, brak wzrostu wartosci

nieruchomosci, podzial nieruchomosci niezaleznie od ustalen planu,

nie naliczano oplat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku z budowa

urzadzen infrastruktury techniczne;.

Powyzsza informacja Wéjta Gminy Sulgczyno zostata ujeta w materiatach roboczych

pod poz. ITI/16 stanowiagcych Zalgcznik Nr I niniejszego protokotu.

3.2.15. Oplata planistyczna

& 2015 roku Gmina Suleczyno nie uzyskata dochodéw z tytutu oplaty planistyczne;j.
Q
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Kontrolujacy w dniu 09.09.2016r. wystosowali do Wéjta Gminy pismo z prosba

o0 udzielenie pisemnej informacji dotyczacych:

uchwat w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, ktére weszty

w zycie od 01.01.2011r. i obowigzywaty w roku 2015,

ile transakcji zbycia z rejondéw, ktérych dotyczyty powyzsze uchwatly nastapitlo w roku

2015,

czy we wszystkich przypadkach, gdy nastapil wzrost wartosci nieruchomosci naliczono

optate planistyczna,

czy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub

jego zmiang:

e w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci lub jej czgsci w sposéb dotychczasowy
stalo sie niemozliwe badz istotnie ograniczone, wyptacono odszkodowanie, wykupiono
nieruchomo$¢ lub jej cze$é badz dokonano zamiany?

e w sytuacji, gdy warto$é nieruchomosci ulegla obnizeniu, a wiasciciel lub uzytkownik
wieczysty zby! nieruchomos$¢, wyptacono odszkodowanie?

czy Rada Gminy podjeta uchwate okreslajaca zrodta pokrycia zobowiazan z tytutu wyplaty

odszkodowan?

W dniu 16.09.2015r. W6jt Gminy Suleczyno udzielit pisemnej odpowiedzi na powyzsze

pismo, z ktérej wynika, ze w latach 2011-2015 zostaty uchwalone i obowigzujg nastg¢pujgce

uchwaty w sprawie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego:

&xgs %

uchwata nr VI1/48/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 20.06.2011r. w sprawie uchwalenia
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego czgsci obrgbu geodezyjnego
Borek, gmina Suleczyno (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 10.02.2012r. poz. 611);

uchwata nr VI1/49/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 20.06.2011r. w sprawie uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego czgsci obrebu geodezyjnego
Zdunowice, gmina Suleczyno (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 13.02.2012r. poz. 639);

uchwata nr XIV/124/2012 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 25.05.2012r. w sprawie
uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego czeSci obrgbu
geodezyjnego Suleczyno, gmina Suleczyno — dziatka nr 3183/10 (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia
05.06.2012r. poz. 1946);

uchwata nr XXI1/202/2013 Rady Gminy Suleczyno z dnia 20.06.2013r. w sprawie

uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla czgsci miejscowosci
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Wesiory w obrgbie geodezyjnym Wesiory, gmina Suleczyno (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia
21.08.2013r. poz. 3187);

— uchwala nr XXIX/256/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 31.03.2014r. w sprawie
uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla fragmentu wsi
Suleczyno obejmujgcego cze$¢ dzialek ewidencyjnych o numerach3183/9, 3183/10 —
Osrodek ,,Lesny Dwoér” w gminie Suleczyno (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 23.04.2014r.
poz. 1656);

— uchwala nr 1I/12/2014 Rady Gminy Suleczyno z dnia 12.12.2014r. w sprawie uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego czesci miejscowosci Msciszewice
i Skoczkowo w obrebie geodezyjnym Msciszewice (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 22.01.2015r.
poz. 180).

W 2015r. zawarto cztery transakcje zbycia nieruchomosci potozonych na terenie objetym
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego na podstawie Uchwaly nr 11/12/2014
Rady Gminy Suleczyno z dnia 12.12.2014r. w sprawie uchwalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego czes$ci miejscowosci Msciszewice i Skoczkowo w obrgbie
geodezyjnym MsSciszewice. Z tytulu zbycia w/w nieruchomos$ci nie wystapity przestanki
wszczgcia postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia wysokosci oplaty
planistycznej. W dwoch przypadkach przedmiotem sprzedazy byly dziatki polozone na terenie,
dla ktérego stawka z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku uchwalenia
miejscowego planu zagospodarowania zostala ustalona na poziomie 0%, w kolejnych dwdch
przeniesienie prawa wtasnosci miato charakter nieodptatny (darowizna).

Ponadto, z ww. wyjasnienia wynika, ze w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiang do Urzgdu Gminy Sulgczyno nie wptynety
wnioski wiascicieli lub uzytkownikow wieczystych o wyptate odszkodowania z tytulu
niemozliwosci korzystania z nieruchomosci lub obnizenia wartos$ci nieruchomosci.

Rada Gminy nie podjeta uchwaly okreslajacej zrddla pokrycia zobowigzan
z tytulu wyptaty odszkodowan.

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjq III/17 stanowigcych

Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.2.16. Oplata eksploatacyjna

W 2015 roku Gmina Suleczyno uzyskata dochody w wysokosci 84.658,17 zt z tytutu
oplaty q‘ksploatacyjnej, sklasyfikowane w §0460 w rozdziale 75618.

X
\S\\‘\
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Do uiszczania optaty eksploatacyjnej, o ktorej mowa w art. 84 ust.1 ustawy z dnia
4 lutego 1994 roku Prawo geologiczne i gornicze (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1131 z pozn. zm.)
na terenie Gminy Suleczyno w 2015 roku zobowigzane byty 3 podmioty gospodarcze. Kontrola
objeto wszystkich ptatnikéw, tj.:;, ,,Wronski” S.j. Kielpino, Transport-Zwirownia Mirostaw
Marcinski Miechucino, Baltic Oil & Gaz Sp. z 0.0. Warszawa (koncesja na poszukiwanie
i rozpoznawanie z16z ropy naftowej i gazu ziemnego).
W wyniku kontroli ustalono, ze:
— informacje poiroczne dotyczgce iloSci wydobytej kopaliny i optacie eksploatacyjnej

sktadane byly terminowo, za wyjatkiem przedsiebiorcy:

o Transport-Zwirownia, ktérego informacja za I pétrocze 2015 roku wptyneta do UG

Suleczyno w dniu 23.09.2015r. tj. 54 dni po terminie. W dniu 21.09.2015r.

na rachunek Gminy wplyneta kwota 205,00 zt stanowigca oplat¢ eksploatacyjng
za [ pétrocze 2015r.

o ,,Wronski” Sp.j., ktéry nie zlozyl informacji za I pélrocze 2015 roku. W dniu
18.08.2015r. Marszatek Wojewoddztwa Pomorskiego wydal Decyzje DROS-
G.7461.2.273.2015r. ustalajgcg oplate eksploatacyjng za I podtrocze 2015r.
w wysokosci 63.253,00 zl, z czego 25.301,20 zt dla NFOSiGW oraz 37.951,80 zt dla
UG Suleczyno,

—  zlozone informacje zawieraty dane dotyczacych nazwy przedsigbiorcy, zloza, rodzaju,
ilosci wydobytej w kwartale kopaliny, przyjetej stawki oraz wysokosci ustalonej optaty,

—  optata eksploatacyjna byta naliczana w prawidtowej wysokosci i wplacana terminowo,
za wyjatkiem przedsigbiorcy:

o Transport-Zwirownia, ktéry dokonal wptaty optaty z I potrocze 2015r. w wysokosci
205,00 zt dnia 21.09.3011r. tj. 21 dni po terminie,

o ,,Wronski” Sp.j.,, ktory dokonal wplaty optaty z I pélrocze 2015r. w wysokosci
37.951,80 w dniu 30.12.3015r. tj. 152 dni po terminie (upomnienie Nr FB.2,2015

z dnia 30.11.2015r.) wraz z naleznymi odsetkami i kosztami upomnienie,

3.2.17. Optaty za zajmowanie pasa drogowego

Gmina Suleczyno w 2015r. z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego uzyskata dochody
w kwocie 65.967,33 zl, ktére ujeto w rozdziale 60016 §0690.

Stawki za zajecie pasa drogowego obowigzujace w 2015 roku zostaty okreslone przez
Rade Gminy Suleczyno Uchwalg nr IX/61/2011 z dnia 6 pazdziernika 2011r. w sprawie
ustalerg;tawek oplat za zajecie pasa drogowego drog gminnych na cele nie zwigzane

bieglonalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno /7 \/\>



118

z budowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég (Dz. Urz. Woj. Pom. z dnia 10.02.2012r.

poz. 610). Zgodnie z zapisami powyzszej uchwaty:

1)

2)

3)

4)

3)

za zajecie 1m? powierzchni pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w pasie
drogowym w celach nie zwigzane z budows, remontem, utrzymaniem i ochrong drog,
ustalono stawki optat za kazdy dzien zaj¢cia:

e jezdni: do 50% szerokosci — 3,00 zt, powyzej 50% - 4,00 zt,

e chodnikéw i pobocza — 2,00 zt,

e pozostatych elementow pasa drogowego — 1,00 zt,
Zajecie pasa drogowego przez okres krotszy niz 24 godziny jest traktowane jak zajecie
pasa drogowego przez 1 dzien.
za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
ustalono roczne stawki optat za 1m? powierzchni pasa drogowego drogi zajetej przez rzut
poziomy umieszczonego urzadzenia w wysokosci:

e 60,00 zt - jezdnia,

e 50,00 zt — chodniki, pobocza,

e 50,00 zt — pozostaty pas drogowy,
za zajecie pasa drogowego w celach umieszczenia w pasie drogowym obiektow
budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam ustalono stawki oplat za kazdy dzien zajecia za 1m? powierzchni
pasa drogowego (chodnika i pobocza, pozostatego pasa drogowego) w wysokosci 020 zt,
za umieszczenie w pasie drogowym reklam ustalono stawki optaty za kazdy 1m?
powierzchni reklamy (jednostronnej) w wysokosci 1 zt w obszarze zabudowanym oraz
0,20 zt w obszarze niezabudowanym,
za zajecie pasa drogowego w celach umieszczenia urzadzen wodno-kanalizacyjnych
ustalono roczne stawki optat za 1m? powierzchni pasa drogowego zajetego pod te
urzadzenia w wysokosci:

e 60,00 zt - jezdnia,

e 50,00 zt — chodniki, pobocza,

e 50,00 zt — pozostaly pas drogowy.

Za zajecie pasa drogowego: bez zezwolenia zarzadcy drogi; z przekroczeniem terminu

zajecia okreSlonego w zezwoleniu lub za zajecie powierzchni wigkszej niz okreslonej

Qe
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w zezwoleniu — zarzadca drogi wymierza w drodze decyzji administracyjnej, karg pienigzng

w wysokos$ci 10 krotnosci ustalonej oplaty.

Ustalono, ze w Uchwale nr IX/61/2011 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 6 pazdziernika
2011r. w sprawie ustalenia stawek optat za zajgcie pasa drogowego drog gminnych na cele nie
zwigzane z budowg, remontem, utrzymaniem i ochrong drég, dokonano zapiséw w §3 ust.5 cyt.
,Oplata, o ktérej mowa w ust.] i 2 (za umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej
i urzadzen wodno-kanalizacyjnych przyp. Kontrolujacych) jest pobierana za rok kalendarzowy
w drodze decyzji administracyjnej w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.
W przypadku, gdy urzqdzenie, o kidrym mowa w § 1 pkt 2 jest umieszczone w pasie drogowym
w okresie nie krotszym niz jeden rok, oplate pobiera sig proporcjonalnie do czasu zajecia pasa
w ciggu 30 dni od daty zaprzestania uzywania pasa drogowego.”.

Zgodnie z zapisami art. 40 ust. 13 i 13a ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1440) oplatg roczng za pierwszy rok umieszczenia
urzadzenia w pasie drogowym uiszcza si¢ w terminiel4 dni od dnia, w ktérym decyzja
ustalajgca ich wysokos¢ stata sie ostateczna a za lata nastgpne w terminie do dnia 15 stycznia
kazdego roku, z gory za dany rok.

Powyzsza Uchwata nr IX/61/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 6 pazdziernika 201 1r.
pismem RG.0711.16.2011 z dnia 13.10.2011r. zostata przestana do organu nadzorczego —
Wojewody Pomorskiego (potwierdzenie odbioru 19.10.2011r). Organ nadzoru nie wni6st uwag
do tresci uchwaty.

Uchwate nr IX/61/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 6 pazdziernika 2011r. w sprawie
ustalenia stawek oplat za zajecie pasa drogowego drég gminnych na cele nie zwigzane
z budowsa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég ujeto w aktach roboczych pod poz. 11I/18
stanowiacych Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Ustalono, ze w wydanych decyzjach, termin wniesienia oplaty za zajecie pasa drogowego

zostat okreslony zgodnie zapisami art. 40 ust. 13 i 13a ww. ustawg o drogach publicznych.

Zgodnie z przedstawionym kontrolujgcym spisem decyzji zezwalajgcych na zajecie pasa
drogowego wydanych w 2015 roku, Wojt Gminy Sulgczyno wydat 30 decyzji na zajecie pasa
drogowego. Kontrolg objeto 7 postgpowan w sprawie wydania decyzji o nastgpujacych
numerach sprawy: GK.7230.1.2015 z dnia 23.02.2015r., GK.7230.1.2015 z dnia 23.02.2015r.,
GK.7230.3.2015 z dnia 23.02.2015r., GK.7230.4.2015 z dnia 25.02.2015r., GK.7230.5.2015
z dnia 19.03.2015r., GK.7230.6.2015 z dnia 30.03.2015r., GK.7230.7.2015 z dnia 02.04.201 5r.
W wyniku kontroli stwierdzono:

Ne
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— przed planowanym zajeciem pasa sktadano wnioski do zarzadcy drogi o wydanie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego,

—  wnioski zawieraty:

* imie¢ i nazwisko oraz adres lub nazwe i siedzib¢ podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego,

= cel zajecia pasa drogowego,

= Jokalizacje i powierzchnie zajetego pasa drogowego,

* planowany okres zajecia pasa drogowego,

— decyzje wystawiono terminowo, tj. w ciggu 14 dni od wptywu wniosku, zgodnie z art. 38
ust. 3 ustawy o drogach publicznych,

— decyzje zawieraly:

® imi¢ i nazwisko oraz adres lub nazweg i siedzibe podmiotu wystepujacego o zajecie
pasa drogowego, '

= cel zajecia pasa drogowego,

= powierzchnie zajmowanego pasa drogowego,

= wysoko$¢ oplaty za zajecie pasa drogowego oraz sposob jej uiszczenia,

— w decyzjach wydawanych na prowadzenie rob6t w pasie drogowym zwigzanych
z umieszczeniem urzadzen infrastruktury technicznych, oprocz optaty za zajecie pasa
drogowego za rok 2015 (proporcjonalnie) okre$§lano rowniez oplat¢ roczng na lata
nastepne,

— oplaty za zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzadzenia za 2015 rok wnoszono

terminowo, zgodnie z art. 40 ust. 13 i 13a ustawy o drogach publicznych.

3.2.18. Oplata za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Gmina Suleczyno w 2015 roku uzyskata dochody z tytutu optat za zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych, sklasyfikowane w rozdziale 75618 ,Wplywy z innych optat
stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” §0480

» Wplywy z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu” w wysokos$ci 18.402,30 zi.

Kontroli poddano prawidlowos¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie

Gminy Suleczyno w 2015 roku oraz prawidlowos¢ naliczania tych optat.

Rada Gminy Suleczyno Uchwatg Nr VII/83/2003 z dnia 27 sierpnia 2003 roku
w sprawie: ustalenia dla terenu gminy liczby punktow sprzedazy napojow zawierajacych
powy2¥,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem

Q}ﬁ;
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sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy, zasad usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy
i podawania napojéw alkoholowych oraz wskazania miejsc i obiektéw, w ktérych wprowadza
si¢ staly zakaz sprzedazy, podawania i spozywania napojoéw alkoholowych ustalita: 30 punktow
sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci alkoholu
(z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz 20 punktow
sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci alkoholu

(z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

Na podstawie przedstawionego kontrolujgcym Wykazu zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych ustalono, ze w roku 2015 wydano zezwolenia 24 przedsigbiorcom z czego:

Rodzaj zezwolenia Ilo$¢ zezwolen
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojéw 12
alkoholowych do spozycia w miejscu sprzedazy
Zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow

alkoholowych do spozycia poza miejscem 11
sprzedazy
Zezwolenia jednorazowe 13

W ,PARPA-G1 Rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci samorzgdéw gminnych
w zakresie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2015 roku” wykazano,
ze na terenie Gminy Sulgczyno liczba punktow sprzedazy napojow alkoholowych wynosita
ogbtem 31 (stan na dzien 31.12.2015r.), w tym:
— 21 z napojami przeznaczonymi do spozycia poza miejscem sprzedazy (sklepy),

— 10 z napojami przeznaczonymi do spozycia w miejscu sprzedazy (lokale gastronomiczne).

Kontroli poddano 8 losowo wybranych przedsigbiorcow, ktérzy otrzymali w 2015r.

nastepujace zezwolenia na sprzedaz alkoholu (lgcznie 19 zezwolen):

— Nr 7340.7.A.2015 z dnia 15.06.2015r., wazne od 16.06.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.8.B.2015 z dnia 15.06.2015r., wazne od 16.06.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.9.C.2015 z dnia 15.06.2015r., wazne od 16.06.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr7340.13.A.2015 z dnia 02.07.2015r., wazne od 02.07.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.14.C.2015 z dnia 02.07.2015r., wazne od 02.07.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.25.A.2015 z dnia 28.09.2015r., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.26.B.2015 z dnia 28.09.2015t., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.27.C.2015 z dnia 28.09.2015t., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.32.A.2015 z dnia 30.09.2015r., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.33.B.2015 z dnia 30.09.2015r., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 73&34.C.2015 z dnia 30.09.2015r., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
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— Nr 7340.22.A.2015 z dnia 07.08.2015r., wazne od 01.10.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.2.A.2015 z dnia 14.05.2015r., wazne od 20.05.2015r. do 30.09.2020r.,
— Nr 7340.1.A.2015 z dnia 20.03.2015r., wazne w dniu 22.03.2015r.,

— Nr 7340.5.A.2015 z dnia 29.05.2015r., wazne w dniu 30-31.05.2015r.,

—  Nr7340.11.A.2015 z dnia 25.05.2015r., wazne w dniu 26-27.06.2015r.,

— Nr 7340.15.A.2015 z dnia 10.07.2015r., wazne w dniu 11.07.2015r.,

— Nr 7340.23.A.2015 z dnia 13.08.2015r., wazne w dniu 15-16.08.2015r.,

—  Nr 7340.24.A.2015 z dnia 28.08.2015r., wazne w dniu 30.08.2015r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
> w zakresie wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w miejscu sprzedazy
jak 1 poza miejscem sprzedazy:
— wszystkie decyzje wydane byly na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy,
— wszystkie skladane wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
sktadane byly prawidlowo i zawieraly wymagane informacje,
— do wnioskoéw dotgczone byty wszystkie wymagane zatgczniki tj.:

e zaswiadczenie potwierdzajgce wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis
z Krajowego Rejestru Sadowego,

e akt wlasnosci, umowa najmu lub inny dokument poswiadczajacy tytul prawny
przedsiebiorcy do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona sprzedaz napojow
alkoholowych,

e decyzja panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzajaca
spelnienie warunkoéw sanitarnych przez punkt sprzedazy,

—wydanie wszystkich zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych poprzedzone bytly
pozytywng opiniag Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

w Suleczynie,

—zezwolenia wydawane byly na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata w przypadku
sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy,

a w przypadku sprzedazy napojoéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza

miejscem sprzedazy - nie krétszy niz 2 lata,

— oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem lub w dniu

wydania),
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—  oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly w prawidlowej wysokosci, za wyjatkiem

oplaty za zezwolenie o numerze:

QD

7340.13.A.2015 i 7340.14.C.2015 z dnia 02.07.2015r. ktéra zostala wniesiona
w lacznej wysokosci 1.322.96 zi. Prawidlowa kwota oplaty powinna wynies¢
1315.77 74,

W dniu 30.09.2016r. w powyzszej sprawie zlozyla wyjasnienia pani Teresa
Blaszkowska Inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych z ktérych wynika,
ze cyt.: ,, (.) w dniu 02.07.2015r. przedsigbiorca wplacita przed wydaniem zezwolenia
o nr 7340.13.4.2015 i 7340.14.C.2015 na rachunek urzedu kwote 1.322,96zt
prawidlowa wartosé, ktérq przedsigbiorca powinna byla wnies¢ za 183 dni (1. okres
od 02.07.2015r. do 31.12.2015r.) 1.315,77 zt — prawdopodobnie blednie policzyta
liczbe dni na 184 stqd roznica 7,19z1”.
7340.25.A.2015, 7340.26.B.2015 i 7340.27.C.2015 z dnia 28.09.2015t. ktéra zostata

wniesiona w tgcznej wysokosci 1.216.80 zt,,

W dniu 30.09.2016r. pani Teresa Btaszkowska Inspektor ds. administracyjno-
organizacyjnych, przedstawila sposéb wyliczenia w/w, z ktérego wynika, ze cyt.: , (..)
w dniu 21.09.2015r. przedsigbiorca wniosta oplate za 92 dni ( okres od 01.10.2015r.
do 31.12.2015r) w wysokosci 1.216,80 zI, za wydanie zezwolenia o nr:
7340.25.4.2015, 7340.26.B.2015 i  7340.27.C.2015, w dniu 23.01.2015r.
przedsigbiorca ztozyla oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w
roku 2014 z ktérego wynika, ze za alkohole typu B i C przedsiebiorca wnosi oplate
podstawowq kwoty 525,00z1 i 2.100,00zF a za typ A stawke podwyzszong w wysokosci
2.202,52 zt (wartosé sprzedazy w 2014r. dla alkoholi typu A wyniosta 157.322,97z1
x 1,4% = 2.202,52 z — oplata za 92 dni wynosi 2202,52 + 525,00 + 2100,00 =
4827,52z1 : 365dni*92dni=1216,80z1)”.
7340.32.A.2015, 7340.33.B.2015 i 7340.34.C.2015 z dnia 30.09.2015r. ktéra zostala
wniesiona w dniu 29.09.2015r. w tgcznej wysokosci 799,56 zt.

W dniu 30.09.2016r. pani Teresa Blaszkowska Inspektor ds. administracyjno-
organizacyjnych, przedstawila spos6b wyliczenia w/w, z ktérego wynika, ze cyt.: cyt.:
. () w dniu 29.09.2015r. przedsigbiorca wniosta za wydanie zezwolenia o nr:
7340.32.4.2015, 7340.33.B.2015 i 7340.34.C.2015, oplate za 92 dni (okres od
01.10.2015r.do 31.12.2015r.), w wysokosci 799,56 zt - na podstawie ztozonego przez

przedsiebiorce oswiadczenia w dniu 29.01.2015r. o wartosci sprzedazy napojéw
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alkoholowych w roku 2014 wynika, ze za alkohole typu B i C przedsigbiorca wnosi
oplatg podstawowq 17.525,00z1 i 2.100,00zt a za typ A stawke podwyzszong w
wysokosci 543,76 zt (warto$é sprzedazy wg oswiadczenia dla alkoholi typu A
wyniosta 38.840,00 zt x 1,4% = 543,76 zt — oplata za 92 dniw jej przypadku wynosi
543,76 : 365dni * 92dni=137,06zt + 525,00zt : 365dni * 92dni= 132,33zt + 2100,00z¢
- 365dni*92dni =529,32z1, suma 798,71zt roznica wynosi 0,85z1)”.

» w zakresie wydanych zezwolen jednorazowych:

wszystkie sktadane wnioski o wydanie jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych sktadane byty prawidtowo i zawieraly odpowiednie zatgczniki,

wydanie wszystkich jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
poprzedzone byly pozytywng opinia Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych w Suleczynie,

wszystkie jednorazowe zezwolenia wydawane byly wylacznie przedsigbiorcom
posiadajacym zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

zezwolenia wydawano na okres do 2 dni,

oplaty za wydanie zezwolenia wnoszone byly terminowo (przed dniem lub w dniu
wydania)

oplata za wydanie zezwolenia tylko w jednym przypadku zostata naliczona prawidlowo
(tj. w wysokosci odpowiadajacej 1/12 rocznej optaty za poszczegoélne rodzaje zezwolen).

W pozostatych 5 przypadkach wnoszona byta w nieprawidtowej wysokosci. Ustalono,

ze oplata wniesiona za wydanie zezwolenia na jednorazowg sprzedaz napojow
o zawartosci do 4.5% alkoholu oraz piwa o numerze:
= 7340.1.A.2015 z dnia 20.03.2015r. wydanego na dzien 22.03.2015r. zostata wniesiona
w Kasie UG dniu 16.03.2015r. w wysokosci 43,17 zi. Prawidlowa kwota oplaty
powinna wynie$¢ 43,75 zt,

W dniu 30.09.2016r. w powyzszej sprawie ztozyla wyjasnienia pani Teresa
Btaszkowska Inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych z ktérych wynika,
ze cyt.: ,, (. ) w dniu 16.03.2015r. przedsigbiorca wniost oplate w kwocie 43,17zt za
wydanie jednorazowego zezwolenia o nr 7340.1.4.2015, winien byt wplaci¢ 43,75zt ,
roznice 0,58zt wniost w dniu 29.07.2015r.”,

= 7340.5.A.2015 z dnia 29.05.2015r. wydanego na okres 2 dni (30-31.05.2015r.) zostata
wptacona na konto bankowe UG dniu 26.05.2015r. w wysokosci 241,63 zi.

Prawidtowa kwota optaty powinna wynies¢ 43,75 zi,
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W dniu 30.09.2016r. w powyzszej sprawie zlozyla wyjasnienia pani Teresa
Btaszkowska Inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych z ktérych wynika, ze
cyt.: ,,(.) w dniu 26.05.2015r.przedsigbiorca wniosla oplate za jednorazowe
zezwolenia nr 7340.15.4.2015 w kwocie 241,63z1 tj. 1/12 jej oplaty rocznej za
korzystanie z zezwolenia w 201 5roku na podstawie swojego oswiadczenia zlozonego
w dniu 29.01.2015r.0 wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w roku 2014 , (wg
oswiadczenia wartosé sprzedazy alkoholu typu A wyniosta 207.113,29zt * 1,4% =
2.899,59z1 :12=241,63z1)”,

» 7340.15.A.2015 z dnia 10.07.2015r. wydanego na dzien 11.07.2015r. zostata
wniesiona w Kasie UG dniu 10.07.2015r. w wysokosci 241,63 zt. Prawidtowa kwota
optaty powinna wynies¢ 43,75 zi,

W dniu 30.09.2016r. w powyzszej sprawie zlozyta wyjasnienia pani Teresa
Btaszkowska Inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych z ktérych wynika, ze
cyt.: ,,(.) w dniu 10.07.2015r.przedsigbiorca wniosta oplate za zezwolenie o nr
7340.15.4.2015 w kwocie 241,63z¢ tj. 1/12 jej oplaty rocznej za korzystanie z
zezwolenia w 2015r. na podstawie swojego oswiadczenia o wartoSci sprzedazy
napojéow alkoholowych w roku 2014, wg oSwiadczenia przedsiebiorcy wartos¢
sprzedazy alkoholu typu A wyniosta 207.113,29zt *1,4%=2.899,59:12=241,63",

» 7340.23.A.2015 z dnia 13.08.2015r., wazne w dniu 15-16.08.2015r., zostata wniesiona
w Kasie UG dniu 13.08.2015r. w wysokosci 241,63 zt. Prawidtowa kwota oplaty
powinna wynies¢ 43,75 zi,

W dniu 30.09.2016r. w powyzszej sprawie zlozyla wyjasnienia pani Teresa
Blaszkowska Inspektor ds. administracyjno-organizacyjnych z ktérych wynika, ze
cyt.: ,,(.) w dniu 13.08.2015r.przedsigbiorca wniosta za wydanie jednorazowego
zezwolenia o nr 7340.23.4.2015 oplate w wysokosci 1/12 swojej oplaty rocznej - wg
oswiadczenia przedsigbiorcy wartosé¢ sprzedazy alkoholu typu A w 2014 roku
wyniosta 207.113,29z1 * 1,4% = 2.899,59z1 : 12 = 241,63z1.”.

Powyzsze wyjasnienia pani Teresa Btaszkowskiej Inspektor ds. administracyjno-

organizacyjnych ujeto w aktach roboczych pod pozycjg I1I/19 stanowiacych Zalgcznik nr 1 do

niniejszego protokotu kontroli.

Kontroli, w zakresie terminowosci sktadania o§wiadczen o wartosci sprzedazy wyroboéw
alkoholowych, prawidtowosci naliczenia i terminowo$ci wnoszenia oplaty, poddano 7 losowo
wybranych; punktow z napojami alkoholowymi: Sklep Spozywczo-Przemystowy Jozef
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Bednarczyk Kistowo, Bar i Sklep Spozywczo-Przemystowy ,,ROMI” Emilia Lis Kistowo, ,,Bar

pod Skarpg” Rafal Reclaf Suleczyno, Sklep Spozywczo Przemystowy Gabriela Stencel

Suleczyno, Sklep Spozywczo Przemystowy Ewa Piechowska Borek, ,,Chata Baryla” Adam

Hapka Zdunowice, ,,JTRICH” Transport i Paliwa Bogdan Itrich (Bar przy CPN Sulgczyno).

Ustalono, ze:

— wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych zlozyli pisemne
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéow alkoholowych
w prowadzonym punkcie sprzedazy w roku poprzednim,

—  wszystkie objete kontrolg o$§wiadczenia ztozono terminowo, tj. do dnia 31.01.2015r.

—  wszystkie optaty naliczono prawidtowo i uiszczono terminowo.

Ponadto ustalono, ze w 2015r. Wo6jt Gminy Suleczyno wydat 5 decyzji w sprawie
wygasniecia tgcznie 10 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym:

— 6 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz
piwa,

— 2 zezwolenia na sprzedaz napojéw o zawartosci powyzej 4,5% do 18% alkoholu
z wyjatkiem piwa,

— 2 zezwolenia na sprzedaz napojoéw o zawartosci powyzej 18% alkoholu.

Decyzje zostaly wydane na podstawie ,,Zawiadomienia o rezygnacji z zezwolenia
na sprzedaz napojéw alkoholowych” wniesionych w zwiazku z likwidacjg punktu sprzedazy
(art. 18 ust. 12 pkt 1 ustawy o wychowaniu w trzezZwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi)
lub rezygnacji ze sprzedazy napojéw alkoholowych (art. 18 ust. 12 pkt 1 i 3 ustawy

o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi).

3.2.19. Windykacja naleznosci podatkowych i optat

Wykaz naleznosci podlegajacych windykacji z tytulu poboru podatkéw w Urzedzie
Gminy w Suleczynie, w okresie od 01.01.2015r. do 31.12.2015r., oraz dzialania windykacyjne
wobec 5 najwiekszych dtuznikow, wedtug poszczegdlnych rodzajéow podatkéw przedstawiono
w tabelach stanowiacych akta robocze pod pozycjg nr III/20 w Zalgczniku nr 1 do niniejszego
protokotu z kontroli.

3.3. Dochody z majatku.
Kontrolg objeto rok 2015.
Zasady gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy

Suleczyno, obowigzujgce w 2015 roku, okreslone zostaty nastgpujagcymi uchwatami Rady

Gminy Sg;czyno:
o \

\
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» Nr XXI/187/2013 z dnia 237 marca 2013r. w sprawie Wieloletniego Programu

Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Sulgczyno na lata 2013 —2017,

> Nr XI/100/2008 z dnia 26 marca 2008r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzgcych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy,

» Nr X/71/2011 z dnia 25 listopada 201 1r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za dzierzawe
gruntéw gminnych,

> Nr XIV/142/2014 z dnia 30 sierpnia 2014r. w sprawie powierzenia Woéjtowi uprawnien do
ustalania wysoko$ci oplat i cen za niektore ustugi komunalne o charakterze uzytecznosci
publicznej oraz za korzystanie z obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej Gminy

Suleczyno. Na mocy powyzszej uchwaty, Wojt Gminy Sulgeczyno wydal nastgpujgce

zarzadzenia:

» Zarzadzenie Nr 89 z dnia 01.09.2014r. w sprawie ustalenia odptatnosci za korzystanie
z sal lekcyjnych, pracowni komputerowych i boisk szkolnych w Zespole Szk6t w
Msciszewicach, Gimnazjum w Suleczynie, Szkotach Podstawowych w Borku
Kamiennym, Podjazach i Wesiorach,

» Zarzadzenie Nr 10/2011 z dnia 18.03.2011r. w sprawie ustalenia oplaty za korzystanie
z hali sportowej w Suleczynie i obiektow sportowych Gminy Suleczyno,

» Zarzadzenie Nr 106/2011 z dnia 23.12.2011r. w sprawie ustalenia regulaminu
korzystania z hali sportowej w Suleczynie oraz regulaminu korzystania z boisk i terenu
w otoczeniu hali sportowej w Sulgczynie,

» Zarzadzenie Nr 27/2015 z dnia 28.04.2015r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek
czynszu za dzierzawe i oplat z tytutu bezumownego uzytkowania gruntéw stanowigcych
wiasno$¢ Gminy Suleczyno,

» Zarzagdzenie Nr 29/2014 z dnia 22.04.2014r. w sprawie ustalenia bazowej stawki
czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokali znajdujacych si¢ w budynkach
komunalnych.

Ponadto Wéjt Gminy Suleczyno wydat Zarzadzenie nr 39/2007 z dnia 24.08.2007r.
w sprawie ustalenia stawki czynszu za 1m? powierzchni uzytkowej lokali uzytkowych
znajdujacych si¢ w budynkach komunalnych. Powyzsze Zarzadzenie zostalo wydane na
podstawie Uchwaty Nr XXV/226/2006 Rady Gminy Suleczyno z dnia 19.04.2006r. w sprawie
powierzenia Wo6jtowi uprawnieni do ustalania wysokosci oplat i cen za niektére ustugi
komunalne o charakterze uzytecznosci publicznej oraz za korzystanie z obiektow i urzadzen

uzytecznosci publicznej Gminy Suleczyno.
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Ustalono, ze w 2015 roku Gmina Suleczyno uzyskata dochody z tytutu nastgpujacych
operacji:
— nieodplatne przekazanie 2 dzialek gruntéw stanowigcych wiasno$¢ gminy Suleczyno,
— dzierzawa/wynajem lokali uzytkowych: 4,
— dzierzawa lokalu i gruntu: 1,
— dzierzawa gruntow: 5
— wynajem lokali mieszkalnych: 16,

— uzytkowanie wieczyste: 14.

Dochody z majgtku gminy, na ktore sktadajg si¢ m.in. wplywy z optlat za uzytkowanie
wieczyste, dochody z najmu lokali i dzierzawy gruntow, uzyskane na 31.12.2015r. stanowily
kwote 182.112,46 zt. Dochody te przedstawiaty sie nastgpujaco w poszczego6lnych paragrafach:

= §0470 ,, wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie, stuzebnosci i uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci” — 86.128,14 zi,

= §0750,,dochody z najmu i dzierzawy sktadniko6w majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” — 65.075,22 zi,

= §0830 ,,wptywy z ustug” — 26.042,79 zi,

= §0870 ,,wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych” —4.282,80 zi,

= §0920 ,,pozostate odsetki” - 583,51 zi.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majgtku.

W kontrolowanym okresie Gmina Suleczyno uzyskala dochody z tytulu sprzedazy
sktadnikéw majgtkowych w wysokosci 4.282,80 zt, ujete w rozdziale 70005 §0870.

Kwota 4.282,80 zl stanowila dochdd uzyskany ze sprzedazy drewna pozyskanego
podczas realizacji inwestycji gminnej pn. ,,Budowa towisk dla wedkarzy oraz chodnika wraz
ze $ciezkg rowerowg wzdhuz jeziora Wegorzyno”. Ustalono, ze Zarzad Drog Wojewodzkich w
Gdansku w dniu 13.08.2015r. ,,Protokolem Przekazania Drewna przekazat Gminie Sulgczyno
126 wyzynek drewna olchowego (35,69 m?) o wartosci 4.625,42 71 brutto (4.282,80 zt netto).
W dniu 13.10.2015r. Gmina Suleczyno sprzedata powyzsze drewno Przedsiebiorstwu
Produkcyjno-Handlowo-Ustugowemu Roman Tarasiewicz w Suleczynie — Faktura VAT
Nr 65/2015 z dnia 13.10.2015r. sprzedaz 35,69 m> drewna opatowego olchowego na kwote
4282,80 zt netto (4.625,42 zi brutto).
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Ponadto ustalono, ze w 2015 roku Gmina Suleczyno - Aktem Notarialnym Rep. A
nr 4016/2015 z dnia 28.12.2015r. - przekazala nieodptatnie Przedsiebiorstwu Wodociagdw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Sierakowicach prawo wlasnosci dwoch dziatek: nr 132/5
obreb Borek o powierzchni 13m? i nr 200/1 obreb Podjazy o pow. 25 m?, bedacych wlasnoscig
Gminy Sulgczyno. Przekazanie powyzszych gruntow nastgpilo na podstawie Uchwaty
Nr XIV/108/2015 Rady Gminy Sulgczyno z dnia 23.12.2015r. w sprawie wyrazenia zgody na
nieodptatne przekazanie nieruchomosci na rzecz Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji
Sp. z o0.0. w Sierakowicach. W dniu 23.12.2015r. Gmina Suleczyno podpisata
z Przedsigbiorstwem Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Sierakowicach, realizujgcym
w imieniu Gminy Suleczyno zadania wiasne z zakresu zaspokajania potrzeb mieszkancéw
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg¢ i odprowadzania $ciekdéw, Protokol w sprawie
ustalenia warunk6éw nieodptatnego przekazania na rzecz Przedsigbiorstwa prawa wiasnosci
nieruchomosci z przeznaczeniem pod przepompownie S$ciekdw. Zgodnie z podpisanym
Protokotem, przeniesienie prawa wiasnosci przedmiotowych dziatek nastgpi z przeznaczeniem
na cele publiczne tj. pod przepompownie S$ciekdéw, z mozliwosciag odwotania darowizny

w przypadku wykorzystywania nieruchomosci na inne cele.

3.3.1.1. Dochody z zamiany gruntéw

Ustalono, ze w 2015 roku w Gmina Suleczyno nie dokonala zamiany gruntéw.

3.3.2. Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych
Rada Gminy Suleczyno Uchwatg nr XX1/187/2013 z dnia 27 marca 2013r. przyjeta

,»Wieloletni Program Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Sulgczyno na lata
2013-2017”. Uchwata zostata opublikowana w dniu 18.04.2013r. w Dzienniku Urzgdowym
Woj. Pom. pod poz. 1938. W uchwale okreslono:
- prognoze dotyczacg wielkosci i stanu technicznego zasobu mieszkaniowego gminy
z podziatem na lokale socjalne i pozostate lokale mieszkalne,
- analiz¢ potrzeb oraz plan remontéw i modernizacji wynikajacy ze stanu technicznego
budynkéw i lokali,
- zasady polityki czynszowej, w ktorych okreslono min. termin ptatnosci czynszu najmu —
do 10 dnia kazdego miesigca, rodzaje czynszoéw oraz zwyzki i znizki od stawek bazowych:
e za lokale mieszkalne — stawka bazowa, ulega podwyzszeniu: za wyposazenie lokalu
w instalacje CO i ciepta wode o 12%, za wyposazenie lokalu w instalacje CO o 10%,

a wyposazenie lokalu w instalacj¢ ogrzewania etazowego o 8%, za przylaczenie
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lokalu do oczyszczalni $ciekow0 10%. Stawka bazowa ulega obnizeniu: za brak
tazienki o 10%, za brak WC o 7%, za wspolne WC o 5%, za zly stan budynku o 5%,

e zalokale socjalne — stawka czynszu nie moze przekraczac polowy stawki najnizszego
czynszu obowigzujgcego w gminnym zasobie mieszkaniowym,

e zanajem mieszkan o powierzchni uzytkowej przekraczajgcej 80m?, stawka czynszu
moze zosta¢ zwiekszona do150% obowigzujace]j stawki bazowej, w przypadku gdy
wystgpi przekroczenie co najmniej o 30% normatywnej powierzchni uzytkowej
w przeliczeniu na liczbe czlonkdéw gospodarstwa domowego okreslonej w art. 5
ustawy z dnia 21.06.2001r. o dodatkach mieszkaniowych (tj.: Dz.U. z 2013 r. poz.
966 z pdzn. zm.),

- sposéb i zasady zarzgdzania mieszkaniowym zasobem gminy,
- zrodia finansowania gospodarki mieszkaniowej w kolejnych latach,
- polityke w zakresie racjonalizacji gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy.

Ponadto Rada Gminy Suleczyno powyzszg Uchwata Nr XX1/187/2013 z dnia 27 marca

2013r. upowaznita Wojta Gminy do ustalenie wysokosci stawek bazowych czynszu najmu.

Ustalono, ze w ,,Wieloletnim Programie Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem
Gminy Suleczyno na lata 2013-2017” nie zamieszczono informacji o planowanej sprzedazy
lokali mieszkalnych w kolejnych latach, do czego obliguje zapis art. 21 ust.2 pkt 3 ustawy
z dnia 21.06.2001r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie
Kodeksu cywilnego (tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 1610).

W badanym okresie obowigzywato Zarzadzenie Nr 29/2014 W¢éjta Gminy Sulgczyno

z dnia 22.04.2014r. w sprawie ustalenia bazowej stawki czynszu za 1 m? powierzchni
uzytkowej lokali znajdujgcych sie w budynkach komunalnych. Zgodnie z ww. Zarzadzeniem
miesieczna stawka bazowa czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego
wynosi 2,90 zt. Wysoko$¢ czynszu dla poszczegdlnych lokali mieszkalnych ustala sie
z uwzglednieniem znizek i zwyzek od stawki bazowej ustalonych przez Rad¢ Gminy Sulgczyno
w Uchwale nr XX1I/187/2013 z dnia 27 marca 2013r. w sprawie Wieloletniego Programu
Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Sulgczyno na lata 2013-2017.

W 2015 roku Gmina Suleczyno uzyskata dochody z tytulu 16 uméw najmu lokali
mieszkalnych, w tym 1 lokalu socjalnego. Kontrolg objeto 6 losowo wybranych najemcow
lokali mieszkalnych o nastepujgcych numerach kart kontowych: 07-00000027, 07-00000021,
07-00000030, 07-00000002, 07-00000020, 07-00000007, ujetych w ponizszej tabeli:

¥y
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

w umowach okreslono terminy i warunki ptatnosci czynszu oraz innych oplat,

— umowy najmu lokali podpisywane byty przez Wéjta Gminy,

— we wszystkich badanych przypadkach pisemnie powiadomiono najemcéw o zmianie stawki
czynszu wprowadzonej od dnia 01.08.2014r. Zarzadzeniem nr 29/2014 Wéjta Gminy
Suleczyno z dnia 22.04.2014r. w sprawie ustalenia bazowej stawki czynszu za 1m?
powierzchni uzytkowej lokali znajdujacych si¢ w budynkach komunalnych,

— we wszystkich przypadkach prawidlowo ustalono wysoko$¢é naleznego czynszu tj. w oparciu
o ustalong stawke bazowg z uwzglednienie znizek i zwyzek od stawki bazowej ustalonych
przez Rade Gminy Sulgczyno w Uchwale nr XXI1/187/2013 z dnia 27 marca 2013r.
w sprawie Wieloletniego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy
Suleczyno na lata 2013-2017,

— we wszystkich objetych kontrolg przypadkach, czynsz zostal wptacony terminowo, tj. do 10

dnia kazdego miesigca.

Ponadto ustalono, ze W6jt Gminy Suleczyno w dniu 01.06.2011r. wydal Zarzadzenie
nr 36/2011 w sprawie ustalenia cen i stawek optat za ogrzewanie lokali i podgrzewania wody
uzytkowej dla odbiorcow w budynkach komunalnych. W powyzszym zarzadzeniu ustalono
stawki oplaty za ogrzewanie 1m? powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego
w poszczegdlnych budynkach komunalnych, tj.:

— w SP w Suleczynie w wysokosci 3,97 zt /1m?,
— w SP w Podjazach w wysokosci 4,06 zt /1m?,
— w SP w Msciszewicach w wysokosci 4,06 zt /1m?,

oraz w SP w Wesiorach w wysokos$ci 39,22 zt za 1GJ energii cieplnej wg. wskazan licznika.

Wszystkie lokale mieszkalne stanowigce wiasno$¢ Gminy Sulgczyno objgte kontrolg
(ujete w tabeli powyzej) posiadaty system CO.

Ustalono, ze tylko jeden najemca (na 6 objetych kontrolg) o numerze karty kontowej
07-00000007 wnosit do Urzedu Gminy Suleczyno optate z tytulu §wiadczenia ustugi CO.
Optata miesieczna za CO wnoszona byla terminowo, tj. do 10 dnia kazdego miesigca oraz
w prawidtowej wysokosci, tj. w oparciu o stawki ustalone przez Wéjta Gminy Sulgczyno
w Zarzadzeniu nr 36/2011 z dnia 01.06.2011r.

Zgodnie z wyjasnieniami pani Wioletty Orlikowskiej Inspektora ds. gospodarki
nieruclgr)noéciami wynika, ze cyt. ,, Wyjasniam, iz mieszkania wynajmowane przez: (..) sq

%’Q]\
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wyposazone w instalacje CO (zwyzka czynszu o 10%). Ww. najemcy nie sq zobowiqzani do
dokonywania zwrotu kosziéw na centralne ogrzewanie, albowiem we wlasnym zakresie
ogrzewajq swoje lokale (zakup opalu, obstuga pieca).(..)”(mieszkaficy we wlasnym zakresie
prowadzg wspdlng kottownie — dop. Inspektora kontroli).

Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pozycjq I11/21 stanowigcych

Zatgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Dochody uzyskane z najmu lokali mieszkalnych za 2015r. ujeto w ramach rozdziatu
70005 § 0750. Ponadto w rozdziale 70005 § 0750, ujmowano réwniez wplywy z tytulu
dzierzawy gruntéw gminnych, wynajmu lokali uzytkowych oraz odptatnosci za korzystanie
z sal lekcyjnych, pracowni komputerowych, hal sportowych i boisk szkolnych — gcznie na
dzien 31.12.2015r. w rozdziale 70005 § 0750 ujeto kwote w wysokosci 65.075,22 zt. Sposéb
prowadzenia ewidencji ksiegowej nie pozwala na wyodrebnienie dochodéw z poszczegdlnych

grup sktadnikéw majatkowych.

Dochody uzyskane z tytuwlu wplywéw =za ogrzewanie lokali mieszkalnych
w poszczegdlnych budynkach komunalnych za 2015r. ujeto w ramach rozdziatu 70005 § 0830
w lacznej wysokosci 26.042,79z1 (stan na 31.12.2015r.).

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych

Stawki czynszu z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz stawki czynszu za dzierzawe
gruntéw stanowigcych wiasno$¢ Gminy Suleczyno zostaly ustalone przez Wojta Gminy
Suleczyno:

—  w Zarzadzeniu nr 39/2007 z dnia 24.08.2007r. w sprawie ustalenia stawki czynszu za 1m?
powierzchni uzytkowej lokali uzytkowych znajdujacych si¢ w budynkach komunalnych,
w ktérym ustalil miesieczng stawke czynszu za uzytkowanie lokali w wysokosci 11,00zt
za m? powierzchni. Powyzsze zarzadzenie zostalo wydane na podstawie Uchwaty
Nr XXV/226/2006 Rady Gminy Suleczyno z dnia 19.04.2006r. w sprawie powierzenia
Woéjtowi uprawnient do ustalania wysokosci optat i cen za niektére ustugi komunalne o
charakterze uzytecznosci publicznej oraz za korzystanie z obiektow 1 urzadzen
uzytecznosci publicznej Gminy Suleczyno,

— w Zarzadzeniu Nr 27/2015 z dnia 28.04.2015r. w sprawie ustalenia minimalnych stawek
czynszu za dzierzawe i optat z tytulu bezumownego uzytkowania gruntéw stanowigcych
wiasno$¢ Gminy Suleczyno, w ktérym ustalil minimalne stawki czynszu za dzierzawe
gruntoéw w zaleznosci od sposobu uzytkowania:

e pod pawilony handlowo-ustugowe w wysokosci 5,20 zH/m? miesie;cznie\,

Regionqlna%a Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Suleczyno X/\
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e na miejsca parkingowe w wysokosci 1,00 zim? miesiecznie zwigzane
z dzialalnoscia gospodarcza oraz 0,50 zM/m? miesiecznie niezwigzane
z dzialalnoscig gospodarcza,

e pod lokalizacje wesolego miasteczka, cyrku w wysokosci 100,00 zt/doba,

e pod dziatalnos¢ rolnicza w wysokosci 0,02 zt/m? rocznie,

e pod ogrédki przydomowe w wysokosci 0,10 z/m? miesiecznie,

e za grunty uzytkowane bezumownie w wysokosciach jak powyzej,

e do czynszu i optat dolicza si¢ podatek VAT.

Powyzsze Zarzadzenie zostato wydane na podstawie Uchwaty Nr XI1V/142/2014 Rady
Gminy Suleczyno z dnia 30 sierpnia 2014r. w sprawie powierzenia Wojtowi uprawnien
do ustalania wysokosci optat i cen za niektdre ustugi komunalne o charakterze uzytecznosci
publicznej oraz za korzystanie z obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej Gminy
Sulgczyno,

— Zarzadzeniu Nr 29/2013 z dnia 05.06.2013r. w sprawie ustalenia wysokos$ci czynszu
dzierzawnego dla niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej, w ktédrym ustalono
miesieczny czynsz dzierzawny dla niepublicznego ZOZ w wysokosci: 861,00 zt plus
podatek VAT za budynek wraz z wyposazeniem oraz 317,50 zt plus podatek VAT za grunt
przynalezny do budynku. Poczawszy od roku 2014 wysokos$¢ czynszu bedzie podlegaé
corocznej aktualizacji w oparciu o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych

ogloszony przez Prezesa GUS w stosunku do roku poprzedniego.

Ponadto stawki czynszu za dzierzawe gruntéw gminnych okreslone byty w Uchwale
Nr X/71/2011 Rady Gminy Suleczyno z dnia 25.11.2011r. w sprawie ustalenia stawek czynszu
za dzierzawe gruntéw gminnych. Rada Gminy Suleczyno w powyzszej uchwale ustalila stawki
czynszu za dzierzawe 1 m? gruntu gminnego:
e na cele handlowe i ustugowe w wysokosci 4,80 zt (netto) w stosunku miesi¢cznym,
e na cele rekreacyjne w wysokosci 0,80 z} (netto) w stosunku rocznym,

e na pozostate cele w wysokosci 0,10 zt (netto) w stosunku rocznym.

W 2015 roku Gmina Suleczyno uzyskata dochody w kwocie 26.204,73 zt z tytutu 4 umow
najmu lokali (w tym jedna umowa dotyczaca najmu lokalu i dzierzawy gruntu) oraz 5 uméw

dzierzawy gruntéw. Kontrolg objeto wszystkie umowy, ktére ujgto w tabeli ponizej:

A |
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UMOWY NAJMU LOKALI
L.p. | Numer umowy i dzien jej . .
zawarcia/numer karty Przedmiot najmu Okres najmu W yealst lczt)lflnsgz:l I termin
kontowej najemcy patnose
1. Umowa Najmu Lokal o powierzchni uzytkowej od dnia 305,44 zt * + VAT
Lokalu Uzytkowego 23 m? znajdujacego sie w 01.10.2007r. platne miesigcznie w
z dnia 26.09.2007r. budynku nr 5b na czas terminie 14 dni od dnia
y
zawarta z TPSA z umiejscowionym na dzialce nr nieoznaczony otrzymania faktury
siedzibg w 691/4 w Msciszewicach, na cele (najemca jest w *kwote najmu ustalono w umowie
Warszawie bezposrednio zwiazane z posiadaniu zawartej w dniu 26.09.2007r. w
W dniu 31.12.2013r . L. . przedmiotu najmu od | wysokosci 253 zt (23m? x 11,00
tn“fl ) : ) " 'e. dziatalnoscig najemcy _ pod 01.10.1997r) Z1). Zgodnie z zawarta umowa
Sprz:;:l?:p';'lgsp: ::ZSpI:')llkq istniej ace urzqdzema wynajmujacy ma prawo do
PKT Centertel Sp. z 0.0. - telekomunikacyjne tj. centrale waloryzowania stawki czynszu raz
ey L. i gl . w roku w oparciu o wskaznik
s;')oll\a Praqiiviase mftomatyeaty 1 akurmalatornig wzrostu cen towar6éw i ustug
przyjela nazwe Orange konsumpcyjnych za rok poprzedni
Polska S.A. i z dniem ogtoszony przez GUS.
polaczenia stata si¢ strona (poprzedzone pisemnym
wszelkich uméw bez powiadomieniem).
koniecznosci aneksowania Lacznie wptacono
3.665,28 zt +VAT
(terminowo)
2. Umowa Dzierzawy | Budynek o$rodka zdrowia wraz od dnia 868,75 zt + VAT budynek
GN.6845.1.1.2013 z z infrastrukturg towarzyszaca 01.07.2013 320,36 zt + VAT grunty
dnia 01.07.2013r. potozony na dziatce nr 647 do dnia platne miesigcznie do 10
zawarta z NZOZ potozonej w Sulgczynie przy ul. 30.06.2016r. kazdego miesigca
Kostrzewscy Spotka Kaszubskiej o powierzchni *kwota najmu ustalono w umowie
Cywil 3.175m2- b k sklada si zawartej w dniu 01.07.2013r. w
ywita 20 m . udyne' S% aca S,lf; wysokosci 861,00 zt budynek
£:4% potiiesandell O 1geaic) (210m? x 4,1021) oraz 317,50 zk
powierzchni 210m? z grunty (3175m? x 0,10z1). Zgodnie
wyposazeniem — na cele z zawarta umowa wynajmujacy ma
prowadzenia dziatalnosci w prawo do waloryzowania stawki
. . e i czynszu raz w roku w oparciu o
zakresie udzielania §wiadczen wsykaz.nik I t(l:war(’)wi
medycznych ustug konsumpcyjnych za rok
poprzedni ogloszony przez GUS.
(poprzedzone pisemnym
powiadomieniem).
}.3cznie wptacono
14.269,32 zt +VAT
(terminowo)
3. | Umowa Najmu z dnia Wynajem 5 sal lekcyjnych, od dnia 4.065,04zt + VAT
23.06.2015r. zawarta | stolowki, sanitariatéw, zaplecza | 27.06.2015r. do fatno$¢ w terminie 7 dni od
1 p
z Fundacja ,,Podaruj kuchennego wraz z dnia dnia wystawienia faktury
Dzieciom Serce” w wyposazeniem znajdujace si¢ 18.07.2015r. zaptata
siedziba w Legowie na parterze oraz w piwnicy 5.000,00 zt
budynku potozonego w (4.065,04zt + VAT)
Suleczynie przy ul. w dniu 02.07.2015r.
) gczynie przy
Zeromskiego 16 (budynek (terminowo)
Gimnazjum), na dzialce gruntu
nr 321/1 i 324/1, na cele
organizacji kolonio dla dzieci
4. | Umowa Najmu z dnia | Wynajem sali lekcyjnej wraz z 1 dnia: 109,77 zt + VAT
13.05.2015r. zawarta | wyposazeniem znajdujacej si¢ 15.05.2015r. na | ptatno$¢ w terminie 7 dni od
z CBRiM Kamila na parterze budynku 3 godz. lekcyjne dnia wystawienia faktury
Peszko potozonego w Sulgczynie przy zaplata
Regio_nalng 1
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ul. Zeromskiego 16 (budynek 135,02 zt
Gimnazjum), na dziatce gruntu (109,77 zt + VAT)
nr321/11324/1, w celu w dniu 12.06.2015r.
przeprowadzenia warsztatow (terminowo)
marketingowych dla uczniow
gimnazjum
UMOWY DZIERZAWY GRUNTOW GMINNYCH - bezprzetargowe
L.p. Numer umowy i Przedmiot dzierzawy Okres Wysokos$¢ czynszu i termin
dzien jej zawarcia dzierzawy platnosci/zaplata
1. | Umowa Najmu z dnia Cze$é dziatki nr 307/7 1 dzien: 100,00 zt + VAT
08.08.2015r. zawarta w Suleczynie, na potrzeby 11.07.2015r. (ptatny w dniu
z ,,Cyrk Maska Irena | ustawienia namiotu cyrkowego 08.07.2015r.)/
Bartnik” z siedzibg w z zapleczem zaplata
Lesznie 123,00 z1 (100,00 zt + VAT)
w dniu 08.07.2015r.
(terminowo)
2. | Umowa Dzierzawy z | Dziatka gruntu nr 590 potozona od dnia 30,00 zt rocznie
dnia 01.03.2015r. w Suleczynie przy ul. Stefana 1.03.2015r. do (ptatny do 31 marca
zawarta z p. Ireng Zeromskiego 12 dnia kazdego roku)
Patubicka o powierzchni 300m? na cele 28.02.2018r. zaptata 30,00 zt w dniu
upraw warzywniczych 02.03.2015r. (terminowo)
z czego 24,38 zt tytulem zawartej
umowy z dnia 01.03.2015r. oraz
5,62 zt z tytulu poprzedniej umowy
3, Umowa Dzierzawy Dziatka gruntu nr od dnia 168,00 zt + VAT
GN.6845.1.2.2013 z 224/3potozona w Sulgczynie 01.01.2014r. do od 01.06.2015r.
dnia 31.12.2013r. przy ul. Koscielnej o dnia 182,00 zt + VAT
zawarta z p. Annag powierzchni 481m? na cele 31.12.2015r. miesigcznie
Kreft wiascicielka handlowe (ptatny do 10 kazdego
Sklepu Spozywczo- miesigca)
Przemystowego w nieterminowo wniesiono oplaty za
Sulf;czynie ' miesiqce: I, IV, VII, VI.II od .
nieterminowych wplat naliczono i
wplacono odsetki
4. Umowa Dzierzawy Czgdci dziatek gruntow: od dnia 28,80 zt + VAT miesigcznie
GN.6845.1.1.2014 z | e nr 321/3 potozonej przy ul. 01.05.2014r. do (ptatny za caty rok do 10
dnia 30.04.2014r. Zeromskiego w Suleczynie, dnia marca kazdego roku)
zawarta z firma e nr 12/38 potozonej przy ul. 30.04.2017r. zaptata 345,60 +VAT zt w
,,UShlgi Kwiatowej w Sulq;(;zynie7 dniu 12.03.2015r.
Transportowe” e nr 631/7 potozonej przy ul. (2 dni po terminie)
Damian Rokicki w Leborskiej w Msciszewicach,
Lipuszu o lacznej powierzchni 6m?
Z przeznaczeniem na ustawienie
czterech pojemnikéw na odziez
uzywang (kazdy o pow. 1,5m?)
UMOWY DZIERZAWY GRUNTOW GMINNYCH — w drodze przetargu
L.p. Numer umowy i Przedmiot dzierzawy Okres Wysoko$¢é czynszu i termin
dzien jej zawarcia dzierzawy platnosci/zaplata
1. Umowa dzierzawy z | niezabudowana nieruchomos¢ od dnia 1.710,00 zt rocznie
dnia 31.07.2015r. rolna — dziatka nr 232/1 o 01.08.2015r. do (ptatny do 31 marca
zawarta z p. Pawlem powierzchni 1,4940 ha 31.07.2018r. kazdego roku, za 2015r. do
Gawinem potozona w Borku Kamiennym, 30.08.2015r.)
na cele rolnicze
\ \
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Zaptata 1.660 zt (tj.
pomniejszona o wniesione
wadium w wysokosci 50 zt)
w dniu 31.08.2015r.
(terminowo)

Ustalono, ze:

» w zakresie wynajmu lokali:

— Umowa Najmu Lokalu Uzytkowego z dnia 26.09.2007r. zawarta z TPSA z siedziba
w Warszawie przedmiotem ktérej byt lokal uzytkowy o powierzchni 23 m? znajdujacy sie
w budynku nr 5b umiejscowionym na dzialce nr 691/4 w Msciszewicach, na cele
bezposrednio zwigzane z dzialalnoscig najemcy tj. pod istniejace urzadzenia
telekomunikacyjne (centrale automatyczng i akumulatorni¢). Umowa zostala zawarta na

czas nieoznaczony bez zgody Rady Gminy Suleczyno. Ponadto Wéjt Gminy Suleczyno nie

sporzadzit i nie podal do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomosci przeznaczonej do

oddania w najem — lokalu uzytkowego o powierzchni 23 m? znajdujacy si¢ w budynku
nr 5b umiejscowionym na dziatce nr 691/4 w M$ciszewicach,

— Umowa Dzierzawy GN.6845.1.1.2013 z dnia 01.07.2013r. zawarta z NZOZ Kostrzewscy
Spétka Cywilna (na wniosek zainteresowanego), zostala zawarta po uprzednim
sporzadzeniu i podaniu przez Wojta Gminy Suleczyno do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe w drodze bezprzetargowej na czas
oznaczony tj. 3 lat. Wykaz wywieszano tablicy ogloszen Urzedu Gminy Suleczyno oraz na
stronie BIP Gminy Suleczyno, na okres 21 dni. Informacje¢ o wywieszeniu wykazu
podawano do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie (w Dzienniku Battyckim
w dodatku ,, Tygodnik Kartuzy”),

— w zawartych umowach dzierzawy zastosowano prawidtowe stawki czynszu dzierzawnego,
za wyjatkiem Umowy Najmu z dnia 23.06.2015r. zawartej z Fundacja ,,Podaruj Dzieciom
Serce” w siedzibg w Legowie na wynajem 5 sal lekcyjnych, stoldwki, sanitariatéw, zaplecza
kuchennego wraz z wyposazeniem znajdujgce si¢ na parterze oraz w piwnicy budynku
potozonego w Suleczynie przy ul. Zeromskiego 16 (budynek Gimnazjum). Umowe zawarto
na okres 22 dni i ustalono czynsz dzierzawny w wysokosci 4.065,04zt. W regulacjach
wewnetrznych Gminy Suleczyno brak okreslenia stawki oplaty za korzystanie ze stotowki,
sanitariatow, piwnicy i zaplecza kuchennego wraz z wyposazeniem w Gimnazjum
w Suleczynie. Wéjt Gminy Suleczyno w Zarzadzeniu Nr 89/2014 z dnia 01.09.2014r.
W spra ie ustalenia odplatno$ci za korzystanie z sal lekcyjnych, pracowni komputerowych
e N

A
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i boisk szkolnych w ZS w Msciszewicach, Gimnazjum w Suleczynie, SP w Borku
Kamiennym, Podjazach i Wesiorach, okreslit m.in. stawke za korzystanie z sali lekcyjne;j
w wysokosci 36,59 netto za godzine (5 sal x 22 dni x 24 godz. x 36,59zt stawka najmu =
96.597,50 zt netto),

wplaty czynszu za wydzierzawione grunty byly dokonywane w ustalonych wysokosciach

oraz terminach okreslonych w umowach,

> w zakresie dzierzawy gruntéw w drodze bezprzetargowej:

— umowy podpisywane byly na wniosek zainteresowanego na czas oznaczony tj. 3 lat,

— Wdjt Gminy Sulgczyno, przed podpisaniem umowy, w drodze zarzadzenia sporzadzat

i podawat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do oddania w

dzierzawe na czas oznaczony do 3 lat. Wykaz wywieszano tablicy ogltoszen Urzedu Gminy

Suleczyno oraz na stronie BIP Gminy Suleczyno, na okres 21 dni. Informacj¢ o wywieszeniu

wykazu podawano do publicznej wiadomo$ci przez ogloszenie w prasie lokalnej (,,Kurierze

Kaszubskim” lub w dzienniku Battyckim w dodatku ,,Tygodnik Kartuzy™), za wyjatkiem

gruntéw oddanych w dzierzawe na 1 dzien (11.08.2015r.) p. Irenie Bartnik ,,Cyrk Maska”

na potrzeby ustawienia namiotu cyrkowego z zapleczem na czgsci dziatki 305/7 polozonej

w Suleczynie — Umowa Najmu z dnia 08.07.2015r.

kolejne umowy dzierzawy gruntéw gminnych zawarte z tymi samymi dzierzawcami

na te same grunty, nastgpowatly na podstawie zgody Rady Gminy Suleczyno wyrazonej

w drodze uchwaty,

w zawartych umowach dzierzawy zastosowano prawidtowe stawki czynszu dzierzawnego,

wplaty czynszu za wydzierzawione grunty byly dokonywane w ustalonych wysoko$ciach

oraz terminach okreslonych w umowach dzierzawy za wyjatkiem:

e optaty wniesionej przez dzierzawce ,,Sklep Spozywczo-Przemystowy Anna Kreft”
za miesigce: styczen (13.02.2015r. tj. 34 dni po terminie), kwiecien (13.05.2015r. tj. 34
dni po terminie, lipiec (03.09.2015r. tj. 55 dni po terminie), sierpien (03.09.2015r. tj. 24
dni po terminie). Od nieterminowych wptat naliczono i pobrano odsetki,

e oplaty rocznej wniesionej przez dzierzawce ,,Ushugi Transportowe” Damian Rokicki

w dniu 12.03.2015r. tj. 2 dni po terminie.

» w zakresie dzierzawy gruntéw w drodze przetargu:
— Wéjt Gminy Suleczyno w dniu 28.04.2015r. wydat Zarzadzenie Nr 28/20105 w sprawie

przeznaczenia do oddania w dzierzawe nieruchomosci i sporzadzenia jej wykazu — dziatki

Ne ) \
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nr 232/1 o powierzchni 1,51 ha z czego powierzchnia uzytk6w rolnych przeznaczonych do
oddania w dzierzawe stanowi 1,4940 ha,

— wykaz nieruchomosci przeznaczonej do oddania w dzierzawe na czas oznaczony tj. 3 lat —
cze$¢ dzialki nr 232/1 polozonej w Borku Kamiennym, wywieszano na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy Suleczyno oraz na stronie BIP Gminy Sulgczyno w dniu 05.05.2015r.,
na okres 21 dni. Informacje o wywieszeniu wykazu podawano do publicznej wiadomosci
w zamieszczonym w dniu 05.05.2015r.0 w ,,Kurierze Kaszubskim” ogloszeniu,

— w dniu 08.06.2015r. Wojt Gminy Suleczyno wydat Zarzadzenie nr 44/2015 w sprawie
ogloszenia przetargu ustnego nieograniczonego na dzierzawe czesSci nieruchomosci,
powolania komisji przetargowej i przyjecia regulaminu przetargow. W zarzadzeniu zawarto
informacje dotyczace: sktadu komisji przetargowej, przedmiotu przetargu (opis
nieruchomosci zgodny z wykazem nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe
— cze$é dziatki nr 232/1 potozonej w Borku Kamiennym), terminu przetargu (15.07.2015r.
godz. 13%9, miejsca przeprowadzenia przetargu (siedziba UG w Sulgczynie - sala obrad),
okresu na ktory zostanie zawarta umowa — 3 lata, stawki wywolawczej rocznego czynszu
dzierzawnego - 298,80 zt oraz warunkow uczestnictwa w przetargu, w tym okreslenie
wysokosci wadium — 50,00 z, ktére nalezy wplaci¢ do dnia 09.07.2015r, wysokos¢
postgpienia — nie mniej niz 30 zt (o wysoko$ci postapienia maja zadecydowac uczestnicy
przetargu),

— ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym na dzierzawe nieruchomosci rolnej
w miejscowosci Borek podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen w siedzibie UG, zamieszczeniu na stronie internetowej gminy Suleczyno oraz
Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 12.06.2015r. na okres jednego miesigca,

— w ustalonym terminie tj. do dnia 09.07.2015r. wadium wplacilo 5 zainteresowanych,

— w dniu przetargu, tj. 15.07.2015r. wszyscy przystgpujacy do przetargu zlozyli pisemne
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z warunkami i regulaminem przetargu organizowanego przez
Wéjta Gminy Suleczyno, okre§lonym w Zarzadzeniu nr 11/2015 z dnia 08.06.2015r. —
tacznie do przetargu przystapito 5 osob,

— w dniu 15.07.2015r. Komisja Przetargowa sporzadzila Protokél z Przetargu Ustnego
Nieograniczonego na dzierzawe cze$ci nieruchomosei potozonej w Borku Kamiennym
stanowigcej wilasno$¢ gminy Suleczyno z przeznaczeniem na cele rolne. W protokole
zawarto informacje dotyczgce ilosci dopuszczonych do przetargu oséb — lacznie 5

uczestnikow, stawke wywolawczg rocznego czynszu dzierzawnego — 289,80 zl, wysokos¢

N |
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minimalnego postgpienia — 30 zi, formularz postgpien. W wyniku przeprowadzonego
przetargu ustnego nieograniczonego, dzierzawcg powyzszej nieruchomosci zostat p. Pawet
Gawin, ktory zaoferowal najwyzsza roczng stawke czynszu dzierzawnego w wysokosci
1.710,00 zt. Protokdt podpisali cztonkowie Komisji oraz osoba ustalona jako dzierzawca
nieruchomosci, '

— informacj¢ o wyniku przetargu ustnego nieograniczonego na dzierzawe czgsci
nieruchomosci potozonej w Borku Kamiennym, podano do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie UG, zamieszczeniu na stronie internetowej
gminy Suleczyno oraz Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 23.07.2015r. na okres 8 dni,

— w dniu 31.07.2015r. Wéjt Gminy podpisat z p. Pawtem Gawin Umowe Dzierzawy czesci
dziatki nr 231/1 o powierzchni 1.4940 zl na cele rolnicze. W umowie okreslono czas
dzierzawy: od 01.08.2015r. do 31.07.2018r., wysoko$¢ czynszu dzierzawnego 1.710,00 zt
za kazdy rok dzierzawy, sposob zaptaty: za pierwszy rok w wysokosci 1.660,00 zi.
tj. w kwocie pomniejszonej o wysokosci wptaconego wadium, ktore zostato zaliczone na
poczet czynszu platne do dnia 30.08.2015r., za kolejne lata ptatne jednorazowo za caty rok
dzierzawny do dnia 31.03 kazdego roku,

— dzierzawca wnibst czynsz dzierzawny terminowo tj. w dniu 31.08.2015r. (poniedziatek)

w prawidtowej wysokosci (1.660,00 zt).

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzgd i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

Dochody 7 tytutu oplat za zarzqd.
W roku 2015 na terenie gminy nie funkcjonowaly podmioty wladajace

nieruchomosciami, stanowigcymi wtasnos¢ Gminy Suleczyno w formie trwatego zarzadu.

Dochody z tytutu uzytkowania wieczystego.

Ustalono, ze Gmina Sulgczyno w 2015r. uzyskata dochdd z tytutu wplaty oplaty za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci w wysokos$ci 86.128,14 zt, ktore zostaly ujete w rozdz.
70005 § 0470.

Optaty byly pobierana na podstawie 14 obowigzujacych w 2015 roku uméw. Ustalono
ze w 2015 Gmina Suleczyno nie oddata w uzytkowanie wieczyste zadnej nieruchomosci
_gminne;j.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ obcigzania 6 losowo wybranych uzytkownikéw
wieczystych oplatami rocznymi pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami ujgtych
w ewidencji pod numerami: 05-00001402, 05-00001085, 05-00001456, 05-00000617,
05-00000325, 05-00001463.
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— oplaty roczne za z tytulu uzytkowania wieczystego wnoszone byly terminowo oraz

w prawidtowych wysoko$ciach, za wyjatkiem kontrahenta o numerze konta:

e 05-00001456, ktéry wniost oplate za 2015 rok w dniu 18.05.2015r. tj. 48 po terminie,

e 05-00000617, ktory wnidst optate za 2015 rok w dniu 15.07.2015r. tj. 106 po terminie,
e 05-00001456, ktéry wniost oplate za 2015 rok w dniu 18.05.2015r. tj. 48 po terminie,

—  w przypadku nieterminowych wptat, prawidtowo naliczono i pobierano odsetki.

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci

W 2015 roku w Gminie Suleczyno nie dokonano przeksztalcen prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wiasnosci.

3.3.6. Windykacja dochodéw z majqgtku

Wykaz nalezno$ci gminnych z tytutu dochodéw z optat za uzytkowanie wieczyste,

najmu i dzierzawy lokali oraz dochodéw z majatku podlegajacych windykacji w roku 2015

sporzadzony na podstawie danych wg. stanu na dzien 31.12.2015r. przedstawiono w tabeli

ponize;j:
Stan Stan
Rodzaj zalegloSci Liczba | Przypis/odpis | Wplaty [zalegloscina | Liczba Windykacja
naleznosci 01.01.2015r. | dluznikow (z) (zh) 31.12.2015r. | dluznikow
(zh) (zh)
_ 5 wezwan do
Ui}ftkowame zapftaty (facznie
wieczyste 293,25 6 85.969,44 86.128,14 132,30 3 naleznosé gléwna
gruntu 4.580,30 zt oraz
126,91 zt odsetki)
Sprzedaz
mienia (wykup
mieszkan i ) ) ) ) ) ) )
gruntu)
Przeksztalcenie
uzytkowania - - - - - - -
wieczystego
Dalers 0 0 4510,80 | 4.510,80 0 0 -
gruntu
Najem
lokali/gruntu 0 0 26.499,66 26.499,66 0 0 -
pod lokalem
1 nakaz
Najem 34.151,52/ zaptaty
mie s:lzkaﬁ 527,12 2 686,76 33.386,29 527,12 2 (naleznosé glowna

448,65 1293.30zt
odsetki)

Wykaz naleznosci gminnych z tytulu dochodéw z majatku wg stanu na dzief

31.12.201

¢
N

%r. oraz dzialania windykacyjne wobec dluznikéw sporzadzone przez
\\

p. Alicje

\
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Manskg specjaliste ds. ksiegowosci podatkowej, ujeto w aktach roboczych kontroli pod
pozycjg ITI/22 stanowiagcych Zatgezniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4. Inne dochody
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2015r.

3.4.1. Wplywy z ustug
W 2015 roku Urzagd Gminy Suleczyno uzyskat dochody z ustug (§ 083) w nastepujacych

rozdziatach:

= 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami” kwota 26.042,79 zi — dochody dotycza
optat za wynajem lokali mieszkalnych — wptaty za CO,

= 75023 ,, Urzagd Gminy” kwota 275,03 zt — dochody z tytutu ustug kserograficznych. Optaty
zostaly pobrane na podstawie Zarzadzenia Nr 16/2012 W¢jta Gminy Suleczyno z dnia
14.03.2012r. w sprawie ustalenia optat za ushugi kserograficzne, wydruki z nosnikow

elektronicznych i stron internetowych oraz ustugi faksowe.

3.4.2. Odsetki od srodkow finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych.

Wplywy z tytutu odsetek od s§rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Urzedu
Gminy Suleczyno — ujete w § 0920 ,,pozostate odsetki” — wyniosty facznie kwotg 592,11 zi
i zostaty wykazane w nastgpujacych rozdziatach:

— 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomos$ciami” — 583,51 zl,

— 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody j.s.t. na podstawie ustaw” — 8,60 zt.

3.4.3. Dochody z fotoradaréw

W dniu 27.06.2016r., kontrolujgcy zwrdcili sie¢ z pisemng prosbg do Wéjta Gminy
Suleczyno o udzielenie pisemnej odpowiedzi na nast¢pujace pytania:

— czy Gmina Suleczyno posiada urzadzenia rejestrujace (fotoradary)?,

— c¢zy w roku 2015 byly wystawiane mandaty (z fotoradaréw) za przekroczenie
predkosci?,

— jakie dochody osiggneta Gmina z mandatow (z fotoradarow) w roku 20157,

— na co zostaly przeznaczone osiggnig¢te przez Gming dochody, uzyskane z mandatéw
natozonych za naruszenie przepiséw ruchu drogowego, ujawnione za pomocg urzadzen
rejestrujgcych?

W odpowiedzi na powyzsze pytania pan Bernard Grucza — W¢jt Gminy Suleczyno,

wyjasnit: cyt. ,,Gmina Suleczyno nie posiada urzgdzen rejestrujgcych (fotoradaréw).

\\\K% |
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W 2015 roku nie byly wystawiane mandaty z fotoradarow za przekroczenie predkosci. Gmina
Sulgczyno w roku 2015 nie osiggneta zadnych dochodow uzyskanych z mandatéw ”.
Pismo wraz z odpowiedzig zostalo ujete w aktach roboczych pod pozycjq I1I/23

stanowigcych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4.4. Wplywy z oplat i kar za usuwanie drzew — decyzje warunkowe

Gmina Suleczyno w roku 2015 nie osiggneta dochodow z tytutu optat i kar za usuwanie
drzew i krzewow.

Na podstawie pisemnych wyjasnien Wojta Gminy Suleczyno, ustalono natomiast,
ze w okresie objetym kontrolg (2015 rok) wydane zostaly 231 decyzje administracyjne
w sprawie wycinki drzew i krzewdw zwolnione z naliczania optat na podstawie art. 86 ust. 1
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz.U. 22015 r. poz. 1651
z pdzn. zm.)

Powyzsze wyjasnienia zostaly ujete w aktach roboczych pod pozycjq I111/24
stanowigcych Zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

Stwierdzono, ze powyzsze decyzje nie zostaly ujete w ewidencji pozabilansowej Urzgdu
Gminy Suleczyno oraz w bilansie jednostki budzetowej sporzadzonym na dzien 31.12.2015r.
w pkt B ,,Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej
i majgtkowej” nie wykazano kwoty stanowigcej odroczone optaty za usunigcie drzew

ustalonych w drodze decyzji warunkowych.

3.4.5. Dochody z kar pienieznych.

W 2015r.w Gminie Suleczyno nie wystgpilty wplywy z tytulu grzywien, mandatéw
i innych kar pienieznych od 0séb fizycznych (§ 0570) oraz nie wystapily wpltywy grzywny i

inne kary pieniezne od os6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych (§ 0580).

3.4.6. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2015 roku Gmina Suleczyno nie uzyskata dochodéw z tytutu spadkéw, zapiséw
i darowizn sklasyfikowanych w §0960. Uzyskata natomiast srodki w wysokosci 1.209,70 zt
stanowigce wplywy z tytutu podatku od spadkéw i darowizn (§ 0360) ujgte w rozdziale 75616
»Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
podatkéw 1 optat lokalnych od oséb fizycznych”.

3.4.7. Dochody za ustawienie kontenera (pojemnika) na odziez uzywang

W dniu 27.06.2016r., kontrolujgcy zwrdcili sie¢ z pisemng prosba do Wojta Gminy
Sul@cz&; o udzielenie pisemnej odpowiedzi na nastepujgce pytania:

Y
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it

czy gmina posiada informacje na temat ilo$ci i miejsc ustawienia na jej terenie pojemnikow

(kontenerow) na odziez uzywang?

2. jezeli tak to czy gmina posiada podpisane umowy na dzierzawe terenu z przeznaczeniem
na ustawienie pojemnikow (kontener6w) na odziez uzywang?

3. czy w przypadku ustawienia pojemnikoéw (konteneréw) w pasie drogowym, dla ktérych
zarzadca jest Wojt, wydano stosowne decyzje administracyjne z okresleniem optaty za
zajecie pasa drogowego?

4. jakie dzialania podejmuje gmina w przypadku ustawienia konteneréw bez wymaganej
zgody (umowy, decyzji administracyjne;j)?

W odpowiedzi, uzyskanej w dniu 04.07.2016r., Wéjt Gminy Suleczyno poinformowat,
ze na terenie Gminy Suleczyno ustawione sg cztery pojemniki na odziez (trzy w miejscowosci
Suleczyno oraz jeden w Msciszewicach). Gmina wyrazila zgode na ustawienie powyzszych
kontener6w i podpisata w dniu 30.04.2014r. Umowe nr GN.6845.1.1.2014 na dzierzawe terenu
z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikéw na odziez uzywana. Powyzsze pojemniki
nie znajdujg si¢ w pasie drég gminnych.

Pismo wraz z odpowiedzig zostato ujete w aktach roboczych pod pozycjqg III/25

stanowigcych Zalgceznik nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

3.4.8. Wphwy z réznych dochodow

W 2015 roku Gmina Suleczyno w ramach §0970 ,,Wplywy z réznych dochodow”,
uzyskata nastepujace srodki:

— wrozdziale 75023 ,,Urzedy gmin” w wysokosci 47.078,85 zt — w tym m.in. wplywy z tytutu
prowizji za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego uzyskane przez jednostki
organizacyjne gminy,

— w rozdziale 85212 »Swiadczenia rodzinne. Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz

sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego” w wysokosci
2.374,01 zt.

3.4.9. Dochody z tytutu zwrotu utraconych dochodow

W 2015r. Gmina Suleczyno w ramach § 2680 ,,Rekompensaty utraconych dochodéw
w podatkach i optatach lokalnych”, uzyskata $rodki w wysokosci 3.206,00zt, ktore ujeto
w rozdziale 75615 ,Wptywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od oséb prawnych”.

Powyzsze $rodki stanowily zwrot utraconych dochodéw za 2014r. z tytutu zwolnienia

z podatku od nieruchomosci, bedacych wiasnos$ciag Skarbu Panstwa gruntéw pokrytych wodami

\
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jezior o ciggtym doptywie lub odptywie wod powierzchniowych oraz gruntéw zajetych pod

sztuczne zbiorniki wodne.

3.4.10. Gospodarka odpadami komunalnymi

Gospodarka odpadami w Gminie Suleczyno zostala uregulowana nastg¢pujgcymi
Uchwatami Rady Gminy Suleczyno, obowigzujacymi w okresie objetym kontrola, tj. 2015r.:
> do dnia 30 kwietnia 2015r. Uchwata Nr XXVII1/246/2014 z dnia 12.02.2015r. w sprawie

ustalenia regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Sulgczyno, a od
dnia 01 maja 2015r. Uchwata Nr IV/22/2015 z dnia 26.03.2015r. w sprawie ustalenia
regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Suleczyno;

» do dnia 30 kwietnia 2015r. Uchwata Nr XX/168/2013 z dnia 06.03.2013r. w sprawie
szczegdtowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw w zamian
za uiszczong przez wilasciciela nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, a od dnia 01 maja 2015r. Uchwata Nr 1V/26/2015 z dnia 26.03.2015r.
w sprawie szczegétowego sposobu i zakresu $wiadczenia ustlug w zakresie odbierania
odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw w
zamian za uiszczong przez wihasciciela nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

> do dnia 30 kwietnia 2015r. Uchwata Nr XXV1/237/2013 z dnia 10.12.2015r. w sprawie
ustalenia wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
sktadanej przez wiascicieli nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Suleczyno, a od
dnia 01 maja 2015r. Uchwata Nr IV/25/2015 z dnia 26.03.2015r. w sprawie ustalenia
wzoru deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanej
przez whascicieli nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Suleczyno, w ktérej m.in.
zobowigzano wiascicieli nieruchomosci na ktérych znajdujg si¢ domki letniskowe
i przyczepy campingowe i inne nieruchomosci wykorzystywane na cele rekreacyjno —
wypoczynkowe do ponownego ztozenia w terminie do 15.06.2015r. deklaracji o wysokosci
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

> od dnia 01 maja 2015r. Uchwata Nr 1V/24/2015 z dnia 21 kwietnia 2015r. w sprawie
terminu, czestotliwosci i trybu uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - w ktérej ustalono, Ze miesieczna i ryczattowa optata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wnoszona bedzie przez wiascicieli nieruchomosci bez wezwania

z gory w tgcznej wysokosci za trzy miesigce kalendarzowe, w terminach: za I kwartal — do

\ |
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1 marca danego roku, za II kwartat — do 15 czerwca danego roku, za III kwartat — do 15
wrzes$nia danego roku,; za IV kwartal — do 15 grudnia danego roku. Oplata moze by¢
uiszczana rowniez u inkasenta (soltysa) w terminach do 15 maja i do dnia 15 listopada
kazdego roku,

> do dnia 30 kwietnia 2015r. Uchwata Nr XXV1/235/2013 z dnia 10.12.2013r. w sprawie

wyboru metody, ustalenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia
wysokosci tej optaty i stawki optaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci, a od dnia 01
maja 2015r. Uchwata Nr 1V/23/2015 z dnia 26.03.2015r. w sprawie wyboru metody,
ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia wysokosci tej
oplaty i stawki oplaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci. Zgodnie z w/w Uchwalami
odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja
mieszkancy dokonuje sie wedtug wybranej metody ustalenia optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi. I tak:

— stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zbieranymi i odbieranymi
w  sposob selektywny/nieselektywny zréznicowana w zaleznosci od liczby
mieszkancow zamieszkujgcych nieruchomo$é wynosi:

e dla nieruchomosci zamieszkatych przez 1 osobe — 15 zt /22,50 zt miesigcznie,

e dla nieruchomosci zamieszkatych przez 2 osoby — 23 zl /34,50 zI miesigcznie,

e dla nieruchomosci zamieszkatych przez 3 osoby — 33 zt /49,50 zt miesigcznie,

e dla nieruchomosci zamieszkatych przez 4 osoby — 37 zt /55,50 zl miesigcznie,

e dla nieruchomos$ci zamieszkatych przez 5 osob — 41 zt /61,50 zt miesiecznie,

e dla nieruchomosci zamieszkatych przez 6 osob — 45 z1/67,50 zl miesigcznie,

e dla nieruchomos$ci zamieszkalych przez 7 oséb i wigeej — 49 zt /73,50 zi

miesi¢cznie,

— stawka oplaty za pojemnik, jezeli odpady komunalne sg zbierane w sposob
selektywny/nieselektywny wynosi:

e dla pojemnika o pojemnos$ci 120 1 — 23 zt /34,50 z1,
e dla pojemnika o pojemnosci 240 1 — 40 z1 /60 zi,
e dla pojemnika o pojemnosci 1100 1 — 160 zt /240 zi,

— w przypadku nieruchomos$ci na ktérych znajdujg si¢ domki letniskowe lub inne
nieruchomosci wykorzystywane na cele rekreacyjno-wypoczynkowe stosuje si¢
ryczaltowg stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za rok, ustalang
jakoi)czyn $redniej ilosci odpadéw powstajacych w okresie jednego roku wyrazonej

\

Y

Regional% Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdl z kontroli kompleksowej Gminy Sulgczyno




147

w liczbie pojemnikéw oraz stawek oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
ustalonymi dla poszczegdlnych rodzajow pojemnikéw (zapis obowigzuje od dnia
01.05.2015r.),
— podstawg naliczenia opfaty jest ztozona deklaracja. Osobom, ktére nie zloza
w okreslonym terminie deklaracji, wysokos¢ miesiecznej oplaty zostanie okreslona
w drodze decyzji,
> od dnia 01 maja 2015r. Uchwata Nr 1V/27/2015 z dnia 21 kwietnia 2015r. w sprawie
ustalenia ryczattowej stawki optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla
nieruchomosci, na ktdrych znajdujg si¢ domki letniskowe lub innych nieruchomosci
wykorzystywanych na cele rekreacyjno—wypoczynkowe, wykorzystywanych jedynie przez
cze$¢ roku. Zgodnie z powyzszg uchwalg ryczattowa stawka optaty dla odpadow
zbieranych i odbieranych w sposéb selektywny wynosi 184 zl rocznie za jeden domek lub
nieruchomos¢, natomiast ryczattowa oplata dla odpadéw zbieranych i odbieranych

w sposéb nieselektywny — 267,00 zt rocznie za jeden domek lub nieruchomos¢.

Zgodnie z rejestrem oso6b objetych oplata za odpady komunalne (wygenerowanym
z programu Radix GOK+4,19) ustalono, Ze na terenie Gminy Suleczyno na dzien 31.12.2015r.
zaewidencjonowanych bylo 2806 podatnikéw oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Szczegdlowa kontrolg, dotyczacg prawidtowosci naliczenia optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w 2015r. oraz terminowosci wnoszenia tej optaty do Urzgdu Gminy
Suleczyno objeto 30 losowo wybranych ptatnikow o nastepujacych numerach kartotek:
20-00000006, 20-00000002, 20-00000001, 20-0000007, 20-0000003, 20-0000027,
20-0000004, 20-00002372, 20-00002371, 20-00000012, 20-00000016, 20-00000021,
20-00000184, 20-00000264, 20-00002866, 20-00000005, 20-00000009, 20-00002319,
20-00000027, 20-00000069, 20-00000072, 20-00002631, 20-00002376, 20-00000031,
20-00000008, 20-00000013,. 20-00000014, 20-00002306,. 20-00002327, 20-00002328.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

—  optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla obj¢tych kontrolg ptatnikéw zostata
naliczona prawidtowo, zgodnie z deklaracjami sktadanymi przez ptatnikéw oraz stawki
ustalone przez Rade Gminy Suleczyno,

— osoby zobowigzane do uiszczania oplaty terminowo wplacaly nalezno$¢ na rachunek

Urzedu Gminy Suleczyno lub u inkasenta (soltysa), za wyjatkiem:
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»  platnika o numerze 20-00000006 — wptata za I i II kwartal 2015r. wpltyneta w dniu
10.07.2015r. tj. odpowiednio 107 i 25 dni po wyznaczonym terminie,

* platnika o numerze 20-00000007 — wptata za I kwartat 2015r. wplyneta w dniu
12.06.2015r. tj. 86 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000003 — wptata za I kwartat 2015r. wptyneta w dniu
17.04.2015r. tj. 33 dni po wyznaczonym terminie, natomiast za II kwartal wptlata
wplyneta 15.12.2015r. tj. 183 dni po wyznaczonym terminie,

» platnika o numerze 20-00000026 — wptata za I kwartat 2015r. wplyneta w dniu
21.05.2015r. tj. 67 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-000002372 — wplata za I kwartatl 2015r. wplyneta w dniu
22.05.2015r. tj. 68 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000004 — wptata za I kwartat 2015r. wptynela w dniu
01.06.2015r. tj. 78 dni po wyznaczonym terminie,

»  platnika o numerze 20-00000012 — wptata za I i IT kwartat 2015r. wptynela w dniu
23.06.2015r. tj. odpowiednio 100 i 8 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000016 — wptata za I i II kwartal 2015r. wplacona do
inkasenta w dniu 14.06.2015r. tj. 91 dni po wyznaczonym terminie,

» platnika o numerze 20-00000021 — wptata za I kwartat 2015r. wptyneta w dniu
15.06.2015r. tj. 92 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000005 — wptata za I kwartal 2015r. wptynela w dniu
19.05.2015r. tj. 65 dni po wyznaczonym terminie,

» platnika 0o numerze 20-00000009 — wptata za I kwartat 2015r. wptynela w dniu
25.05.2015r. tj. 71 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00002376 — wptata za I, IT i czes¢ 11 kwartatu(69,56%) 2015r.
wptyneta w dniu 20.10.2015r. tj. odpowiednio 219, 127 i 35 dni po wyznaczonym
terminie,

» platnika o numerze 20-00000031 — wptata za I i II kwartat 2015r. wptyneta w dniu
20.07.2015r. tj. odpowiednio 117 i 35 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000008 — wptata za I kwartal 2015r. wplynela w dniu
02.06.2015r. tj. 79 dni po wyznaczonym terminie, natomiast wplata za II kwartat
2015r. wptyneta 03.07.2015r. tj. 18 dni po wyznaczonym terminie,

=  platnika o numerze 20-00000013 — wptata za I i IT kwartal 2015r. wplynela w dniu
29.06.2015r. tj. odpowiednio 106 i 14 dni po wyznaczonym terminie,
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» platnika o numerze 20-00000014 — wptata za I i II kwartat 2015r. wptyneta w dniu
29.06.2015r. tj. odpowiednio 106 i 14 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00002328 — wplata za I kwartal 2015r. wplynela w dniu
15.05.2015r. tj. 61 dni po wyznaczonym terminie,

= platnika o numerze 20-00000002319, ktory nie wnidst naleznej za 2015 rok oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wysokosci 552 zt. oraz zaleglej oplaty
za 2014 rok w wysokosci 9,00 zt (Upomnienie UP 31 z dnia 22.01.2015r., Upomnienie
UP 179 z dnia 17.07.2015r., Upomnienie UP 295 z dnia 15.10.2015r., Tytut
wykonawczy TW/20/26/2015 z dnia 11.12.2015r.),

We wszystkich wyzej wymienionych nieterminowych wptatach nie naliczono odsetek za

zwloke w zwiagzku z tym zZe, kwota odsetek od zalegltosci, byta nizsza niz trzykrotnos¢

wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23.11.2012r. — Prawo pocztowe, za traktowanie przesytki listowej jako przesylki polecone;j

(8,70 zt) — zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej - odsetek za zwloke nie

naliczono,

— wilasciciele nieruchomos$ci na ktérych znajdujg si¢ domki letniskowe Iub inne
nieruchomosci wykorzystywane na cele rekreacyjno-wypoczynkowe ztozyli terminowo
tj. do dnia 15.06.2015r, deklaracje w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadam, za wyjatkiem platnikdw ujetych w tabeli ponizej. Obowigzek ponownego
zlozenia deklaracji wynikatl z postanowien Rady Gminy Suleczyno zawartych w § 2
Uchwaty nr IV/25/2015 z dnia 21.04.2015r. w sprawie ustalenia wzoru deklaracji
o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadanych przez
wlascicieli nieruchomosci potozonych na terenie Gminy Suleczyno oraz ze zmiang

Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w gminie Sulgczyno.

Data wplywu it s
1:;21:1(::11:: deklaracjido | s M PO Uwagi
Urzedu Gminy
20-00000006 21.08.2015r. 67 Wezwanie FO.262.3.64.2015 z dnia 13.08.2015r.
20-00000031 21.07.2015r. 36 -
20-00000013 29.06.2015r. 14 -

Ustalono, ze Gmina Suleczyno oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
ujmuje w rozdziale 90002 ,,Gospodarka odpadami” w § 0490 ,,Wplywy z innych lokalnych
oplat pobieranych przez j.s.t. na podstawie odrebnych ustaw”. Na podstawie przedstawionej
ewidencji ksiegowej do rozdz. 90002 § 0490 ustalono, ze Gmina Sulgczyno w 2015 roku
uzyskata dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w wysokosci
848.766,78 zt.
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Ponadto ustalono, ze Gmina Suleczyno w 2015 roku w rozdziale 90002 ,,Gospodarka

nieruchomos$ciami” poniosta wydatki w tacznej kwocie 914.579,25 zi, w tym:

= wynagrodzenie pracownikéw: § 4010 w kwocie 57.015,87 zi, §4040 w kwocie
3.803,13 zt, § 4100 w kwocie 19.720,14 z1, § 4110 w kwocie 10.233,95 zt, § 4120 w kwocie
1.466,34 zt, § 4170 w kwocie 14.232,00 zi,

= odpis na ZFSS: § 4440 w kwocie 2.188,00 zl,

= szkolenia: § 4700 w kwocie 1.184,00 zl,

= delegacje: § 4410 w kwocie 650,52 zl,

= artykuty biurowe, $rodki czysto$ci, nagrody dla uczestnikow konkursu: § 4210 w kwocie
842,40 zi.

= $wiadczenia bhp: §3020 w kwocie 139,33 zi,

= zakup ushug zwigzanych z gospodarowaniem odpadami: § 4300 w kwocie 803.033,90 z,
w tym: oplata za przesytki pocztowe — 9.099,75 zi, pomiar sytuacyjno-wysokosciowy
sktadowiska $mieci — 615,00 zl, $rodki na dofinansowanie kosztow usuwania azbestu —
8.693,00 zt, odbiér i transport odpadéw (ELWOZ) — 543.464,64 zi, przyjecie odpadéw na
sktadowisko (ELWOZ) —241.161,51 zi.

Zestawienie uzyskanych dochodéw i poniesionych wydatkéw przez Gminy Sulgczyno
w 2015 roku na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi zostato

przedstawione w ponizszej tabeli:

Lp. Dochody/wydatki 31 grudnia 2015 r.
1 | Dochody j.s.t. z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami 848.766,78 z}
2 | WydatKi j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami

komunalnymi
—art. 6r u:’t. laa ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i 905.886,25 zi
porzadku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250)
w tym:
3 1) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw 543.464,64 zt
komunalnych
4 | 2) tworzenia i utrzymania punktéw selektywnego zbierania odpadéw komunalnych 241.161,51 zt
5 | 3) obstugi administracyjnej tego systemu 120.031,30 zt
6 | 4) edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postgpowania z odpadami 100,15 zt
komunalnymi
7 | 5) inne wynikajace z ustawy 1.128,65 zt
8 | Réznica: dochody (1) — wydatki (2) - 57.119,47 7}

Ustalono, ze na terenie Gminy Suleczyno w 2015r. odbiorem i transportem odpadow oraz
przekazywaniem ich na skladowisko $mieci zajmowata si¢ firma ELWOZ Sp. z.0.0.

z Miechucina, Oddziat Sierakowice, na podstawie dwoch zawartych umow:
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— Umowy Nr 274.51.06.2014 z dnia 18.06.2014r. na odbieranie i transport odpadoéw
komunalnych z terenu Gminy Suleczyno wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadéw Komunalnych. Umowa zostata zawarta na okres od dnia 01.07.2014r. do dnia
31.12.2015r. Zgodnie z zawartg umows wynagrodzenie ryczattowe miesigczne wykonawcy
z tytutu realizacji ushugi wynosi 42.588,72 zt brutto. Laczna kwota wynagrodzenia
wykonawcy z tytutu realizacji ustug w catym okresie obowigzywania Umowy nie moze
przekroczyé kwoty 766.596,96 zi brutto. Umowa zostala zawarta w wyniku
przeprowadzonego zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie oferty z dnia 11.06.2014r.,

— Umowy Nr272.52.06.2014 z dnia 27.06.2014r. o zagospodarowanie odpadéw komunalnych
z terenu Gminy Suleczyno. Umowa zostala zawarta na okres od dnia 01.07.2014r. do dnia
31.12.2015r. W zawartej umowie strony ustalily przewidywany catkowity koszt wykonania
zamo6wienia (na podstawie oszacowanych ilosci odpadow) w wysokosci 264.750,75 zt netto
(285.930,81 zt brutto). Ustalono réwniez ceny jednostkowe netto: za unieszkodliwienie
1 Mg (tony) odpadéw komunalnych niesegregowanych — 222,00zl, za zagospodarowanie
odpadéw zebranych selektywnie — 1 tony opakowan szklanych 1,00 zi, 1 tony opakowan
z plastiku 15,00 z1, 1 tony gruzu budowlanego 55,00 zt, 1 tony opon 210,00 zi, 1 tony szkta
80,00 zt, 1 tony ziemi i kamieni 35,00 zt, 1 tony odpadéw wielkogabarytowych 220,00 z4,
1 tony popiotu 155,00 zt. Rozliczenie za wykonanie ustugi nastepowac bedzie w cyklach
miesiecznych, wg. wystawionych faktur stanowigcych iloczyn w/w cen jednostkowych oraz
ilosci odebranych przez sktadowisko odpadéw. Umowa zostata zawarta w wyniku
negocjacji w trybie z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt l1a ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Dodatkowe ustalenia dotyczgce przetargdbw na odbiér i zagospodarowania odpadéw
komunalnych przeprowadzanych przez Gmine Sulgczyno w latach 2013-2015, ujeto
w Zatgczniku Nr 3 do protokotu kontroli, w ktorym zawarto nastgpujace pozycje:

— Tabela Nr 1 ,,Podstawowe wielkos$ci budzetowe” (2013-2015),

— TabelaNr2 2013 ,,0gélne dane dotyczace przetargéw, w tym na odbior i zagospodarowania
odpadoéw komunalnych w roku 2013,

— TabelaNr2 2014 ,,0gélne dane dotyczace przetargdw, w tym na odbioér i zagospodarowania
odpadow komunalnych w roku 20147,

— TabelaNr2 2015 ,,0gdlne dane dotyczace przetargdw, w tym na odbidr i zagospodarowania

odpadow komunalnych w roku 20157,
QA
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— Tabela Nr3_2013,
— Tabela Nr 3 2014,
— Tabela Nr 3 _2015.
3.5. Wydatki biezace.

Kontrola objeto zgodno$é dokonywania wydatkéw z planem finansowym jednostki na
dzien: 30.08.2015r., 28.09.2015r., 20.10.2015r., 15.11.2015r., 17.12.2015r., 22.12.2015r., we
wszystkich paragrafach ponizej wymienionych rozdziatow:

- 60016 ,,Drogi publiczne gminne” - 4210, 4270, 4300, 4430, 4520, 6050;

- 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami” - 4210, 4260, 4300, 4590;

- 75023 ,,Urzedy gmin” — 3020, 4010, 4040, 4110, 4120, 4140, 4170, 4210, 4260, 4280,
4300, 4360, 4410, 4430, 4440, 4520, 4530, 4610, 4700).

Stwierdzono, ze wydatkéw dokonywano zgodnie z planem finansowym jednostki.

3.5.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Kontrolg objeto 2015 rok.

W badanym okresie osobg odpowiedzialng za prawidlowe prowadzenie spraw kadrowych
pracownikéw Urzedu Gminy Suleczyno byta p. Teresa Btaszkowska zatrudniona na stanowisku
inspektora ds. organizacyjno-administracyjnych.

W Urzedzie Gminy Suleczyno na dzien 31 grudnia 2015 roku zatrudnionych bylo 35

0s0b, co stanowito 34,25 etatow.

Regulacje dotyczace wynagradzania pracownikow Urzedu zawarte zostaty
w ,,Regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Sulgczynie” wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 51/2012 Wo¢jta Gminy Suleczyno z dnia 13 lipca 2012r.
do ktérego wprowadzono lgcznie 5 zmian z czego ostatnia w drodze Zarzadzenia
Nr 104/2015 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 2 listopada 2015r. zmieniajace Zarzadzenie
Nr 51/2012 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy Sulgczyno.
W powyzszym Regulaminie wynagradzania pracownikow ustalono:
o wymagania kwalifikacyjne,
o szczegblowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego,
e warunki przyznawania, wyplacania premii pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach pomocniczych i obstugi,

o warunki przyznawania i wypltacania nagrod,
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o warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego,
dla pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy Suleczyno na podstawie

umowy o prace.
Ponadto w Regulaminie Wynagradzania Pracownikéw okreslono:

= tabele stanowisk, na ktérych stosunek pracy nawigzano na podstawie powotania (tabela I),

» tabele stanowisk, na ktérych stosunek pracy nawigzano na podstawie umowy o pracg (tabela
1D),

* tabele maksymalnych kwot wynagrodzenia zasadniczego pracownikow.

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

Kontrola objeto akta osobowe, kartoteki wynagrodzen oraz wybrane listy plac
10 pracownikéw Urzedu, tj.: Wéjta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy a takze
losowo wybranych z listy 0s6b zatrudnionych w jednostce na dzien 31.12.2015r.: inspektora
ds. wymiaru podatkéw, inspektora ds. ksiegowosci budzetowej, referenta ds. bezpieczenstwa i
zarzadzania kryzysowego oraz wspélipracy z organizacjami pozarzadowymi, specjalisty ds.

ksiegowosci, pomocy administracyjnej, sprzataczki, robotnika gospodarczego.

Sprawdzeniu poddano zgodno$¢ przyznanych i wyplacanych wynagrodzen, w tym:
wysoko$é wynagrodzenia, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny, dodatek za wieloletnig prace

oraz premii, z obowigzujacymi przepisami.
W wyniku kontroli ustalono, ze:

— z pracownikami zawierano umowe o prace,

— pracownicy posiadali wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
poszczegdlnych stanowiskach,

—  wynagrodzenie Wéjta Gminy, okreslone zostato w drodze Uchwatly nr 111/19/2014 Rady
Gminy Suleczyno z dnia 30 grudnia 2014r. w sprawie ustalenia warunkéw pracy i placy
Woéjta Gminy Suleczyno oraz upowaznienia Przewodniczacego Rady Gminy do
dokonywania czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Woéjta wraz ze zmiang
wprowadzong Uchwalg nr IV/44/2015 Rady Gminy Suleczyno z dnia 26 marca 2015r. i
miescito sie w przedziale wynagrodzenia zasadniczego, maksymalnego poziomu dodatku
funkcyjnego oraz wysokosci dodatku specjalnego oraz nie przekraczato w ciggu miesigca,
tacznie z dodatkiem za wieloletnig prace siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w
ustawie budzetowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,
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wynagrodzenia zasadnicze miesi¢gczne nie przekraczaly maksymalnych stawek
przewidzianych w wewnetrznych uregulowaniach Urzedu Gminy i nie byly nizsze niz
minimalny miesieczny poziom wynagrodzenia zasadniczego przewidziany dla
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace okreslony
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18.03.2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (tj. z 2014 r. Dz.U. z 2014 r. poz. 1786 ze zm.),

dodatek za wieloletnig prace byl przyznawany prawidlowo. W aktach osobowych
pracownikow znajdowaly si¢ dokumenty potwierdzajace staz pracy,

dodatek funkcyjny byl przyznawany prawidtowo, zgodnie z przepisami i uregulowaniami
wewnetrznymi Urzedu Gminy,

dodatek specjalny przyznawany byl prawidtowo, zgodnie z przepisami i uregulowaniami
wewnetrznymi Urzedu Gminy tj. pracownikom z tytulu okresowego zwigkszenia
obowigzkow stluzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan w kwocie do 40% lacznego
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego,

premie przyznawane byt prawidlowo, zgodnie z przepisami i uregulowaniami
wewngetrznymi  Urzgdu Gminy tj. pracownikom zatrudnionym na stanowiskach

pomocniczych i obstugi w wysokosci do 100% wynagrodzenia zasadniczego pracownika.
g

Kontrolag objeto listy ptac za miesigc styczen (nr 4/15 z dnia 29.01.2015r. oraz

nr 3/15 z dnia 29.01.2015r.), czerwiec (nr 77/15 z dnia 29.06.2015r., nr 78/15 z dnia
29.06.2015r. oraz nr 80/15 z dnia 29.06.2015r.)

W wyniku kontroli ustalono, ze:

listy wyptat byly zgodne z wynagrodzeniami ustalonymi w umowach,

wynagrodzenia pracownikow z list ptac byly zgodne z kartotekami wynagrodzen,

wszystkie listy ptac zostaly podpisane przez:

e osobe sporzadzajaca,

e pod wzgledem merytorycznym przez Wojta. Zgodnie z §12 pkt 9 instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Sulgczyno
stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 63/2007 Wojta Gminy z dnia 31.12.2007r.
cyt.: ,lista plac powinna by¢ podpisana przez pracownika kadr (pod wzgledem
merytorycznym)”,

e pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika lub wz. Skarbnika Gminy

przez p. Elzbiete Jelinska inspektora ds. ksiegowosci budzetowe;.
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Ponadto listy ptac zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika Gminy/wz.
Skarbnika Gminy przez p. Elzbiete Jelinskg inspektora ds. ksiggowosci budzetowej

1 przez Wojta Gminy.
Wydatki poniesione przez Urzgd Gminy Sulgczyno w 2015 roku na wynagrodzenia
osobowe, zgodnie ze sprawozdaniem rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkow

budzetowych samorzgdowej jednostki budzetowej, wyniosty tgcznie 1.675.904,00 zi, z czego:

— wrozdziale 75011 § 4010 - 37.889,00 zt,

— wrozdziale 75023 § 4010 - 1.535.306,09 zi,

— wrozdziale 90002 § 4010 — 57.015,87 z1,

— wrozdziale 90095 § 4010 —45.693,04 z1,

co stanowito 13,53% ogdtu poniesionych wydatkow przez Urzad Gminy w 2015 roku.

Nagrody jubileuszowe
W roku 2015 z tytutu wieloletniej pracy wyptacono 7 nagrdd jubileuszowych na taczng
kwote 93.825,00 z1 brutto.
Kontrolg objeto wyptate wszystkich nagrod jubileuszowych. W wyniku kontroli stwierdzono,
Ze
— w aktach osobowych pracownikéw znajdujg si¢ Swiadectwa pracy potwierdzajace nabycie
prawa do wyptaty nagrody jubileuszowej,

— nagrody jubileuszowe wyptacano terminowo i w prawidtowych wysokosciach.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzedu
Gminy Suleczyno w roku 2016, nalezne za rok 2015. Ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenie
roczne, wyptacone w roku 2016 pracownikom Urzedu stanowito kwote 104.174,31 zt 1 w takiej
kwocie wykazano je w sprawozdaniu Rb-28S (§ 4040) sporzadzonym za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2015r.

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone pracownikom Urzgdu
Gminy Suleczyno objetych badaniem w pkt 3.5.1. ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw” —
tacznie 10 pracownikow.

Kontrole prawidlowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen
i listy wyptat dodatkowego wynagrodzenia.

Stwierdzono, ze przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego przyjmowano
podstawe, pomniejszang:
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e 0 wynagrodzenie zasadnicze wyptacone za czas przebywania na zwolnieniu lekarskim

(wynagrodzenie chorobowe),

e 0 wynagrodzenie wyptacone za nieobecnosci zwigzane ze sprawowaniem opieki nad
dzieckiem. Przy ustalaniu wysokosci kwoty o ktérg nalezy pomniejszy¢ podstawe
naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kazdym przypadku przyjmowano
bledny sposob wyliczenia tj. kwote wynagrodzenia miesigcznego dzielono przez liczbe
dni w danym miesigcu, a nastepnie mnozono przez liczb¢ dni przypadajacych na opieke
nad dzieckiem. O tak wyliczong kwote pomniejszano podstawe naliczania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego. Zgodnie z przepisami przy obliczeniu podstawy
dodatkowego wynagrodzenia rocznego od sumy otrzymanych przez pracownika
wynagrodzen nalezy odja¢ nieobecnosci usprawiedliwione platne, z tym ze,
wynagrodzenie za te nieobecnos$ci oblicza sie tak samo jak wynagrodzenie urlopowe
(zgodnie z § 9.1. rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8.01.1997r.
w sprawie szczegotowych zasad udzielania urlopéw wypoczynkowych - Dz. U. Nr 2
poz. 14), z ta r6znicg, Ze state i zmienne sktadniki wynagrodzenia bierze si¢ pod uwage
z miesigca, w ktorym pracownik korzystat z wolnego (zgodnie z § 2a rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29.05.1996r. w sprawie sposobu ustalania
wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego
podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw wyréownawczych do
wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy — Dz. U. Nr

62 poz. 289 ze zm.).

Ponadto ustalono, Zze przy naliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pana
Wiestawa Ulatowskiego Sekretarza Gminy do podstawy naliczenia nie uj¢to dodatku
specjalnego, ktéry zostal przyznany na podstawie Zarzadzenia nr 60/2014 Wéjta Gminy
Suleczyno z dnia 1 lipca 2014r. w sprawie powotania Menadzera projektu pt. ,,Kaszuby w sieci
— przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Sulgczyno” w ramach dziatania
8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi priorytetowej 8.
»Spoteczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013. Dodatek specjalny zostal przyznany na
okres od dnia 01.07.2014r. do 31.12.2015r. w wysokosci 836,47 zt brutto miesigcznie. Dodatek
specjalny za okres od 01.01.2015r. do 31.12.2015r. wyniost kwote 10.037,64 z1.

Na podstawe dodatkowego wynagrodzenia rocznego w wysokosci 82.196,73 zl skiadalo sig:
wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 54.172,00 zt, dodatek stazowy w kwocie 10.834,40 zi
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oraz dodatek funkcyjny w kwocie 17.189,33 zi. Wysokos¢ dodatkowego wynagrodzenia
rocznego wyniosta kwote 6.986,64 zi (82.196,73 zt x 8,5%). Prawidlowa wysokos¢
dodatkowego wynagrodzenia rocznego Sekretarza Gminy za 2015r. powinna wynies$¢ 7.839,92
zh tj. 92.234,37 zt (wynagrodzenie zasadnicze 54.172,00 z1, dodatek stazowy 10.834,40 zi,
dodatek funkcyjny 17.189,33 zt oraz dodatek stazowy 10.037,64 zt) x 8,5%.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne zostato zanizone o kwotg 853,28 zl.

Wyptaty dodatkowego rocznego wynagrodzenia za rok 2015 dokonano 11.02.2016 roku
(zgodnie z listami ptac nr 19/16, 15/16, 18/16, 16/16 za miesiac luty).

Osobg odpowiedzialng za naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego jest pani

Teresa Btaszkowska inspektor ds. organizacyjno-administracyjnych.

3.5.3. Nagrody

W Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzegdu Gminy w Suleczynie
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 51/2013 Wéjta Gminy Sulgczyno z dnia 13 lipca 2012r. z
pézn. zm., w punkcie V ,,Warunki przyznawania i wyptacania nagrod” okreslono, ze w ramach
posiadanych $rodkow na wynagrodzenia moga by¢ przyznawane pracownikom nagrody.
Wydziela si¢ 3% planowanych $rodkéw na wynagrodzenia z przeznaczeniem na fundusz
nagrod. Fundusz nagrod moze byé podwyzszony w ramach posiadanych $rodkéw na
wynagrodzenia. Nagrody majg charakter uznaniowy i sg przyznawane za osiggni¢cia w pracy
zawodowej. Wysoko$¢ nagrody indywidualnej za osiggniecia w pracy zawodowej ustala si¢
uwzgledniajgc w szczegdlnosci: oceng uzyskanych wynikow pracy zawodowej, w tym
szczegOlne osiggnigcia, stopien ztozonosci i trudnosci wykonywanych zadan, dyspozycyjnosé
pracownika w zakresie wykonywania waznych i pilnych zadan objetych zakresem obowigzkoéw
pracownika, wykonywanie dodatkowych zadan lezacych poza zakresem obowigzkow

pracownika, gotowos¢ pracownika do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Zarzadzeniem Nr 117/2015 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia 9 grudnia 2015r. w sprawie
utworzenia funduszu nagréd za 2015 rok przeznaczono na ww. cel do 3,9% posiadanych

$rodké6w na wynagrodzenia w 2015 roku, tj. w kwocie 68.500,00 zt.

Pracownikom Urzedu Gminy Suleczyno w 2015 roku przyznano nagrody:

— z okazji Dnia Samorzgdowca w tacznej wysokosci 14.807,00 zt (listy ptac o numerach: 120
z 31.09.2015z., 121 z 31.08.2015x),
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— uznaniowe za staranng i efektywna realizacje zadan w tacznej wysokosci 52.650,00 zt (listy
plac o numerach: 204 z 28.12.2015r., 205 z 18.12.2015r., 206 z 18.12.2015r., 207 z
18.12.2015r.)

Laczna kwota wyplaconych w 2015 roku nagrdéd wyniosta 67.457,00 zt brutto.

3.5.4. Wydatki na podrdze stuzbowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)

Wysoko$¢ stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego nie
bedacego wilasnoscig pracodawcy przystugujacej pracownikowi za przejazd tym
pojazdem w podrdzy stuzbowej ustalono Zarzadzeniem nr 5/2013 Wéjta Gminy Sulgczyno z

dnia 14 lutego 2013r.

Z pracownikami podpisywano umowy cywilne o uzywanie pojazdéw prywatnych do celow

stuzbowych.
Na podréze stuzbowe w poszczegdlnych rozdziatach wydatkowano nastgpujace kwoty:

— 75023 w § 4410 —45.155,02 z4, tj. 91,59% zaplanowanych na ten cel srodkow,

— 75107 w § 4410 — 676,99 zt, tj. 88,26% zaplanowanych na ten cel srodkow,

— 75108 w § 4410 — 409,18 z1, tj. 68,31% zaplanowanych na ten cel Srodkow,

— 75110 w § 441 — 451,33 zi, tj. 79,18% zaplanowanych na ten cel srodkow,

— 90002 w § 4410 — 650,52 zt tj. 65,05% zaplanowanych na ten cel srodkow,

Kontroli poddano wydatki w ramach rozdziatu 75023, dotyczace:

*  wyjazdow stuzbowych realizowanych na podstawie jednorazowych polecen
wystawianych i podpisywanych przez pracodawce, w ktorych okreslano termin, czas
trwania podrézy, srodek lokomocji i miejsce podrozy,

»  naleznosci z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych.

W Urzedzie Gminy prowadzony jest rejestr delegacji, w ktérym w 2015 roku, odnotowano 388
polecen wyjazdu stuzbowego. Kontrolujacy ustalili, ze w rejestrze ujgto delegacje zardwno

pracownikow Urzedu jak i m. innymi: dyrektoréw: szkot, przedszkola, biblioteki i GOK.

Szczegblowej kontroli poddano wydatki poniesione na podréze stuzbowe / polecenia wyjazdu
stuzbowego o numerach: 2 z dnia 08.01.2015r., 18 z dnia 21.01.2015r., 30 z dnia 02.02.2015r.,
44 7 dnia 18.02.2015r., 78/2015 z dnia 05.03.2015r., 106/2015 z dnia 26.03.2015r., 132 z dnia
16.04.2015r., 138 z dnia 22.04.2015r., 151 z dnia 06.05.2015r., 170/2015 z dnia 21.05.2015r.,
188 z dnia 02.06.2015r., 200 z dnia 18.06.2015r., 229 z dnia 23.07.2015r., 234 z dnia
14.07.2015r., 256 z dnia 17.08.2015r., 285 z dnia 10.09.2015r., 288 z dnia 11.09.2015r., 317 z

% \
Reg%na IzBa Obrachunkowa w Gdarisku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Sulgczyno \T\\

| \




159

dnia 01.10.2015r., 326/2015 z dnia 13.10.2015r., 381 z dnia 15.12.2015r. — tacznie 20 polecen

wyjazdu stuzbowego.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

podroze stuzbowe odbywaty si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego podpisanych

przez Wojta Gminy badz Sekretarza Gminy. W przypadku podrézy stuzbowych Wojta,

jednorazowe polecenia wyjazdu podpisywat Sekretarz Gminy,

w poleceniach wyjazdu wskazane byto miejsce, cel i czas podrézy stuzbowej oraz srodek
lokomocji,

rozliczenia kosztéw podrozy stluzbowych dokonywano zgodnie z danymi podanymi
na poleceniu wyjazdu stuzbowego, tj.: podréze odbyly si¢ do podanych miejscowosci
w uzgodnionych terminach, srodkami lokomocji wskazanymi przez pracodawce,

koszty wyjazdéw stuzbowych, w tym naleznych diet, rozliczano prawidtowo, za

wyjatkiem:

polecenia wyjazdu shuzbowego nr 44 z dnia 18.02.2015r., podréz trwata od godz. 7.45
do godz. 16.25, tj. 8.40 godz., pracownikowi nie naliczono potowy diety w wysokosci
15,00z1. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego pracownik oswiadczyl, ze nie zapewniono
mu bezptatnego catodziennego wyzywienia,

polecenia wyjazdu stuzbowego nr 78 z dnia 05.03.2015r. wystawionego Wdjtowi na
czas od dnia 09.03.15r. do dnia 11.03.15r., gdzie zawyzono o kwote 15,00 zI naliczong
i wyptacong diete. Podréz sthuzbowa trwata 2 doby 6 godz. i 20 min., tj. od dnia
09.03.2015r. od godz. 10.50 do dnia 11.03.2015r. do godz. 17.10. (trasa Suleczyno-
Opole-Sulgczyno). Laczna kwota wyptacona z tytutu podrézy stuzbowej wyniosta
987,52 z1, z czego diety stanowity kwote 90,00 zt (3 x 30,00 z1). Na poleceniu wyjazdu
stuzbowego widnieje o$wiadczenie o nie zapewnieniu bezplatnego calodziennego
wyzywienia,

polecenia wyjazdu stuzbowego nr 132 z dnia 16.04.2015r., podr6z trwata od godz. 8.00
do godz. 16.30, tj. 8.30 godz., pracownikowi nie naliczono potowy diety w wysokosci
15,00zt. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego pracownik o§wiadczyl, ze nie zapewniono
mu bezplatnego catodziennego wyzywienia,

polecenia wyjazdu stuzbowego nr 188 z dnia 02.06.2015r., podréz trwata 03.06.2015r.
od godz. 8.00 do godz. 16.00, tj. 8.00 godz., pracownikowi nie naliczono potowy diety
w wysokosci 15,00zt. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego pracownik o§wiadczyl, ze nie

zapewniono mu bezptatnego catodziennego wyzywienia,
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» polecenia wyjazdu stuzbowego nr 256 z dnia 17.08.2015r., podrdéz odbyta si¢
18.08.2015r. od godz. 8.30 do godz. 17.00, tj. 8.30 godz., pracownikowi nie naliczono
potowy diety w wysokosci 15,00zt. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego pracownik
o$wiadczyl, ze nie zapewniono mu bezptatnego catodziennego wyzywienia,

= polecenia wyjazdu stuzbowego nr 317 z dnia 01.10.2015r., podréz odbyla si¢
05.10.2015r. od godz. 8.30 do godz. 16.30, tj. 8.00 godz., pracownikowi nie naliczono
potowy diety w wysokosci 15,00zt. Na poleceniu wyjazdu stuzbowego pracownik
o$wiadczyt, Ze nie zapewniono mu bezptatnego calodziennego wyzywienia,

— delegacje zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i
rachunkowym,

—  pracownicy dokonywali rozliczenia kosztow podrézy nie pdzniej niz 14 dni od dnia
zakonczenia tej podrozy,

— delegacje zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Wdjta badz Sekretarza Gminy oraz
Skarbnika badz wz. Skarbnika przez panig Elzbiet¢ Jelinska inspektora ds. ksiggowosci
budzetowej.

Ponadto ustalono, ze w 2015 roku 7 pracownikow posiadalo podpisane umowy
na miesieczne ryczalty za uzywanie do celow stuzbowych samochodéw prywatnych. Umowy
zostaty zawarte pomiedzy Urzedem Gminy Suleczyno, reprezentowanym przez Wojta Gminy
Suleczyno a pracownikami (w przypadku umowy zawartej z Wojtem Gminy umowe podpisat
pan Wiestaw Ulatowski — Sekretarz Gminy) na czas nieokreslony, na korzystanie dla celéw
stuzbowych z samochodu prywatnego pracownika, w ktérych okreslono min. miesieczny limit
przebiegu jazd lokalnych w granicach administracyjnych gminy, stawke za 1 km przebiegu
(0,8358 zt). W umowach oraz wewnetrznych przepisach nie okreslono terminu skladania

oswiadczen o uzywaniu samochodu osobowego do celéw stuzbowych.

Kontrolg objeto wszystkie umowy zawarte z pracownikami oraz skladane na ich

podstawie miesieczne o§wiadczenia za okres pierwszego potrocza 2015 roku:

Bernard Wioletta Wieslaw Edmund Ryszard Mieczyslaw Henryk
Grucza Orlikowska Ulatowski Wilkowski Trojanski Jelinski Kozyczkowki
Data 01.03.2013 +
zawarcia 01.12.2014r. 30.04.2013r. aneks z dnia 20.12.2010r. 01.04.2009r. 01.10.2008r. 02.01.2008r.
Umowy 10.06.2013
nie okre$lono | nie okreslono | nie okre$lono | nie okreslono | nie okreslono | nie okreslono | nie okreslono
Okres czasu trwania | czasutrwania | czasutrwania | czasutrwania | czasutrwania | czasutrwania | czasu trwania
umowy umowy umowy umowy umowy umowy umowy
P"s’iil':;l':;’“ 1900 cm® 1400 cm? 2000 cm? 1400 cm® 2000 cm? 1900 cm® 1900 cm®
Limit km 300 150 300 300 100 300 300
i 0,8358 zt 0,8358 zt 0,8358 z4 0,8358 71 0,8358 zt 0,8358 zt 0,8358 zt
kilometr
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