ZARZADZENIE NR 138/2022
Wojta Gminy Suleczyno
z dnia 31 grudnia 2022 roku

dotyczace zmiany zarzadzenia nr 135/2022 Wéjta Gminy Suleczyno z dnia
31 grudnia 2022 roku w sprawie nadania procedur obowigzujacych dla operacji
dokonywanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,
w celu realizacji projektu Rozwdj Ustug Spolecznych w Gminie Sul¢czyno

Na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 217 z p6zn.
zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1634
z pézn. zm.)

3) rozporzadzenia ministra rozwoju i finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz 342 z p6zn.
zm.),

4) Zarzadzenia Wéjta Gminy Suleczyno Nr 137/2022 z dnia 31 grudnia 2022r.

Woéjt Gminy Suleczyno

zarzadza, co nastepuje:

§1

Zmienia si¢ zalacznik Nr 2 w czgsci opisowej do Zarzadzenia nr 135/2022 Woéjta Gminy
Suleczyno z dnia 31 grudnia 2022 roku zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 138/2022
Wéjta Gminy Sulgczyno

Cze¢s¢ opisowa do Zalgcznika Nr 2
Zakladowego Planu Kont

w Urzedzie Gminy Suleczyno (ORGAN):

Konto 133 — Rachunek budzetu
Konto 133 stuzy do ewidencji przeksiggowan operacji pienieznych na rachunku bankowym projektu.
Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez

te jednostki wydatkow budzetowych.
Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, w szczegdlnosci

dotyczacych przeksiggowan pomigdzy rachunkiem bankowym Urzedu Gminy i projektu.
Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu.

w Urzedzie Gminy (JEDNOSTKA) stuza konta:

Konto 011 — Srodki trwale

Sthuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych

shuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw posrednich
ponoszonych bezposrednio z konta Urzedu Gminy Suleczyno oraz dochodéw (wplywéw) budzetowyc

przeksiggowanych z konta projektu objetych planem finansowym.



Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunk6w i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug a takze naleznosci.
Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéow z urzedem skarbowym z tytulu podatku dochodowego od oséb

fizycznych.
Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budzetami,
a w szczegdlnosci z Zaktadem Ubezpieczenn Spolecznych z tytulu ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.
Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonang na podstawie umowy o prace,

umowy zlecenie.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialdow i wyposazenia oraz energii ponoszonych

w podstawowe;j dziatalnosci operacyjnej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Konto 402 — Uslugi obce

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej

jednostki.
Konto 404 — Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla pracownikéw
i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia

zaliczone do osobowych, bezosobowych jak i innych honorariéw.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzec
pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i inny.

umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.



Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio

z podstawowa dziatalnoscia jednostki.
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego.
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewidencji zaangazowania $rodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

budzetowej danego roku budzetowego.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkow budzetowych na wydatki przysztych lat.

w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej stuzg konta:

Konto 011 — Srodki trwale

Sthuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych

stuzacych dziatalnosci podstawowe;j jednostki.
Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wilasnych pozostatych
srodkéw trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnos$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu

wydania do uzywania.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych podlegajacych
umorzeniu w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane

w korespondencji z kontem 401.
Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskan
efekty. Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowy

$rodkow trwalych.



Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji (przeksiggowail) obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw
budzetowych objetych planem finansowym oraz zasilen konta dokonywanych jako zapis techniczny
do poniesionych wydatkow.

Do konta 130 przy zaplacie za wydatki inwestycyjne stosowany jest zapis réwnolegty na kontach 810
w korespondenc;ji z kontem 800.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczei z tytutu dostaw, robot i ustug a takze naleznosci.
Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie MA konta 223 ksigguje sie przede wszystkim zapis
techniczny do poniesionych wydatkéw przeksiegowanych z realizacji projektu.

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii ponoszonych

w podstawowe;j dziatalnosci operacyjnej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Konto 402 — Uslugi obce

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnoéci podstawowej

jednostki.
Konto 404 — Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla pracownikéw
i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia

zaliczone do osobowych, bezosobowych jak i innych honorariéw.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych

umow, ktoére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontac

400 — 405 oraz 410 i 411. Na koncie tym ujmuje sie w szczeg6lnosci:



- koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych,
- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
- innych kosztéw nie doliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.
Konto 800 — Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi rownowartosé
ujetych w ewidencji: skfadnikéw majatku trwalego i obrotowego jednostki, umorzenia Srodkéw
trwatlych za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.

Do konta 130 przy zaplacie za wydatki inwestycyjne stosowany jest zapis rownolegty na kontach 810

w korespondencji z kontem 800.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu
oraz rownowartos¢ wydatkéw ze srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych inwestycji.
Przy zaplacie za wydatki inwestycyjne do konta 130 stosowany jest zapis réwnolegly na kontach 810

w korespondencji z kontem 800.

Konto 860 — Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego

na konto 800.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego.
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

budzetowej danego roku budzetowego.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych na wydatki przysztych lat.



w wydzielonej jednostce FKB - Rozw6j Ustug Spotecznych w Gminie Suleczyno

Konta bilansowe

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane
efekty. Na koncie 080 ksigguje sie rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
Srodkéw trwatych.

Rozliczenie konta 080 odbywa si¢ bezposrednio w jednostce nadrzednej.

Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodéw (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym. '
Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegty do konta 130 przy zaplacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiggowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz miedzy kontami

w innych bankach.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen z tytutu dostaw, robot i ustug a takze naleznoscei.
Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzgdem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od 0séb

fizycznych.
Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki z budzetami,
a w szczegélnosci z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytutlu ubezpieczen spotecznych

i zdrowotnych.
Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych, a w szczegolnosci naleznosci za pracg wykonang na podstawie umowy o prace,

umowy zlecenie.



Konto 234 — Pozostale rachunki z pracownikami

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytutéw

niz wynagrodzenia.
Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wptywu srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu,
roznego rodzaju rozliczef, rozrachunkéw z tytulu potracei dokonanych na listach wynagrodzen

z innych tytutéw niz podatki i skfadki odprowadzone do ZUS.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i wyposazenia oraz energii ponoszonych

w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Konto 402 — Uslugi obce

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej

jednostki.
Konto 404 — Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla pracownikow
i innych os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia

zaliczone do osobowych, bezosobowych jak i innych honorariéw.
Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych

umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach
400 — 405 oraz 410 1 411. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- innych kosztéw nie doliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych koszt6

operacyjnych.



Konto 800 — Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi réwnowarto$é
ujgtych w ewidencji sktadnikéw majatku trwatego i obrotowego jednostki, umorzenia $rodkéw trwatych
za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegly.

Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegly do konta 130 przy zaptacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiggowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane z budzetu
oraz rownowarto$¢ wydatkow ze srodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych inwestycji.
Zapis na kontach 810 w korespondencji z kontem 800 réwnolegly do konta 130 przy zaplacie za wydatki

inwestycyjne jest ksiggowany bezposrednio w jednostce nadrzedne;.

Konto 860 — Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego

na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego.
Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki

budzetowej danego roku budzetowego.
Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych na wydatki przysztych lat.

Bernaqfti Grucza




