Zarzadzenie nr 140/2022
Wajta Gminy Suleczyno
z dnia 31 grudnia 2022 roku

w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022, poz. 593 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku, o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22022 roku poz. 559 z p6zn. zm.) '

Wéjt Gminy Suleczyno
zarzadza conastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Instrukcje¢ postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu”, stanowiaca Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Na koordynatora ds. wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (dalej:
Koordynator) w zakresie spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych przeciwdziatania praniu
pieni¢dzy lub finansowaniu terroryzmu wyznacza si¢ Skarbnika Gminy.

§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Suleczynie oraz pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Sulgczyno do zapoznania sig¢ z trescig niniejszego zarzadzenia i bezwzglednego
przestrzegania jego postanowien.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 42/2008 Wojta Gminy Suleczyno z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych i nieujawnionych zrédet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, polegajagce migdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw
wykonania zaméwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw,

4) przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkéw w kwocie wyzszej niz 1.000 euro (wg
sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu dokonania wptaty) i ewentualnego ich wycofywania,

5) udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegélnie finansowanych z
udziatem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie komunalne,

7) dokonywanie wptaty nalezno$ci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§3

1. Pracownicy obowigzani sg:

1) dokonywac¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, o ktérych mowa w § 2, w ktérych wystepuja
symptomy wskazujace na mozliwos$¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze mogg mie¢ zwigzek z popelnieniem przestepstw prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokona¢ opisu transakeji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci
wskazane w art. 83 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF,
przedktadajac projekt jego powiadomienia.

2. Pracownik wiasciwy merytorycznie z tytutu powierzonych jemu obowigzkéw analizujacy
dokumenty, obowigzany jest do sporzadzenia odpowiedniej notatki stuzbowej lub projektu
powiadomienia GIIF i przekazania jej Koordynatorowi d/s. wspétpracy z GIIF (Koordynator), w
przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu powstania
sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4 niniejszego paragrafu.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§4

I Koordynator, uznajac zasadno$¢ podjecia dziatari wnioskowanych przez pracownika, przedstawia
Wajtowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci wraz z
przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywa¢ na dokonywanie dziatan majacych na celu
wprowadzenie do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF —
Koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Wéjtowi, celem podjecia
odpowiedniej decyzji.
2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sa ewidencjonowane
w prowadzonym przez Koordynatora rejestrze, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej

Instruke;ji.



Zalgcznik nr 1

do Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu
popelnienia prania pieni¢dzy
lub finansowania terroryzmu

W zwiazku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z p6zn. zm.) powiadamiam, ze:

w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych / kontroli / w wyniku analizy*

(Uwaga! Nalezy wymieni¢ rodzaj dokumentéw analizowanych przez pracownikoéw, bedgcych podstawg
powiadomienia GIIF)

zaistniato uzasadnione zagrozenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych- nieujawnionych* zrodet.

(Uwaga! Opis okolicznosci - nalezy wymienié¢ zakres i termin zaistnienia zdarzenia, uzasadnienie przekazania
powiadomienia)

Zalaczniki:

(Uwaga! Nalezy zalgczyé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczqcych transakeji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, Ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstwa oraz informacje o osobach przeprowadzajqcych te
transakcje.)

* niepotrzebne skresli¢
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