ZARZADZENIE Nr 133/2023
Wojta Gminy SULECZYNO
z dnia 29 grudnia 2023 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2023 1. poz. 40 z p6ézn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

o rachunkowodci (t. j. Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1.1.Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku wedlug stanu
 na3l.12.2023 1. znajdujacych sie w:

- Urzedzie Gminy

- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Suleczynie

- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Msciszewicach

- Ochotniczej Strazy Pozarnej w Kistowie

- Szkole Podstawowej w Suleczynie

- Zespole Szkot w Msciszewicach

- Szkole Podstawowej w Wesiorach

- Szkole Podstawowej w Podjazach

- Szkole Podstawowej w Borku Kamiennym

- Gminnym Przedszkolu Samorzagdowym w Suleczynie,

- Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;.

1.2. Inwentaryzacj¢ droga spisu z natury oraz weryfikacje przeprowadzi komisja w sktadzie:
1. Alicja Manska - przewodniczaca
2. Teresa Btaszkowska — cztonek.

1.3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od dnia 29 grudnia 2023r. do 15 stycznia 2024r.

2. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje 6 zespoléw spisowydh

w skladzie dwuosobowym - wykaz stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzic:
1. W drodze spisu z natury poszczegolnych stanéw magazynowych, ich wyceny
1 poréwnania tej wyceny z danymi z ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych ro6znic oraz obcych $rodkéw trwatych — mienie uzyczone
Urzedowi Gminy Suleczyno.
2. W drodze spisu z natury (w formie protokotow) i weryfikacji z ksieggami (lub

ewidencja): druki Scistego zarachowania;

()

W drodze weryfikacji (poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z dokumentami zrédlowymi i stanem faktycznym): grunty, wartosci niematerialne

1 prawne oraz $rodki trwate.

§3
Sktadniki majatku wymienione w § 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, druki
scislego zarachowania na protokotach, wartosci niematerialne i prawne, sSrodki trwate
inwentaryzowane w drodze weryfikacji na protokotach weryfikacji.

§4
Zobowiagzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postegpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie pigciu

dni po zakonczeniu spisu.

§5
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia 2024 roku przedstawi
protokdt z rozliczenia standw inwentaryzacyjnych w zakresie nadwyzek i niedoboréw.

Sktadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.



§8
Wykonanie zarzadzenia w zakresie poprawno$ci przeprowadzenia inwentaryzacji,

jej rozliczenia i wyceny powierzam Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1
Do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Suleczyno
Nr 133/2023 z dnia 29 grudnia 2023r.

Powoluje zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacym sktadzie:

Lp. Rejon dziatania Skiad zespotu

1, . 1. Joanna Jereczek - przewodniczaca
Szknta Pousiensowa w Sulgezymnie 2. Tomasz Marcholewski — cztonek

2. , s s ; 1. Magdalena Ruszewska — przewodniczaca
Zespal Szkotw Mseiszewieash 2. Genowefa Zaworska - cztonek

3. . 1. Marzena Gliszczynska — przewodniczaca
Szkota Podstawowa w Wesiorach 2 Elsbieta Cichosz — cztonek

4. . 1. Dariusz Labuda — przewodniczaca
Szkota Podstawowa w Podjazach 2 Mariola Szuta — cztonek

5 Szkota Podstawowa w Borku 1. Mariola Ziaja — przewodniczaca
Kamiennym 2. Katarzyna Marnska - cztonek

6. Gminne Przedszkole Samorzadowe 1. Anna Milerska — przewodniczaca
w Suleczynie 2. Karolina Karcz-Szyca - czlonek




